Zalacznik Nr 3 do

Zarzadzenia Nr 34/2018
Burmistrza Drawska Pomorskiego
Z dnia 31 stycznia 2018r.

Plan kont dla jednostki budzetowej
Urzad Miejski Drawsko Pomorskie

Wykaz kont

Konta bilansowe

Zespol 0 — Majatek trwaly

Srodki trwate
o1 W podziale na:
- dzialy klasyfikacji budzetowe;j,
- klasyfikacje rodzajowa sSrodkéw trwalych
013 | Pozostate $rodki trwate
014 | Zbiory biblioteczne
015 | Mienie zlikwidowanych jednostek
020 | Warto$ci niematerialne i prawne
030 | Dhugoterminowe aktywa finansowe
Umorzenie §rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
w podziale na:
a/ umorzenie podstawowych warto$ci niematerialnych i prawnych 071-000-
071 020,
b/ umorzenie srodkow trwatych w podziale na:
- dziaty klasyfikacji budzetowe;j:
- klasyfikacj¢ rodzajowa srodkow trwatych.
072 Umorzenie pozostatych srodkow trwatych , wartoéci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych
073 | Odpisy aktualizujace dlugotrwate aktywa finansowe
080 | Srodki trwale w budowie ( inwestycje)




Zesp6l 1 — Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

101 Kasa ( konto techniczne)

130" analityka Rachunek biezacy jednostki
130 00 Rachunek bankowy odprowadzenie dochodow
130 001 Rachunek bankowy — blokada inwestycyjne i inne
130 01 Wplyw srodkéw na wydatki

130-xxx-xxxxx-28504000100000 | Wptaty gmin na rzecz izb rolniczych

Dotacja celowa

130-xxx-xxxxx-28204000100000 | Dotacja celowa z budz.na finans. lub dofinans.zadan
zleconych do realiz.stowarz.

130-xxx-xxxxx-23104000100000 | Dotacje cel.przek. gminie

130-xxx-xxxxx-24804000100000 | Dotacja podmiotowa z budz.dla sam.inst kultury

Wydatki osob.... ekwiw. za pranie odziezy

130-xxx-xxxxx-30204100100000 | Wydatki osob.... $wiadcz.BHP (okulary)

130-xxx-xxxxx-30204200100000 | Wydatki osob.... odziez ochrona i ekwiw.

130-xxx-xxxxx-30204300100000 | Wydatki osob.... $wiadez.BHP (profil.napoje i

positki)

130-xxx-xxxxx-30204400100000 | Wydatki osob.....odprawa po$miertna

130-xxx-xxxxx-30304000100000 | R6zne wyd.... diety radnych, diety soltysow i
przew.sam.miesz.

130-xxx-xxxxx-30304100100000 | Rézne wyd.... delegacje radnych.

130-xxx-xxxxx-30304000100000 | Rézne wyd.... ekwiwalenty czlonkéw OSP

130-xxx-xxxxx-32404000100000 | Stypendia dla uczniéw ( socjalne)

130-xxx-xxxxx-32504000100000 | Stypendia rézne

130-xxx-xxxxx-32604000100000 | Inne formy pomocy dla uczniéw

130-xxx-xxxxx-40104000100000 | Wynagrodzenia administracja ( straz miejska)

130-xxx-xxxxx-40104100100000 | Wynagrodzenia administracja zlecone

130-xxx-xxxxx-40104100200000 | Wynagrodzenia administracja zlecone

130-xxx-xxxxx-40104200100000 | Wynagrodzenie obstuga

130-xxx-xxxxx-40104300100000 | Wynagrodzenie BOSZiP

130-xxx-xxxxx-40104400100000 | Wynagrodzenie prac.interw. i rob.publicznych

130-xxx-xxxxx-40104500100000 | Wynagrodzenie nagrody jubil.administracja

130-xxx-xxxxx-40104600100000 | Wynagrodzenie nagrody jubil.obstuga

130-xxx-xxxxx-40104700100000 | Wynagrodzenie odpr. emeryt. administracja

130-xxx-xxxxx-40104800100000 | Wynagrodzenie odprawa emeryt. obstuga




130-xxx-xxxxx-40104900100000

Wynagrodzenie ekwiwalent za urlop

130-xxx-xxxxx-#0105000100000

Wynagrodzenie nagroda jubileuszowa adm.zlecone

Wynagrodzenie odprawa emerytalna adm.zlecone

130-xxx-xxxxx-40105100100000

Wynagrodzenie nagroda jubileuszowa BOSZP

Wynagrodzenie odprawa emerytalna BOSZP

130-xxx-xxxxx-4040

Dodat.wynag. roczne administracja ( straz miej.)

130-xxx-xxxxx-4040.

Dodat.wynag. roczne administracja zlecone

130-xxx-xxxxx-4040

Dodat.wynag. roczne obstuga

Dodat.wynag. roczne BOSZiP

Dodat.wynag. roczne prac.interw. i rob.publicz.

Sktadki na ubez. spol. administracja (straz mie;j.)

Sktadki na ubez. spol. administracja zlecone

130-xxx-xxxxx-41104200100000

Sktadki na ubez. spot. obstuga

130-xxx-xxxxx-4110

Sktadki na ubez. spol. BOSZiP

130-xxx-xxxxx-41104400100000

Sktadki na ubez. spol. prac.interw. i rob.publicz.

130-xxx-xxxxx-4110

Skladki na ubez. spol. od umow zlec. prac.wlasn.

130-xxx-xxxxx-41104600100000

Skladki na ubez. spol.od umdéw zlec. prac.obcych

130-xxx-xxxxx-#1104900100000

Sktadki na ubez. spol.od ekwiwalent za urlop

130-xxx-xxxxx-41105000100000

Sktadki na ubez. spol. od uméw zlec. prac.wiasn.

130-xxx-xxxxx-41105100100000

Skladki na ubez. spol.od umdéw zlec. prac.obcych

Sktadki na Fun.Pracy administracja (straz miej.)

Sktadki na Fun.Pracy administracja zlecone

Sktadki na Fun.Pracy obstuga

Sktadki na Fun.Pracy BOSZiP

Sktadki na Fun.Pracy prac.interw. i rob.publicz.

Skitadki na Fun.Pracy od uméw zlec. prac.wlasn.

130-xxx-xxxxx-41204600100000

Sktadki na Fun.Pracy od umdw zlec. prac.obcych

130-xxx-xxxxx-41204600100000

Sktadki na Fun.Pracy od uméw zlec. prac.obcych

130-xxx-xxxxx-41204900100000

Sktadki na Fun.Pracy od ekwiwalent za urlop

130-xxx-xxxxx-41205300100000

Skladki na Fun.Pracy ryczatlt za telefon

130-xxx-xxxxx-41404000100000

Whplaty na PFRON - administracja

130-xxx-xxxxx-41404100100000

Wplaty na PFRON — administracja zlecone

130-xxx-xxxxx-41404200100000

Whplaty na PFRON - obstuga

130-xxx-xxxxx-41404300100000

Wptlaty na PFRON — pracow.inter.i rob.publicz.

130-xxx-xxxxx-41705000100000

Wynagrodz. bezosob. pracownikéw wiasnych

130-xxx-xxxxx-41705100100000

Wynagrodz. bezosob. 0séb nie bedacych pracown.
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130-xxx-xxxxx-#37%

Wynagrodz. bezosob. umowy o dzieto

130-xxx-xxxxx-$1904000100000

Nagrody konkursowe

130-xxx-xxxxx-§2§4000100000

Zak.mat.i wypos. materialy biurowe

130-xxx-xxxxx-#2404 100100000

Zak.mat.i wypos. $rodki czystosci

130-xxx-xxxxx-§2#84200100000

Zak.mat.i wypos. paliwo, olej opatlowy

130-xxx-xxxxx-¥#104300100000

Zak.mat.i wypos. artykuly gospodarcze

130-xxx-xxxxx-§2§84400100000

Zak.mat.i wypos. artykuly spozywcze i inne

Zak.mat.i wypos. prasa, ksigzki, publikacje

130-xxx-xxxxx-#104 500100000

Zak.mat.i wypos. papier do drukarek i urzadzen
kserograficznych

Zak.mat.i wypos. akcesoria komputerowe

Zak.mat.i wypos. programy komp. i licencje

Zak.mat.i wypos. materialy do remontoéw (kruszywo)

130-xxx-xxxxx-¥215000100000

Zak.mat.iwypos.materialy do obstugi imprez,
uroczystosci

130-xxx-xxxxx-§2§05100100000

Zak.mat.i wypos.

130-xxx-xxxxx-§g5200100000

Zak.mat.i wypos.zakup kwiatéw, krzewow,

130-xxx-xxxxx-F5300100000

Zak.mat.i wyp. wyposazenie (meble,sprzet,.itp)

§5400100000

130-XXX-XX XXX

Zak.mat.i wyp. pozostate

130-xxx-xxxxx-KEH5600100000

Zak.mat.i wypos. tonery do drukarek i ksero

130-xxx-xxxxx-xxxxxx00101000

Samorzad mieszkancow nr 1 Drawsko Pom.

130-xxx-xxxxx-xxxxxx00102000

Fundusz Solecki Dalewo

130-xxx-xxxxx-xxxxxx00103000

Fundusz Sotecki Jankowo

130-xxx-xxxXX-xxxx%xX00104000

Fundusz Sotecki Konotop

130-xxx-xxxxx-xxxxxx00105000

Fundusz Solecki Rydzewo

130-xxx-xxxxx-xxxxxx00106000

Fundusz Sotecki Suliszewo

130-xxx-xxxxx-xxxxxx00107000

Fundusz Sotecki Zagozd

130-xxx-xxxxX-xxxxxx00108000

Fundusz Sotecki Gudowo

130-xxx-xxxxx-xxxxxx00109000

Fundusz Sotecki Linowno

130-xxx-xxxxx-xxxxxx00110000

Fundusz Solecki Netno

130-xxx-xxxxx-xxxxxx00111000

Fundusz Sotecki Zarafisko

130-xxx-xxxxx-xxxxxx00112000 | Fundusz Solecki Zolte
130-xxx-xxxxx-xxxxxx00113000 | Fundusz Sotecki F.abedzie
130-xxx-xxxxx-xxxxxx00101000 | Fundusz Sotecki Mielenko
130-xxx-xxxxx-42404000100000 | Zakup pomocy naukowych

130-xxx-xxxxx-42604000100000

Zakup energii- energia




Zakup energii- gaz, zuzycie ciepta

130-xxx-xxxxx-42604 100100000

130-xxx-xxxxx-4#260

Zakup energii- woda

Zakup usl. remont. remonty (urzgdzen, mostow,
samochod6w, boisk sport. drog)

130-xxx-xxxxx-42704 100100000

Zakup usl. remont. remonty budynkow, ulic,

130-xxx-xxxxx-42704200100000

Zakup usl. remont. konserwacje urzadzen (utrzymanie
hydrantéw, urzadzen o$wietleniowych)

Zakup ustug zdrowotnych - pracownicy

130-xxx-xxxxx-42804000100000

Zakup ustlug pozostatych

130-xxx-xxxxx-43004100100000

Zakup ustug pozostatych

Zakup ustug pozost.- odpr.§ciek.wywodz nieczystosci

130-xxx-xxxxx-43004200100000

coEway

Zakup ustug pozost.- ustugi transportowe, sprzetowe,
koszty dojazdu

130-xxx-xxxxx-#3004400100000

Zakup ustug pozost.-koszty pocztowe,wysytki

130-xxx-xxxxx-43004 500100000

Zakup ushug pozost.- ustugi BHP,obstuga kotlowni,
ust. kominiarskie

130-xxx-xxxxx-43004600100000

Zakup ustug pozost.-monitoring

130-xxx-xxxxx-43004700100000

Zakup ustug pozost.-wydawanie gazety

130-xxx-xxxxx-#3004800100000

584

Zakup ustug pozost.-ustugi Technika USC

Zakup ustug pozost.-prowizje bankowe

Zakup ustug pozost.-ustugi ZETO

Zakup ustug pozost.- szkolenia os6b niebedacych
pracownikami (radni, OSP...), badania lekarskie OSP

Zakup ushlug pozost.- wycena nieruchomosci,
opracowanie operatéw, dokumentacji,

Zakup ustug pozost.- czynnosci notarialne, wypisy ,
wyrysy

Zakup ustlug pozost.- doptaty do czynszu

Zakup ustlug pozost.- pozostale

130-xxx-xxxxx-43005600100000

Zakup ushug pozostalych — abon. za korzyst.z
programow z zasob.internetowych

130-xxx-xxxxx-43604000100000

Opl.z tyt.ushug telek.-ryczalt telefoniczny

130-xxx-xxxxx-43604 100100000

Opl.z tyt.ushlug telek.- oplata za telefony

130-xxx-xxxxx-43604100100000

Opl.z tyt.ushug telek.-oplata za internet

130-xxx-xxxxx-43904 100100000

Zakup uslug.obejm.wykon.eksperyz,analiz i opinii

130-xxx-xxxxx-44004000100000

Oplata za administrow. i czynsze za bud.lokal

Ryczalty za uzywanie samochodu prywatnego

130-xxx-xxxxx-44104100100000

Podrdze stuzbowe krajowe




130-xxx-xxxxx-##204000100000

Podréze stuzbowe zagraniczne

130-xxx-xxxxx-§#304000100000

Rézne oplaty i skt.- ubezpieczenia,akcyza,oplaty

130-xxx-xxxxx-§#3134 100110000

Rozne optaty i ski.sktadki na rzecz Stowwarzyszen,
zwiazkow

Roézne oplaty i skl. pozostale ( oplata srodowiskowa,)

130-xxx-xxxxx-§434200100000

Odpis na ZFSS

Odsetki od nieter.wplat z tyt.pozost.podat.i optat

Pozostale odsetki

130-xxx-xxxxx-§§§84000100000

Podatek od towaréw i ustug VAT

130-xxx-xxxxx-§§{#§4000100000

Kary i odszkodowania wyplacane na rzecz oséb
prawnych i innych jedno.organiz.

130-xxx-xxxxx-#6104000100000

Koszty postep. sadow. koszty egzekucji, komornicze

130-xxx-xxxxx-#6§54 100100000

Koszty postep. sadow.oplata o wpis do ksiegi
wieczystej, hipoteki przymusowej

130-xxx-xxxxx-§§i{14200100000

Koszty postep. sadow. zastepstwo prawne i procesowe

130-xxx-xxxxx-§7H4000100000

Szkolenia pracow. niebgd.czton korp.st.cywil

130-xxx-xxxxx-§#§4000100000 | Rezerwy — rezerwa ogblna
130-xxx-xxxxx-§§§94100100000 Rezerwy — rezerwa celowa
130-xxx-xxxxx-§§Pxx00100000 | Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych
130-xxx-xxxxx-fi#xx00100000 | Wydatki na zakupy inwestycyjne jed.budzet.

130-xxx-xxxxx-BEE04000100000

Dotacja celowa z bud.na fin.koszt.realiz.inwest.
innych.jed.sek.fin.pub.

130-xxx-XXXXX-B0.

Odsetki i dyskonto od kredyt.i pozyczek

130-xxx-xxxxx-B¥§4000100000

Odsetki od samorzadowych papieréw wartosciowych
lub zaciagnigtych przez jednostke samorzadu
terytorialnego kredytow i pozyczek

135 Rachunki Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe

140 Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 Srodki pieniezne w drodze

*Rozbudowa analityki konta 130 do potrzeb budzetu nie wymaga zmiany zarzadzenia.

Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

202 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami - ZFSS
203 Pozostale rozrachunki

221 Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych




223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu sSrodkéw europejskich
225 analityka Rozrachunki z budzetami
22502 Podatek VAT- naliczony
22503 Korekta podatku naliczonego od naby¢ ST
22504 Korekta podatku naliczonego pd pozostatych naby¢
225000000003 Podatek BAT nalezny
225010103 Podatek dochod.od $wiadczen socjalnych
225-xxx-xxxxx-#0104000100000 | Podatek od wynag.administracja ( straz miejska)
Podatek od ryczaltu za telefon,
Podatek od ryczattu za samochéd
Podatek od wynagrodz.administracja zlecone,
Podatek od wynagrodz. obsluga
Podatek od wynagrodz.BOSZiP
Podatek wynagrod.prac.interw. i rob.publicznych
225-xxx-xxxxx-#0104500100000 | Podatek wynagrodz. nagrody jubil.administracja
225-xxx-xxxxx-#0104600100000 | Podatek wynagrodzenie nagrody jubil.obstuga
225-xxx-xxxxx-40104700100000 | Podatek wynagrodz. odpr. emeryt. administracja
225-xxx-xxxxx-40104800100000 | Podatek wynagrodz. odprawa emeryt. obstuga
225-xxx-xxxxx-40104900100000 | Podatek wynagrodz. ekwiwalent za urlop
R Podatek dodat.wynag. roczne adminis. ( straz miej.)
Podatek dodat.wynag. roczne administracja zlecone
225-xxx-xxxxx-#0404200100000 | Podatek dodat.wynag. roczne obstuga
225-xxx-xxxxx-40404300100000 | Podatek dodat.wynag. roczne BOSZiP
225-xxx-xxxxx-40404400100000 | Podatek dodat.wynag. roczne prac.interw. i
rob.publicz.
225-xxx-xxxxx-41705000100000 | Podatek od uméw zlec. prac.whasn.
225-xxx-xxxxx-#1705100100000 | Podatek od uméw zlec. prac.obcych
226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
229 analityka Pozostale rozrachunki publicznoprawne

229-xxx-xxxxx-41104000100000
229-xxx-xxxxx-40104000100000
229-xxx-xxxxx-40404000100000

Skfad. na ubez. spot. adminis. (straz miej.) pracodaw.
Skiad. na ubez. spot. adminis. (straz miej.) pracownik

Skiad. na ubez. spol. adminis. (straz miej.) pracownik  (

dod.wynag.roczne)

229-xxx-xxxxx-41104100100000
229-xxx-xxxxx-40104100100000
229-xxx-xxxxx-40404100100000

Skiad. na ubez. spol. administ. zlecone pracod.
Skiad. na ubez. spot. adminis. zlecone pracow.

Sklad. na ubez. spotl. adminis. zlecone pracow nik  (
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dod.wynag.roczne)

229-xxx-xxxxx-#1104200100000
229-xxx-xxxxx-40104200100000

Sktadki na ubez. spot. obstuga pracodawca
Sklad. na ubez. spot. obstuga pracownik

Sktad. na ubez. spol. obstuga pracow nik  ( dod. wynag.
roczne)

229-xxx-xxxxx-41104300100000
229-xxx-xxxxx-40104300100000
229-xxx-xxxxx-40404300100000

Sktfadki na ubez. spot. BOSZiP pracodawca
Sktadki na ubez. spot. BOSZiP pracownik

Sktadki na ubez. spot. BOSZiP pracownik ( dod.
wynag. roczne)

229-xxx-xxxxx-#1104400100000

229-xxx-xxxxx-40104400100000

Sktadki na ubez. spot. prac.interw. i rob.publicz.pracodawca
Sktadki na ubez. spol. prac.interw. i rob.publicz. pracownik

Sktadki na ubez. spot. prac.interw. i rob.publicz. pracownik
( dod. wynag. roczne)

Sktadki na ubez. spol. od uméw zlec. prac.wiasn.
pracodawca

Sktadki na ubez. spol. od uméw zlec. prac. wilasn.
pracownik

229-xxx-xxxxx-#1105100100000

229-xxx-xxxxx-41705100100000

Sktadki na ubez. spot. od uméw zlec. prac. obcych
pracodawca

Sktadki na ubez. spot. od umoéw zlec. prac. obcych
pracownik

229-xxx-xxxxx-4120

Sktadki na Fun.Pracy administracja, (straz miej.)

229-xxx-xxxxx-41204 100100000

Sktadki na Fun.Pracy administracja zlecone

229-xxx-xxxxx-41204200100000

Sktadki na Fun.Pracy obstuga

229-xxx-xxxxx-41204300100000

Sktadki na Fun.Pracy BOSZiP

229-xxx-xxxxx-41204400100000

Sktadki na Fun.Pracy prac.interw. i rob.publicz.

229-xxx-xxxxx-41205000100000

Skladki na Fun.Pracy od uméw zlec. prac.wiasn.

229-xxx-xxxxx-41205100100000

Sktadki na Fun.Pracy od uméw zlec. prac.obcych

229-xxx-xxxxx-41401000100000

Wplaty na PFRON - administracja

229-xxx-xxxxx-41402000100000

Wplaty na PFRON — administracja zlecone

229-xxx-xxxxx-41403000100000

Wptlaty na PFRON - obstuga

229-xxx-xxxxx-41404000100000

Wplaty na PFRON — pracow.inter.i rob.publicz.

231

analityka

Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

231-xxx-xxxxx-40104000100000
231-xxx-xxxxx-43604000100000
231-xxx-xxxxx-44104000100000

Wynagrodzenie.administracja, straz miejska
Ryczatt za telefon,

Ryczalt za samochéd

231-xxx-xxxxx-40104100100000

Wynagrodzenie administracja zlecone,




23 1-xxx-xxxxx-4010

Wynagrodzenie obstuga

23 1-xxx-xxxxx-40104300100000

Wynagrodzenie BOSZiP

231-xxx-xxxxx-40104400100000

Wynagrod.prac.interw. i rob.publicznych

23 1-xxx-xxxxx-40104500100000

Wynagrodz. nagrody jubil.administracja

231-xxx-xxxxx-40104600100000

Wynagrodzenie nagrody jubil.obstuga

231-xxx-xxxxx-40104700100000

Wynagrodz. odpr. emeryt. administracja

23 1-xxx-xxxxx-40104800100000

Wynagrodz. odprawa emeryt. obsluga

Wynagrodz. ekwiwalent za urlop

23 1-xxx-xxxxx-40104900100000

Dodat.wynag. roczne adminis. ( straz mie;j.)

231-xxx-xxxxx-40404100100000

Dodat.wynag. roczne administracja zlecone

231-xxx-xxxxx-40404200100000

Dodat.wynag. roczne obstuga

23 1-xxx-xxxxx-40404300100000

Dodat.wynag. roczne BOSZiP

231-xxx-xxxxx-4#0404400100000

Dodat.wynag. roczne prac.interw. i rob.publicz.

Wynagrodzenie od umoéw zlec. prac.wlasn.

23 1-xxx-xxxxx-41705000100000

Wynagrodzenie od uméw zlec. prac.obcych

234 analityka Pozostale rozrachunki z pracownikami
23401 Pozyczki ZFSS
234-xxx-xxxxx-#4104100100000 | Podréze stuzbowe krajowe
234-xxx-xxxxx-#4204000100000 | Podréze stuzbowe zagraniczne
234-xxx-xxxxx-xxxxxx001xx000 | zaliczka

240 Pozostale rozrachunki

245 Wplywy do wyjasnienia

280 Rozrachunki z tytulu VAT

290 Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespo6l 3 — Materialy i towary

310

Materialy

Zespo6l 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400

Amortyzacja

401

analityka

Zuzycie materialow i energii

401-xxx-xxxxx-42104000100000

Zak.mat.i wypos. materialy biurowe

401-xxx-xxxxx-42104100100000

Zak.mat.i wypos. srodki czystosci

401-xxx-xxxxx-42104200100000

Zak.mat.i wypos. paliwo, olej opalowy




401-xxx-xxxxx-42104300100000

Zak.mat.i wypos. artykuly gospodarcze

401-xxx-xxxxx-42104400100000

Zak.mat.i wypos. artykuly spozywcze i inne

401-xxx-xxxxx-42104500100000

Zak.mat.i wypos. prasa, ksigzki publikacje

401-xxx-xxxxx-42104600100000

Zak.mat.i wypos. papier do drukarek i urzgdzen
kserograficznych

401-xxx-xxxxx-42104700100000

Zak.mat.i wypos. akcesoria komputerowe

401-xxx-xxxxx-42104800100000

Zak.mat.i wypos. programy komp. i licencje

40 1-xxx-xxxxx-42104900100000

Zak.mat.i wypos. materiaty do remontéw (kruszywo,

401-xxx-xxxxx-42105000100000

Zak.mat.iwypos.materiaty do obstugi imprez,
uroczystosci

401-xxx-xxxxx-42105100100000

Zak.mat.i wypos.

401-xxx-xxxxx-42105200100000

Zak.mat.i wypos.zakup kwiatow, krzewow,

401-xxx-xxxxx-42105300100000

L

Zak.mat.i wyp. wyposazenie (meble,sprzet,.itp)

Zak.mat. i wypos. pozostale

40 1-xxx-xxxxx-42105400100000

Zak.mat. i wypos. zakup tonerow

Zakup pom.naukowych

Zakup energii- energia

401-xxx-xxxxx-426(

Zakup energii- gaz, zuzycie ciepla

401-xxx-xxxxx-4260

Zakup energii- woda

402

analityka

Uslugi obce

402-xxx-xxxxx-42704000100000

Zakup usl. remont. remonty (urzadzen, mostow,
samochod6w, boisk sport. drog)

402-xxx-xxxxx-42704 100100000

Zakup usl. remont. remonty budynkow

402-xxx-xxxxx-42704200100000

Zakup usl. remont. konserwacje urzadzen
(utrzymanie hydrantéw, urzadzen o$wietleniowych)

402-xxx-xxxxx-42804 100100000

Zakup ustug zdrow. osob.nieb.pracown.(np. OSP)

402-xxx-xxxxx-43004000100000 | Zakup ushig pozostaltych
402-xxx-xxxxx-43004 100100000 Zakup ustlug pozostatych

402-xxx-xxxxx-43004200100000

Zakup ustug pozost.- odpr.§ciek. wyw.niecz..statych

402-xxx-xxxxx-43004300100000

Zakup ustug pozost.- ustugi transportowe, sprzgtowe,
koszty dojazdu

402-xxx-xxxxx-43004400100000

Zakup ustug pozost.-koszty pocztowe,wysytki

402-xxx-xxxxx-43004500100000

Zakup ushug pozost.- ustugi BHP,obstuga kotlowni,
ust. kominiarskie

402-xxx-xxxxx-43004600100000

Zakup ustug pozost.- monitoring

402-xxx-xxxxx-43004700100000

Zakup ustug pozost.-wydawanie gazety

402-xxx-xxxxx-43004800100000

Zakup ustug pozost.-ustugi Technika USC

402-xxx-xxxxx-43004900100000

Zakup ustlug pozost.-prowizje bankowe
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Zakup ushlug pozost.-ustugi ZETO

Zakup ustug pozost.- szkolenia os6b niebedacych
pracownikami (radni, OSP...)

Zakup ustug pozost.- wycena nieruchomosci,
opracowanie operatow, dokumentacji,

Zakup ushug pozost.- czynnosci notarialne, wypisy ,
WYrysy

Zakup ustug pozost.- doptaty do czynszu

Zakup ustlug pozost.- pozostate

Opl.z tyt.ushug telek.-ryczalt telefoniczny

Opl.z tyt.ushug telek.-oplata za telefon

402-xxx-xxxxx-43804000100000

Zakup ustug obejmujacych thtumaczenia

402-xxx-xxxxx-43904 100100000

Zakup uslug.obejm.wykon.eksperyz,analiz i opinii

402-xxx-xxxxx-44004000100000

Oplata za administrow. i czynsze za bud.lokal

403 analityka Podatki i oplaty

403-xxx-xxxxx-§1401000100000 | Wptaty na PFRON - administracja

403-xxx-xxxxx-41402000100000 | Wptaty na PFRON — administracja zlecone

403-xxx-xxxxx-41403000100000 | Wptaty na PFRON - obstuga

4140 Wplaty na PFRON — pracow.inter.i rob.publicz.

Rozne oplaty i sktadki — ubezpieczenia NW
Roézne oplaty i skt.sktadki na rzecz Stow. Gmin i
Powiatow Pojezierza Drawskiego, Zwiagzek Celowy
~Pomerania”, Zwigzek Miast Polskich, Zaktad
Gospodarki Odp.ZCCR-XXI Stajsino, Zwigzek
Miast i gmin Pojezierza Drawskiego, Lokalna Grupa
Rybacka, Lokalna Grupa Dziatania, itp.)

403-xxx-xxxxx-4430 Roézne oplaty i skl. pozostale (zajecie pasa
drogowego, optata srodowiskowa, ubezpieczenie
NW, sktadki )

403-xxx-xxxxx-4480 Podatek od nieruchomosci

403-xxx-xxxxx-44904000100000 | Pozostate podatki na rzecz budzetu panstwa

403-xxx-xxxxx-45004000100000 | Pozostate podatki na rzecz budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego

403-xxx-xxxxx-45104000100000 | Optaty na rzecz budzetu panstwa

403-xxx-xxxxx-45204000100000 | Optaty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego

403-xxx-xxxxx-45304000100000 | Podatek od towaréw i ushug VAT

404 analityka Wynagrodzenia

404-xxx-xxxxx-40104000100000

Wynagrodzenia administracja ( straz miejska)
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404-xxx-xxxxx-40104100100000

Wynagrodzenia administracja zlecone

404-xxx-xxxxx-40104 100200000

Wynagrodzenia administracja zlecone

404-xxx-xxxxx-40104200100000

Wynagrodzenie obsluga

404-xxx-xxxxx-40104300100000

Wynagrodzenie BOSZiP

404-xxx-xxxxx-40104400100000

Wynagrodzenie prac.interw. i rob.publicznych

404-xxx-xxxxx-40104500100000

Wynagrodzenie nagrody jubil.administracja

Wynagrodzenie nagrody jubil.obstuga

404-xxx-xxxxx-40104700100000

Wynagrodzenie odpr. emeryt. administracja

404-xxx-xxxxx-40104800100000

Wynagrodzenie odprawa emeryt. obstuga

Wynagrodzenie ekwiwalent za urlop

404-xxx-xxxxx-40104900100000

Dodat.wynag. roczne administracja ( straz miej.)

Dodat.wynag. roczne administracja zlecone

Dodat.wynag. roczne obstuga

Dodat.wynag. roczne BOSZiP

404-xxx-xxxxx-40404400100000

Dodat.wynag. roczne prac.interw. i rob.publicz.

41005100100000

o

404-xXX-XXXXX-

Wynagrodz.agec.-prowiz. inkaso

404-xxx-XXXXX-4.

Wynagrodz. bezosob. pracownikéw wiasnych

404-xxx-xxxxx-41"

Wynagrodz. bezosob. 0s6b nie bedacych pracown.

404-xxx-xxxxx-#1705200100000

Wynagrodz. bezosob. umowa o dzieto osob nie
bedacych pracownikami

Honoraria

405

analityka

Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia

405-xxx-xxxxx-3020

Wydatki osob.... $wiadcz.BHP (okulary)

Wydatki osob.... odziez ochrona i ekwiw.

Wydatki osob.... swiadcz.BHP (profil.napoje i
posilki)

405-xxx-xxxxx-41104000100000

Sktadki na ubez. spol. administracja (straz miej.)

405-xxx-xxxxx-41104100100000

Sktadki na ubez. spol. administracja zlecone

405-xxx-xxxxx-41104200100000

Sktadki na ubez. spot. obstuga

405-xxx-xxxxx-41104300100000

Sktadki na ubez. spol. BOSZiP

405-xxx-xxxxx-41104400100000

Sktadki na ubez. spol. prac.interw. i rob.publicz.

405-xxx-xxxxx-41105000100000

Skladki na ubez. spol. od uméw zlec. prac.wiasn.

405-xxx-xxxxx-41105100100000

Sktadki na ubez. spot.od umoéw zlec. prac.obcych

405-xxx-xxxxx-41204000100000

Skladki na Fun.Pracy administracja (straz mie;j.)

405-xxx-xxxxx-41204100100000

Skiadki na Fun.Pracy administracja zlecone

405-xxx-xxxxx-41204200100000

Skifadki na Fun.Pracy obstuga
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405-xxx-xxxxx-41204300100000

Skiadki na Fun.Pracy BOSZiP

405-xxx-xxxxx-41204400100000

Sktadki na Fun.Pracy prac.interw. i rob.publicz.

405-xxx-xxxxx-412050 00100000

Sktadki na Fun.Pracy od umdw zlec. prac.wiasn.

405-xxx-xxxxx-41205100100000

Skfadki na Fun.Pracy od uméw zlec. prac.obcych

405-xxx-xxxxx-42804000100000

Zakup ustug zdrowotnych - pracownicy

405-xxx-xxxxx-4440

Odpis na ZFSS

405-xxx-xxxxx-47004000100000

Szkolenia pracow. niebed.czton.korp.st.cywil

406 analityka Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
406-xxx-xxxxx-30404000100000 | nagrody o charakterze szczegélnym nie zaliczanych
do wynagrodzen
406-xxx-xxxxx-31104000100000 | $wiadczenia spoleczne
406-xxx-xxxxx-32404000100000 | Stypendia dla uczniéw ( socjalne)
406-xxx-xxxxx-32504000100000
406-xxx-xxxxx-32604000100000 | Inne formy pomocy dla uczniéw
407 analityka Pozostale obcigzenia
Wplaty gmin na rzecz izb rolniczych
Wplaty gmin i powiatdw na rzecz jst
Zwrot dotacji oraz platnosci
Whplaty jst do budzetu panstwa
Zwrot do budzetu panstwa nienaleznie pobranej
subwencji za lata poprzednie
409 analityka Pozostale koszty rodzajowe
409-xxx-xxxxx-30204000100000 | Wydatki osob.... ekwiw. za pranie odziezy
409-xxx-xxxxx-30304000100000 | Rézne wyd.... diety radnych, diety sottysow i
przew.sam.miesz.
409-xxx-xxxxx-30304000100000 | R6zne wyd.... ekwiwalenty cztonkéw OSP
409-xxx-xxxxx-41904000100000 | Nagrody konkursowe
409-xxx-xxxxx-44104000100000 | Ryczalty za uzywanie samochodu prywatnego
409-xxx-xxxxx-44104100100000 | Podr6ze stuzbowe krajowe
409-xxx-xxxxx-44204000100000 | Podréze stuzbowe zagraniczne
409-xxx-xxxxx-44304000100000 | Rézne optaty i skt.- ubezpieczenia majatkowe
409-xxx-xxxxx-443040f800000 | Rézne oplaty i ski.- akcyza , ubezpieczenia, zwrot
kaucji mieszkaniowych
490 Rozliczenie kosztow
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Zespol 6 — Produkty

640

Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztéw

Zespol 7 — Przychody i koszty ich uzyskania

720 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostale przychody operacyjne

761 Pozostale koszty operacyjne

762 Odwrotne obcigzenie VAT — sprzedaz ( konto techniczne)
763 Odwrotne obcigzenie VAT- zakup ( konto techniczne)

Zesp6l 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki
Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z

810 budzetu na inwestycje
840 Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow
851 Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych
855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe
090 Srodki trwale obce
091 Srodki trwale w likwidacji
361 Odwrotne obcigzenie — nabywca ( konto techniczne - KT)
362 Odwrotne obciazenie — dostawca (KT)
363 Korekta podatku naliczonego od nabycia §rodkéw trwatych (KT)
364 Korekta podatku naliczonego od pozostalych nabyé ( KT)
910 Poreczenia i gwarancje
976 Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami
980 Plan finansowy wydatkow budzetowych
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981

Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiezialno$ci za zobowigzania

990 podatkowe podatnika*
Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw
991 podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw*
998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

*Szczegbétowy opis funkcjonowania konta znajduje si¢ w zataczniku nr 4 do Zarzadzenia nr 34/2018 Burmistrza
Drawska Pomorskiego z dnia 31 stycznia 2018 ..
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ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT

BILANSOWYCH

Zespo6l 0 — Aktywa trwale

Konta zespolu 0 ,, Majatek trwaly ,, stuza do ewidencji:
- rzeczowego majatku trwatego,

- wartosci niematerialnych i prawnych,

- finansowego majatku trwatego,

- umorzenia majatku,

- inwestycji.

Symbol i 011 - Srodki trwale

nazwa konta

Przyjete Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci

zasady poczatkowej Srodkéw trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscia

klasyfikacji jednostki, ktére sag umarzane w czasie. Przyjmuje si¢ stawki amortyzacyjne

zdarzen okreslone w ustawie o podatku od os6b prawnych, natomiast dla ,, Prawa
wieczystego uzytkowania ,, ustala si¢ roczng stawke¢ amortyzacyjng w

podlegajace ewidencji na kontach 013.

wysokosci 5% . Nie podlegaja ujeciu na koncie 011 S$rodki trwate

Na koncie 011 ,,Srodki trwale” ujmuje sie:

niewymagajacych montazu
pochodzacych z zakupu w korespondencji
z kontem 080

- przychody srodkéw trwatych
pochodzacych ze $rodkéw trwatych w
budowie , w korespondencji z kontem
080

- warto$¢ ulepszen zwigkszajacych wartos¢ | -
poczatkowa srodkéw trwatych,w
korespondencji z kontem 080

- przychody srodkéw trwatych nowo
ujawnionych, (nadwyzki
inwentaryzacyjne) w korespondencji z
kontem 240

- nieodptatne przyjecie Srodkéw
trwalych,przyjmowanych do ewidencji w
warto$ci okreslonej w decyzji;

a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia,
w korespondencji z kontem 071

b) wartosc netto, w korespondenciji z

Wn Ma
- przychody nowych lub uzywanych - wycofanie §rodkéw trwatych z
gotowych $rodkéw trwatych , uzywania wskutek ich likwidacji z

powodu zniszczenia lub zuzycia:

a) warto$¢ dotychczasowego
umorzenia w korespondencji z
kontem 071

b) warto$¢ netto, w korespondencji z
kontem 800

wycofanie $srodkow trwatych z
uzywania wskutek ich sprzedazy:

a) warto$¢ dotychczasowego
umorzenia w korespondencji
zkontem 071

b) wartos¢ netto w korespondencji z
kontem 800

nieodplatne przekazanie srodkéw
trwatych:

a) w korespondencji zkontem 071

b) warto$é¢ netto w korespondencji z
kontem 800
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c) kontem 800 - ujawnione niedobory $rodkéw trwalych

- zwickszenie wartosci poczatkowej w korespondenc;ji z kontem 240,

$rodkow trwatych dokonywane wskutek | _ zmniejszenie wartosci poczatkowej

aktualizacji ich wyceny w $rodkéw trwatych dokonywane wskutek
korespondencji z kontem 800 aktualizacji ich wyceny w

korespondencji z kontem 800.

Zasady Ewidencja szczegétowa do konta 011 jest prowadzona w ponizszych
prowadz. kont | formach dokumentacji ksi¢gowe;j:
ksiag . . . e
. - szczegblowych indywidualnych kartach obiektéw inwentarzowych-
??gocmczych technika komputerowa.
powiazanie z |Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:
kontami ksiegi |- ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektéw srodkow
gléwnej trwatych,
- ustalenie 0s6b lub komoérek organizacyjnych , ktérym powierzono srodki
trwale,
- nalezyte obliczenie umorzenia.
- ustalenie wartosci gruntéw stanowigcych wlasnosé jednostki samorzadu
terytorialnego, przekazanym w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.
Ewidencja szczegétowa by¢ prowadzona zgodnie z obowigzujaca
klasyfikacja okreslong w rozporzadzeniu Rady Ministr6w z dnia 30 grudnia
1999 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (Dz. U. Nr 112, poz.
1317, ze zm.)
Uwagi Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow

trwalych w wartosci poczatkowe;j.

Symbol i nazwa

013 - Pozostale Srodki trwale

konta

Przyjete zasady |Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
klasyfikacji poczatkowej pozostalych srodkéw trwatych, a wiec srodkoéw trwatych
zdarzen umarzanych jednorazowo w miesigcu wydania do uzywania. Na koncie

013 nie podlegaja ujeciu srodki trwate ujmowane na kontach 011.

Na koncie 013 ,,Pozostale $rodki trwale” ujmuje sie:

Wn Ma

- pozostal.e srodki trwate przyjete do . - wycofanie pozostatych $rodkéw

uzywania z zakupu,w korespondencji z trwatych z uzywania wskutek:

kontem 201, e e . .

a) likwidacji, zniszczenia, lub zuzycia,

- pozostate $rodki trwale otrzymane z

inwestycji( $rodkéw trwatych w b) sprzedazy,

budowie) jako pierwsze wyposazenie, w ¢) nieodplatnego przekazania,

korespondencji z kontem 080, L . . .

d) zdjgcia z ewidencji syntetycznej,

- nadwyzki pozostatych $rodkow
trwatych w uzywaniu,w korespondencji

z kontem 240,

w korespondenc;ji z kontem 072

- ujawnione niedobory pozostatych
- nieodplatnie otrzymane pozostate $rodki $rodkéw trwatych w uzywaniu w
trwalew korespondencji z kontem 760 korespondencji z kontem 240
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Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegétowa do konta 013 jest prowadzona w ksiegach
inwentarzowych pozostatych srodkéw trwatych (kartotekowych ksiegach
ewidencyjnych).

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwié:
- ustalenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych oddanych do
uzywania,

- 0s6b, u ktérych znajduja si¢ srodki trwate , lub komorek
organizacyjnych, w ktérych znajduja si¢ srodki trwale.

Uwagi

Konto 013 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ pozostatych
$rodkéw trwalych znajdujacych sie w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Symbol i nazwa
konta

014- Zbiory biblioteczne

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
zbioréw bibliotecznych biblitek szkolnych, naukowych, fachowych i
pedagogicznych oraz bibliotek publicznych .

W jednostce na koncie 014 — zbiory biblioteczne - ewidencjonuje sie
ksiggozbidr otrzymany po zlikwidowanych placéwkach o§wiatowych

Na koncie 014 ,,Zbiory biblioteczne” ujmuje si¢:

Wn Ma

- przychod zbioréw bibliotecznych Rozchéd zbioréw bibliotecznych
nieodplatnie otrzymanych od jednostek wskutek:
budzetowych, samorzadowych ey s
zakladéw budzetowych, na podstawie - likwidacji,
decyzji wlasciwego organu w - sprzedazy,

.. ”
korespondenc;ji z kontem 07 - nieodplatnego przek i

- nadwyzki zbioréw bibliotecznych, w

Korespondencii z kontem 240 w korespondencji z kontem 072

- niedobory zbioréw bibliotecznych w
korespondenc;ji z kontem 240

Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegdtowa do konta 014 jest prowadzona w ksiegach
inwentarzowych .

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwié:
- ustalenie wartosci poczatkowej ksiegozbiord-

- 0s0b, u ktérych znajduja si¢ ksiggozbiory , lub komorek
organizacyjnych, w ktdrych znajdujg si¢ ksi¢gozbiory

Uwagi

Konto 014 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan ksig¢gozbiorow
znajdujacych si¢ w jednostce.
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Symbol i nazwa
konta

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

Przyjete zasady |Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
klasyfikacji mienia przejetego przez organ zalozycielski lub nadzorujacy po
zdarzen zlikwidowanym przedsiebiorstwie panstwowym, komunalnym lub innej
podleglej jednostce organizacyjnej, czyli zakladzie budzetowym lub
gospodarstwie pomocniczym.
Na koncie 015 ,,Mienie zlikwidowanych jednostek” ujmuje sie:
Wn Ma
- warto$¢ mienia przejetego po warto$¢ mienia pozostajacego po
zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub
innej jednostce organizacyjnej, wedhug innej jednostce organizacyjnej, a
warto$ci wynikajacej z bilansu przekazanego spéice, w wysokosci
zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub wynikajacej z umowy ze spéika, lub
jednostki, w korespondencji z kontem przekazanego jako udziat do sp6tki,w
855 korespondencji z kontem 855
- korekte ( zwigkszenie) wartosci mienia warto$¢ mienia sprzedanego lub
stanowiaca réznice¢ pomi¢dzy wartoscia przekazanego innym jednostkom, w
mienia wynikajaca z bilansu korespondencji z kontem 855
'zhkw1do'w anego prz.edmf;blf)rstwa lub korekt¢ ( zmniejszenie) warto$ci mienia
jednostki, a warto$cia mienia , . . Y
L stanowiaca réznic¢ pomiedzy wartoscia
przekazanego spélce, innej jednostce . L .
. . mienia wynikajaca z bilansu
organizacyjnej lub sprzedanego, w o .
" zlikwidowanego przedsig¢biorstwa lub
korespondencji z kontem 855 A - . .
innej jednostki organizacyjne;j, a
- warto§¢ mienia zwréconego przez wartoscia mienia przekazanego spdice
spétke lub pozostajacego po lub innym jednostkom. W
zlikwidowane) innej jednostce korespondencji z kontem 855
organizacyjnej, ktéra zostaje przyjeta na L .
stan skfadniké6w majatkowych organu h!(WI.d acja mienia przej ¢t'e g0 po
. 11 . zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub
zatozycielskiego lub nadzorujacego. W o - N
b innej jednostce organizacyjnej w
korespondenc;ji z kontem 855 .
korespondencji z kontem 855
Zasady prowadz. | Ewidencj¢ szczegétowa do konta 015 stanowig bilanse wraz zalgcznikami
kont ksiag zlikwidowanych jednostek organizacyjnych.
pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiegi
glownej

Uwagi

Konto 015 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan mienia
zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjne;j
wedlug wartosci wynikajacej z bilansu tego przedsigbiorstwa lub
jednostki, bedacego w dyspozycji organu zalozycielskiego lub
nadzorujgcego. Saldo to obejmuje te cz¢$¢ mienia, ktora nie zostala
przekazana sp6tkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nie zostala
przejeta na wlasne potrzeby, albo tez zostala zagospodarowana w inny

sposob.
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Symbol i nazwa
konta

020 - Wartosci niematerialne i prawne

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych.

Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza si¢ nabyte przez jednostke
prawamajgtkowe nadajace si¢ do gospodarczego wykorzystania oraz prawa
autorskie,0 przewidywanym okresie uzywania dluzszym niz rok, ktore
przeznaczone sg na wlasnepotrzeby jednostki lub do oddania do uzytkowania na
podstawie umowy najmu.

Konto 020 obcigza si¢ warto$ciami niematerialnymi i prawnymi nabytymi lub
otrzymanyminieodplatnie, a uznaje z tytulu sprzedazy lub przekazania
nieodplatnego oraz z tytutuodpisania wartosci niematerialnych i prawnych.
Wartosci niematerialne i prawne, ktérych jednostkowa wartosé w cenie nabycia
przekraczawielkos$¢ ustalong w przepisach podatkowych finansuje sie ze Srodkéw
na inwestycjei umarza stopniowo zgodnie z zasadami okre$lonymi w ustawie o
rachunkowosci orazw przepisach podatkowych.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej w dniu przyjecia
douzywania réwnej lub nizszej od wartosci okreSlonej w przepisach
podatkowych, finansuje si¢ze srodkéw na wydatki biezace i umarza jednorazowo
spisujac calg warto$¢ w koszty w dniu przyjecia do uzywania.Jezeli wraz z
zakupem aktualizacji oprogramowania komputerowego otrzymano nowa licencje
na jej uzytkowanie oraz przewidywany okres jej wykorzystania jest dtuzszy niz
rok wowczas aktualizacj¢ taka nalezy zaliczyé do wartoéci niematerialnych i
prawnychfinansowanych z inwestycji. Natomiast w kazdym innym przypadku,
wydatki na zakup aktualizacji oprogramowania komputerowego zalicza sie
bezposrednio do kosztéw.

Koszty zwigzane z wdrozeniem ( uruchomienie, instalacja, skonfigurowanie)
oprogramowania, poza kosztami szkolenia pracownikéw, zwigkszajg warto$é
poczgtkows oprogramowania. Wydatki poniesione na nadzér, przeszkolenie i
instruktaz pracownikéw, ktérzy beda obstugiwaé zakupiony wczesniej
specjalistyczny program nalezy zaliczy¢ bezposrednio w koszty biezacej
dziatalnosci.

Na koncie 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne” ujmuje sie:

Wn Ma
- zakup wartosci niematerialnych i - warto$ci niematerialnych i prawnych (
prawnych , w korespondenc;ji z umarzanych w czasie):
kontem 201 a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia ,
- nieodplatne przyjgcie wartosci w korespondencji z kontem 071
niematerialnych i prawnych ( b) wartoéc netto, w korespondencii z
umarzanych w czasie) kontem 800

przyjmowanych do ewidencji:

- rozchdéd wartosci niematerialnych i
prawnych ( umarzanych jed norazowo w
miesiacu przyjecia ich do uzytkowania) w
koresponecji z kontem 072

a) w wartosci dotychczasowego
umorzenia w korespondencji z
kontem 071,

b) w wartosci netto , w
korespondencji z kontem 800,

- nieodplatnie otrzymane wartosci
niematerialnych i prawnych (
umarzane jednorazowo w miesigcu
przyjecia ich do uzytkowania) w
korespondencji z kontem 760
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- przyjecie wartoéci niematerialnych i
prawnych w wyniku zakonczonej
inwestycji, w korespondencji z
kontem 080

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi

Ewidencja szczegétowa do konta 020 jest prowadzona w ponizszych
urzadzeniach ksiggowych:

- w programie komputerowym Excel i Word

Ewidencja szczeg6lowa musi pozwala¢ na ustalenie 0sob lub komérek

gloéwnej organizacyjnych, ktérym powierzono wartosci niematerialne i prawne.
Ewidencja wartosci niematerialnych i prawnych analitycznie prowadzona jest z
wyodrebnieniem na wartosci niematerialne i prawne umarzane w czasie oraz
Jjednorazowo.

Uwagi Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci

niematerialnych i prawnych w wartosci poczatkowej.

Symbol i nazwa
konta

030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugotrwatych aktywow finansowych, w
szczego6lnosci akeji i innych dtugoterminowych aktywoéw finansowych nad
ktérymi jednostka sprawuje kontrole , o terminie wykupu dtuzszym niz
rok.

Na koncie 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe” ujmuje sie:

Wn Ma
- nabycie dlugoterminowych aktywoéw - wycofanie udzialéw rzeczowych z innej
finansowych, za $rodki platnicze w jednostki wg wartosci wyceny ( nalezy
korespondencji z kontem 240, odpisa¢ ewentualna kwote

) . . doprowadzajaca uprzednio wartosé
- zwu;kszen}a wartosci ) ksiegowa wkladéw do wyzszej wartosci
dlugoterminowych aktywéw okreslonej w umowie sp6tki Ma konto

finansowych, w szczeg6lnosci 030,Wn konto 800) w korespondencji z

dotyczace: kontami 080,011,013,020,310.

a) kapitalizacji odsetek od
dlugoterminowych papierow
warto$ciowych, jezeli wyplata
nastgpuje w okresie dluzszym niz 12
miesigcy, w korespondencji z
kontem 750 - rozchdd sprzedanych udziatow i akcji

wedlug cen nabycia ( zakupu) w
korespondencji z kontem 751,

- ujemna réznica miedzy wartoécia
ewidencyjng akcji lub udziatu a
wartodcia wycofanego majatku , w
korespondencji z kontem 751

b) podwyzszenia kapitalu zaktadowego
spoiki, ktdrej jednostka jest

whascicielem, z kapitalu zapasowego | - przekwalifikowanie dlugoterminowych
lub rezerwowego sp6iki, w aktywéw finansowych do
korespondenciji z kontem 750 krétkoterminowych w korespondencji z

¢) dodatnia réznica migdzy wartoscia kontem 140

ewidencyjna akcji lub udziatu a
wartoscia wycofanego majatku, w
korespondencji z kontem 750,
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a) przekwalifikowanie aktywow
finansowych z krétkoterminowych
do diugoterminowych, w
korespondeneji z kontem 140

Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencj¢ szczegétowa do konta 030 prowadzi si¢ wedlug tytulow
dhugoterminowych aktywéw finansowych.

Uwagi

Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktoére oznacza wartos¢
dlugoterminowych aktywéw finansowych.

Symbol i nazwa
konta

071 - Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartos$ci niematerialnych
i prawnych

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja
umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe dokonywane sg w korespondencji z kontem 400-
” Amortyzacja”.

Na koncie 071 ,,Umorzenie srodkdéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych” ujmuje si¢:

Wn Ma

zwigkszenia umorzenia wartosci
poczatkowej Srodkow trwatych craz
wartoéci niematerialnych i prawnych
umarzanych w czasie na skutek
naliczenia umorzenia, w korespondenc;ji
z kontem 400

- wyksiggowanie warto$ci umorzenia -
$rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych trwalych prawnych
wycofanych z uzywania wskutek ich:

a) likwidacji z powodu zniszczenia lub
zuzycia, oraz dezaktualizacji w
korespondencji z kontem 011,020 - umorzenie dotychczasowe srodkdw

trwatych otrzymanych nieodptatnie na

podstawie, decyzji wlasciwego organu,

w korespondencji z kontem 011

b) sprzedazy, w korespondencji z
kontem 011,

c) nieodplatnego przekazania, w
korespondencji z kontem 011 Iub
020,

- umorzenie dotychczasowe wartosci
niematerialnych i prawnych
otrzymanych nieodplatnie na podstawie,
decyzji wlasciwego organu, w
korespondencji z kontem 020

d) ujawnionych niedoboréow, w
korespondencji z kontem 240

- zmniejszenia umorzenia wartosci -
poczatkowej srodkéw trwatych
wskutek aktualizacji wartosci srodkéw
trwatych.w korespondencji z kontem
800

zwig¢kszenia umorzenia warto$ci
poczatkowej Srodkow trwalych wskutek
aktualizacji wartosci §rodkéw trwatych.
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Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
gléwnej

Ewidencja szczegétowa do konta 071 jest prowadzona w tabelach

amortyzacyjnych.

Uwagi

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartoéci srodkow
trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych.

Symbol i nazwa
konta

072 - Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytutu
umorzenia srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbior6w bibliotecznych podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej
wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401 — ,,Zuzycie

materialéw i energii”

Na koncie 072 ,,Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych” ujmuje sie:

Wn

Ma

- wyksiegowanie dotychczasowego -
umorzenia pozostatych srodkéw
trwalych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych umarzanych w petnej
warto$ci w miesigcu oddania do
uzywania z tytutu:

a) likwidacji z powodu zuzycia lub
zniszczenia, w korespondencji z -

kontami 013 1 020

b) sprzedazy, w korespondencji z

kontami 013 i 020
c)

nieodplatnego przekazania, w
korespondencji z kontami 013 i 020

d) wylaczenia z ewidencji ksiegowej
ilosciowo — wartosciowej, w

korespondencji z kontem 072

niedoboru lub szkody, w
korespondencji z kontem 240

odpisy umorzeniowe naliczone od
nowych, wydanych do uzywania
$rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych prawnych shuzacych
dzialalno$ci operacyjnej w
korespondencji z kontem 401 ,, Zuzycie
materiatlow i energii”

odpisy umorzenia dotyczace nadwyzek
$rodk6éw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych,w
korespondencji z kontem 401

odpisy umorzenia dotyczace nowych
pozostalych $rodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych
otrzymanych nieodplatnie, w
korespondencji z kontem 401

odpisy umorzenia od pozostatych
$rodk6éw trwatych otrzymanych jako
pierwsze wyposazenie obiektu
sfinansowanego z wydatkéw
majatkowych w ramach finansowania
inwestycji ( §rodkéw trwatych w
budowie” w korespondencji z kontem
800.
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Zasady prowadz.

kont ksiag

pomocniczych

i ich powiazanie

z kontami ksiggi
townej

Celowe jest wyodrgbnienie umorzenia pozostalych srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych.

Uwagi Konto 072 moze wykazywa¢é saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia.
wartosci poczatkowej srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych umorzonych w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do
uzywania.

Symbol i 073 - Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

nazwa konta

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dlugoterminowe

aktywa finansowe, na wskutek trwalej utraty wartosci dtugoterminowych

aktywow finansowych.

ujmuje sie:

Na koncie 073 ,,Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe”

Wn

Ma

- przywrécenie wartosci
dlugoterminowych aktywéw
finansowych wskutek wzrostu wartosci
akcji lub poprawy sytuacji fanansowej
jednostki, ktérej dotycza akcje, lub do
ktérej wniesiono udzialy, jezeli ich
ewidencje prowadzi si¢ w cenach
nabycia, zakupu w korespondenc;ji z
kontem 750

- korekty ceny nabycia (zakupu)
dlugoterminowych aktywow
finansowych o uprzednio dokonany
odpis z tytulu trwalej utraty wartosci, w
przypadku ich sprzedazy lub innej
formy zmiany wlasnosci, w
korespondencji z kontem 030

- korekty ceny nabycia (zakupu)
dlugoterminowych aktywéw
finansowych o dokonany uprzednio
odpis z tytulu trwalej utraty wartosci, w
przypadku ich przekwalifikowania do
krétkoterminowych aktywow
finansowych w korespondencji z
kontem 030.

zwigkszenia odpiséw aktualizujacych
dlugoterminowe aktywa finansowe w
korespondencji z kontem 751

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

1 ich powiazanie
z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencj¢ szczegétowa do konta 073 prowadzi si¢ wedtug tytuléw
odpiséw dtugoterminowych aktywow finansowych.

Uwagi

Konto moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpisow
aktualizujagcych dlugoterminowe aktywa finansowe.
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Symbol i
nazwa konta

080 — Srodki trwale w budowie ( inwestycje)

Przyjete zasady | Konto 080 shuzy do ewidencji kosztéw srodkéw trwatych w budowie oraz
klasyfikacji do rozliczenia kosztow $rodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty
zdarzen Srodki trwate w budowie ( art.3 ust.1 pkt.16 Ustawy o rachunkowosci) —
sg to zaliczane do aktywdw trwatych srodki trwate w okresie ich budowy,
montazu lub ulepszenia juz istniejacego srodka trwatego.
Na koncie 080 “Srodki trwale w budowie ( inwestycje)” ksieguje sie:
¥C€) eguje sie
- koszty dotyczace budowy srodkéw trwatych,
- ulepszenia $rodkéw trwatych,
- zakupy srodkéw trwalych wymagajgcych montazu.
Na koncie 080 mozna réwniez ksiggowaé zakupy gotowych srodkow
75 py gotowy
trwatych.
Na koncie 080 ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)” ujmuje sie:
Wn Ma
- poniesione koszty (roboty, dostawy, - warto$¢ uzyskanych efektow z
ushugi) dotyczace srodkéw trwalych w inwestycji (§rodkéw trwatych w
budowie realizowanych zaréwno przez budowie), a w szczeg6lnosci:
obcych wykona\.vcow, jakiwe B a) érodkéw trwatych, w
wlasnym zakresie w korespondencji z dencii z k
Kontem 201 korespondencji z kontem 011
X b) wartosci niematerialnych i
- oplaty urzedowe zwigzane z . prawnych, w korespondencji z
realizowang inwestycja ( $rodkami
) - kontem 020
trwalymi w budowie) w
korespondencji z kontem 225 lub ¢) pozostalych srodkéw trwalych,
240,203 otrzymanych jako pierwsze
wyposazenie, w korespondencji z
- poniesione koszty dotyczace kontem 013,
przekazanych do montazu, lecz jeszcze
nieoddanych do uzywania maszyn, - warto$ci sprzedanych i nieodplatnie
urzadzen itp., zakupionych od przekazanych $rodkéw trwalych w
kontrahentéw oraz wytworzonych w budowie, w korespondencji z kontem
ramach wlasnej dziatalnosci 800,
lg(grsllt):ia;gzlej, w korespondencji z - odpisanie kosztow inwestycji
zaniechanej lub niepodjetej w
- poniesione koszty ulepszenia $rodka korespondencji z kontem 800,
trwatego (przebudowy, rozbudowy, . .
rekons%rug::j i, adaptacji lub i - niedobory i szkody w srodkach .
modernizacji), ktére powoduja trr(vabtlch v2v4boudow1e w korespondencji
zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka z kontem 234,
trwatego korespondencji z kontem 201, | . yrekazanie kosztéw inwestycji
- rozliczenie nadwyzki zyskéw wspdlnej w czesci przypadajacej
. . . wspoélinwestorowi w korespondencji z
inwestycyjnych nad stratami Kontem 240
inwestycyjnymi,w korespondencji z ontem 2429,
kontem 240
- nieodpfatnie otrzymanie inwestycji
(srodkéw trwalych w budowie) w
korespondencji z kontem 800
- wznowienie zaniechanej spisanej
inwestycji w korespondencji z kontem
800
Zasady prowadz. | Ewidencja szczegdtowa do konta 080 jest prowadzona dla
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kont ksigg

pomocniczych

i ich powigzanie

z kontami ksiegi
townej

poszczegblnych zadan inwestycyjnych wedlug:

- kosztéw nabycia lub wytworzenia z podzialem na poszczegolne

rodzaje efektéw inwestycyjnych.

Uwagi

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ kosztow
srodkéw trwalych w budowie (inwestycji) niezakonczonych

Zespél 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konta zespolu 1 ,, Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuza do ewidencji:

- krajowych i zagranicznych $rodkéw pieni¢znych przechowywanych w kasach,

- krétkoterminowych papieréw wartosciowych,

- krajowych i zagranicznych srodkéw pieni¢znych lokowanych na rachunkach w bankach,

- udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych srodkach pienieznych,

- innych krajowych i zagranicznych srodkow pienieznych

Symbol i
nazwa konta

130 - Rachunki biezace jednostek budzetowych

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 130 shuzy do ewidencji stanu §rodkéw pienieznych oraz obrotow
na rachunku bankowym jednostki budzetowe;j z tytutu wydatkéw i
dochodéw (wpltywow) budzetowych objetych planem finansowym. Na
koncie 130 ,,Rachunki biezgce jednostek budzetowych” ujmuje sie:

Wn Ma
Wydatki budzetowe: Zrealizowane wydatki budzetowe
zgodnie z planem finansowym jednostki:
- wplywy srodkéw budzetowych & P ymJ

otrzymanych na realizacje wydatkow
budzetowych jednostki zgodnie z
planem finansowym w korespondencji
z kontem 223,

- wplyw érodkéw budzetowych
otrzymanych dla dysponentéw
nizszego stopnia, w korespondencji z
kontem 223,

- zwroty od dysponentéw nizszego
stopnia srodk6w na wydatki
budzetowe niewykorzystane do konca
roku budzetowego, w korespondenc;ji z
kontem 223,

- zwrot §rodkéw budzetowych
pobranych do kasy , a nie
wykorzystanych w korespondencji z
kontem 141

- wplyw $rodkéw budzetowych z tytutu
refundacji wydatk6w budzetowych w
jednostce budzetowej w
korespondencji z kontami zespotu ,,2”
lub ,4”

- $rodki pobrane do kasy na realizacje
wydatkéw, w korespondencji z
wilasciwymi kontami zespotu 101 lub
141

- przelewy z tytutu zaplaty zobowiazan,
dotyczacych wydatk6w biezacych i
majatkowych, ujetych na kontach
rozrachunkowych w korespondencji z
kontami zespotu ,, 2”

- zaplata kar, grzywien, odszkodowan i
kosztéw sadowych , w korespondencji
z kontem 761,

- zaplata odsetek za zwloke w zaplacie
zobowiagzan w korespondencji z
odpowiednim kontem zespotu ,,2” fub
bezposrednio z kontem 751,

- przelewy réwnowartosci odpis6w
dotyczacych ZFSS w korespondencji z
kontem 640 lub 405

- przekazanie dotacji budzetowych w
korespondencji z kontem 224
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zwroty dotacji budzetowych w roku, w
ktérym zostaly przekazane ,
korespondencji z kontem 224

Dochody budzetowe:

wplywy §rodkéw budzetowychz tytulu
zrealizowanych przez jednostke
budzetowa dochodéw budzetowych
wplaconych do kasy , w
korespondencji z kontem 101 lub 141
,221 Jub innym wiasciwym kontem,

wplywy srodkéw budzetowych z tytulu
zrealizowanych przez jednoste
budzetowa przypisanych dochodow
budzetowych , wptaconych
bezposrednio na rachunek bankowy w
korespondencji z kontem 221

wplywy érodkéw budzetowych z
tytulu zrealizowanych przez jednostke
budzetowa nieprzypisanych dochodéw
budzetowych wplaconych
bezposrednio na rachunek bankowy , w
korespondencji z kontami zespohu ,,7”

naliczone przez bank odsetki z tytulu
oprocentowania srodkéw pieni¢znych
na rachunku biezacym jednostki w
korespondencji z kontem 750

obcigzenia z tytutu omytek i bledéw
bankowych oraz ich korekt, w
korespondencji z kontem 240.

oplaty za ustugi bankowe w
korespondencji z kontem 402

okresowe przelewy srodkéw
budzetowych dla dysponentow
nizszego stopnia, w korespondencji z
kontem 223,

zwrot §rodkéw niewykorzystanych w
danym roku na wydatki budzetowe w
korespondencji z kontem 223

Dochody budzetowe:

okresowe przelewy dochodéw
budzetowych zrealizowanych przez
samorzadowe jednostki budzetowe na
rachunek budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego w korespondencji z
kontem 222,

okresowe przelewy dochodéw
zrealizowanych przez samorzadowe
jednostki budzetowe, z tytulu zadan
zwigzanych z realizacja zadan z
zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadan zleconym jednostkom
samorzadu terytorialego ustawami ,
naleznych budzetowi pafistwa w
korespondencji z kontem 225

uznania z tytulu omylek i bledéw
bankowych oraz ich korekt, w
korespondencji z kontem 240.

Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych
iich
powigzanie z
kontami ksiegi
gléwne;j

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 130 stanowig subkonta:

Ewidencja szczegétowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdlowosci
planu finansowego dochodéw i wydatkéw budzetowych i wedlug

dochodéw budzetowych
wydatkow budzetowych.

podziatek klasyfikacji dochodéw i wydatkéw budzetowych.

W przypadku dochodéw nieujgtych w planie finansowym takie dochody
ewidencjonuje si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentéw
bankowych. Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci
obrotéw, co oznacza, ze stosowana technika ksiegowos$ci ma zapewnié
mozliwos¢ prawidlowego ustalenia wysoko$ci tych obrotow oraz
niezb¢dne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych
lub innych okreslonych w odrebnych przepisach. Dopuszczalne jest
stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodow ksiegowych, jezeli
jest to konieczne dla zachowania czystosci obrotow.
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Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkow
budzetowych na rachunku biezagcym jednostki budzetowej. Saldo konta
130 réowne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegdlowej
prowadzonej dla kont:

a) wydatkéw budzetowych; konto 130 w =zakresie wydatkow
budzetowych moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan rodkéw
budzetowych otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych, a
niewykorzystanych do konca roku,

b) dochodow budzetowych; konto 130 w zakresie dochodow
budzetowych moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow
budzetowych z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére do
konca roku nie zostaty przelane do budzetu.

Uwagi

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:

- przelewu $rodkéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku , w
korespondenc;ji z kontem 223,

- przelewu dochodow budzetowych pobranych, lecz nie przelanych do
konca roku w korespondencji z kontem 222.

Symbol i
nazwa konta

135 - Rachunki $Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia, a w szczegdlnosci zakladowego funduszu $wiadczen
specjalnych 1 innych funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.

Zapisy na koncie 135 sa dokonywane na podstawie wyciagdw
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzié petna zgodnos$¢ zapisow
miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 135 ,,Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”
ujmuje sie:

Wn Ma
- wplywy przypisanych naleznosci - $rodki pobrane do kasy na realizacje
funduszy specjalnego przeznaczenia, a wydatkéw w korespondencji z kontem
w szczeg6Inoscei ZFSS, i innych 101 lub 141

funduszy, ktérymi dysponuje
jednostka,w korespondencji z kontami
zespohu ,,2”

- przelewy z tytulu zaplaty zobowiazan
dotyczace dziatalnosci ZFSS w
korespondenciji z kontami zespotu ,,2”

- wplyw nieprzypisanych naleznosci z

ZFSS, w korespondencji z kontem 851, | ~ uznania z tytutu omytek i bledow

bankowych oraz ich korekt w

- przelew srodkow pienieznych na korespondencji z kontem 240
rachunek bankowy ZFSS w wysokosci
dokonanego odpisu w korespondencji z
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kontem 851

- oprocentowanie $rodkéw na rachunku
bankowym ZFSS w korespondencji z
kontem 851

- wplywy $rodkéw pienieznych w
korespondencji z kontem 101 lub 141

- splaty pozyczek z ZFSS w
korespondencji z kontem 234 lun 240

- wplyw érodkéw z tytutu refundacji
opfat za ustugi bankowe w
korespondencji z kontem 240

- obcigzenia z tytulu omylek i bledéw
bankowych oraz ich korekt w
korespondencji z kontem 240

- bankowych oraz ich korekt w
korespondencji z kontem 240

Zasady Ewidencja analityczna musi umozliwi¢ ustalenie stanu srodkéw kazdego

prowadz. kont | funduszu.

ksiag

pomocniczych

iich

powigzanie z

kontami ksiegi

gléwnej

Uwagi Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw
pieni¢znych na rachunkach bankowych funduszy.

Symbol i 139 - Inne rachunki bankowe

nazwa konta

Przyjete zasady | Konto 139 shuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienigznych

klasyfikacji wydzielonych na innych rachunkach bankowych innych niz rachunki

zdarzen biezgce i specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie
dokumentéw bankowych.

Na koncie 139 ,,Inne rachunki bankowe” ujmuje sie:

Wn Ma

- wplywy wydzielonych $rodkéw -
pienigznych z rachunkéw biezacych
oraz sum depozytowych i na zlecenie,

- wplyw érodkéw z tytulu sum
depozytowych: wadiéw,
zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, kaucji w korespondencji z
kontem 240,

$rodki pobrane do kasy , w
korespondencji z kontem 101 lub 141

- zwrot $rodkéw z tytutu sum na zlecenie
i sum depozytowych w korespondencji
z kontem 240

- pokrycie zobowigzan ze $rodkéw sum
depozytowych i sum na zlecenie w
korespondencji z kontami zespotu ,,2”

- wplyw $rodkéw pienigznych z kasy w

korespondencii z kontem 101 lub 140 | = Uznania z tytulu omylek i bledow

bankowych oraz ich korekt w
- oprocentowanie §rodkéw od sum korespondencji z kontem 240

depozytowych w korespondencji z
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kontem 240,
obcigzenia z tytulu omylek i bledéw

Zasady
prowadz. kont
ksigg
pomocniczych
iich
powigzanie z
kontami ksiegi
glowne;j

Ewidencja szczeg6towa do konta 139 jest prowadzona wedtug rodzajéow
srodkéw wydzielonych, gtéwnie z tytutu:
akredytywy budzetowej otwartej przez jednostke budzetowa,

sum depozytowych,

sum na zlecenie,

czekoéw potwierdzonych.
srodkow obcych na inwestycje

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnié:
- ustalenie stanu Srodkow pieni¢znych dla kazdego wydzielonego

rachunku bankowego,
- sprostanie obowigzkom sprawozdawczym.

Uwagi

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkéw
pienieznych znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.

Symbol i
nazwa konta

140 - Krétkoterminowe aktywa finansowe

Przyjete zasady | Konto 140 shuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywéw finansowych
klasyfikacji ,W szczegoblnosci akcji, udziatow i innych papieréw wartosciowych
zdarzen wyrazonych zaréwno w walucie polskiej, jak tez w walutach obcych.
Na koncie 140 ,,Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki
pieni¢zne” ujmuje sie:
Wn Ma
- zwigkszenia stanu krétkoterminowych zmniejszenia stanu krétkoterminowych
papieréw warto$ciowych i innych papieréw warto$ciowych i innych
$rodk6éw pienigznych, gléwnie z tytutu: $rodk6éw pienigznych, gléwnie z tytutu:
a) zakupu obcych papier6w a) sprzedazy krétkoterminowych
warto$ciowych przeznaczonych do papieréw wartosciowych,
obrotu, b) realizacji czekéw obcych przez
b) otrzymania czekéw obcych, bank,
¢) przyjecia weksli obcych, ¢) wykupu weksli przez dtuznika lub
bank,
- Srodki pieniezne w drodze.
wplywy érodkéw pienigznych w
drodze.
Zasady prowadz. | Ewidencja szczeg6towa do konta 140 jest prowadzona wedtug:
kont kSl‘flg - rodzajow poszczegolnych skiadnikow krotkoterminowych aktywow
pomocniczych finansowych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gléwnej

poszczegblnych walut obcych - dotyczy krotkoterminowych aktywoéo
finansowych wyrazonych w walucie polskiej i obcej,
os6b odpowiedzialnych za powierzone im krétkoterminowe aktywa

finansowe

Uwagi

Konto 140 moze wykazywa¢é saldo Wn, ktére oznacza stan
krétkoterminowych aktywow finansowych
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Symbeol i
nazwa konta

141- SrodkKi pieniezne w drodze

Przyjete zasady | Konto 141 stuzy do ewidencji przeptywow $rodkéw pienieznych
klasyfikacji pomiedzy rachunkami bankowymi jednostki budzetowej oraz mi¢dzy
zdarzen kasg a rachunkiem bankami bankowymi
Na koncie 141 ,,Srodki pieniezne w drodze” ujmuije sie:
Wn Ma
- $rodki pieniezne w drodze ujmuje si¢ - wplyw gotéwki do kasy pobranej z
wplaty z kasy urzedu na rachunek rachunku bankowego w korespondencji
budzetu w korespondencji z kontem z kontem 101
101
- przelewy migdzy rachunkami
- przelewy migdzy rachunkami bankowymi w korespondencji z
bankowymi w korespondencji z kontami 130,135,139
kontami 130,135,139,
Zasady Ewidencja szczegélowa do konta 141 powinna pozwoli¢ na ustalenie
prowadz. kont rodzaju $rodkéw pienieznych w drodze.
ksiag
pomocniczych
iich

powigzanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Uwagi

Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow
pienieznych w drodze.

Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia

Konta zespolu 2 ,, Rozrachunki i roszczenia” stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunk6éw oraz ich rozliczen.

Konta zespotu 2 stuza takze do ewidenc;ji i rozliczen srodkéw budzetowych, wynagrodzen,
rozliczen niedobor6éw, szkdd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z
rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Symbol i
nazwa konta

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i
zagranicznych z tytulu dostaw, robét i ustug, w tym réwniez zaliczek na
poczet dostaw, robot i ustug, a takze naleznosci z tytutu przychodéw
finansowych.

Na koncie 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” ujmuje sie:

Wn Ma
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naleznosci tytutu sprzedazy ustug
produktéw, materiatow, towardw i
$rodkéw trwatych

zaplata zobowiazan za dostawy i
ushugi , w korespondencji z
odpowiednimi kontami §rodkéw
pieni¢znych 101,130,139

kary, grzywny , odszkodowania
dotyczace naleznosci ujetej na koncie
201 w korespondencji z kontem 760,

nalezne odsetki od nalezno$ci , ujetych
na koncie 201, w korespondencji z
kontem 750

reklamacje dostawy potwierzone
fakturag VAT lub rachunkiem w
korespondencji z kontami 080,
011,013,020,310,0raz ontami zespotu
3

odpisanie zobowiazan przedawnionych
i umorzonych zwiazanych z
dzialalno$cia finansowa w
korespondencji z kontem 751,

odpisanie zobowiazan przedawnionych
i umorzonych zwigzanych z
dzialalno$cia operacyjng w
korespondencji z kontem 761,

naliczone réznice kursowe
zwigkszajace warto§cé naleznosci od
odbiorcéw , wyrazonych w walutach
obcych i zmniejszajace warto§é
zobowiagzan wobec dostawcédw
wyrazonych w walutach obcych,
dotyczace dzialalnosci eksploatacyjnej
w korespondencji z kontem 751

naliczone réznice kursowe
zwiekszajace wartosc¢ naleznosci od
odbiorcéw , wyrazonych w walutach
obcych i zmniejszajace warto$é
zobowigzan wobec dostawcow
wyrazonych w walutach obcych ,
dotyczace Srodkéw trwalych w
budowie do czasu oddania srodka
trwale do uzytku w korespondencji z
kontem 080

kompensata naleznos$ci ze
zobowiazaniami w korespondencji z
odpowiednim kontem zespotu ,, 2”

réwnowarto$¢ zabezpieczen nalezytego
wykonania umowy, kaucji
gwarancyjnej potraconych przy
zaplacie zobowiazan, przelewanych na
konto 139 w korespondencji z kontem
240

zobowiazania z tytulu towaréw,
robét i ustug dotyczace
dzialalnodci operacyjnej w
korespondencji z kontami
080,011,013,020,310, i kontami
zespohu ,.4”,

zobowigzania wobec dostawcow
z tytulu wymagalnych odsetek
zwiazanych z dziatalno$cia
operacyjna, dotyczacych
zobowigzan ujetych na koricie
201,w korespondencji z kontem
751

zobowiazania wobec dostawcow
z tytulu wymagalnych kar i
odszkodowan zwiazanych z
dzialalnodcia eksploatacyjna,
dotyczacych zobowiazan ujetych
201 w korespondencji z
kontem761 ,

wplyw nalezno$ci i zaliczek od
odbiorcéw z odpowiednimi
kontami srodkéw pieni¢znych ;
101,130,139,

odpisanie nalezno$ci umorzonych
i przedawnionych, na ktére nie
dokonano dpisu aktualizujacego,
dotyczacych dziatalnosci
operacyjnej w korespondericji z
kontem 761,

odpisanie naleznoéci umorzonych
i przedawnionych , na ktdre
dokonano odpisu aktualizujacego,
w korespondencji z konten: 290,

naliczone réznice kursowe,
dotyczace dzialalnosci
operacyjnej , zmniejszajace
naleznosci od odbiorcéw,
wyrazone w walutach obcych i
zwigkszajace zobowigzania
wobez dostawcOw wyrazore w
walutach obcych w
korespondencji mz kontem 751,

naliczone réznice kursowe,
Zmniejszajace naleznosci od
odbiorcéw, wyrazone walutach
obcych i zwiekszajace
zobowigzania wobec dostawcow,
wyrazone w walutach obcych,
dotyczace srodk6éw trwatych w
budowie do czasu oodania srodka
trwalego do uzytku w
korespondencji zxkontem 080,

kompensata naleznosci ze
zobowigzaniami w
korespondencji z odpowiednim
kontem zespotu ,,2”,

naleznoSci skierowane na droge
postepowania sadowego w 3
korespondencji z kontem 240 ]




Zasady Ewidencje szczegétows do konta 201 prowadzi si¢ wedtug kontrahentow
prowadz. kont | i wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej a w przypadku kontrahentow
ksiag zagranicznych oprocz waluty polskiej w walutach obcych.

F(i)gllocnlczych Naleznosci i zobowigzania muszg by¢ ponadto prowadzone w ukladzie
powiazanie z pozwalajacym na sporzadzenie sprawozdan bilansowych i budzetowych.
kontami ksiegi

gléwnej

Uwagi Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i

roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan.

Salda naleznosci i zobowigzania wobec tego samego kontrahenta moga
byé kompensowane tylko wowczas, jesli sa wymagalne i
nieprzedawnione na warunkach okreslonych w art. 498-500KC

Symbol i nazwa
konta

202 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — ZFSS

Przyjete zasady |Konto 202 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen z tytulu naleznosci
klasyfikacji oraz zobowiazan w zakresie ZFSS.

zdarzen

Zasady Ewidencje szczegélowa do konta 202 prowadzi si¢ wedtug kontrahentow,
prowadz. kont |a w przypadku kontrahentow zagranicznych oprécz waluty polskiej w
ksiag walutach obcych.

pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
gléwnej

Konto 202 funkcjonuje analogicznie jak konto 201.

Uwagi

Konto 202 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i
roszczen, a saldo Ma — stan zobowiazan.

Symbol i nazwa
konta

203 — Pozostale rozrachunki

Przyjete zasady |Konto 203 stuzy do ewidencji rozrachunkéw ktére powstaja na podstawie

klasyfikacji wystawionych decyzji ( akcyza,stypendia,opltata marszatkowska,zajecie

zdarzen pasa drogowego itp.), polis ubezpieczeniowych, optat komorniczych i
sagdowych, noty ksiegowe, pisma w sprawie odsetek bankowych,
ekwiwalenty OSP, pism wewngtrznych UM i itp.

Zasady Ewidencj¢ szczegdtows do konta 203 prowadzi si¢ wedtug kontrahentow,

prowadz. kont |a w przypadku kontrahentéw zagranicznych oprécz waluty polskiej w

ksiag walutach obcych.

pomocniczych

1 ich powiazanie
z kontami ksiegi
gléwnej

Konto 203 funkcjonuje analogicznie jak konto 201.

Uwagi

Konto 203 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i
roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan.
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Symbel i
nazwa konta

221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 221 shuzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu
dochodéw budzetowych, w ktérych termin platnosci przypada na dany

rok budzetowy.

Na koncie 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” ujmuje sie:

Wn Ma
- przypisane naleznosci z tytulu wplaty do kasy naleznosci z tytutu
przychod6éw stanowiacych dochody dochodéw budzetowych w
budzetowe ( wartos¢ netto) oraz korespondencji z kontem 101,
korekty faktur , rachunkow
zwickszajace warto$cé naleznosci z wplaty na rachunek bankowy
tytulu przychodéw stanowiacych naleznosci z tytutu dochodéw

dochody budzetowe w korespondencji
z kontem 720,

- naleznodci jednostek budzetowych z
tytutu podatkéw i oplat
administracyjnych w korespondencji z
kontem 720,

- naleznodci dotyczace dochodéw
budzetowych zrealizowanych przez
samorzadowe jednostki budzetowe , z
tytulu zadan zwiazanych z realizacja
zadan zleconych jednostkom
samorzadu terytorialnego ustawami,
w cze$ci naleznej budzetowi panstwa ,
w korespondencji z kontem 225,

- rozliczone i przypisane do zwrotu
dotacje w korespondencji z kontem
224,

~ naleznosci stanowiace rownowartosé
kwot podwyzszajacych naleznosci (
zwrot kosztéw postepowania
sadowego, odsetki) w stosunku do
ktorych uprzednio dokonano odpisu
aktualizujacego w korespondencji z
kontem 290,

- naleznosci stanowiagce réwnowarto$é
kwot podwyzszajacych naleznosci (
zwrot kosztéw postepowania
sadowego,) w stosunku do ktérych
uprzednio nie dokonano odpisu
aktualizujacego w korespondencji z
kontem 840,

- zwrot nadplat dochodéw budzetowych
nienaleznie wplaconych lub
orzeczonych do zwrotu w
korespondenc;ji z kontami 101 lub 130,

- przeniesienie nalezno$ci
dhugoterminowych do naleznosci

krétkoterminowych w korespondencji z

kontem 226

budzetowych w korespondenciji z
kontem 130,

zmniejszenie przypisanych nalerno$ci
z tytulu przychodéw stanowigcych
dochody budzetowe ( wartosc netto) w
korespondencji z kontem 720,

odpisanie nalezno$ci umorzonych i
przedawnionych, na ktére nie
dokonano odpisu aktualizujacego
dotyczacych dziatalnoéci operacyjnej
w korespondencji z kontem 761,

odpisanie naleznoéci umorzonych i
przedawnionych, na ktére dokonano
odpisu aktualizujacego w
korespondencji z kontem 290,

przeniesienie naleznosci
krétkoterminowych do nalezno$ci
dhugoterminowych w korespondencji z
kontem 226

regulacja naleznosci z tytutu
przychod6w stanowiacych dochody
budzetowe przez przeniesienie praw
wlasnoéci od dhuzmnikéw na rzecz
jednostek budzetowych w
korespondencji kontami 011,013,020,
310.
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Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych
iich
powigzanie z
kontami ksiegi

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 221 prowadzi sie wedlug:

- dluznikow,

- podziatek klasyfikacji dochodéw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finans6w w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,

przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze srodkow
pochodzacych ze srodow zagranicznych.

glownej Ewidencja szczegétowa wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej moze
by¢ tez stosowana alternatywnie na kontach korespondujacych z kontem
naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych.

Uwagi Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan

naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, a saldo Ma — stan
zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadplat w tych dochodach.

Symbol i nazwa
konta

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

Przyjete zasady |Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke
klasyfikacji budzetowg dochodéw budzetowych.
zdarzef Na koncie 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych” ujmuje sie:
Wn Ma
- dochody budzetowe przelane na |- okresowe lub roczne
rachunek dochodéw budzetu przeniesienia zrealizowanych
panstwa lub rachunek biezacy dochod6éw budzetowych na
budzetu gminy, powiatu, podstawie sprawozdan
wojewodztwa, w korespondencji finansowych w korespondenc;ji z
z kontem 130. kontem 800.
Zasady Konta pomocnicze nie muszg by¢ prowadzone.
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gléwnej

Uwagi

Konto 222 moze wykazy¢ saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow
budzetowych zrealizowanych lecz nieprzelanych do budzetu panstwa lub
do budzetu samorzadu terytorialnego.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu
dochodoéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w
korespondenc;ji z kontem 130
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Symbol i nazwa
konta

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Przyjete zasady |Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke

klasyfikacji budzetowa wydatkéw budzetowych, przewidzianych w jej planie

zdarzen finansowym oraz w planach podporzadkowanych jej dysponentow
nizszego stopnia, w tym wydatkéw w ramach wsp6tfinansowania
programow i projektow realizowanych ze zrodet europejskich.

Na koncie 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” ujmuje sie:

Wn Ma

- okresowe lub roczne przeniesienia, na |- okresowe wplywy §rodkéw
podstawie sprawozdan finansowych, budzetowych otrzymanych na pokrycie
zrealizowanych wydatkéw budzetowych wydatk6w budzetowych jednostki, w
w tym wydatkéw budzetu panstwa w tym wydatkéw budzetu panstwa w
ramach wspotfinansowania programéw i ramach wspétfinansowania programéw i
projektéw realizowanych ze srodkéw projektéw realizowanych ze §rodkéw
europejskich na konto 800. europejskich w korespondencji z

kontem 130

- okresowe wplywy érodkéw pieni¢znych
przeznaczonych dla dysponentéw
nizszego stopnai w korespondencji z
kontem 130,

- okresowe przelewy $rodkéw - otrzymane zwroty od dysponentbw
budzetowych dysponentom nizszego nizszego stopnia niewykorzystanych
stopnia na pokrycie ich wydatkéw $rodkéw pienigznych w korespondencji
budzetowych, oraz wydatkéw w z kontem130
ramach wspétfinansowania programoéw i
projektow realizowanych ze $rodkow
europejskich w korespondencji z
kontem 130

- zwrot dysponentowi wyzszego stopnia
niewykorzystanych do korica roku
srodkéw na wydatki budzetowe, oraz na
wydatki w ramach wspétfinansowania
programéw i projektéw realizowanych
ze srodkoéw europejskich w
korespondencji z kontem 130

Zasady Ewidencja analityczna powinna pozwalaé na ustalenie stanu rozliczen z

prowadz. kont
ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksi¢gi
gtownej

dysponentami nizszego stopnia.
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Uwagi

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan srodkow
budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz
niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na
rachunek dysponenta wyzszego stopnia srodkoéw budzetowych
niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Symbol i nazwa
konta

224 - Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych

Przyjete zasady |Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy
klasyfikacji udzielonych dotacji budzetowych.
zdarzeft Na koncie 224 ,,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych” ujmuje
si¢:
Wn Ma
- warto$¢ dotacji przekazanych przez - warto$¢ dotacji uznanych za
organ dotujacy w korespondencji z wykorzystane i rozliczone, w
kontem 130 korespondenc;ji z kontem 810,
- rozliczone i przypisane do zwrotu
dotacje na koniec roku w
korespondencji z kontem 221
- zwrot dotacji w roku jej przekazania w
korespondencji z kontem 130
Zasady Ewidencja szczegélowa powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia wartosci
prowadz. kont | przekazanej dotacji, wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.
ksiag
pomocniczych
i ich powigzanie
z kontami ksiggi
gléwnej
Uwagi Konto 224 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢

niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartos$¢ dotacji naleznych
do zwrotu w roku, w ktérym zostaly przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujgcy zalicza
do dochodow budzetowych, ujmowne sq na koncie 221.

Symbol i nazwa
konta

225 - Rozrachunki z budzetami

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 225 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w
szczegblnosci z tytulu dotacji, podatkéw, nadwyzek srodkéw
obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

W jednostkach bedacych podatnikami podatku od towardw i ustug, na
koncie 225 ewidencjonuje si¢ rowniez rozrachunki z tytutu VAT.

Na koncie 225 ,,Rozrachunki z budzetami” ujmuje sie:
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Wn

Ma

przyznane dotacje
budzetowepodmiotowe,przedmiotowe na
pierwsze wyposazenie ktére nie wplynely
na rachunek bankowy do korica roku, w
korespondencji z kontem 740 lub 840

zaptaty zobowiazan wobec budzetéw z
tytulu ,cel i optat ze Srodkéw na wydatki
budzetowe jednostek budzetowych w
korespondencji z kontem 130,

zaplaty zobowigzann wobec budzetéw z
tytulu podatkéw ,cet i optat z ZFSS i
funduszy specjalnego przeznaczenia , w
korespondencji z kontem 135,

zaplaty zobowigzann wobec budzetow z
tytutu podatkéw ,cet i oplat z srodkow
pienigznych wydzielonych w formie sum
na zlecenie i sum depozytowych w
korespondencji z kontem 139,

nalezno$ci od budzetu z tytutu nadptat w
rozliczeniach z budzetem w zakresie
dzialalno$ci operacyjnej , w
korespondencji z kontem 403 lub z
kontami zespotu ,,7”

nalezno$ci od budzetu z tytulu nadplat w
rozliczeniach z budzetem z zakresie
dzialalno$ci socjalnej, w korespondencji z
kontem 851,

naleznosci tytutu nadptat w podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych w
korespondencji z kontem 231,

podatek VAT naliczony ujety w fakturach
VAT dostawcow, podlegajacy w calosci
lub czgéci odliczeniu w korespondencii z
kontem 201 lub 240,

zmniejszenie naleznego VAT na skutek
korekty faktury VAT zmniejszajacej
sprzedaz w korespondencji z kontami
201,221,

zaplata zobowiazania z tytutu podatku
VAT w korespondencji z kontami
130,135,139

zobowiazania wobec budzetéw z
tytulu podatkéw, cet i opfat,
obcigzajacych $rodki trwate w
budowie w korespondencji z
kontem 080,

zobowigzania wobec budzetow z
tytulu podatkow, cet i optat
obciazajacych koszty dziatalnosci
operacyjnej w korespondencji z
kontem 402,

zobowigzania wobec budzetéw z
tytulu podatkéw, cet i optat
obcigzajacych koszty dziatalnosci
socjalnej w korespondencji z
kontem 851,

zobowiazania wobec budzetéw z
tytulu podatku dochodowego od
os6b fizycznych w korespondenc;ji
z kontrm 231 .

zobowiazania wobec budzetu z
tytulu naleznoéci dotyczacych
dochodéw budzetowych
zrealizowanych przez
samorzadowe jednostki
budzetowe , z tytulu zadan
zwigzanych z realizacja zadan
zleconych jednostkom
administracji rzadowej oraz
innych zadan zleconych
jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami
naleznych budzetowi pafistwa w
korespondencji z kontem 221,

naliczone odsetki nalezne
budzetowi z tytutu zwloki w
zaplacie zobowiazarn , obcigzajace
$rodki trwale w budowie w
korespondencji z kontem 080,

naliczone odsetki nalezne
budzetowi z tytutu zwioki w
zaplacie zobowiazan , obciazajace
koszty dzialalnosci operacyjnej w
korespondencji z kontem 751,

naliczone odsetki nalezne
budzetowi z tytutu zwloki w
zaplacie zobowigzan , obcigzajace
koszty dzialalnosci socjalnej w
korespondencji z kontem 851,

zwrot nadplat w rozliczeniach z
budzetem w korespondencji z
kontem 130, 135,139,

zobowiazania z tytulu
nadmiernych lun bienaleznych
dotacji podmiotowych,
przedmiotowych na pierwsze
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wyposazenie w korespondencji z
kontem 740 lub 840,

- VAT nalezny od zrealizowane;j
sprzeda zy w jednostkach
bedacych platnikami podatku
VAT, w korespondencji z kontem
201,221,240,

- Zwigkszenie naleznego podatku
VAT na skutetek korekty faktury
VAT zwigkszajacej sprzedaz w
korespondencji z kontami
201,221,240,

- VAT nalezny (faktura
wewngetrzna ) od nieodptatnych
dostaw oraz od nieodplatnie
przekazanych rzeczowych
sktadnikéw majatkowych,
nieodptatnie §wiadczonych ustug (
w tym darowizny) zwigzanych z
dzialalno$cia operacyjna w
korespondencji z kontem 761

- VAT nalezny (faktura
wewngetrzna ) od nieodplatnych
dostaw oraz od nieodplatnie
przekazanych rzeczowych
sktadnik6w majatkowych,
nieodplatnie §wiadczonych ustug (
w tym darowizny) zwigzanych z
dziatalnos$cia socjalng w
korespondencji z kontem 851

- Podatek VAT nalezny od
towaréw, materialéw 1 produktéw
wydanych na cele reprezentacji i
reklamy w korespondencji z
kontem 403

- Podatek VAT naliczony
sanacyjnie w korespondencji z
kontem 761,

- Zwrot bezpos$redni podatku VAT
w korespondencji z kontami
130,135,139

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegétowa do konta 225 jest prowadzona wedlug:
- tytuléw naleznosci i zobowigzan dla poszczegdlnych budzetoéw,

- budzetéw (urzedéw skarbowych, urzedéw celnych, urzedéow
samorzadu terytorialnego, budzet panstwa).

Uwagi

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a
saldo Ma — stan zobowigzan wobec budzetow.
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Symbol i nazwa
konta

226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Przyjete zasady |Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub
klasyfikacji dlugoterminowych rozliczen z budzetem
zdarzen Na koncie 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe” ujmuje sie:
Wn Ma
- przypisane dlugoterminowe naleznoéci |- przeniesienie nalezno$ci
jednostek dotyczace dochodéw dlugoterminowych w korespondencji z
przyszlych okreséw w korespondencji kontem 221
mz kontem 840
- przeniesienie naleznosci - zaplate dlugoterminowych nalezmosci
krétkoterminowych do budzetowych w korespondencji z
dlugoterminowych w korespondencji z kontem 130,
kontem221 . . , .
- regulacje dlugoterminowych naleznosci
budzetowych przez przeniesienie praw
wilasno$ci od dtuznik6w na rzecz
jedostek budzetowych w
korespondencji z kontami
011,013,020,310
Zasady Ewidencje szczegolowa do konta 226 prowadzi si¢ wedlug jednostek,
prowadz. kont | ktérych naleznosci te dotycza.
ksiag
pomocniczych
i ich powigzanie
z kontami ksiegi |
glownej
Uwagi Konto 226 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$é¢
dlugoterminowych naleznosci.
Symbol i 229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

nazwa konta

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw
publicznoprawnych, a w szczeg6lnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych,
zdrowotnych oraz PFRON

Na koncie 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne” ujmuje sie:

Wn Ma

- zmniejszenie zobowiazan z tytulu - Naliczone skiadki ZUS , zaliczone w
rozrachunkow publicznoprawnych w cigzar kosztéw dzialalnosci
korespondencji z kontami ; zespotu ,,4” eksploatacyjnej w korespondencji z
231,080,851 kontem 405,

- Przelewy skladek ZUS, PFRON, w -
korespondencji z kontami 130,135,

Naliczone optaty na PFRON zaliczone
w cigzar kosztéw dziatalno$ci
eksploatacyjnej w korespondencji z
kontem 403,

- Naliczone skladki ZUS obcigzajace
$rodki trwate w budowie w
korespondencji z kontem 080,

- Naliczone zasitki chorobowe , w
korespondencji z 231,

- Odpisanie zobowigzan
przedawnionych , zwiazanych z
dziatalno$cia operacyjna w
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korespondencji z kontem 761, - Naliczone sktadki ZUS, zaliczone w

cigzar kosztéw dziatalno$ci socjalnej
w korespondencji z kontem 851,

- Odpisanie zobowigzan
przedawnionych , zwiazanych z
dzialalno$cia socjalna w

korespondencii z kontem 851, - Skladki na ubezpieczenia spoleczne

placone przez pracownikéw w
korespondencji z kontem 231,

- Sptata nadplat z tytulu rozrachunkéw
publicznoprawnych w korespondenc;ji
z kontami 130,135,

- Odpisanie naleznosci umorzonych i
przedawnionych z tytulu
rozrachunkéw publicznoprawnych
dotyczacych dziatalno$ci operacyjnej
w korespondencji z kontem 761

- Odpisanie naleznosci umorzonych i
przedawnionych z tytulu
rozrachunkéw publicznoprawnych
dotyczacych dziatalno$ci socjalnej w
korespondencji z kontem 851

Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych
iich
powigzanie z
kontami ksiegi

Ewidencj¢ szczegblowa do konta 229 prowadzi si¢ wedlug:
- poszczegblnych tytuléw rozrachunkow,

- podmiotéw, z ktérymi dokonywane sg rozliczenia.

glownej

Uwagi Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
nalezno$ci publicznoprawnych, a saldo Ma — stan zobowigzan
publicznoprawnych.

Symbol i 231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

nazwa konta

Przyjete zasady | Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i

klasyfikacji innymi osobami fizycznymi z tytutu wyplat pieni¢znych i swiadczen

zdarzen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do

wynagrodzen, a w szczegbélnosci naleznosci za prace wykonywang na
podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej.

299

Na koncie 231 ,, Rozrachunki z tytulu wynagrodze” ujmuje si¢:

Wn Ma

- wyplaty gotéwkowe lub przelewy -
wynagrodzen , w korespondencji z
kontami : 101,131,135,

- potracenia z wynagrodzen obciazajace
pracownika , dokonywane w lifcie plac | -

Zobowigzania jednostki z tytulu
wynagrodzen, zaliczonych w cigzar
kosztéw dziatalno$ci operacyjnej w
korespondencji z kontem 404,

Zobowiazania jednostki z tytutu

z tytuhu: wynagrodzen obciazajacych
e podatku dochodowego od os6b &zestyc_}e korespondencji z kontem

fizycznych w korespondencji z
kontem 225, -

Zobowiazania jednostki z tytulu
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e skiadki z tytulu ubezpiecze 1
spolecznych oplacanych przez
pracownikéw, w korespondencji z
kontem 229,

e skladek na dobrowolne
ubezpieczenia pracownikéw , w
korespondencji z kontem 240,

e splat pozyczek z ZFSS w
korespondencji z kontem 240,

o skiadek i sptat do kas
zapomogowo-pozyczkowych w
korespondencji z kontem 240,

e nierozliczonych zaliczek i innych
nalezno$ci od pracownikéw , w
korespondencji z kontem 234,

- obcigzenie z tytutu nadplaty
wynagrodzen dotyczacych dzialalnosci
operacyjnej w korespondencji z
kontem 404,

- obciazenie z tytulu nadplaty
wynagrodzen dotyczacych dziatalno$ci
operacyjnej w korespondencji z
kontem 404,

- obcigzenie z tytulu nadplaty
wynagrodzen dotyczacych dziatalnosci
socjalnej w korespondencji z kontem
851,

- naleznosci z tytulu wynagrodzen
przejete od zlikwidowanych jednostek
w korespondencji z kontem 800,

- odpisanie przedawnionych zobowigzan
dotyczacych wynagrodzen
zwigzanych z dzialalno$cia operacyjna
w korespondencji z kontem 760,

- odpisanie przedawnionych zobowigzan
dotyczacych wynagrodzen
zwiazanych z dziatalno$cia socjalng w
korespondencji z kontem 851,

wynagrodzen , zaliczonych w ci¢zar
kosztéw dziatalno$ci socjalnej w
korespondencji z kontem 851,

Naliczone zasitki chorobowe,
opiekuncze placone ze srodk6w ZUS
w korespondencji z kontem 229,

Przedawnione lub umorzone
nalezno$ci z tytutu wynagrodzen
dotyczace dzialalnosci operacyjnej w
korespondencji z kontem 761,

Przedawnione lub umorzone
naleznoéci z tytulu wynagrodzen
dotyczace dziatalnosci socjalnej w
korespondencji z kontem 851,

Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych
iich
powigzanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 231 powinna zapewnié
mozliwo$¢ ustalenia stanow naleznosci i zobowigzan z tytulu
wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

Uwagi

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki z tytutu

wynagrodzen.
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Symbol i
nazwa konta

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec
pracownikow z innych tytuldw niz wynagrodzenia w szczegdlnosci z
tytutu pobranych do rozliczenia zaliczek, odplatnosci za §wiadczenia
dokonane na rzecz pracownikoéw, udzielonych pozyczek z zakladowego
funduszu $wiadczen socjalnych oraz naleznosci od pracownikéw z tytutu

niedoborow i szkod.

Na koncie 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami” ujmuje si¢:

Wn

Ma

- Wyplacone prcownikom zaliczki i
sumy do rozliczenia na wydatki
obciazajace jednostke w
korespondencji z kontem 101,130,135

- Wyplaty pozyczek z zakladowego
funduszu $wiadczefi socjalnych w
korespondencji z kontami 101, 135

- Naliczone odsetki od pozyczek z
zaktadowego funduszu §wiadczen
socjalnych w korespondencji z kontem
851

- nalezno$ci i roszczenia od
pracownikow z tytutu niedoboréw i
szk6d w korespondencji z kontem 240,

- zaplacone zobowigzania wobec
pracownikéw w korespondencji z
kantami: 101,130,135

- naleznosci z tytutu pozostatych
rozrachunkéw z pracownikami
przejete od zlikwidowanych jednostek
w korespondenc;ji z kontem 800,

- odpisanie zobowiazan
przedawnionych zwiazanych z
dzialalno$cia operacyjna w
korespondencji z kontem 760,

- odpisanie zobowigzan zwigzanych z
dziatalnos$cia socjalng w
korespondenc;ji z kontem 851,

- wyrok sagdowy zasadzajacy narzecz
wierzyciela:

e  przeksiegowanie naleznosci
glownej, w korespondencji z
kontem 240

e naleznosci stanowiace
rownowarto$¢ kwot
podwyzszajacych naleznosci (
zwrot kosztéw postep[owania

Wydatki wylozone przez pracownikow
w imieniu jednostki lub okryte przez
pracownika z pobranej zaliczki
dotyczace:

e  Drzialalnosci operacyjnej , w
korespondencji z kontami zespolu
,,4’9

e  Zakupu materialow i towaréw,
przyjmowanych na magazyn w
korespondencji z kontem310,

e  Obcigzajacych srodki trwate w
budowie w korespondencji z
kontem 080

e  Zaliczone w ci¢zar kosztéw
dziatalno$ci socjalnej w
korespondenc;ji z kontem 851,

Nalezno$ci od pracownikéw potracone
z listy wynagrodzeft w korespondencji
z kontem 231

Rozliczone zaliczki i zwroty srodkow
pienieznych w korespondencji z
kontami 101,130,135

Wplywy naleznosci od pracownikéw,
w korespondencji z kontami
101,130,135

Zobowiazania z tytulu ekwiwalentéw
Za uzywanie przez pracownikéw
wilasnej odziezy, materialéw sprzetu,
zwigzanych z :

¢ Dzialalno$cia operacyjng, w
korespondencji z kontem 405,

e Srodkami trwalymi w budowie,
w korespondencji z kontem 080,

e Dzialalnosécia socjalna w
korespondencji z kontem 851,

Przedawnione lub umorzone naleznosc

o sadowego,odsetki) w stosunku do
ktérych uprzednio dokonano
odpisu aktualizujacdego w

1 na ktére nie dokonano odpisow
aktualizujacych dotyczace dziatalnosci
operacyjne) w korespondencji z
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korespondencji z kontem 290 kontem 761

Zobowigzania z tytulu pozostatych
rozrachunkéw z pracownikami przejete
od zlikwidowanych jednostek ,w
korespondencji z kontem 800,

e nalezno$ci stanowigce -
réwnowartos¢ kwot
podwyzszajacych naleznosci (
zwrot kosztéw postep[owania
sadowego,odsetki) w stosunku do
ktorych uprzednio nie dokonano
odpisu aktualizujacdego w
korespondencji z kontem 840

- Przedawnione lub umorzone naleznos$ci
na ktére nie dokonano odpiséw
aktualizujacych dotyczace dzialalnosci
socjalnej w korespondencji z kontem

- 851

- Odpisanie naleznosci na ktére
dokonano odpisu aktualizujacego w
korespondencji z kontem 290

- Nalezno$ci zwiazane ze sprawa
skierowang na droge postepowania
sadowego w korespondencji z kontem
240

Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych
iich
powigzanie z
kontami ksiegi

Ewidencj¢ szczeg6lowa do konta 234 prowadzi si¢ wedlug:
- poszczegbdlnych tytutow,

- poszczegllnych pracownikow.

gléwnej

Uwagi Zaliczki wyplacane pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé do
czasu ich rozliczenia, w réwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy
wyplacie zaliczki.
Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan wobec pracownikow.

Symbol i 240 - Pozostale rozrachunki

nazwa konta

Przyjete zasady Konto 2’40 shuzy do C.Wld?nc:]l kr‘aJowych i zagr'fa.mcznych naleznosci i

Klasyfikacji roszczen oraz zobowigzan nieobj¢tych ewidencja na kontach 201-234.

zdarzen Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji pozyczek i roznego

rodzaju rozliczen, a takze krétko- i dlugoterminowych naleznosci
funduszy celowych. Na koncie tym ewidencjonuje si¢ w szczeg6lnosci:
- rozrachunki z tytutu sum depozytowych,

- rozrachunki z tytulu sum na zlecenie,

rozliczenia niedoboréw szkéd i nadwyzek,

rozrachunki z tytutu potracerh dokonanych na listach wynagrodzen z
innych tytuléw niz podatki i sktadki ZUS,

- rozrachunki wewnatrzzakladowe,
- rozrachunki z tytulu zaliczek przekazanych na inwestycje wspdlne,
- roszczenia sporne,

- mylne obcigzenia i uznania rachunkéw bankowych.

Na koncie 240 ,,Pozostale rozrachunki” ujmuje sie:

Wn Ma
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wyplacone z kasy lub rachunku
bankowego pozyczki mieszkaniowe dla
0s6b niebedacych pracownikami —
emeryci,

stwierdzone niedobory i szkody w
aktywach rzeczowych i pienieznych:

o gotdwki w kasie w
korespondencji z kontem 101,

e podstawowych §rodkéw trwatych
w korespondenc;ji z kontem 011,

e pozostalych srodk6w trwatych w
korespondencji z kontem 013,

o inwestycji ( $rodkéw trwalych w
budowie) wwkorewsppondencji z
kontem 080,

¢ materialow, w korespondencji z
kontem 310,

kompensata nadwyzek z niedoborami
w korespondencji z kontem 240,
rozliczenie nadwyzek materialow,
powstatych na skutek biedu w ustaleniu
wielkosci ich zuzycia w
korespondencji z kontem 401,
rozliczenie nadwyzek materialow,
niepowstalych na skutek bledu w
ustaleniu wielkosci ich zuzycia w
korespondenc;ji z kontem 760,
rozliczenie nadwyzek $rodkéw
pienieznych w kasie w korespondenc;ji
z kontem 760,

rozliczenie nadwyzek pozostalych
$rodkéw trwalych w korespondencji z
kontem 760,

rozliczenie nadwyzek srodkow
trwalych umarzanych w czasie w
korespondencji z kontem 800 ,
Rozliczenie nadwyzek inwestycji (
$rodkéw trwatych w budowie) w
korespondencji z kontem 080,
Wyksiggowanie nadwyzek powstatych
na skutek niewlasciwego ustalenia
stanu skladnikéw majatkowych
(pozornych) w korespondencji z
kontami 011,013,080,101,310
Przeksiggowanie naleznosci z tytulu
niedoboru na roszczenia sporne, w
przypadku dochodzenia splaty
niedoboru od osoby winnej na drodze
postepowania sadowego:

e  Wartos¢ ewidencyjna niedoboru
w korespondencji z kontem 234,

e Dodatkowa kwota roszczenia (
warto$¢ roszczenia
przekraczajaca wartosé
ewidencyjna niedoboru ) w
korespondencji z kontem 290,

e Ewentualny podatek VAT
dotyczacy dochodzacego
roszczenia w korespondencji z
kontem 225

Naleznosci z tytulu sprzedazy
skierowane na droge postepowania
sagdowego w korespondencji z kontem

Splata naleznosci i roszczen , w
korespondencji z kontami :
101,130,135

Splata naleznosci z tytulu pozyczek
udzielonych z ZFSS dla os6b nie
bedacych pracownikami w
korespondencji z kontem 135,
Stwierdzone nadwyzki w aktywach
rzeczowych i pieni¢znych,

e  Gotowki w kasie w
korespondencji z kontem 101,

e  Podstawowych srodkéw trwatych
, w korespondencji z kontem 101,

e  Pozostatych srodké6w trwatych w
kresponencji z kontem 013,

e Inwestycji (Srodkéw trwatych w
budowie) w korespondencji z
kontem 080,

e  Materialéw w korespondencji z
kontem 310,

Kompensata nadwyzek z niedoborami
w korespondencji z kontem 240,
Rozliczenie niedobor6w materialéw,
powstalych na skutek bledu w
ustaleniu wielkosci ich zuzycia , lub
mieszczacych si¢ w granicach norm i
limitéw na ubytki naturalne w
korespondenc;ji z kontami 080,401,851
Rozlicznie niedoboréw niezawinionych
obciazajacych zgodnie z decyzja
kierownika jednostki pozostate koszty
operacyjne w korespondencji z kontem
761,

rozliczenie niedoboréw
niezawinionych obciazajacych
zgodnie z decyzja kierownika
jednostki straty nadzwyczajne , w
korespondenc;ji z kontem 771,
rozliczenie niezawinionego niedoboru
podstawowego srodka trwatego w
warto$ci nieumorzone;j,
zmniejszajacego zgodnie z decyzja
kierownika jednostki fundusz
jednostki w korespondencji z kontem
800,

rozliczenie niezawinionego n iedoboru
inwestycji ( $rodki trwale w budowie)
zmniejszajagcego zgodnie z decyzja
kierownika jednostki fundusz
jednostki w korespondencji z kontem
800,

obciazenie osoby odpowiedzialnej
materialnie za powierzone jej skladniki
majatkowe, w korespondencji 234
potracenia z list ptac ( bez potracen
ujetych na kontach 225, 229) w
korespondencji z kontem 231

wplata sum na zlecenie,zabezpieczen
nalezytego wykonania umowy,
wadiéw, kaucji, w korespondencji
101,139,

odsetki od srodkow zabezpieczen
nalezytego wykonania umowy,
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201,
Naleznosci z tytulu odszkodowan
przyznanych przez ubezpieczyciela w
korespondencji z kontami
840,720,760,770
Naleznosci od os6b fizycznych nie
bedacych pracownikami i innych
jednostek, jezeli poniesiono ich w
imieniu wydatki w korespondencji z
kontami 130,135,
Naleznosci z tytutu wyplaty delegacji
dla 0s6b nie bedacych pracownikami, a
w szczeg6lnosei radnych, czlonkéw
komisji wyborczych,
Zwrot zabezpieczen nalezytego
wykonania umowy , wadiéw,kaucji w
korespondencji z kontaem 139,
Zwrot niewykorzystanych sum na
zlecenie w korespondencji z kontami
101,139
Zatrzymane wadia przez
zamawiajacgo , na warunkach
ustalonych w ustawie prawo
zaméwien publicznych w
korespondencji z kontem 761,
Przekazanie $rodkéw inwestotorom
zastgpczym rozliczajacych inwestycije,
w korespondenc;ji z kontami 130, 135
Wyplacone zaliczki na inwestycje
wspolne realizowane przez innych
inwestoréw w korespondencji z
kontem 130,
Nalezno$ci stanowiace réwnowarto§¢
kwot podwyzszajacych naleznosci (
zwrot kosztow postepowania
sgdowego, odsetki) w stosunku do
ktérych uprzednio dokonano
odpisu aktualizujacego w
korespondencji z kontem 290,
Naleznosci stanowiace réwnowarto$¢
kwot podwyzszajacych naleznosci (
zwrot kosztow postepowania
sgdowego, odsetki) w stosunku do
ktdrych uprzednio niedokonano
odpisu aktualizujacego w
korespondencji z kontem 840,
Naleznosci z tytutu pozostatych
rozrachunkéw przejete od
zlikwidowanych jednostek w
korespondencji z kontem 800,
Odpisanie zobowigzan
przedawnionych i umorzonych
zwigzanych z dzialalno$cia finansowa
w korespondencji z kontem'750,
Odpisanie zobowigzan
przedawnionych i umorzonych
zwiazanych z dzialalno$cia operacyjng
w korespondencji w korespondencji z
kontem 750,
Odpisanie zobowigzan
przedawnionych i umorzonych
zwigzanych z dzialalnoécia socjalag w
korespondencji z kontem 851,

wadiéw, kaucji zwigkszajace ich
warto§¢ w korespondencji z kontem
139,

przyjecie efektéw inwestycji wspolnej
otrzymanych w wyniku inwestycji
prowadzonej przez innego inwestora
$rodk6éw trwatych, w korespondenciji z
kontem 011,020,013

przyjecie $rodk6éw trwatych,
pozostatych srodkéw trwatych i
wartoéci niematerialnych i prawnych
otrzymanych od inwestora zastepczego
( na podstawie faktur) §rodkéw
trwalych w korespondencji z kontami
011,020,013

wyksiggowanie roszczenia dodanego
przez sad na ktére uprzednio dokonano
odpisu aktualizujacego w
korespondencji z kontem 290
wyksiggowanie odpisu aktualizujacego
kwote roszczenia spornego w zwiazku
z oddaleniem roszczenia przez sad
uznania roszczenia za nie§ciagalne w
korespondencji z kontem 290,
zobowigzania z tytuhn pozostatych
rozrachunkéw przejete od
zlikwidowanych jednostek w
korespondencji z kontem 800,
odpisanie nalezno$ci umorzonych i
przedawnionych, na ktére nie
dokonano odpisu aktualizujacego,
niedotyczace dzialolnosci finansowej w
korespondenciji z kontem 761,
odpisanie nalezno$ci umorzonych i
przedawnionych, na ktére nie
dokonano odpisu aktualizujacego,
dotyczace dziatalnosci finansowej, w
korespondenc;ji z kontem 751,
odpisanie nalezno$ci umorzonych i
przedawnionych , na ktére nie
dokonano odpisu aktualizujacego
dotyczacych dziatalnosci socjalnej w
korespondencji z kontem 851,
odpisanie nalezno$ci umorzonych i
przedawnionych ,na ktére dokonano
odpisu aktualizujacego, w
korespondencji z kontem 290,
wyksiggowanie dodatkowej kwoty
roszczenia 9 warto$-¢ roszczenia
przekraczajaca warto§¢ ewidencyjna
niedoboru) w zwigzku z uznaniem
roszczenia za nie$ciagalne lub w
zwiazku z oddaleniem roszczenia przez
sad , w korespondencji z kontem 290,
niestuszne uznania i korekty mylnych
obciazen bankowych w
korespondencji z kontami 130,135,139

46



- Niestuszne obcigzenia i korekty
omylek uznaniowych bankowych w
korespondenc;ji z kontami 130,135,139.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencj¢ szczegolowa do konta 240 prowadzi si¢ wedlug
- poszczegdlnych tytulow,

- poszczegdlnych kontrahent6w i 0séb.

Uwagi

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i
roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan.

Symbol i nazwa
konta

245 — Wplywy do wyjasnienia

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto shuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci
z tytutlu dochodéw budzetowych i innych tytutéw .

Na koncie 245 ,, Wplywy do wyjasnienia” ujmuje sie:

Wn Ma

- kwoty wyjasnionych wplat naleznosci z |-

tytulu dochodéw budzetowych i innych
tytuléw, w korespondencji z kontem , na

wplyw na rachunek biezacy jednostki
budzetowej kwoty dotyczacej
naleznosci z tytulu dochodéw

ktérym byly ujete z tututundochodéw
budzetowych (221) oraz z innymi
kontami rozrachunkowymi zespotu ,,2”
na ktérych znajduja si¢ wyjasnione
kwoty wplat, lub jezeli nie byly
przypisane — bezposrednio z kontami
zespohu ,,7”

budzetowych bez podania tytutu wplaty
w korespondenc;ji z kontem 130

- zaliczenie wplaty po przeprowadzonym
postepowaniu wyjasniajacym do
przychodow nieprzypisanych lub
niezaewidencjonowanych wczesniej
jako nalezno$¢ w korespondencji z
kontem 720,750,760

- uznanie wplaty za splat¢ naleznoéci po
przeprowadzonym postepowaniu
wyja$niajagcym w korespondencji
zkontem 221

Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
gléwnej

Ewidencje szczegdtowa do konta 245 prowadzi sie¢ wedlug
poszczegblnych niewyjasnionych wplat.

Uwagi

Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wykazuje stan
niewyjasnionych wplat.
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Symbol i
nazwa konta

290 - Odpisy aktualizujace naleznoSci

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci
watpliwe .

Odpiséw aktualizujacych dokonuje si¢ w odniesieniu do naleznosci
watpliwych, w przypadkach okreslonych w art. 35b ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. nr 152, poz.
1233, ze zm.).

Na koncie 290 ,,0dpisy aktualizujace naleznosci” ujmuje sie:

Wn

Ma

- zmniejszenie odpisu aktualizujacego na
skutek zaptaty naleznosci na skutek
zaplaty naleznosci gléwnej ( ustania
przyczyny dokonania odpisu)
dotyczacej

dziatalno$ci operacyjnej , w
korespondencji z kontem 720 i
760

dzialalno$ci finansowej w
korespondencji z kontem 750

dziatalno$ci socjalnej, w
korespondencji z kontem 851,

dochod6éw budzetowych
zrealizowanych przez
samorzadowe jednostki
budzetowe, z tytulu zadan
zwiazanych z realizacja zadan z
zakresu administracji rzadowej,
oraz innych zadan zleconym
Jjednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami,
naleznych budzetowi pafistwa w
korespondencji z kontem 225,

- zmniejszenie odpisu aktualizujgcego
utworzonego na odsetki dotyczace:

Dziatalno$ci operacyjnej w
korespondencji z kontem 720 i
750,

Dziatalnosci socjalnej w
korespondencji z kontem 851,

dochodéw budzetowych
zrealizowanych przez
samorzadowe jednostki
budzetowe, z tytutu zadan
zwiazanych z realizacjazadan z
zakresu administracji rzadowe;j
oraz innych zadan zleconym
jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami,

odpisy aktualizujace utworzone na

naleznosci glowne dotyczace :

e Dzialalnosci operacyjnej w
korespondencji zkontem 720 i
761,

e Dzialalnosci finanowej w
korespondencji zkontem 751,

e Dzialalnodci socjalnej w
korespondencji z kontem 851

e Dzialalno$ci operacyjnej w
dochodéw budzetowych
zrealizowanych przez
samorzadowe jednostki
budzetowe, z tytutu zadan
zwigzanych z realizacjg zadan
z zakresu administracji
rzadowej, oraz innych zadan
zleconym jednostkom
samorzadu terytorialnego
ustawami, naleznych
budzetowi panstwa w
korespondencji z kontem 225,

Odpisy aktualizujace utworzone na
odsetki dotyczace:

Dziatalno$ci operacyjnej w
korespondencji z kontem 720 i
750,

Dziatalno$ci socjalnej w
korespondenc;ji z kontem 851,

dochodéw budzetowych
zrealizowanych przez
samorzadowe jednostki
budzetowe, z tytulu zadan
zwiazanych z realizacjazadan z
zakresu administracji rzadowej
oraz innych zadan zleconym
jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami,
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naleznych budzetowi panstwa w
korespondencji z kontem 225,

ez przerobu w korespondenciji z
kontem 310,

- odzyski z rozbiérki $rodkéw trwatych
Iub likwidacji zapaséw, w
korespondenc;ji z kontem 760,

- odzyski z rozbi6rki zwigzane z

- zmniejszenie odpisu aktualizujacego w
zwiazku z umorzeniem oraz
odpisaniem naleznosci
przedawnionych lub niesciagalnych:

e od odbiorcéw w korespondencji z

- inwestycjami w korespondencji z
kontem 080,

- odzyski z rozbiérki zwigzane z
likwidacja skutkéw zdarzen
nadzwyczajnych, w korespondencji z
kontem 770,

- nieodplatnie otrzymanie materiatlow , w

tym darowizny w korespondencji z
kontem 760,

- materialy otrzymane w ramach
centralnego zaopatrzenia w
korespondencji z kontem 800,

- nadwyzki materialow w magazynie

stwierdzone w wyniku inwentaryzacji z

kontem 240,

- warto$¢ materialéw ustalong w wyniku
inwentaryzacji na koniec roku , ktére
byly rozchodowane w momencie ich
zakpu , a nie zostaly do konca roku

zuzyte dotyczace:
o dzialalnosci operacyjnej w
korespondencji z kontem 401,

o dziatalnosci socjalnej , w
korespondencji z kontem 851

e kontem 201,221

e od pracownikéw w
korespondencji z kontem234,

e od innych jednostek w
korespondencji z kontem 240,

- zmniejszenie odpisu aktualizujgcego
kwote roszczenia spornego w
przypadku przegrania sprawy w sadzie
w korespondencji z kontem 240

naleznych budzetowi paristwa w
korespondencji z kontem 225,

korespondencji z kontem 240,

maleznosci stanowiace rownowartosé
kwot podwyzszajacych naleznosci o
zwrot

dodatkowa kwote roszczenia ( warto§é
roszczenia przekraczajaca waro$é
ewidencyjng niedoboru w
korespondencji z kontem 240

kosztoéw postgpowania sadowego,
odsetki) w stosunku do ktérych
uprzednio dokonano odpisu
aktualizujacego w korespondencji z
kontem 240

Zasady
prowadz. kont

Ewidencje szczegdtowg do konta 290 prowadzi si¢ wedlug:

- poszczegblnych tytutdw,
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ksiag
pomocniczych
iich
powiazanie z
kontami ksiegi

- poszczegblnych kontrahentéw.

gléwnej

Uwagi Saldo konta 290 oznacza wartos$¢ odpisow aktualizujacych

Symbeol i 310 - Materialy

nazwa konta

Przyjete zasady | Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materialow, w tym takze
klasyfikacji opakowan i odpadk6w, znajdujacych si¢ w magazynach wlasnych i
zdarzen obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie. Na koncie tym réwniez

ujmuje si¢ warto$¢ materialéw ujetych w koszty w momencie ich
zakupu, ale nie zuzytych do konca roku obrotowego — ujecie ich na
koncie 310 nast¢puje na podstawie inwentaryzacji.

Na koncie 310 ,,Materialy” ujmuje sie:

Wn Ma
- przychéd materiatéw : - rozchéd materialéw przekazanych do
zuzycia zwigzanego z:

e zzakupu w korespondencji z
kontami: 101,201,202,234,240 e dziatalnos$cia operacyjng w
korespondencji z kontem 401,

e dziatalnoscia socjalng w
korespondencji z kontem 851,

- rozchéd materialéw sprzedanych w
korespondencji z kontem 761

- przekazanie materialéw do przerobu w
korespondencji z kontem 310

- zwrot materialéw dostawcom, w
korespondencji z kontem 201, 234,240

- darowizny i inne nieodplatne
przekazanie w korespondencji z
kontem 761

- warto$c materialéw przekazanych w
ramach centralnego zaopatrzenia w
korespondencji z kontem 800,

- warto$¢ materialéw zlomowanych w
korespondencji z kontem 761,

- stwierdzone niedobory i szkody w
zapasach materialow w magazynach
wlasnych i obcych,w korespondencji z
kontem 240,

Zasady prowadz.
kont ksigg
pomocniczych

Ewidencja szczegolowa do konta 310 powinna pozwala¢ na ustalenie
materialéw wedtug ich:
- rodzajow,
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i ich powiazanie
z kontami ksiegi
| gléwnej

- 0sOb materialnie odpowiedzialnych,
- miejsc skladowania.

Uwagi

Rodzaj ewidencji analitycznej okresla kierownik jednostki w zaktadowym
planie kont.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza stan zapasow
materialdw, w cenach zakupu, nabycia lub w statych cenach
ewidencyjnych.

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

Konta zespotlu 4 Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie” shuzg do ewidencji kosztow w
ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty.Zmniejszenia
uprzednio zarachowanych kosztow dokonuje si¢ na podstawie dokumentéw korygujacych
koszty ( np. faktur korygujacych).

Nie ksigguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych — zgodnie z odrebnymi
przepisami , z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztéw
operacyjnych, kosztéw operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencje¢ szczegblowa do kont zespotu 4 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania , analiz oraz lub
innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowiazujacych jednostke.

Symbol i nazwa
konta

400 - Amortyzacja

Przyjcte zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji odsrodkow trwatych i
wartosci niematerialnych i prawnych , od ktérych odpisy umorzeniowe sg
dokonywane stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych.

Na koncie 400 ,,Amortyzacja” ujmuje si¢:

Wn Ma

Korekty zmniejszajace naliczong
amortyzacje w korespondenciji z
kontem 071,

- Odpisy amortyzacyjne od -
srodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych
amortyzowanych w czasie , w

4 - przeniesienie rocznej sum
korespondenc;ji z kontem 071 p ) y

kosztéw amortyzacji na wynik
finansowy w korespondenc;ji z
kontem 860.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gléwnej

W jednostkach placacych podatek dochodowy od 0s6b prawnych
ewidencja analityczna powinna umozliwia¢ ustalenie amortyzacji
stanowiacej koszty uzyskania przychodu i nie stanowigcej kosztéw
uzyskania przychodéw.

Uwagi

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciaggu roku obrotowego saldo Wn, ktore
wyraza wysokos¢é poniesionych kosztowamortyzacji. Saldo konta 400
przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.
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Symbol i nazwa
konta

401 — Zuzycie materialow i energii

Przyjete zasady |Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialéw 1 energii na
klasyfikacji cele dzialalnosci podstawowe;.
zdarect Nie ksigguje si¢ na koncie 401 kosztow zuzycia materialow i energii
finansowanych , zgodnie z odrgbnymi przepisami , z funduszy celowych i
innych oraz kosztow inwestycji, pozostalych kosztow operacyjnych,
kosztéw operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.
Na koncie 401 ,,Zuzycie materialow i energii ”’ ujmuje sie:
Wn Ma
warto$¢ materiatow dotyczaca - zmniejszenie poniesionych
dziatalnosci operacyjnej odnoszonych kosztéw dotyczacych materiatow,
bezposrednio po zakupie w koszty w odnoszonych bezposrednio po
korespondencji z kontami 101,201,234 zakupie w koszty na skutek
( paragrafy ; reklamacji u dostawcy tych
421- zakup materialow i materiatow u dostawcy w
S korespondenc;ji z kontem 201,
wyposazenia;
422- zakup srodkéw zywnosci: - zwrot materialéw dotyczacych
424 — Zakup pomoc dziatalnosci operacyjnej do
Y . magazynu w korespondencji z
na.ul'cowych, dydaktycznych i konitem 310,
ksigzek) . . .
) - ) - nadwyzki materialow stwierdzone
zuzycie energii elektrycznej , wody , w trakcie inwentaryzacji
energii .cieplnej w korespondencji z wynikajace z bledéw pomiaru w
kontami 101,201, korespondencji z kontem 240,
paragraf: . - warto$¢ materialow ustalong w
426- Zakup energii wyniku inwentaryzacji na koniec
warto$¢ materiatow dotyczacych roku, ktére byly rozchodowane w
dziatalnosci operacyjnej do zuzycia z EYMEACIc ich zakupu, a nie zuzyte
magazynu w korespondencji z kontem do korica roku dotyczace
310 dziatalno$ci operacyjnej w
korespondencji z kontem 310,
niedobory materialéw stwierdzone w sHtiiejszenis ponissionych
trakcie inwentaryzacji wynikajace z ) ..
bledéw pomimub Jmz‘n]vz«z/ne Zi@ kosztow dochzacych SHelps
mieszczace si¢ w granicach przyjetych e!ektry(‘:znej, wody, SOETEM
. . cieplnej w korespondencji z
w jednostce norm w korespondencji z
kontem 240, kontem 201,
zuzycie towaréw na wilasne potrzeby, zmniejs. zem.e p O{ueszony ch N
kosztow ksiggujemy po stronie
odpisy umorzeniowe pozos'ta}ych Winien ze znakiem (-)
srodkéw trwatych, wartosci o i
niematerialnych i prawnych - przeniesienie rocznej sumy
finansowanych z wydatkow biezacych koszt6w na konto 860
w korespondencji z kontem 072
Zasady prowadz. | Ewidencj¢ szczegélowa do konta 401 prowadzi si¢ wedlug podziatek
kont ksiag klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do

pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gléwnej

potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb umozliwiajacy sporzadzenie
sprawozdan  budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w
odrebnych przepisach obowiazujacych jednostke.
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Uwagi

Konto 401 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktdre
wyraza wysokos$¢ poniesionych kosztow zuzycia materiatow i energii.
Saldo konta 401 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Symbol i nazwa
konta

402 — Uslhugi obce

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 402 sluzy do ewidencji kosztow z tytulu ustug obcych (
remontowych, transportowych, projektowych, sprzatania
telekomunikacyjnych, doradztwa, najmu, dzierzawy, bankowych, optat
manipulacyjnych, wywozu smieci, ogloszen prasowych itp.)
wykonywanych na rzecz dziatalnosci podstawowej jednostki.

Nie ksieguje si¢ na koncie 402 kosztéw ushug obcych finansowanych ,
zgodnie z odrgbnymi przepisami , z funduszy celowych i innych oraz
kosztéw inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych, kosztow operacji
finansowych i strat nadzwyczajnych.

Na koncie 402 ,,Ustugi obce” ujmuje sig:

Wn Ma

- ustugi obce w korespondencji z - zmniejszenie poniesionych
kontami 101,201 kosztéw dotyczacych ustug
paragrafy: obcych, w korespondencji z
427- zakup ustug remontowych, kontem 201
428- zakup ustug zdrowotnych zmniejszenie poniesionych
( nie dotyczy pracownikow np. kosztow ksiegujemy po stronie
OSP) Winien ze znakiem (-)

430 — zakup ustug pozostalych
433 < k P l 8 POt iych; -  przeniesienie kosztow amortyzacji
SLARMpHStE plrrec na wynik finansowy, w

Jednostki samorzqdu korespondencji z kontem 860
terytorialnego od innych

Jjednostek samorzqdu
terytorialnego

434- zakup ustug remontowo-
konserwatorskich dotyczqcych
obiektow zabytkowych bedgcych
w uzytkowaniu jednostek
budzetowych

436- oplaty z tytutu zakupu
ustug telekomunikacyjnych
telefonii komorkowej,

437- oplaty z tytutu zakupu
ustug telekomunikacyjnych
telefonii stacjonarnej,

438- zakup ustug obejmujqcych
tlumaczenia,
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439- zakup ustug obejmujqcych
wykonanie ekspertyz, analiz i
opinii,

440- oplaty za administrowanie i
czyn sze za budynki, lokale i
pomieszczenia garazowe

Zasady prowadz. | Ewidencje¢ szczegétowa do konta 402 prowadzi si¢ wedhug podziatek

kont ksiag . | klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do

pomocniczych i : : 5 e :

: ot potrzeb planowania, analiz oraz w sposob umozliwiajacy sporzadzenie

ich powiazanie z , ) 3 , .

kontami ksiegi sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w

| glownej odrebnych przepisach obowiazujacych jednostke.

Uwagi Konto 402 moze wykazywac w ciaggu roku obrotowego saldo Wn, ktore
wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztéw ustug obeych. Saldo konta 402
przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Symbol i 403 — Podatki i oplaty

nazwa konta

Przyjete zasady | Konto 403 stuzy do ewidencji kosztow z tytulu podatku akcyzowego,

klasyfikacji podatku od nieruchomosci i podatku od srodkéw transportu, podatku od

zdarzen

czynnosci cywilnoprawnych oraz oplat o charakterze podatkowym, a
takze optaty notarialnej, optaty skarbowej i optaty administracyjne;.

Nie ksigguje si¢ na koncie 403 podatkow i oplat finansowanych, zgodnie
z odrgbnymi przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztow
inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych, kosztow operacji
finansowych i strat nadzwyczajnych,

Na koncie 403 ,,Podatki i oplaty” ujmuje sig:

Wn

- podatki i oplaty obcigzajace koszty -
dziatalnosci operacyjne;j:

e podatek VAT niepodlegajacy
odliczeniu ( niezwigkszajacy
ceny zakupu sktadnikow
majatkowych) w korespondencji z
kontem 225

e podatki lokalne, w tym podatek od
nieruchomodci i od srodkéw
transportowych w korespondencji z
kontami 130,225

e opflaty urzedowe, jezeli nie
zwiekszaja ceny nabycia aktywow
w korespondencji z kontami
101,130,225,234,240

paragrafy:
448 — podatek od nieruchomosci
450- pozostate podatki na rzecz
Jjednostek samorzqdu
terytorialnego
451- Oplaty na rzecz budzetu
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paristwa

452- oplaty na rzecz budzetow
Jjednostek samorzqdu
terytorialnego

443- rozne oplaty i sktadki

(sktadki na rzecz Partnerstwa Drawy,itp.,
ubezpieczenie NW)

e wplaty na PFRON , w
korespondencji z kontem 229

paragrafy:
- 414 — wplaty na Panstwowy
Sfundusz rehabilitacji osob
niepetnosprawnych

Zasady prowadz.

kont ksiag

pomocniczych i

ich powiazanie z

kontami ksiegi
townej

Ewidencje szczegotowa do konta 403 prowadzi si¢ wedtug podziatek
klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do
potrzeb planowania, analiz oraz w sposdb umozliwiajacy sporzadzenie
sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w
odrebnych przepisach obowiazujacych jednostke.

Uwagi

Konto 403 moze wykazywaé¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore
wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 403
przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Symbol i nazwa
konta

404 — Wynagrodzenia

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztoéw dziatalnosci podstawowej z tytutu
wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi
zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o
dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi
przepisami.

Nie ksigguje si¢ na koncie 404 wynagrodzen finansowanych, zgodnie z
odrebnymi przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztow
inwestycji, pozostalych kosztéw operacyjnych, kosztow operacji
finansowych i strat nadzwyczajnych.

Na koncie 404 ,,Wynagrodzenia” ujmuje si¢:

Wn Ma

- wynagrodzenia z tytulu umowy o prace - zmniejszenie poniesionych

w korespondenc;ji z kontem 231 kosztéw dotyczacych
. wynagrodzen w korespondencji z
paragrafy: kontem 231
401- wynazy odzenia osobowe zmniejszenie poniesionych
pracownikow, kosztow ksiggujemy po stronie
404 — dodatkowe wynagrodzenie Winien ze znakiem (-)
roczne - przeniesienie rocznej sumy kosztow
na konto 860
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- wynagrodzenia z tytutu umowy zlecenia
i o dzieto w korespondencji z kontem
231.

paragrafy:
409 - honoraria,

410 - wnagrodzenie agencyjno —
prowizyjne,

417 - wynagrodzenia
bezosobowe

- $wiadczenia w naturze na rzecz
pracownikow zaliczone do
wynagrodzen w korespondencji z

kontem 231 .

Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
gléwnej

Ewidencje szczegdtowa do konta 404 prowadzi si¢ wedtug podziatek
klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do
potrzeb planowania, analiz oraz w sposdb umozliwiajacy sporzadzenie
sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w
odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke.

Uwagi Konto 404 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére
wyraza wysokos$¢ poniesionych dotyczacych wynagrodzen. Saldo konta
404 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Symbol i 405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia

nazwa konta

Przyjete zasady | Konto 405 stuzy do ewidencji dziatalnosci podstawowej z tytutu roznego

klasyfikacji rodzaju swiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych

zdarzen zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych

umow, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Nie ksieguje si¢ na koncie 405 ubezpieczen spotecznych i innych
swiadczen finansowanych, zgodnie z odrebnymi przepisami, z funduszy
celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztow
operacyjnych, kosztéw operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Na koncie 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia” ujmuje sie:

Wn Ma
- $wiadczenie na rzecz pracownikow - zmniejszenie kosztow
niezaliczone do wynagrodzen, dotyczacych ubezpieczen
obciazajace koszty dziatalnosci spotecznych w korespondenc;ji z
operacyjnej w korespondencji z kontem 229,

kontami 101,130,201,234

paragrafy:

302- wydatki osobowe
niezaliczone do wynagrodzen w
zakresie zaliczanym do

- zmniejszenie poniesionych
kosztéw dotyczacych $wiadczen
na rzecz wynagrodzen,
obciazajacych koszty dziatalnosci
operacyjnej w korespondencji z
kontem 201,234
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Swiadczen na rzecz

pracownikow korespondencji z kontem 130
- $wiadczenia rzeczowe, wynikajgce z zmniejszenie poniesionych
przepiséw dotyczqcych bezpieczenistwa kosztow ksiggujemy po stronie

i higieny pracy (w tym
profilaktycznych positkéw i napojow)
oraz ekwiwalenty za te Swiadczenia - przeniesienie rocznej sumy
kosztéw na konto 860

Winien ze znakiem (-)

- srodki wydane do zpoZycia
pracownikom wylqcznie w czasie
wykonywania pracy, bez prawa
ekwiwalentu z tego tytutu

428 — Zakup ustug zdrowotnych
( pracownicy)

470 — szkolenia pracownikow
niebedgcych czlionkami korpusu
stuzby cywilnej

- naliczone skladki na ubezpieczenia
spoleczne ptacone przez pracodawce w
korespondencji z kontem 229

paragrafy:

411- sktadki na ubezpieczenia
spoleczne,

412- sktadki na fundusz pracy

- odpisy na ZFSS w korespondencji z
kontem 130.

Paragrafy:

444- odpisy na zaktadowy
Sfundusz swiadczen socjalnych

- zmniejszenie odpiséw na ZFSS w

Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych
iich
powigzanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 405 prowadzi si¢ wedlug podziatek
klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do
potrzeb planowania, analiz oraz w spos6b umozliwiajacy sporzadzenie
sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w
odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke.

Uwagi

Konto 405 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére
wyraza wysokos¢ poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 405
przenosi sie¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.
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Symbol i nazwa
konta

406 — Inne Swiadczenia finansowane z budzetu

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 406 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej z tytutu
$wiadczen spotecznych, stypendiow dla uczniéw oraz inne formy pomocy
dla uczniéw

Nie ksigguje si¢ na koncie 406 swiadczen finansowanych, zgodnie z
odrebnymi przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztow
inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych, kosztow operacji
finansowych i strat nadzwyczajnych.

Na koncie 406 ,,Inne §wiadczenia finansowane z budzetu” ujmuje sie:

Wn

Ma

- koszty wg rodzaju w korespondencji z
kontami: 201,240

- zmniejszenie poniesionych
kosztéw w korespondencji z

kontem 201,240
paragrafy:

304- nagrody o charakterze
szczegolnym nie zaliczanych do
wynagrodzen,

zmniejszenie poniesionych
kosztow ksiegujemy po stronie
Winien ze znakiem (-)

przeniesienie rocznej sumy kosztow na

311- swiadczenia spoleczne, konto 860
324- stypendia dla uczniow,

326- inne formy pomocy dla
uczniow

Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
glownej

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 406 prowadzi si¢ wedtug podzialek
klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do
potrzeb planowania, analiz oraz w spos6b umozliwiajacy sporzadzenie
sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w
odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke.

Uwagi Konto 406 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktoére
wyraza wysokos¢ poniesionych dotyczacych wynagrodzen. Saldo konta
406 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Symbol i 407 — Pozostale obcigzenia

nazwa konta

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 407 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej z tytulu
wplat na rzecz izb rolniczych, wplat gmin na rzecz innych jst,zwrotow
dotacji wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem, wplaty jst do
budzetu panstwa

Nie ksieguje sie na koncie 407 kosztéw finansowanych, zgodnie z
odrebnymi przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztow
inwestycji, pozostatych kosztoéw operacyjnych, kosztow operacji
finansowych i strat nadzwyczajnych.

Na koncie 407 ,,Wynagrodzenia” ujmuje si¢:
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Wn Ma

- koszty wg rodzaju w korespondencji z - zmniejszenie poniesionych
kontem 201,240 kosztow w korespondencji z
kontem 201,240
paragrafy:

zmniejszenie poniesionych
kosztow ksiggujemy po stronie
Winien ze znakiem (-)

285- wplaty na rzecz izh
rolniczych w wysokosci 2%
uzyskanych wptywow z podatku

rolnego, przeniesienie rocznej sumy kosztow

na konto 860
290- wplaty gmin i powiatu na
rzecz innych jednostek
samorzqdu terytorialnego oraz
wiqgzkow gmin lub zwigzkow
powiatow na dofinansowanie
zadan biezqcych,

291- zwrot dotacji
wykorzystanych niezgodnie
przeznaczeniem lub pobanych w
nadmiernej wysokosci,

293- wplaty jednostek
samorzqdu terytorialnego do
budzetu panstwa,

294- zwrot do budzetu parnistwa
niezaleznie pobranej subwencji
ogolnej za lata poprzednie,

416- pokrycie ujemnego wyniku
i przejetych zobowiqzan po
likwidowanych i
przeksztatcanych jednostkach
zaliczanych do sektora
finansow publicznych

Zasady prowadz.

kont ksiag

pomocniczych

i ich powigzanie

z kontami ksiegi
gldwne;j

Ewidencje szczeg6lowa do konta 407 prowadzi si¢ wedlug podziatek
klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do
potrzeb planowania, analiz oraz w spos6b umozliwiajacy sporzadzenie
sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w
odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke.

Uwagi

Konto 407 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore
wyraza wysoko$¢ poniesionych dotyczacych wynagrodzen. Saldo konta
407 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.
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Symbol i
nazwa konta

409 — Pozostale koszty rodzajowe

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktore
nie kwalifikuja si¢ do ujecia na kontach 400-407. Na koncie tym ujmuje
si¢ w szczego6lnosci zwroty wydatkow za uzywanie samochodow
prywatnych pracownikoéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i
zagranicznych podrdézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i
osobowych, odprawy z tytulu wypadkow przy pracy oraz innych kosztow
niezaliczanych do kosztoéw dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztow

operacyjnych.

Nie ksieguje si¢ na koncie 409 pozostatych kosztow rodzajowych
finansowanych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, z funduszy celowych i
innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych,
kosztow operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Na koncie 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe” ujmuje sie:

Wn

Ma

- koszty delegacji krajowych i
zagranicznych w korespondencji z
kontami: 101,130,234,

paragrafy:
441- podroze stuzbowe
krajowe,

442- podroze stuzbowe
zagraniczne

- pozostale koszty obcigzajace koszty
dziatalnosci operacyjnej (
ubezpieczenia majatkowe, ryczalty za
uzywanie samochodéw prywatnych
pracownikow do celow stuzbowych,
ekwiwalenty dla pracownikow za
zuzyte do celéw stuzbowych narzedzia
i odziez robocza , odprawy posmiertne
itp..) w korespondencji z kontami :
101,130, 201,234,240

paragrafy:

302- wydatki osobowe
niezaliczone do wynagrodzen w
zakresie zaliczanym do
Swiadczen na rzecz
pracownikow

- ekwiwalenty za uiywanie wilasnej
odziezy iobuwia roboczego

- ekwiwalenty za pranie odziezy
roboczej wykonywane przez
pracownikow

- ekwiwalenty pienigine za zuiyte przy
wykonaniu pracy narzedzia, materialy
lub stanowiqgce wlasnosé pracodawcy

- zmniejszenie poniesionych
pozostatych kosztéw
rodzajowych w korespondenc;ji z
kontami: 201,234,240

zmniejszenie poniesionych
kosztow ksiggujemy po stronie
Winien ze znakiem (-)

- przeniesienie rocznej sumy
kosztow na konto 860
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- odprawy posmiertne -

303- rozne wydatki na rzecz
osob fizycznych,

419- nagrody konkursowe

443- rozne oplaty i skladki

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencje szczegétowa do konta 409 prowadzi si¢ wedtug podziatek
klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do
potrzeb planowania, analiz oraz w sposdb umozliwiajacy sporzadzenie
sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w
odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke.

Uwagi

Konto 409 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore
wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 409
przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Symbol i nazwa
konta

490 - Rozliczenie kosztow

Przyjete zasady |Konto 490 w jednostkach nie prowadzacych kont zespolu 5 ,,Koszty

klasyfikacji wedlug typéw dzialalnosci i ich rozliczenie” stuzy do ujecia:

zdarzen - kosztéw rozliczanych w czasie,( w okresach pozniejszych) ktére w
okresie ich poniesienia ujete byly na koncie 400 ,401, 402, 403, 404,
405, 406, 407, 409 w wartosci poniesionej- w korespondencji z kontem
640 ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”,

- zmniejszen rozliczen miedzyokresowych kosztow, oraz rezerw
tworzonych na koszty, w korespondencji z kontem 640 ,,Rozliczenia
miedzyokresowe kosztow”,

Na koncie 490 ,,Rozliczenie kosztow” ujmuje sie:

Wn Ma

- w jednostkach nie prowadzacych kont | - w jednostkach nie prowadzacych kont
zespolu 5: zespolu 5:

o : S a) przeniesienie kosztow rozliczanych
a) zmniejszenie rozliczen : o
dzvoke h dai w czasie ( w okresach pézniejszych),
nmal%aiyooézggsz tor[)c)rzzl}lfz)zansjice ktére byly ujete na kontach
any SEY 400,401,402,403,404,405,406,407,
czasie, ktére poniesiono w . M
. 409,w wartosci poniesionej w
B piennichi ket korespondenc;ji z kontem 640
korespondenc;ji z kontem 640 ’
. . - rozliczenie kosztéw, na ktére uprzednio

- tworzenie rezerw na koszty, ( bierne o

. L utworzono rezerwe, korespondencji z
rozliczenia migdzyokresowe kosztéw) w

A kontem 640,
korespondencji z kontem 640,
a) przeniesienie salda kredytowego 3 przemesgeme S del’)etowego
s L. wystepujacego na koniec roku na
na dzien bilansowy na konto 860.
konto 860.
Zasady Prowadzenie ewidencji analitycznej moze by¢ uzasadnione w celu
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prowadz. kont
ksiagg
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gléwnej

roli prawidlowosci ustalenia zmian stanu produktéw i zmian rozliczen
miedzyokresowych.

Uwagi

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza stan rozliczen miedzyokresowych
kosztow na koniec roku w stosunku do stanu na poczatek roku.

Saldo konta 490 przenoszone jest w koricu roku obrotowego na konto 860.

Zespol 6 - Produkty

Symbol i nazwa
konta

640 - Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztéw

Przyjete zasady | Konto 640 stuzy do ewidencji juz poniesionych kosztéw dotyczacych
klasyfikacji przysztych okreséw (rozliczenia czynne) oraz prawdopodobnych
zdarzen zobowigzan przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy (rozliczenia
miedzyokresowe bierne).
Do tytuléw rozliczen migdzyokresowych czynnych zaliczamy:
- koszty zaplaconych z goéry czynsz6w za wynajem pomieszczen i
urzadzen,
- koszty zaptaconych z géry ubezpieczen majgtkowych, dotyczacych
przysztych okreséw sprawozdawczych,
- koszty prenumeraty zaplacone na nast¢pne okresy sprawozdawcze,
roczny odpis na zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych
Na koncie 640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztéw” ujmuje sie:
Wn Ma
- koszty proste i zlozone poniesione |- utworzenie rezerwy na wydatki
w okresie sprawozdawczym, a przysztych okreséw,
dotyczace przyszlych okresow, | _ zaliczenie do kosztow okresu
- wydatki poniesione w okresie sprawozdawczego kosztow
sprawozdawczym, na ktore poniesionych w okresach
utworzono rezerwe w okresach poprzednich w czesci
poprzednich. przypadajacej na dany okres.
Zasady Ewidencje szczegbétowa do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:
ﬁ;?;;adz' kont wysokosci tych kosztéw zakupu , ktére podlegaja rozliczeniu w czasie,
pomocniczych |- wWysokosci innych rozliczen migdzyokresowych kosztow z dalszym
i ich powigzanie |podzialem wedtug ich tytutow
z kontami ksiggi
towne;j
Uwagi Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okresow, a saldo Ma —

rezerwy na wydatki przyszlych okresow.
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Zespol 7 — Przychody i koszty ich uzyskania

Symbol i
nazwa konta

720 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Przyjete
zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodow
budzetowych .

Na koncie 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” ujmuje sig:

Wn Ma

- Odpisy i zmniejszenia przychodow z -
tytutu dochodéw budzetowych w
korespondencji z kontem 221

Przychody z tytutu dochodéw
budzetowych :

e Przypisanych jako nalezno$ci w
korespondencji z kontem 221,

e Wplaconych do kasy lub banku (
nieprzypisanych uprzednio na
koncie 221)w korespondencji z
kontami: 101,130,

- Przeniesienie na koniec roku
osiagnietych przychodow z tytutu
dochodéw budzetowych na konto 860

Ujmujemy wszystkie paragrafy
dochodowe za wyjqtkiem
paragrafow: 089, 092, 090,
091, 812 — odsetki, ktore sq
wykazywane w przychodach
finansowych

- Przypisy zaleglo$ci Urzedow
Skarbowych wykazanych w
sprawozdaniach Urzedéw Skarbowych
na dzien 31 grudnia w korespondencji
z kontem 221

- Zapis réwnolegly - przeniesienie
dhugoterminowych naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych do
krétkoterminowych ( w wysokosci raty
naleznej na dany rok budzetowy) —
dotyczy nienaleznie pobranych
pobranych §wiadczen rodzinnych,
zaliczek alimentacyjnych i fundusz
alimentacyjnego

Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych
1ich
powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 720 powinna zapewnié
wyodrgbnienie przychodow budzetowych wedtug pozycji planu
finansowego. W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw
budzetowych ewidencja szczegolowa jest prowadzona wedtug zasad
rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych
przez inne organy ewidencj¢ szczeg6étowa stanowia sprawozdania o
dochodach budzetowych. Ewidencj¢ szczegotowa do konta 720 prowadzi
si¢ wedhug:
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podziatek klasyfikacji dochodow,

rejestréw sprzedazy zgodnie z przepisami ustawy z dnia 8 stycznia
1993 r. o podatku od towar6éw i ustug oraz o podatku akcyzowym (Dz.
U. nr 11 poz. 50, ze zm.) - dotyczy podatnikéw podatku od towaréw

i ustug,
potrzeb sprawozdawczosci,
potrzeb deklaracji podatkowych.

Uwagi W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.Na
koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.
Symbol i 750 - Przychody finansowe

nazwa konta

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych .

Na koncie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji

finansowych, w szczegblnosci:

1) przychody ze sprzedazy papierow warto$ciowych,

2)
3) dywidendy,
4)

przychody z udziatéw i akc;ji,

odsetki od udzielonych pozyczek,

5) dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i papieréw

wartosciowych,
6)
7) dodatnie r6znice kursowe

odsetki za zwloke¢ w zaplacie naleznosci,

Wn

Ma

- przeniesienie na koniec roku
osiagnietych przychodéw finasowych
na konto 860.

przychody ze sprzedazy papier6w
warto$ciowych, w korespondencji z
kontem 130, 240,221,

przychody z udzialéw i akcji, w
korespondencji z kontem 130, 240,

Dywidendy z tytulu posiadanych w
spolkach udziatow i akcji w
korespondencji z kontem 240( § 074 ),
221

Skapitalizowane odsetki od papierow
warto$ciowych w korespondencji z
kontem 140,030

Otrzymane odsetki od papieréw
wartosciowych w korespondenciji z
kontami zespotu ,,1”

odsetki od udzielanych pozyczek,w
korespondencji z kontem 240,

dyskonto przy zakupie weksli, czekéw
obcych i papierow warto$ciowych, w
korespondenc;ji z kontem 140,

dyskonto (nadwyzka sumy wekslowej
nad naleznoscia) w korespondenc;ji z
kontem 140,
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- cena sprzedazy obcego weksal , czeku
w korespondencji z kontem 240,

- zmniejszenie odpiséw aktualizujacych
dlugoterminowe aktywa finansowe
wskutek wzrostu warto$ci akcji lub
poprawy sytuacji finansowej jednostki,
ktérej dotycza akcje lub dom ktérej
wniesiono udzialy, jezeli ich ewidencje
prowadzi si¢ w cenach nabycia,
zakupu w korespondencji z kontem
073,

- réznice wyceny krétkoterminowych
aktyw 6w finansowych wycenianych
w cenach nabycia (skorygowanych
cenach nabycia) nie wyZszych od cen
rynkowych- przywrécenie czgsci lub
caloéci poprzedniej wartosci na skutek
ustania przyczyny, ktére spowodowaty
obowiazek jej obnizenia w
korespondenc;ji z kontem 140,

- rbznice wyceny krétkoterminowych
aktywow finansowych wycenianych w
wartosci rynkowej- wzrost warto$i w
korespondencji z kontem 140,

- odsetki za zwloke¢ w regulowaniu
nalezno$ci naleznosci (paragrafy:
0890, 0900, 0910, 0920; uwaga: nie
ujmowac odsetek od $rodk6w ZFSS);w
korespondencji z
kontami:101,131,201,225,234,240

- odsetki od §rodkéw na rachunkach
bankowych w korespondencji z
kontami 131,139

- dodatnie réznice kursowe dotyczace
dziatalno$ci operacyjnej (z
wyjatkiem zaliczanych do inwestycji (
$rodk6w trwalych w budowie), w
korespondencji z kontami
101,,130,139,201,221,226,234,240

- zmniejszenie odpiséw aktualizujacych
nalezno$ci dotyczacych przychodéw
finansowych a skutek ich zaptaty w
korespopndenc;ji z kontem 290

Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych
iich
powigzanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢

wyodrebnienie:

- przychodéw finansowych z tytutu udziatéw w innych podmiotach

gospodarczych,

- nalezne jednostce odsetki od pozyczek,

- zaplacone odsetki za zwtoke od naleznosci

Ew1denc_]¢ szczegdtowa do konta 750 prowadzi si¢ wedtug:
podziatek klasyfikacji dochodéw, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finans6o w sprawie szczeg6towej klasyfikacji dochodéw, wydatkow,
przychodéw oraz srodkéw pochodzacych zesrodkéw zagranicznych,

- rejestrow sprzedazy zgodnie z przepisami ustawy z dnia 8 stycznia
1993 r. o podatku od towardw i ustug oraz o podatku akcyzowym (Dz.
U. nr 11 poz. 50, ze zm.) - dotyczy podatnikéw podatku od towaréw
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i uslug,
- potrzeb sprawozdawczosci,
- potrzeb deklaracji podatkowych.

Uwagi W konicu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strone
Ma konta 860 ( Wn konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Symbol i 751 — Koszty finansowe

nazwa konta

Przyjete zasady | Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

klasyfikacji Na stronie Wn konta 751 ,,Koszty finansowe” ujmuje sie:

zdarzen 1) warto$¢ sprzedanych udzialoa. , akcji , papierow wartosciowych,

2) odserki od obligacji,

3) odsetki od kredytoéw i pozyczek,
Odsetki za zwloke w zaptacioe zobowigzan, z wyjatkiem

4)

obiazajacych srodki trwate w budowie
5) Odpisy aktiualizujace warto$é naleznosci z tytutu operacji

finansowych,

6) Ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych $rodki

trwate w budowie

Wn

Ma

- warto$¢ sprzedanych udziatéw, akgji i
innych papieréw warto$ciowych
wedlug cen nabycia ( zakupu) w
korespondencji z kontami 140,030,

- odsetki od obligacji , w korespondencji
kontami 101,130

- odsetki od zaciagnietych kredytow i
pozyczek, w korespondencji z kontami
134,240

- odsetki za zwlok¢ w zaplacie
zobowigzan dotyczacych dziatalnosci
operacyjnej ( z wyjatkiem
obciazajacych $rodki trwate w
budowie Wn konto 080) w
korespondencji z kontami 101, 130,
201,225,234,240

- wykup weksla obcego lub jego
sprzedaz- suma wekslowa weksla w
korespondencji z kontem 140,

- nadwyzka sumy wekslowej nad

pokrytym zobowigzaniem , w
korespondencji z kontem 140

- wyksiegowanie wartoéci ewidencyjnej
obcego weksla iczeku w
korespondencji z kontem 140,

- dyskonto przy sprzedazy weksli ,
czeké6w obcych i1 papierow

Przeniesienie na koniec roku
poniesionych kosztéw finansowych na
konto 860

Korekty zmniejszajace ujete wezesniej
na stronie Wn konta 751, w
korespodencji z kontami , na ktérych
poprzednio byly uj¢te koszty
finansowe
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wartosciowych w korespondencji z
kontem 140

- przedawnienie si¢ weksla, w
korespondencji z kontem 140,

- odpisanie weksli niesciggalnych w
korespondencji z kontem 140,

- zwigkszenia odpiséw aktualizujgcych
dlugoterminowe aktywa finansowe

- réznice wyceny krétkoterminowych

- aktywow finansowych wycenianych w
cenach nabycia( skorygowanych w
cenach nabycia) nie wyzszych od cen
rynkowych na skutek spadku wartosci
akcji lub niekorzystnej sytuacji
finansowej jednostki, ktérej dotycza
akcje lub w ktérej wniesiono udzialy
w korespondencji z kontem 140,

- obnizenie wartosci krétkoterminowych
aktywow finansowych wycenianych w
warto$ci rynkowej na skutek spadku
warto$ci akcji w korespondencji z
kontem 140,

- ujemne réznice kursowe dotyczace
dziatalnosci operacyjnej ( z wyjatkiem
obcigzajacych inwestycje : Wn konto
080) w korespondencji z kontami
101,130,139,221,226,234,240

- Odspisy aktualizujgce naleznosci
dotyczace przychodéw finansowych w
korespondencji z kontem 290.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych
ich powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

i

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢
wyodrebnienie w zakresie kosztow operacji finansowych —
zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki i odsetki za zwloke od
zobowigzan

Uwagi

Na koniec roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na
stron¢ Wn konta 860 ( Ma konto 751)

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

67



Symbol i nazwa
konta

760 - Pozostale przychody operacyjne

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw i kosztéw niezwigzanych
bezposrednio ze zwykla dzialalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych
przychodéw niz podlegajace ewidencji na koncie 720, 750.

Stosownie do art.3 ust.1 pkt.32 ustawy o rachunkowosci pozostale
pzrychody operacyjne to przychody zwigzane posrednio z dziatalnoscia
operacyjng jednostki, a w szczeg6lnosci przychody zwigzane :

1y

2)

3)

4)

5)
6)

7

ze zbyciem Srodkow trwalych, srodkoéw trwalych w budowie,
warto$ci niematerialnych i prawnych, a takze nieruchomosci oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych zaliczonych do inwestycji,

z odpisem zobowigzan przedawnionych, umorzonych,
niesciggalnych, z wyjatkiem zobowigzan o charakterze publiczno-
prawnym nieobciazajacych kisztow,

Z rozwigzaniem rezerw, z wyjatkiem rezerw zwigzanych z
operacjami finansowymi,

rozwigzaniem odpiséw aktualizacujacych wartos¢ aktywow i ich
korektami, z wyjatkiem rozwigzania odpis6w obcigzajacych koszty
finanowe,

z odszkodowaniami i karami,

z otrzymaniem nieodplatnie, w tym w drodze darowizny aktywow,
wtym takze srodkéw pieni¢znych na inne cele niz doptaty do cen
sorzedazy, nabyciem lub wytworzeniem srodkéw trwatych ,
$rodkéw trwalych w budowie albo warto$ci niematerialnych i
prawnych.

ze zdarzeniami losowymi

Na koncie 760 ,,Pozostale przychody i koszty” ujmuje si¢:

Wn Ma
- Korekty zmniejszajace przychody ze - przychody ze sprzedazy materiatow,
sprzedazy materialow, srodkéw $rodkéw trwatych , wartosci
trwalych , wartoéci niematerialnych i niematerialnych i prawnych 1 inwestycji
prawnych oraz inwestycji ( $rodkéw ( $rodkow trwatych w budowie) w
trwatych w budowie) w korespondencji korespondencj z kontami
z kontami 201,221,234,240 130,201,234,240 (ujaé nalezy m.innymi

- przeniesienie na koniec roku wartosci
pozostatych przychodéw na konto 860

paragrafy: 0740, 0760, 0770, 0870),

w § 0870 ujmowaé wylacznie wplywy
w zakresie sprzedazy §rodkéw trwatych
i inwestycji),

- odpisane przedawnione zobowigzania,
niedotyczace dzialalnosci finansowe;j,
funduszy celowych i innych funduszy
specjalnego przeznaczenia w
korespondencji z kontami
201,221,225,226,229,231,234,240

- otrzymane i nalezne odszkodowania ,
kary i grzywny, w korespondencji z
kontami 101,130,201, 221,234,240 (
paragrafy: 0570, 0580, 0690, 0750,
0830, 0960, 0970)
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- - otrzymane darowizny pieni¢zne lub w
postaci materialéw od innych niz
jednostki budzetowe w korespondencji
z kontem 130,221,310,

- otrzymane nieodplatnie pozostate
$rodki trwale w korespondencji z
kontem 013,

- nadwyzki inwentaryzacyjne aktywow
obrotowych ( niekorygujace kosztéw na
koncie 401)

- przepadek otrzymanego wadium i kaucji
w korespondencji z kontem 240,

- przypadajace na dany rok budzetowy
naleznosci za sprzedany na raty
majatek w korespondencji z kontem
840 ( réwnolegly zapis dotyczacy
przeniesienia naleznosci
dlugoterminowych na krotkoterminowe
w korespondenc;ji z kontami 221/226)

- zmniejszone lub odpisane odpisy
aktualizujace na nalezno$ci od
dhuznikéw niedotyczace przychodéw
finansowych ze wzgledu na ustanie
przyzyny ich dokonania w
korespondenc;ji z kontem 290,

- zmniejszone lub odpisane rezerwy na
przewidywane zobowigzania
niedotyczace przychod6éw finansowych
w korespondencji z kontem 840

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 760 prowadzi si¢ wedlug:

g:cf:vi}cllz. kont |- p9dzialek klasyﬁka}cji dochodow, .zgodnie z rgzporzqdzeniem Ministra
ksiag Finanséw w sprawie szczegOlowej klasyfikacji dochodow,wydatkow,
pomocniczych przychpdéw i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze srodkow
i ich powigzanie zagr an}cznych, . . .. . .
z kontami ksiegi |~ rejestrow sprzedazy zgodnn'a z przepisami ustawy z dnia 8 stycznia
glowne; 1993 r. o podatku od towardw i ustug oraz o podatku akcyzowym (Dz.
U. nr 11 poz. 50, ze zm.) - dotyczy podatnikéw podatku od towarow
i ushug,
- potrzeb sprawozdawczosci,
- potrzeb deklaracji podatkowych.
Uwagi W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na stron¢ Ma konta 860 pozostate

przychody operacyjne na koncie 760 w korespondencji ze strong Wn
konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
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Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konta zespohu 8 stuzg do ewidencji funduszy , wyniku finansowego , dotacji z budzetu,

rezerw i rozliczen migdzyokresowych przychodow.

Symbol i nazwa
konta

800 - Fundusz jednostki

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i

obrotowego jednostki i ich zmian.

Na koncie 800 ,,Fundusz jednostki” ujmuje sie:

Wn

Ma

- przeksiggowanie, pod data
sprawozdania budzetowego,
zrealizowanych dochodéw
budzetowych, w korespondencji z
kontem 222,

- przeksiegowanie, w koticu roku
obrotowego, réwnowartosci
przekazanych dotacji budzetowych,
ktére zostaly uznane za wykorzystane
lub rozliczone, orazi srodkéw
budzetowych wydatkowanych na
sfinansowanie inwestycji z konta 810,

- réznice z aktualizacji $rodkéw trwatych
- zmniejszenie warto$ci ewidencyjnej
$rodkéw trwalych w korespondencji
z kontem 011,

- réznice z aktualizacji §rodkéw trwatych
— zwigkszenie wartosci
dotychczasowego umorzenia w
korespondencji z kontem 071,

- warto$¢ sprzedanych, nieodplatnie
przekazanych warto$ci niematerialnych
i prawnych (wartos¢ netto) umarzanyh
w czasie , w korespondencji z kontem
020

przeksiggowanie, pod data
sprawozdania finansowego,
zrealizowanych wydatkéw budzetowych
z konta 223,

réwnowartos$¢ srodkéw budzetowych
wykorzystanych na finansowanie
inwestycji jednostek budzetowych w
korespondencji z kontem 810,

nieodplatne otrzymanie podstawowych
$rodkéw trwatych,)wartosci
niematerialnych i inwestycji (Srodkow
trwatych w budowie) w korespondencji
z kontami 011,020,080,

réznice z aktualizacji srodkéw trwalych
— zmniejszenie wartosci
dotychczasowego umorzenia w
korespondencji z kontem 071,

aktywa przejete od zlikwidowanych
(potaczonych) jednostek w
korespondencji z kontami : konta
zespolu 0, 310,401

przeksiggowanie, w roku nastepnym
pod data przyjecia sprawozdania
finansowego, zysku bilansowego roku
ubieglego z konta 860.
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- wartos$¢ sprzedanych , nieodplatnie
przekazanych podstawowych $rodkow
trwatych,( po odjeciu dotychczasowego
morzeni) w korespondencji z kontem
011,

- warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie
przekazanych inwestycji ( $rodkéw
trwatych w budowie) w korespondencji
z kontem 080,

- warto$¢ netto srodkow trwalych
wycofanych z eksploatacji na skutek
zuzycia ( pod data postawienia $rodkéw
trwatych w stan likwidacji) w
korespondencji z kontem 011,

- warto$¢ zaniechanej inwestycji (
$rodk6w trwatych w budowie) w
korespondencji z kontem 080,

- dotychczasowe umorzenie otrzymanych
nieodplatnie $rodkéw trwalych od
innych jednostek w korespondencji z
kontem 071,

- rozliczenia- naleznosci z lat ubieglych w
korespondencji z kontem
201,221,234,240,225

- rozliczenie niezawinionego niedoboru
podstawowego Srodka trwalego w
warto$ci nieumorzonej ,
zmniejszajacego zgodnie z decyzja
kierownika jednostki, fundusz jednostki
w korespondencji z kontem 240,

- rozliczenie niezawinionego niedoboru
inwestycji ( érodkéw trwalych w
budowie) , zmniejszajacego zgodnie z
decyzja kierownika jednostki, fundusz
jednostki w korespondencji z kontem
240,

- pasywa przejete od zlikwidowanych
(polaczonych jednostek) w
korespondencji z kontami
201,221,225,226,229,231,234,240

- przeksiggowanie, w roku nastepnym
pod data przyjecia sprawozdania
finansowego, straty bilansowej roku

ubieglego z konta 860.
Zasady Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢
prowadz. kont | mozliwo$¢ ustalenia przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki:
ksiag
pomocniczych
i ich powigzanie
z kontami ksiegi
| gléwnej
Uwagi Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan

funduszu jednostki.
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Symbol i nazwa
konta

810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich
oraz Srodki z budzetu na inwestycje

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 810 stuzy do ewidencji:

Na koncie 810 ,,Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje’
ujmuje sie:

dotacji przekazywanych z budzetu przez dysponentéw srodkoéw budzetu
w cz¢sci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,

réwnowartosci wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze
srodkéw budzetu na finansowanie inwestycji.

Y

Wn Ma

Dotacje dla instytucji kultury oraz -
dotacje na inne cele wskazane w
ustawie o finansach publicznych, ktére
na podstawie odrgbnych przepisow
zostaly uznane za wykorzystane i
rozliczone w korespondencji z kontem
224

rownowarto$¢ dokonanych wydatkow
na sfinansowanie inwestycji (srodkéw
trwalych w budowie) wlasnych
jednostki budzetowej w korespondencji
z kontem 800

przeksiegowanie w koricu roku
obrotowego salda konta 810 na konto
800 ,,Fundusz jednostki”.

Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych

1 ich powigzanie
z kontami ksiegi
glownej

Ewidencje szczegolowa do konta 810 prowadzi si¢ wedtug potrzeb
sprawozdawczo$ci.

Ewidencja analityczna powinna pozwoli¢ na wydzielenie:
- dotacji budzetowych,

- $rodkéw z budzetu na inwestycje.

Uwagi

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa
konta

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych
okresOéw oraz innych rozliczen miedzyokresowych i rezerw na przyszte
zobowiazania.

Na koncie 840 ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow”
ujmuje sie:

Wn Ma
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rozliczenie przychodéw zwiazanych z
dzialalno$cia operacjna zaliczanych do
przysztych okreséw , do przychodéw
danego okresu w korespondencji z
kontami: 720,760

powstanie zobowiazania , na ktére
utworzono rezerwe¢, w korespondenciji z
kontami 201,234,240,

zmniejszenie lub rozwiazanie rezerwy
utworzonej w cigzar pozostalych
kosztéw operacyjnych wobec ustania
przyczyny jej powstania w
korespondenc;ji z kontem 760,

zmniejszenie lub rozwiazanie rezerwy
utworzonej w cigzar w strat
nadzwyczajnych wobec ustania
przyczyny jej powstania w
korespondenc;ji z kontem 770,

rozwigzanie rezerwy na przyszle
wydatki na inwestycje ($rodki trwat e w
budowie) w zwiazku z wykorzystaniem
$rodk6w na zaplanowane wydatki
majatkowe w korespondencji z kontem
800

przeksiggowanie pozostatych naleznosci
dlugoterminowych podlegajacych
splacie w danym roku budzetowym w
korespondencji z kontem 720.

ujecie dlugotermimowych nalezno$ci
budzetowych w korespondencji z
kontem 226,

utworzenie rezerwy na przyszie
zobowiagzania zwigzane z dzialalnosciag
finansowa,w cigzar kosztéw
finansowych w korespondenc;ji z
kontem 751

utworzenie rezerwy na przyszle
zobowiazania zwiazane z dziatalnoscia
operacyjna,w cigzar kosztéw
operacyjnych w korespondencji z
kontem 761

utworzenie rezerwy na przyszte
zobowiazania zwiazane ze zdarzeniami
nadzwyczajnymi, w cigzar strat
nadzwyczajnych w korespondencji z
kontem 771,

nalezne odszkodowania w
korespondencji z kontem 240,

zwigkszenie przychodéw zaliczanych do
przyszltych okresow.

Zasady
prowadz. kont
ksiag

Ewidencje szczegétowa do konta 840 prowadzi si¢ wedtug:

- rezerw oraz przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen,

pomocniczych |- rozliczen migdzyokresowych przychodéw z poszczegélnych tytutow
i ich powigzanie oraz przyczyn ich zwickszen i zmniejszen.

z kontami ksi¢gi

glownej

Uwagi Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i

rozliczen miedzyokresowych przychodow.

Symbol i nazwa
konta

851 - Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen
zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Na koncie 851 ,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych” ujmuje sie:

Wn Ma
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- wykorzystanie ZFSS na dzialalno$é
zgodng z ustawa z 4 marca 1994 r. o
zakladowym funduszu §wiadczen
socjalnych (Dz. U. Nr 70 poz.335 ze
zm.).w korespondencji z kontami
101,135,202,234,231,225,229,240

- odpisy aktualizujace naleznosci
dotyczace ZFSS w koresponencji z
kontem 290,

- odpisanie naleznosci przedawnionych i
niesciggalnych na ktére nie utworzono
odpisu aktualizujacego w
korespondencji z kontami: 202,234,240

- umorzenie pozyczek udzielanych z
ZFSS na cele mieszkaniowe w
korespondencji z kontami 234,240

naliczenie ZFSS,w korespondencji z
kontem 135,

zwigkszenia funduszu z tytulu odsetek
od §rodkoéw pienieznych na rachunku
bankowym w korespondencji z kontem
135

przypisane odsetki od pozyczek
udzielonych na cele mieszkaniowew
korespondenc;ji z kontami 234,240,

otrzymane kary i odszkodowania
dotyczace ZFSS w korespondencji z
kontem 101,135,234,240

dobrowolne wplaty, darowizny na ZF$S
w korespondencji z kontami 101,135

wplaty z oplat pobieranych od o0s6b i
jednostek organizacyjnych
korzystajacych z dzialalnosci socjalnej
w korespondencji z kontami
101,135,202,240,

odpisane ,przedawnione zobowiazania,
dotyczace dziatalnosci ZFSS w
korespondencji z kontami
202,225,229,231,234,240

zmniejszenie odpisu aktualizujacego
naleznosci dotyczace ZFSS , w
przypadku ustania przyczyny dokonania
tego odpisu w korespondencji z kontem
290

Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencje szczegotowg do konta 851 prowadzi sie wedtug:

- stanu, zwickszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen

socjalnych,

- wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodéw
przez poszczegolne rodzaje dziatalnosci socjalne;.

Uwagi

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen

socjalnych.

Symbol i nazwa
konta

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowartosci przejetego mienia
zlikwidowanych przedsi¢biorstw panstwowych, komunalnych lub innych
jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zalozycielskie i

nadzorujace.

Na koncie 855 ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek™ ujmuje sie:

Wn

Ma
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likwidacja mienia pozostatego po
zlikwidowanych jednostkach, w
korespondencji z kontem 015,

sprzedaz mienia pozostalego po
zlikwidowanych jednostkach w
korespondencji z kontem 015,

warto$¢ mienia zlikwidowanych
jednostek przejetego na wlasne potrzeby
albo przekazanego nieodplatnie, w
korespondencji z kontem 015

warto$¢ mienia przejgtego przez organ
zalozycielski po zlikwidowanych
przedsigbiorstwach lub innych
jednostkach organizacyjnych, ustalong

na podstawie bilanséw tych jednostek,
w korespondencji z kontem 015,

zwigkszenie warto$ci mienia przejgtego
po zlikwidowanych jednostkach do
wartosci wynikajacej z ewidencji w
korespondencji z kontem 015.

Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych

1 ich powigzanie
z kontami ksiggi
glownej

Ewidencje szczegétowa do konta 855 prowadzi sie¢ wedtug
zlikwidowanych przedsiebiorstw lub innych jednostek organizacyjnych.

Uwagi

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych
przedsi¢biorstw lub innych jednostek organizacyjnych, przej¢tego przez
organ zalozycielski lub nadzorujacy, a nieprzekazanego spotkom, innym
jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wlasne potrzeby, lub
warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesplaconego.

Symbol i nazwa
konta

860 — Wynik finansowy

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki

Na koncie 860 ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy” ujmuje

sie:
Wn Ma

a) w koricu roku obrotowego : w koricu roku obrotowego:
przeniesienie poniesionych kosztow L ]
rodzajowych w korespondencii z a) przeniesienie uzyskanych przychodéw,
kontami: 400, z tytulu docho.(.lé) budzetowych w
401,402,403,404,405,406,407,409 korespondencji z kontem 720,

b) przeniesienie zmniejszen stanu b) Przeniesienie uzyskanych przychodow
produktéw oraz rozliczen migdzy- finansowych w korespondencji z
okresowych w stosunku do stanu na kontem 750,
poczatek roku, w korespondencji z c) Przeniesienie uzyskanych pozostalych
kontem 490 przychodé6w w korespondencji z

¢) przeniesienie wartosci sprzedanych kontem 760,
materialow w korespondencji z d) Przeniesienie zysk6w nadzwyczajnych
kontem 761, w korespondenc;ji z kontem 770

d) przeniesienie kosztow operacji e) Przeniesienie zwigckszen stanu

finansowych w korespondencji z
kontem 751,

produktéw oraz rozliczen
migdzyokresowych w stosunku do
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e) przeniegienie pozostatych kosgtéw ls(t(?;l;;:n%(;;zc?itzkl:gf; ’HYV490,
operacyjnych w korespondencji z
kontem 761, f) w roku nastepnym pod data przyjecia
f) Przeniesienie strat nadzwyczajnych sprawozdania finansowego
w korespondencii z kontem 771, gxozoemeswme straty netto na konto
- w roku nastgpnym pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego
przeniesienie zysku netto na konto 800.
Zasady Ewidencje szczegélowa do konta 860 nie musi by¢ prowadzona.
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych
i ich powigzanie
z kontami ksiegi
glownej
Uwagi Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy
jednostki, saldo Wn — strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone
jest w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego na
konto 800.

ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT POZABILANSOWYCH

KONTO 090 - ,,SRODKI TRWALE OBCE”

Konto shuzy do ewidencji pozabilansowej obcych srodkéw trwatych uzywanych przez
jednostkie (gming) na podstawie umowy uzyczenia, najmu, dzierzawy lub innych uméw. W
ewidencji szczegélowej ujmuje si¢ wartos¢ poczatkowg kazdego srodka trwalego z
uwzglednieniem podziatu na poszczegdlnych wlascicieli. Inwentaryzacje obeych srodkéw
trwatych przeprowadza si¢ w drodze spisu z natury, corocznie w ostatnim kwartale roku
obrotowego, do dnia 15 roku nastepnego.

KONTO 091 — ,,SRODKI TRWALE W LIKWIDACJI”

Konto 091 przeznaczone jest do pozabilansowej ewidencji wartosci poczatkowej srodkow
trwalych postawionych w stan likwidacji z powodu ich zuzycia, zniszczenia, lub
przeznaczenia do sprzedazy. Pozostajg one na tym koncie do momentu ich fizycznej
likwidacji.

Na stronie Wn konta 091 ewidencjonuje si¢ warto$§é poczatkowg Srodkéw trwatych i
pozostatych §rodkéw trwalych postawionych w stan likwidacji rownolegle do wyksi¢gowania
tych srodkéw z konta 011, 013. Podstawa dokonania zapisu jest dokument LT/LN- likwidacja
srodka trwalego/ pozostatego §rodka trwalego. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie
do dokonania zapisu wyjasnienie 0s6b odpowiedzialnych materialnie za powierzone im
mienie.
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Na stronie Ma konta 091 ujmuje si¢ warto$¢ poczatkowa srodkéw trwatych i pozostatych
srodkow trwalych w momencie zakonczenia ich fizycznej likwidacji np. likwidacyjnej lub
dokument sprzedazy.

Ewidencja szczegétowa do konta 091 — ,,Srodki trwate w likwidacji” prowadzona jest w
spos6b umozliwiajacy ustalenie ilosci i wartosci poczatkowych poszczegélnych srodko-
trwalych postawionych w stan likwidacji.

Konto 091 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan postawionych w likwidacje
srodkow trwalych w wartosci poczatkowe;j.

KONTO 910 - ,,PORECZENIA 1 GWARANCJE”

Konto 910 stuzy do ewidencji otrzymanych gwarancji ubezpieczeniowych i bankowych
otrzymywanych z tytulu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Na stronie Wn konta 910 ujmuje si¢ wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
W postaci porgczen i gwarancji.

Na stronie Ma konta 910 ujmuje si¢ zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w
postaci poreczen i gwarancji.

Ewidencja szczegbtowa do konta 910 prowadzona jest ze szczegblowoscig poszczegdlnych
kontrahentow i poszczegdlnych tytutow.

Na koniec roku konto 910 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wniesionych
zabezpieczen nalezytego wykonania uméw

Symbol i nazwa (976 — Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami

konta

Przyjete zasady |Konto 976 shuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych
klasyfikacji rozliczef migdzy jednostkami w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania
zdarzen finansowego. Ewidencja szczeg6lowa konta prowadzona jest z podziatem

na poszczegllne elementy lacznego  sprawozdania- dla kazdego
przedmiotu wylaczen oddzielnie wraz z podzialem na jednostki, ktérych

dotycza wylaczenia.
Na koncie 976 ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami” ujmuje sie:
Wn Ma

- wzajemne naleznosci ( - wzajemne zobowigzania
wylaczenia aktywow bilansu) (wylaczenia dotyczace pasywow

- koszty bedace nastepstwem bilansu),
wzajemnych swiadczen migdzy |- przychody bedace nastepstwem
jednostkami objetymi tgcznym wzajemnych §wiadczen miedzy
rachunkiem zyskow i strat, jednostkami objetymi tacznym

- korekty icjszen w rachunkiem zyskow i stat,

zestawieniu zmian funduszu - korekty zwigkszen w zestawieniu
spowodowanym przekazywaniem | zmian funduszu spowodowanych
aktywow trwatych miedzy przekazywaniem aktywow
jednostkami obj¢tymi tagcznym trwalych miedzy jednostkami
sprawozdaniem( przekazanie) objetymi tacznym

sprawozdaniem ( otrzymane)
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Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gléwnej

Na koncie 976 wyodrgbniono oddzielnie ewidencje wzajemnych rozliczen
dla:

a) naleznoéci i zobowigzan wzajemnych,
b) Przychodéw i kosztéw,

¢) nieodplatnie przekazanych s$rodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnie prawnych pomiedzy jednostkami.

Na podstawie zapiséw konta 976 sporzadza si¢ informacje opisowa do
sprawozdania finansowego.

Uwagi

Saldo konta 976 ulega likwidacji pod datg zatwierdzenia sprawozdania
finansowego

Symbol i nazwa
konta

980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

Przyjete zasady |Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych
klasyfikacji dysponenta srodkéw budzetowych.
zdarzen Na koncie 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych” ujmuje sie:
Wn Ma
- plan finansowy wydatkow - rownowarto$¢ zrealizowanych
budzetowych oraz jego korekty wydatkow budzetowych,

- warto$¢ planu niewygasajacych
wydatkéw budzetowych do
realizacji w roku nastepnym,

- wartos$¢ planu niezrealizowanego
i wygastego.

Zasady Ewidencj¢ szczegétowa do konta 980 prowadzi si¢ w szczegolowosci
prowadz. kont | planu finansowego wydatkow budzetowych.

ksiag

pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
gléwnej

Uwagi

Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.
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Symbeol i nazwa
konta

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

Przyjete zasady |Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych

klasyfikacji wydatkow budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych.

zdarzen Na koncie 981 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych” ujmuje sie:

Wn Ma
- plan finansowy niewygasajacych |- réwnowarto$¢ zrealizowanych
wydatkow budzetowych. wydatkow budzetowych

obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw
budzetowych,

- warto$¢ planu niewygasajacych
wydatkéw budzetowych w czesci
niezrealizowanej lub wygaste;j.

Zasady Ewidencje szczegdlowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegolowosci
prowadz. kont | planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

ksiag

pomocniczych

i ich powiazanie

z kontami ksiegi

gléwnej

Uwagi Na koniec roku konto 980 nie powinno wykazywa¢ salda.

Symbol i nazwa
konta

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow
budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego
roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw
budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na koncie 998 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”
ujmuje si¢:

Wn Ma
- réwnowartos¢ sfinansowanych - warto$¢ umow, decyzji i innych
wydatkow budzetowych w postanowien, ktérych wykonanie
danym roku budzetowym, spowoduje koniecznos¢

dokonania wydatkow

- réwnowarto$¢ zaangazowanych .
& 4 budzetowych w roku biezacym.

wydatkéw, ktore beda obcigzaty
wydatki roku nastepnego.
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Zasady Ewidencj¢ szczegdtows do konta 998 prowadzi si¢ z podziatem na
prowadz. kont | wydatki ujete w:

ksiag - planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego,
f?:ﬁ(;c;l\;rci?z,ﬁie - planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych
2 Kontami ksiegi do realizacji w danym roku budzetowym.

gléwnej z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji wydatkow.

Uwagi Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa
konta

999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw
budzetowych przyszlych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktére maja
by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.

Na koncie 999,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”
ujmuje sie:

Wn Ma

wysoko$¢ zaangazowanych
wydatkow lat przysztych.

- réwnowarto$¢ -
zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach
poprzednich, a
obciazajacych plan
finansowy roku biezacego
jednostki budzetowe;j,

- plan finansowy
niewygasajacych wydatkow
przeznaczony do realizacji w
roku biezagcym.

Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
gléwnej

Ewidencje szczegélowa do konta 999 prowadzi si¢ z podziatlem na:
- zaangazowanie zwigzane z planem finansowym niewygasajacych
wydatk6éw budzetowych ujetych do realizacji w latach nastepnych,

- zaangazowanie dotyczace pozostatych wydatkow budzetowych
przysziych lat,

z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji wydatkow.

Uwagi

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace
zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysziych.
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