Zalagcznik Nr 3 do

Zarzadzenia Nr 156/2010
Burmistrza Drawska Pomorskiego
z dnia 31 grudnia 2010 r.

Plan kont dla jednostki budzetowej
Urzad Miejski Drawsko Pomorskie

Wykaz kont

Konta bilansowe

Zespol 0 — Majatek trwaly

Srodki trwate
o11 |V podziale na:
- dziaty klasyfikacji budzetowej,
- klasyfikacje rodzajowa srodkow trwatych
013 | Pozostale $rodki trwale
015 | Mienie zlikwidowanych jednostek
020 | Wartosci niematerialne i prawne
030 | Dlugoterminowe aktywa finansowe
Umorzenie $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
w podziale na:
a/ umorzenie podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych 071-000-
071 00
b/ umorzenie srodkow trwalych w podziale na:
- dzialy klasyfikacji budzetowe;:
- klasyfikacje rodzajowa srodkow trwatych.
072 | Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
073 | Odpisy aktualizujace dtugotrwate aktywa finansowe
080 | Inwestycje ($rodki trwate w budowie)




Zesp6l 1 — Srodki pienigzne i rachunki bankowe

101 Kasa
130 analityka Rachunek biezgcy jednostki
130 00 Rachunek bankowy odprowadzenie dochodow
130 01
130 02 Wplyw srodkow na wydatki
130 04 Podatek VAT

130-xxx-xxxxx-285040[8l00000

Wplaty gmin na rzecz izb rolniczych

130-xxx-xxxxx-23204 00800000

Dotacja celowa przekazana dla powiatu

130-xxx-xxxxx-282040§§#00000

Dotacja celowa z budz.na finans. lub dofinans.zadan
zleconych do realiz.stowarz.

130-xxx-xxxxx-23 104000000

Dotacje cel.przek. gminie ( zwrot dotacji dla
przedszkole Zlocieniec)

130-xxx-xxxxx-248040f@l00000

Dotacja podmiotowa z budz.dla sam.inst.kultury

130-xxx-xxxxx-302040f800000

Wydatki osob.... ekwiw. za pranie odziezy

130-xxx-xxxxx-30204 | lll00000

Wydatki osob.... $wiadcz.BHP (okulary)

130-xxx-xxxxx-30204 200000

Wrydatki osob.... odziez ochrona i ekwiw.

130-xxx-xxxxx-30204 300000

Wydatki osob.... $wiadcz.BHP (profil.napoje 1
positki)

130-xxx-xxxxx-303040@@l00000

Rozne wyd.... diety radnych, diety soltysow i
przew.sam.miesz.

130-xxx-xxxxx-30304 1 jll00000

Rozne wyd.... delegacje radnych.

130-xxx-xxxxx-30304 0800000

Rozne wyd.... ekwiwalenty czlonkow OSP

130-xxx-xxxxx-32404 000000

Stypendia dla uczniéw ( socjalne)

130-xxx-xxxxx-32604 0800000

Inne formy pomocy dla uczniéw

130-xxx-xxxxx-401040§8#00000

Wynagrodzenia administracja ( straz miejska)

130-xxx-xxxxx-40104 1-00000

Wynagrodzenia administracja zlecone

130-xxx-xxxxx-40104 1 {00000

Wynagrodzenia administracja zlecone

130-xxx-xxxxx-401042{§800000

Wynagrodzenie obstuga

130-xxx-xxxxx-401043§800000

Wynagrodzenie BOSZiP

130-xxx-xxxxx-4010448800000

Wynagrodzenie prac.interw. i rob.publicznych

130-xxx-xxxxx-40104 5§8#00000

Wynagrodzenie nagrody jubil.administracja

130-xxx-xxxxx-401046§8ll00000

Wynagrodzenie nagrody jubil.obstuga

130-xxx-xxxxx-40104 700000

Wynagrodzenie odpr. emeryt. administracja

130-xxx-xxxxx-40104 8{#00000

Wynagrodzenie odprawa emeryt. obstuga

130-xxx-xxxxx-40104 9800000

Wynagrodzenie ekwiwalent za urlop

1(\




130-xxx-xxxxx-40404 000000

Dodat.wynag. roczne administracja ( straz miej.)

130-xxx-xxxxx-40404 1 {00000

Dodat.wynag. roczne administracja zlecone

130-xxx-xxxxx-40404 2800000

Dodat.wynag. roczne obstuga

130-xxx-xxxxx-4w43-00000

Dodat.wynag. roczne BOSZiP

130-xxx-xxxxx-404044§8800000

Dodat.wynag. roczne prac.interw. i rob.publicz.

130-xxx-xxxxx-41104 000000

Sktadki na ubez. spol. administracja (straz miej.)

130-xxx-xxxxx-41104 1 §ill00000

Skiadki na ubez. spot. administracja zlecone

130-xxx-xxxxx-41104 2800000

Sktadki na ubez. spol. obstuga

130-xxx-xxxxx-41104 3800000

Sktadki na ubez. spol. BOSZiP

130-xxx-xxxxx-411044[800000

Skladki na ubez. spol. prac.interw. i rob.publicz.

130-xxx-xxxxx-41104 5800000

Skiadki na ubez. spol. od uméw zlec. prac.wiasn.

130-xxx-xxxxx-411046§800000

Sktadki na ubez. spot.od umow zlec. prac.obcych

130-xxx-xxxxx-41105088#00000

Sktadki na ubez. spol. od umow zlec. prac.wiasn.

130-xxx-xxxxx-41105 1 J#00000

Skladki na ubez. spot.od uméw zlec. prac.obcych

130-xxx-xxxxx-412040[800000 | Sktadki na Fun.Pracy administracja (straz miej.)
130-xxx-xxxxx-41204 | {00000 | Sktadki na Fun.Pracy administracja zlecone
130-xxx-xxxxx-412042800000 | Sktadki na Fun.Pracy obstuga

130-xxx-xxxxx-41204 300000

Sktadki na Fun.Pracy BOSZiP

130-xxx-xxxxx-412044§800000

Sktadki na Fun.Pracy prac.interw. i rob.publicz.

130-xxx-xxxxx-41204 5§8§00000

Skladki na Fun.Pracy od umoéw zlec. prac.wlasn.

130-xxx-xxxxx-412046[#00000

Skladki na Fun.Pracy od umow zlec. prac.obcych

130-xxx-xxxxx-414040f@ll00000

Whplaty na PFRON - administracja

130-xxx-xxxxx-41404 1 @#ll00000

Whplaty na PFRON — administracja zlecone

130-xxx-xxxxx-414042 800000

Wplaty na PFRON - obstuga

lBO-xxx—xxxxx-4i:4f}43-00000

Wplaty na PFRON — pracow.inter.i rob.publicz.

130-xxx-xxxxx-4170 50800000

Wynagrodz. bezosob. pracownikéw wlasnych

130-xxx-xxxxx-41705 1 {ll00000

Wynagrodz. bezosob. 0s6b nie bedacych pracown.

130-xxx-xxxxx-41705 2800000

Wynagrodz. bezosob. umowy o dzieto

130-xxx-xxxxx-421040§#ll00000

Zak.mat.i wypos. Materialy biurowe

130-xxx-xxxxx-42104 1-00000

Zak.mat.i wypos. Srodki czystosci

130-xxx-xxxxx-421042filfoo000

Zak.mat.i wypos. paliwo

130-xxx-xxxxx-42104 300000

Zak.mat.i wypos. artykuly gospodarcze

130-xxx-xxxxx-42104488800000

Zak.mat.i wypos. artykuly spozywcze i inne

130-xxx-xxxxx-42104 500000

Zak.mat.i wypos. prasa

130-xxx-xxxxx-421046§00000

Zak.mat.i wypos. Papier do drukarek i urzadzen
kserograficznych




130-xxx-xxxxx-42104 788800000

Zak.mat.i wypos. Akcesoria komputerowe

130-xxx-xxxxx-42104 300000

Zak.mat.i wypos. Programy komp. i licencje

130-xxx-xxxxx-421045\00000

Zak.mat.i wypos. Materialy do remontéw (kruszywo,

130-xxx-xxxxx-421050§§l00000

Zak.mat.iwypos.Materiaty do obstugi imprez,
uroczystosci

130-xxx-xxxxx-42105 1 Jlll00000

Zak.mat.i wypos.Zakup nagrod

130-xxx-xxxxx-421052800000

Zak.mat.i wypos.Zakup kwiatow, krzewow,

130-xxx-xxxxx-421053 800000

Zak.mat.i wyp. Wyposazenie (meble,sprzet..itp)

130-xxx-xxxxx-421054 8800000

Zak.mat.i wypos.Fundusz Reprezentacyjny Burmistrza

130-xxx-xxxxx-421054 800000

Zak.mat.i wypos. tonery do drukarek i ksero

130-010-01095-42105 1 38l 1 1000

Konkurs ,, Gospodarnosé¢ wsi”

130-010-01095-42105 1§l 12000

Konkurs ,, Gmina kwiatéw i zieleni”

130-630-63003-42105 18l 11000

Konkurs ., Gwiazdzisty Rajd Rowerowy”

130-750-75075-42105 18l 10000

Targi ogrodnicze ,,Mdj ogréd”™

130-750-75075-421053 (8l 1 1000

Zakup wyposazenia do prezentacji promoc.

130-750-75075-43005 Sl 1 2000

Zakup ushug poz.informator o miescie i gminie

130-750-75075-43005 5l 13000

Zakup ustug pozos.(dtugopisy,balony,.gadzety)

130-750-75075-43005 58l 14000

Zak.ust.poz. folder promocyjny

130-750-75075-43005 58 1 5000

Zak.ust.poz.folder z oferta inwestycyjng

130-750-75075-43005 5l 1 6000

Zak.ust.poz. publik.prom.w wyd.ogélnop.

130-750-75075-43005 5[l 17000

Zak.usl.poz.publik.prom.w prasie

130-750-75075-43005 50l 1 8000

Zak.usl.poz.wyk.interakt.prom.mapy gminy

130-750-75075-4350400819000 | Dostep do Inter. HOT SPOT
130-750-75075-42105 320000 | Zakup mat.i wypos.HOT SPOT
130-750-75075-43005 5021000 | Zak.ust.poz.HOT SPOT

130-750-75075-421050§822000

Impreza promocyjna ,.Smoki regionu”

130-750-75075-43005 523000

Lokalna grupa dzialania .,Partnerstwo Drawy”

130-754-75495-4210xx [0l 1 5000

Konkurs ,.Bezpieczenstwo w ruchu drogowym”™

130-801-80195-4210x il 1 6000

Olimpiada ,,Trzeciolimpijczyk™

130-801-80195-4210xx{ll1 7000

Olimpiada jezykowa ,.Gimnazjada”

130-851-85154-4210xxJl00000

Uliczny bieg trzezwosciowy (111.7)

130-851-85154-4210xxJ00000

Rajd rodzinny ,.Sport-Trzezwos¢-Rekreacja”(111.8)

130-851-85154-4210xxJ8l20000

Drawski Przeglad Artystycznych Form
Profilaktycznych (111.10)

130-854-85495-4210xx@@ll00000

Drawskie Targi Edukacyjne

130-900-90095-4210xx#lll00000

Akcja ,.Sprzatanie $wiata”




130-921-92195-4210xll20000

Konkurs ,.Swiadkowie odchodza,swiadkowie trwaja”

130-921-92195-4210xx§800000

Konkurs ,,.Drawsko dawniej i dzis”

130-921-92195-4210xx{ll 10000

Samorzad mieszkancow nr 1 Drawsko Pom.

130-921-92195-4210xx\l 1 1000

Samorzad mieszkancow nr 2 Drawsko Pom.

130-921-92195-4210x [l 12000

Sotectwo Dalewo

130-921-92195-4210x [l 1 3000

Solectwo Gudowo

130-921-92195-4210xxll 1 5000

Sotectwo Jankowo

130-921-92195-4210xx [l 16000

Solectwo Konotop

130-921-92195-42 10§l 17000

Sotectwo Linowno

130-921-92195-4210xx /il 18000

Solectwo Labgdzie

130-921-92195-4210x 3l 1 9000

Sotectwo Mielenko

130-921-92195-4210xxB8l20000

Sotectwo Rydzewo

130-921-92195-4210xxJ8l2 1000

Sotectwo Netno

130-921-92195-4210xx@lll22000

Solectwo Suliszewo

130-921-92195-4210xx8l23000

Solectwo Zagozd

130-921-92195-4210xx[ili24000

Soletwo Zaransko

130-921-92195-4210x {25000

Sotectwo Zotte

130-xxx-xxxxx-42404 000000

Zakup pom.nauk .prasa ( i jej prenumerata)

130-xxx-xxxxx-42404 | 00000

Zakup pom.nauk .ksiazki biuletyny aktualizacje

130-xxx-xxxxx-426040§8800000

Zakup energii- energia

130-xxx-xxxxx-42604 | jillo0000

Zakup energii- gaz

1 30—xxx-xxxxx-426042-00000

Zakup energii- woda

130-xxx-xxxxx-427040@800000

Zakup ust. remont. remonty (urzadzen, mostow,
samochodow, boisk sport. drog)

130-xxx-xxxxx-42704 1 Jll00000

Zakup usl. remont. remonty budynkéw

130-xxx-xxxxx-42704 200000

Zakup usl. remont. konserwacje urzadzen (utrzymanie
hydrantéw, urzadzen oswietleniowych)

130-xxx-xxxxx-42804 00800000

Zakup ustug zdrowotnych - pracownicy

130-xxx-xxxxx-42804 1 @ililo0000

Zakup ustug zdrow. osob.nieb.pracown.(np. OSP)

130-xxx-xxxxx-430040f@00000

Zakup ushug pozostalych- abonament energia

130-xxx-xxxxx-43004 1 §llo0000

Zakup ustug pozostalych- abonament gaz

130-xxx-xxxxx-430042[§ll00000

Zakup ustug pozost.- abon. i odpr.sciek.woda

130-xxx-xxxxx-43004 3 §f00000

Zakup ustug pozost.- ustugi transport.koszty dojazdu

130-xxx-xxxxx-430044 8800000

Zakup ustug pozost.-koszty pocztowe,wysyiki

130-xxx-xxxxx-43004 500000

Zakup ustug pozost.- ustugi BHP,obstuga kottowni,
ust. kominiarskie

130-xxx-xxxxx-43004 6{ll00000

Zakup ushug pozost.-monitoring




130-xxx-xxxxx-43004 700000

Zakup uslug pozost.-wydawanie gazety

130-xxx-xxxxx-43004 {00000

Zakup ushug pozost.-ushugi Technika USC

130-xxx-xxxxx-43004 900000

Zakup ushug pozost.-prowizje bankowe

130-xxx-xxxxx-43005 0-00000

Zakup ushug pozost.-ustugi ZETO

130-xxx-xxxxx-43005 1 {00001

Zakup ustug pozost.- szkolenia os6b niebgdacych
pracownikami (radni, OSP...)

13 0-xxx-xxxxx-m52-00000

Zakup ustug pozost.- wycena nieruchomosci,
opracowanie operatow, dokumentacji,

130-xxx-xxxxx-43005 3@ll00000

Zakup ushug pozost.- czynnosci notarialne, wypisy .
WYTYSY

130-xxx-xxxxx-430054800000

Zakup ustug pozost.- doplaty do czynszu

130-xxx-xxxxx-43005 588 100000

Zakup uslug pozost.- pozostale

130-xxx-xxxxx-43005 600000

Zakup ushug pozostatych — abon. za korzyst.z
programow z zasob.internetowych

130-xxx-xxxxx-43504 000000

Zakup ustug dostgpu do sieci Internet

130-xxx-xxxxx-43604 0800000

Opl.z tyt.ustug telek.-ryczalt telefoniczny

130-xxx-xxxxx-43604 1 00000

Opl.z tyt.uslug telek.-abonament komorka

130-xxx-xxxxx-43704 08800000

Opt.z tyt.ushug telek. stacjonarnej

130-xxx-xxxxx-43904 | Jill00000

Zakup ustug.obejm.wykon.eksperyz,analiz i opinii

130-xxx-xxxxx-440040fll00000

Oplata za administrow. i czynsze za bud.lokal

130-xxx-xxxxx-44104 0@l l00000

Ryczalty za uzywanie samochodu prywatnego

130-xxx-xxxxx-44104 1§l 00000

Podroéze stuzbowe krajowe

130-xxx-xxxxx-44 1040800000

Podroze shuzbowe zagraniczne

130-xxx-xxxxx-44304 0800000

Rozne oplaty i skl.- ubezpieczenia

130-xxx-xxxxx-44304 ]- 10000

Rozne opfaty i ski.sktadki na rzecz Stow. Gmin i
Powiatéw Pojezierza Drawskiego

130-xxx-xxxxx-44304 | {1 1000

Roézne opflaty i skt.sktadki Zwiazek Celowy
,.,Pomerania”

130-xxx-xxxxx-44304 | jl 1 2000

Rozne oplaty i skl. Zwiazek Miast Polskich

130-xxx-xxxxx-44304 | [l 1 3000

Rézne oplaty i ski.Zaklad Gospodarki Odp.ZCCR-
XXI Stajsino

130-xxx-xxxxx-44304 1§80 14000

Roézne optaty i skt.sktadki Zwigzek Miast i gmin
Pojezierza Drawskiego

130-xxx-xxxxx-44304 200000

Rozne optaty i skl. pozostale ( oplata srodowiskowa,)

130-xxx-xxxxx-44404 000000

Qdpis na ZFSS

130-xxx-xxxxx-44574 0000000

Odsetki od nieter.wplat z tyt.pozost.podat.i oplat

130-xxx-xxxxx-44584 00800000

Pozostale odsetki

130-xxx-xxxxx-45304 08800000

Podatek od towaréw i ustug VAT




130-xxx-xxxxx-46004 000000

Kary i odszkodowania wyplacane na rzecz osob
prawnych i innych jedno.organiz.

130-xxx-xxxxx-46104 000000

Koszty postep. sadow. Koszty egzekucji. Komor

130-xxx-xxxxx-46104 1 Jll00000

Koszty postep. sadow.optata o wpis do ksiggo
wieczystej hipoteki przymusowe;j

130-xxx-xxxxx-46104 200000

Koszty postep. sadow. Zastepstwo prawne i
procesowe

130-xxx-xxxxx-47004 0800000

Szkolenia pracow. niebed.czlon.korp.st.cywil

130-xxx-xxxxx-481040f800000

Rezerwy —rezerwa ogolna

130-xxx-xxxxx-48104 1 00000

Rezerwy — rezerwa celowa

130-xxx-xxxxx-6050xx@E00000

Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych

130-xxx-xxxxx-6060xxJl 100000

Wydatki na zakupy inwestycyjne jed.budzet.

130-xxx-xxxxx-6220400100000

Dotacja celowa z bud.na fin.koszt.realiz.inwest.
innych.jed.sek.fin.pub.

130-xxx-xxxxx-807040f 100000

Odsetki i dyskonto od kredyt.i pozyczek

130-xxx-xxxxx-81104088100000

Odsetki od samorzadowych papieréw wartosciowych
lub zaciagnigtych przez jednostke samorzadu
terytorialnego kredytow i pozyczek

135 Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

139 Inne rachunki bankowe

140 Kroétkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pieni¢gzne
141 Srodki pieni¢zne w drodze

*Rozbudowa analityki konta 130 do potrzeb budzetu nie wymaga zmiany zarzadzenia.

Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
202 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami - ZFSS
203 Pozostale rozrachunki
221 Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu §rodkéw europejskich
225 analityka Rozrachunki z budzetami
225000000003 Podatek VAT
225010101 Podatek dochodowy wynagrodzenia (ob.do31.12.2010)
225010102

Podatek dochod.wynagr. bezosob. (ob.do31.12.2010)




225010103

Podatek dochod.od $wiadczen socjalnych

225-xxx-xxxxx-401040800000
225-xxx-xxxxx-43604 0800000
225-xxx-xxxxx-44104 000000

Podatek od wynag.administracja ( straz miejska)
Podatek od ryczattu za telefon,
Podatek od ryczattu za samochod

225-xxx-xxxxx-40104 1 00000

Podatek od wynagrodz.administracja zlecone,

225-xxx-xxxxx-401042@800000

Podatek od wynagrodz. obstuga

225-xxx-xxxxx-40104 300000

Podatek od wynagrodz.BOSZiP

225-xxx-xxxxx-401044 5800000

Podatek wynagrod.prac.interw. i rob.publicznych

225-xxx-xxxxx-40104 5E00000

Podatek wynagrodz. nagrody jubil.administracja

225-xxx-xxxxx-40104 600000

Podatek wynagrodzenie nagrody jubil.obstuga

225-xxx-xxxxx-40104 7800000

Podatek wynagrodz. odpr. emeryt. administracja

225-xxx-xxxxx-40104 800000

Podatek wynagrodz. odprawa emeryt. obstuga

225-xxx-xxxxx-40104988800000

Podatek wynagrodz. ekwiwalent za urlop

225-xxx-xxxxx-404040f 00000

Podatek dodat.wynag. roczne adminis. ( straz miej.)

225-xxx-xxxxx-40404 | filloo000

Podatek dodat.wynag. roczne administracja zlecone

225-xxx-xxxxx-40404 200000

Podatek dodat.wynag. roczne obstuga

225-xxx-xxxxx-4ﬂ4043.00000

Podatek dodat.wynag. roczne BOSZiP

225-xxx-xxxxx-4040440800000

Podatek dodat.wynag. roczne prac.interw. i
rob.publicz.

225-xxx-xxxxx-417050§@800000

Podatek od uméw zlec. prac.wlasn.

225-xxx-xxxxx-41705 1 {llooo00

Podatek od umoéw zlec. prac.obcych

226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

229 analityka Pozostale rozrachunki publicznoprawne
0101 Poz.rozrach.ubezpiecz.spoleczne (ob.do31.12.2010
0102 Poz.rozrach.ubezpiecz.zdrowotne (ob.do31.12.2010
0103 Poz.rozrach.Fundusz Pracy (ob.do31.12.2010
0104 Poz.rozrach. PFRON (ob.do31.12.2010

229-xxx-xxxxx-411040§00000
229-xxx-xxxxx-40104 0l l00000
229-xxx-xxxxx-404040fll00000

Sktad. na ubez. spot. adminis. (straz miej.) pracodaw.
Sklad. na ubez. spol. adminis. (straz miej.) pracownik

Sktad. na ubez. spol. adminis. (straz miej.) pracownik  (
dod.wynag.roczne)

229-xxx-xxxxx-41104 100000
229-xxx-xxxxx-40104 1§§00000
229-xxx-xxxxx-40404 1 Jl00000

Sktad. na ubez. spot. administ. zlecone pracod.
Sklad. na ubez. spot. adminis. zlecone pracow.

Sklad. na ubez. spot. adminis. zlecone pracow nik  (
dod.wynag.roczne)

229-xxx-xxxxx-411042800000
229-xxx-xxxxx-401042§800000

Sktadki na ubez. spot. obstuga pracodawca

Sklad. na ubez. spot. obstuga pracownik




229-xxx-xxxxx-40404 28800000

Skiad. na ubez. spol. obstuga pracow nik  ( dod. wynag.

roczne)

229-xxx-xxxxx-411043§00000
229-xxx-xxxxx-401043§@00000
229-xxx-xxxxx-404043§ll00000

Sktadki na ubez. spot. BOSZiP pracodawca
Sktadki na ubez. spol. BOSZiP pracownik

Sktadki na ubez. spot. BOSZiP pracownik ( dod.
wynag. roczne)

229-xxx-xxxxx-411044 8800000
229-xxx-xxxxx-40104 488800000

229-xxx-xxxxx-40404438800000

Skfadki na ubez. spol. prac.interw. i rob.publicz.pracodawca
Sktadki na ubez. spol. prac.interw. i rob.publicz. pracownik

Skifadki na ubez. spot. prac.interw. i rob.publicz. pracownik

( dod. wynag. roczne)

229-xxx—xxxxx-¢_ﬂ?‘?}!@50-00000

229-xxx-xxxxx-41705 0-00000

Skladki na ubez. spol. od umoéw zlec. prac.wiasn.
pracodawca

Skiadki na ubez. spot. od umoéw zlec. prac. wihasn.
pracownik

229-xxx-xxxxx-41105 1 Jll00000

229-xxx-xxxxx-41705 | §ll00000

Skifadki na ubez. spol. od umoéw zlec. prac. obcych
pracodawca

Sktfadki na ubez. spot. od umoéw zlec. prac. obeych
pracownik

229-xxx-xxxxx-412040§8#00000

Skifadki na Fun.Pracy administracja, (straz miej.)

229-xxx-xxxxx-41204 1 §l00000

Sktadki na Fun.Pracy administracja zlecone

Skladki na Fun.Pracy obstuga

229-xxx-xxxxx-41204 3800000

Skladki na Fun.Pracy BOSZiP

229-xxx-xxxxx-412044 58800000

Skiadki na Fun.Pracy prac.interw. i rob.publicz.

229-xxx-xxxxx-4120508800000

Sktadki na Fun.Pracy od umow zlec. prac.wiasn.

229-xxx-xxxxx-41205 1 {00000

Sktadki na Fun.Pracy od umow zlec. prac.obcych

229-xxx-xxxxx-4140 1 0fiill00000

Wplaty na PFRON - administracja

229-xxx-xxxxx-4140208800000

Whptaty na PFRON — administracja zlecone

229-xxx-xxxxx-414030§#l00000

Wplaty na PFRON - obstuga

229-xxx-xxxxx-4140408800000

Wplaty na PFRON — pracow.inter.i rob.publicz.

231 analityka Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

01 Rozrachunki z tytulu wynagrodzeri(ob.do31.12.2010

011 Rozrach. z tyt.wynagr.rob.publiczne(ob.do31.12.2010

02 Rozrach.zasitki chorobowe (ob.do31.12.2010

03 Rozrach.z tyt.uméw zleceni pracowni.wlasnymi
(ob.do31.12.2010)

04 Rozrach.z tyt.uméw zleceni pracowni. obcymi
(0b.do31.12.2010)

05

Rozrach. z tyt. umowy o dzielo (ob.do31.12.2010)




06

Rozrach. dodat.wynag.roczne (ob.do31.12.2010)

07

Rozrach.nagrody jubileuszowe (ob.do31.12.2010)

08

Rozrach. ekwiwalent za pranie odziezy (ob.do31.12.2010)

23 1-xxx-xxxxx-40104 00800000
23 1-xxx-xxxxx-43604 0@l l00000
23 1-xxx-xxxxx-441040f8#00000

Wynagrodzenie.administracja ( straz miejska)
Ryczalttu za telefon,

Ryczaltu za samochod

23 1-xxx-xxxxx-40104 1 §@l00000

Wynagrodzenie administracja zlecone,

23 1-xxx-xxxxx-40104 2800000

Wynagrodzenie obstuga

23 1-xxx-xxxxx-401043§l00000

Wynagrodzenie BOSZiP

23 1-xxx-xxxxx-40104 45800000

Wynagrod.prac.interw. i rob.publicznych

23 1-xxx-xxxxx-40104 5PH00000

Wynagrodz. nagrody jubil.administracja

23 1-xxx-xxxxx-40104 600000

Wynagrodzenie nagrody jubil.obstuga

23 1-xxx-xxxxx-40104 78800000

Wynagrodz. odpr. emeryt. administracja

23 1-xxx-xxxxx-40104 SEl00000

Wynagrodz. odprawa emeryt. obstuga

23 1-xxx-xxxxx-401045800000

Wynagrodz. ekwiwalent za urlop

23 1-xxx-xxxxx-404040f@ll00000

Dodat.wynag. roczne adminis. ( straz miej.)

23 1-xxx-xxxxx-40404 | Jill00000

Dodat.wynag. roczne administracja zlecone

23 1-xxx-xxxxx-40404 200000

Dodat.wynag. roczne obstuga

23 1-xxx-xxxxx-40404 3 §l00000

Dodat.wynag. roczne BOSZiP

23 1-xxx-xxxxx-404044 8800000

Dodat.wynag. roczne prac.interw. i rob.publicz.

23 1-xxx-xxxxx-417050§@#00000

Wynagrodzenie od umoéw zlec. prac.whasn.

23 1-xxx-xxxxx-41705 | jillo0000

Wynagrodzenie od uméw zlec. prac.obcych

234 analityka Pozostale rozrachunki z pracownikami
23401 Pozyczki ZFSS
234-xxx-xxxxx-44104 1 Jl00000 | Podroze stuzbowe krajowe
234-xxx-xxxxx-442040fl00000 | Podroze stuzbowe zagraniczne
234-xxx-xxxxx-x0cxxlillxx000 | zaliczka

240 Pozostale rozrachunki

290 Odpisy aktualizujace naleznosci

Zesp6l 3 — Materialy i towary

310

Materialy
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Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 Amortyzacja
401 analityka Zuzycie materialow i energii
401-xxx-xxxxx-421040f§00000 | Zak.mat.i wypos. materialy biurowe
401-xxx-xxxxx-42104 | {00000 | Zak mat.i wypos. srodki czystosci
401-xxx-xxxxx-421042[§00000 | Zak mat.i wypos. paliwo
401-xxx-xxxxx-421043[00000 | Zak mat.i wypos. artykuly gospodarcze
401-xxx-xxxxx-421044f00000 | Zak.mat.i wypos. artykuly spozywcze i inne
401-xxx-xxxxx-42104 500000 | Zak mat.i wypos. prasa
401-xxx-xxxxx-421046[ll00000 | Zak mat.i wypos. papier do drukarek i urzadzen
kserograficznych
401-xxx-xxxxx-4210478800000 | Zak mat.i wypos. akcesoria komputerowe
401-xxx-xxxxx-421043[00000 | Zak.mat.i wypos. programy komp. i licencje
401-xxx-xxxxx-421049f100000 | Zak.mat.i wypos. materialy do remontow (kruszywo,
401-xxx-xxxxx-4210500800000 | Zak mat.iwypos.materialy do obstugi imprez,
uroczystosci
401-xxx-xxxxx-42105 1 Jl00000 | Zak mat.i wypos.zakup nagréd
401-xxx-xxxxx-421052[00000 | Zak mat.i wypos.zakup kwiatow, krzewow,
401-xxx-xxxxx-42105300000 | Zak mat.i wyp. wyposazenie (meble,sprzet,.itp)
401-xxx-xxxxx-421054J100000 | Zak.mat. i wypos. pozostale
40T-xxx-xxxxx-42105500000 | Zak mat.i wypos.Fundusz Reprezentacyjny
Burmistrza
401-xxx-xxxxx-421056800000 | Zak mat. i wypos. zakup tonerow
40 1-xxx-xxxxx-424040§8§00000 | Zakup pom.nauk .prasa ( i jej prenumerata)
401-xxx-xxxxx-42404 100000 | Zakup pom.nauk .ksiazki biuletyny aktualizacje
401-xxx-xxxxx-426040fl00000 | Zakup energii- energia
40T-xxx-xxxxx-42604 | 00000 | Zakup energii- gaz
401-xxx-xxxxx-426042fi00000 | Zakup energii- woda
402 analityka Uslugi obce

402-xxx-xxxxx-42704 000000

Zakup ust. remont. remonty (urzadzen, mostow,
samochodow, boisk sport. drog)

402-xxx-xxxxx-42704 | Jilf00000

Zakup usl. remont. remonty budynkow

402-xxx-xxxxx-42704 200000

Zakup usl. remont. konserwacje urzadzen
(utrzymanie hydrantéw, urzadzen oswietleniowych)

402-xxx-xxxxx-42804 1 Jlllo0000

Zakup ustug zdrow. osob.nieb.pracown.(np. OSP)
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402-xxx-xxxxx-430040§800000

Zakup ustug pozostalych- abonament energia

402-xxx-xxxxx-43004 1 Jll00000

Zakup ustug pozostatych- abonament gaz

402-xxx-xxxxx-43004 200000

Zakup ustug pozost.- abon. i odpr.sciek.woda

402-xxx-xxxxx-43004 3800000

Zakup usltug pozost.- ustugi transport.koszty dojazdu

402-xxx-xxxxx-43004 488800000

Zakup uslug pozost.-koszty pocztowe,wysytki

402-xxx-xxxxx-43004 5-00000

Zakup ushug pozost.- ustugi BHP,obstuga kottowni,
ust. kominiarskie

402-xxx-xxxxx-430046@E00000

Zakup ushug pozost.-monitoring

402-xxx-xxxxx-43004 7800000

Zakup ustlug pozost.-wydawanie gazety

402-xxx-xxxxx-43004 300000

Zakup ustug pozost.-ustugi Technika USC

402-xxx-xxxxx-43004 900000

Zakup uslug pozost.-prowizje bankowe

402-xxx-xxxxx-430050f800000

Zakup ustug pozost.-ustugi ZETO

402-xxx-xxxxx-43005 1-00000

Zakup ustug pozost.- szkolenia oséb niebedacych
pracownikami (radni, OSP...)

402-xxx-xxxxx-43005 200000

Zakup ustug pozost.- wycena nieruchomosci,
opracowanie operatéw, dokumentacji,

402-xxx-xxxxx-43005 3800000

Zakup ustug pozost.- czynnosci notarialne, wypisy .
WYrysy

402-xxx-xxxxx-430054§800000

Zakup ushug pozost.- doplaty do czynszu

402-xxx-xxxxx-43005 5100000

Zakup ustug pozost.- pozostale

402-xxx-xxxxx-43504 000000

Zakup ushug dostepu do sieci Internet

402-xxx-xxxxx-436040fll00000

Opl.z tyt.ustug telek.-ryczalt telefoniczny

402-xxx-xxxxx-43604 1 J00000

Opl.z tyt.ustug telek.-abonament komorka

402-xxx-xxxxx-4370408l00000

Opt.z tyt.ushug telek. stacjonarnej

402-xxx-xxxxx-438040f8ll00000

Zakup uslug obejmujacych thtumaczenia

402-xxx-xxxxx-43904 | [llo0000

Zakup ustug.obejm.wykon.eksperyz,analiz i opinii

402-xxx-xxxxx-440040fll00000

Oplata za administrow. i czynsze za bud.lokal

403

analityka

Podatki i oplaty

403-xxx-xxxxx-4140 1 0fillo0000

Wptlaty na PFRON - administracja

403-xxx-xxxxx-414020§@00000

Wplaty na PFRON — administracja zlecone

403-xxx-xxxxx-414030f@ll00000

Wptaty na PFRON - obstuga

403-xxx-xxxxx-414040fll00000

Wplaty na PFRON — pracow.inter.i rob.publicz.

403-xxx-xxxxx-44304 0800000

Roézne oplaty i skladki — ubezpieczenia NW

403-xxx-xxxxx-44304 | Jill00000

Roézne oplaty i skt.sktadki na rzecz Stow. Gmin i
Powiatow Pojezierza Drawskiego, Zwigzek Celowy
~Pomerania”, Zwigzek Miast Polskich, Zaklad
Gospodarki Odp.ZCCR-XXI Stajsino, Zwiazek
Miast i gmin Pojezierza Drawskiego, Lokalna Grupa
Rybacka, Lokalna Grupa Dzialania, itp.)
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403-xxx-xxxxx-44304 2800000

Rézne oplaty i ski. pozostale (zajecie pasa
drogowego, oplata srodowiskowa, ubezpieczenie
NW, sktadki )

403-xxx-xxxxx-448040§@00000

Podatek od nieruchomosci

403-xxx-xxxxx-449040§#ll00000

Pozostale podatki na rzecz budzetu panstwa

403-xxx-xxxxx-450040@800000

Pozostale podatki na rzecz budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego

403-xxx-xxxxx-451040f800000

Optaty na rzecz budzetu panstwa

403-xxx-xxxxx-42525ﬁ40-00000

Oplaty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego

403-xxx-xxxxx-453040f@ll00000

Podatek od towarow i ustug VAT

404 analityka Wynagrodzenia
404-xxx-xxxxx-40104 000000 Wynagrodzenia administracja ( straz miejska)
404-xxx-xxxxx-40104 1 @00000 | Wynagrodzenia administracja zlecone
404-xxx-xxxxx-40104 | 00000 | Wynagrodzenia administracja zlecone
404-xxx-xxxxx-401042[l100000 | Wynagrodzenie obshuga
404-xxx-xxxxx-401043 00000 | Wynagrodzenie BOSZiP
404-xxx-xxxxx-40104400000 | Wynagrodzenie prac.interw. i rob.publicznych
404-xxx-xxxxx-401045l00000 | Wynagrodzenie nagrody jubil.administracja
404-xxx-xxxxx-401046[l100000 | Wynagrodzenie nagrody jubil.obstuga
404-xxx-xxxxx-40104 788800000 | Wynagrodzenie odpr. emeryt. administracja
404-xxx-xxxxx-401043Jl00000 | Wynagrodzenie odprawa emeryt. obstuga
404-xxx-xxxxx-40104900000 | Wynagrodzenie ekwiwalent za urlop
404-xxx-xxxxx-404040§8l00000 Dodat.wynag. roczne administracja ( straz miej.)
404-xxx-xxxxx-40404 100000 | Dodat.wynag. roczne administracja zlecone
404-xxx-xxxxx-40404200000 | Dodat.wynag. roczne obstuga
404-xxx-xxxxx-40404 300000 | Dodat.wynag. roczne BOSZiP
404-x0e-xxxxx-404044800000 | Dodat.wynag. roczne prac.interw. i rob.publicz.
404-xxx-xxxxx-41005 1 Jll00000 | Wynagrodz.agec.-prowiz. inkaso
404-xxx-xxxxx-41705 000000 Wynagrodz. bezosob. pracownikow wiasnych
404-xxx-xxxxx-41705 | {00000 Wynagrodz. bezosob. 0sob nie bedacych pracown.
404-xx-xxxxx-417052[00000 | Wynagrodz. bezosob. umowa o dzielo 0sob nie

bedacych pracownikami

404-xxx-xxxxx-409040fl00000 | Honoraria

405 analityka Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia

405-xxx-xxxxx-30204 | Jll00000

Wydatki osob.... swiadez.BHP (okulary)

405-xxx-xxxxx-302042§8l00000

Wydatki osob.... odziez ochrona i ekwiw.

13




405-xxx-xxxxx-302043§00000

Wydatki osob.... swiadcz.BHP (profil.napoje i
positki)

405-xxx-xxxxx-411040§800000

Sktadki na ubez. spol. administracja (straz miej.)

405-xxx-xxxxx-41104 1 Jillo0000

Sktadki na ubez. spol. administracja zlecone

405-xxx-xxxxx-411042§800000

Sktadki na ubez. spol. obstuga

405-xxx-xxxxx-411043§800000

Skladki na ubez. spol. BOSZiP

405-xxx-xxxxx-§;lfl;@44-00000

Sktadki na ubez. spol. prac.interw. i rob.publicz.

405-xxx-xxxxx-411050@800000

Skladki na ubez. spol. od uméw zlec. prac.wlasn.

405-xxx-xxxxx-41105 1 §#00000

Sktadki na ubez. spot.od umow zlec. prac.obcych

405-xxx-xxxxx-41204 0800000

Sktadki na Fun.Pracy administracja (straz miej.)

405-xxx-xxxxx-41204 1 00000

Skladki na Fun.Pracy administracja zlecone

405-xxx-xxxxx-41204 200000

Sktadki na Fun.Pracy obstuga

405-xxx-xxxxx-41204 3800000

Sktadki na Fun.Pracy BOSZiP

405-xxx-xxxxx-412044 3800000

Sktadki na Fun.Pracy prac.interw. i rob.publicz.

405-xxx-xxxxx-412050 {00000

Sktadki na Fun.Pracy od uméw zlec. prac.wlasn.

405-xxx-xxxxx-41205 1 jllo0000

Sktadki na Fun.Pracy od uméw zlec. prac.obcych

405-xxx-xxxxx-42804 000000

Zakup uslug zdrowotnych - pracownicy

405-xxx-xxxxx-444040f@ll00000

Odpis na ZFSS

405-xxx-xxxxx-47004 000000

Szkolenia pracow. niebed.czton.korp.st.cywil

406 analityka Inne §wiadczenia finansowane z budzetu
406-xxx-xxxxx-30404000000 | nagrody o charakterze szczegélnym nie zaliczanych
do wynagrodzen
406-xxx-xxxxx-311040fll00000 | $wiadczenia spoleczne
406-xxx-xxxxx-32404000000 | Stypendia dla uczniow ( socjalne)
406-xxx-xxxxx-326040§ll00000 | Inne formy pomocy dla uczniow
407 analityka Pozostale obcigzenia
407-xxx-xxxxx-285040f800000 | Wptlaty gmin na rzecz izb rolniczych
407-xxx-xx0xxx-2900408800000 | Wptaty gmin i powiatow na rzecz jst
407-xxx-xxxxx-291040fl00000 | Zwrot dotacji oraz ptatnosci
407-xxx-xxxxx-293040f00000 | Wptaty jst do budzetu panstwa
407-xxx-xxxxx-294040f800000 | Zwrot do budzetu panstwa nienaleznie pobranej
subwenc;ji za lata poprzednie
409 analityka Pozostale koszty rodzajowe

409-xxx-xxxxx-302040f8ll00000

Wydatki osob.... ekwiw. za pranie odziezy

409-xxx-xxxxx-303040f#l 00000

Rdézne wyd.... diety radnych, diety soltysow i
przew.sam.miesz.

409-xxx-xxxxx-303040fll00000

Rozne wyd.... ekwiwalenty cztonkow OSP




409-xxx-xxxxx-441040fll00000 | Ryczalty za uzywanie samochodu prywatnego

409-xxx-xxxxx-44104 | {00000 | Podréze stuzbowe krajowe

409-xxx-xxxxx-442040f00000 | Podréze shuzbowe zagraniczne

409-xxx-xxxxx-443040fl00000 | Rézne optaty i skk.- ubezpieczenia majatkowe

409-xxx-xxxxx-443040§l00000 | Rézne optaty i ski.- akcyza , ubezpieczenia, zwrot
kaucji mieszkaniowych

490

Rozliczenie kosztow

Zespol 6 — Produkty

640

Rozliczenia migdzyokresowe kosztow

Zesp6l 7 — Przychody i koszty ich uzyskania

720 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostale przychody operacyjne

761 Pozostale koszty operacyjne

770 Zyski nadzwyczajne

771 Straty nadzwyczajne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki
Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z
810 budzetu na inwestycje
840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw
851 Zakladowy fundusz $§wiadczen socjalnych
855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
860 Wynik finansowy
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Konta pozabilansowe

090 Srodki trwale obce

091 Srodki trwale w likwidacji

910 Poreczenia i gwarancje

975 Wydatki strukturalne

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego
999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat




ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT BILANSOWYCH

Zespol 0 — Aktywa trwale

Konta zespolu 0 ,, Majatek trwaly ,, sluzg do ewidencji:
- rzeczowego majatku trwalego,

- warto$ci niematerialnych i prawnych,

- finansowego majatku trwatego,

- umorzenia majatku,

- inwestycji.

Symbol i 011 - Srodki trwale

nazwa konta

Przyjete Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci

zasady poczatkowej $rodkéw trwatych zwigzanych z wykonywana dzialalnoscia

klasyfikacji jednostki, ktore sq umarzane w czasie. Przyjmuje si¢ stawki amortyzacyjne

zdarzen okreslone w ustawie o podatku od 0s6b prawnych, natomiast dla ,, Prawa
wieczystego uzytkowania ,, ustala sie roczng stawke amortyzacyjng w

podlegajace ewidencji na kontach 013.

wysokosci 5% . Nie podlegaja ujeciu na koncie 011 $rodki trwale

Na koncie 011 ,.Srodki trwale™ ujmuje sie:

niewymagajacych montazu
pochodzacych z zakupu w korespondencji
z kontem 080

- przychody srodkéw trwatych
pochodzacych ze $rodkéw trwatych w
budowie , w korespondencji z kontem
080

- wartos¢ ulepszen zwigkszajacych wartos¢ | -
poczatkowa Srodkéw trwatych,w
korespondencji z kontem 080

- przychody $rodkéw trwatych nowo
ujawnionych, (nadwyzki
inwentaryzacyjne) w korespondencji z
kontem 240

- nieodplatne przyjecie srodkow
trwatych,przyjmowanych do ewidencji w
wartosci okreslonej w decyzji;

a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia,
w korespondencji z kontem 071

b) wartosc netto, w korespondencii z

Wn Ma
- przychody nowych lub uzywanych - wycofanie $rodkéw trwatych z
gotowych $rodkéw trwatych , uzywania wskutek ich likwidacji z

powodu zniszczenia lub zuzycia:

a) warto$¢ dotychczasowego
umorzenia w korespondencji z
kontem 071

b) warto$¢ netto, w korespondencji z
kontem 800

wycofanie srodkéw trwatych z
uzywania wskutek ich sprzedazy:

a) wartos¢ dotychczasowego
umorzenia w korespondencji
zkontem 071

b) wartos¢ netto w korespondencji z
kontem 800

nieodplatne przekazanie srodkow
trwalych:

a) w korespondencji zkontem 071

b) wartos¢ netto w korespondencji z
kontem 800
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c) kontem 800 ujawnione niedobory $rodkéw trwatych

zwiekszenie wartosci poczatkowe] w korespondencji z kontem 240,

srodkow trwalych dokonywane wskutek
aktualizacji ich wyceny w
korespondencji z kontem 800

zmniejszenie warto$ci poczatkowej
$rodkow trwatych dokonywane wskutek
aktualizacji ich wyceny w
korespondencji z kontem 800.

Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych
iich
powigzanie z
kontami ksiegi

Ewidencja szczegotowa do konta 011 jest prowadzona w ponizszych
formach dokumentacji ksiggowe;j:

szczegblowych indywidualnych kartach obiektow inwentarzowych-
technika komputerowa.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

- ustalenie wartos$ci poczatkowe]j poszczegoélnych obiektow srodkow

glownej trwatych,
- ustalenie 0sob lub komorek organizacyjnych , ktérym powierzono srodki
trwale,
- nalezyte obliczenie umorzenia.
Ewidencja szczegdtowa by¢ prowadzona zgodnie z obowigzujaca
klasyfikacja okreslong w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 30 grudnia
1999 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (Dz. U. Nr 112, poz.
1317, ze zm.)

Uwagi Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow

trwatych w wartosci poczatkowe;.

Symbol i nazwa
konta

013 - Pozostale srodki trwale

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej pozostalych srodkow trwalych, a wigc srodkow trwatych
umarzanych jednorazowo w miesigcu wydania do uzywania. Na koncie
013 nie podlegaja ujeciu srodki trwate ujmowane na kontach 011.

Na koncie 013 ,,Pozostale srodki trwale” ujmuje si¢:
Wn

Ma

pozostale $rodki trwale przyjete do
uzywania z zakupu,w korespondencji z
kontem 201,

wycofanie pozostalych srodkow
trwatych z uzywania wskutek:

a) likwidacji, zniszczenia, lub zuzycia,
pozostale §rodki trwale otrzymane z
inwestycji( srodkow trwatych w
budowie) jako pierwsze wyposazenie, w
korespondencji z kontem 080,

b) sprzedazy,

c) nieodptatnego przekazania,

d) zdjecia z ewidencji syntetycznej,
nadwyzki pozostatych $rodkow

trwalych w uzywaniu,w korespondencji
z kontem 240,

w korespondencji z kontem 072

ujawnione niedobory pozostatych
$rodkow trwatych w uzywaniu w
korespondencji z kontem 240

nieodplatnie otrzymane pozostate srodki
trwalew korespondencji z kontem 760
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Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
glowne;j

Ewidencja szczegotowa do konta 013 jest prowadzona w ksiggach
inwentarzowych pozostatych srodkow trwatych (kartotekowych ksiegach
ewidencyjnych).

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢:

- ustalenie warto$ci poczatkowej srodkow trwatych oddanych do
uzywania,

- 0s0b, u ktorych znajduja sie srodki trwate , lub komorek
organizacyjnych, w ktérych znajduja sig¢ srodki trwale.

Uwagi

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ pozostatych
srodkéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Symbol i nazwa
konta

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
mienia przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy po
zlikwidowanym przedsigbiorstwie panstwowym, komunalnym lub innej
podleglej jednostce organizacyjnej, czyli zakladzie budzetowym lub
gospodarstwie pomocniczym.

Na koncie 015 ,,Mienie zlikwidowanych jednostek™ ujmuje sig:

Wn Ma

- wartos¢ mienia przejgtego po -
zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub
innej jednostce organizacyjnej, wedlug
wartosci wynikajacej z bilansu
zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub
Jjednostki, w korespondencji z kontem
855

warto$¢ mienia pozostajacego po
zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub
innej jednostce organizacyjnej, a
przekazanego spélce, w wysokosci
wynikajacej z umowy ze spolka, lub
przekazanego jako udziat do spotki,w
korespondencji z kontem 855

- korekte ( zwigkszenie) wartosci mienia
stanowiaca roznicg pomigdzy wartoscia
mienia wynikajaca z bilansu
zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub
jednostki, a warto$cia mienia
przekazanego spolce, innej jednostce
organizacyjnej lub sprzedanego, w
korespondencji z kontem 855

warto$¢ mienia sprzedanego lub
przekazanego innym jednostkom, w
korespondencji z kontem 855

- korektg ( zmniejszenie) warto$ci mienia
stanowiaca réznicg¢ pomiedzy wartodcia
mienia wynikajaca z bilansu
zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub
innej jednostki organizacyjnej, a
warto$cig mienia przekazanego spotce
lub innym jednostkom. W
korespondencji z kontem 855

- warto$¢ mienia zwroconego przez
spotke lub pozostajacego po
zlikwidowanej innej jednostce
organizacyjnej, ktora zostaje przyjgta na
stan sktadnikéw majatkowych organu
zatozycielskiego lub nadzorujacego. W
korespondencji z kontem 855

likwidacja mienia przejetego po
zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub
innej jednostce organizacyjnej w
korespondencji z kontem 855
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Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiegi
glownej

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 015 stanowig bilanse wraz zatacznikami
zlikwidowanych jednostek organizacyjnych.

Uwagi

Konto 015 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan mienia
zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej
wedlug wartosci wynikajacej z bilansu tego przedsigbiorstwa lub
jednostki, bedacego w dyspozycji organu zatozycielskiego lub
nadzorujacego. Saldo to obejmuje te czg¢$¢ mienia, ktora nie zostala
przekazana spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nie zostata
przejeta na wlasne potrzeby, albo tez zostala zagospodarowana w inny
sposob.

Symbol i nazwa
konta

020 - Wartosci niematerialne i prawne

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
poczatkowe] wartosci niematerialnych i prawnych.

Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza si¢ nabyte przez jednostke
prawamajatkowe nadajace si¢ do gospodarczego wykorzystania oraz
prawa autorskie,o przewidywanym okresie uzywania dtuzszym niz rok,
ktére przeznaczone sa na wilasnepotrzeby jednostki lub do oddania do
uzytkowania na podstawie umowy najmu.

Konto 020 obcigza si¢ warto$ciami niematerialnymi i prawnymi nabytymi
lub otrzymanyminieodplatnie, a uznaje z tytulu sprzedazy lub przekazania
nieodplatnego oraz z tytutluodpisania wartoéci niematerialnych i prawnych.
Wartosci niematerialne i prawne, ktorych jednostkowa warto$¢ w cenie
nabycia przekraczawielkos¢ ustalona w przepisach podatkowych finansuje
si¢ ze srodkdw na inwestycjei umarza stopniowo zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie o rachunkowosci orazw przepisach podatkowych.
Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej w dniu przyjecia
douzywania réwnej lub nizszej od wartosci okreslonej w przepisach
podatkowych, finansuje sigze $rodkow na wydatki biezace i umarza
jednorazowo spisujac cala wartos¢ w koszty w dniu przyjecia do
uzywania.Jezeli wraz =z zakupem aktualizacji oprogramowania
komputerowego otrzymano nowa licencje na jej uzytkowanie oraz
przewidywany okres jej wykorzystania jest dluzszy niz rok wodwczas
aktualizacje taka nalezy zaliczy¢ do wartosci niematerialnych i prawnych
finansowanych z inwestycji. Natomiast w kazdym innym przypadku,
wydatki na zakup aktualizacji oprogramowania komputerowego zalicza sie
bezposrednio do kosztow.

Koszty zwiazane z wdrozeniem ( uruchomienie, instalacja,
skonfigurowanie)  oprogramowania, poza  kosztami  szkolenia
pracownikow, zwigkszaja wartosé poczatkowg oprogramowania. Wydatki
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poniesione na nadzor, przeszkolenie i instruktaz pracownikow, ktorzy
beda obslugiwa¢ zakupiony wczesniej specjalistyczny program nalezy
zaliczy¢

bezposrednio w koszty biezacej dziatalnosci.

Na koncie 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne” ujmuje sig:

Wn Ma
- zakup wartoéci niematerialnych i - rozchéd wartosci niematerialnych i
prawnych , w korespondencji z prawnych ( umarzanych w czasie):

ontem 201 oz .
k a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia ,

- nieodplatne przyjecie wartosci w korespondencji z kontem 071
niematerialnych i prawnych ( b) wartosc netto, w korespondencji z
umarzanych w czasie) kontem 800
przyjmowanych do ewidencji:

- rozchéd wartoséci niematerialnych i
prawnych ( umarzanych jed norazowo w
miesiacu przyjecia ich do uzytkowania) w
koresponecji z kontem 072

a) w wartos$ci dotychczasowego
umorzenia w korespondencji z
kontem 071,

b) w wartoséci netto , w
korespondencji z kontem 800,

- nieodplatnie otrzymane wartosci
niematerialnych i prawnych (
umarzane jednorazowo w miesiacu
przyjecia ich do uzytkowania) w
korespondencji z kontem 760

- przyjecie warto$ci niematerialnych i
prawnych w wyniku zakorczonej
inwestycji, w korespondencji z
kontem 080

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegotowa do konta 020 jest prowadzona w ponizszych
urzadzeniach ksiggowych:

- w programie komputerowym Excel i Word

Ewidencja szczegétowa musi pozwalaé na ustalenie 0séb lub komorek
organizacyjnych, ktorym powierzono wartosci niematerialne i prawne.

Ewidencja wartosci niematerialnych i prawnych analitycznie prowadzona
Jest z wyodrebnieniem na wartosci niematerialne i prawne umarzane w
czasie oraz jednorazowo.

Uwagi

Konto 020 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktdére oznacza stan wartosci
niematerialnych i prawnych w wartosci poczatkowe;j.

Symbol i nazwa
konta

030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugotrwatych aktywoéw finansowych, a w
szczegoblnoscei:

- akcji 1 udzialow w obcych podmiotach gospodarczych,

- akcji i innych dhugoterminowych papieréw wartosciowych,
traktowanych jako lokaty o terminie wykupu dluzszym niz rok,

- innych dlugotrwatych aktywow finansowych.

Na koncie 030 ,,.Dlugoterminowe aktywa finansowe” ujmuje sig:
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Wn

Ma

nabycie dlugoterminowych aktywow
finansowych, za srodki platnicze w

wycofanie udziatlow rzeczowych z innej
jednostki wg wartosci wyceny ( nalezy

korespondencji z kontem 240, odpisa¢ ewentualna kwote
doprowadzajaca uprzednio wartos$é

- zwigkszenia wartosci ksiegowa wkladow do wyzszej wartosci

dlugoterminowych aktywow okreslonej w umowie spotki Ma konto
finansowych, w szczeg6lnosci 030,Wn konto 800) w korespondencii z
dotyczace: kontami 080,011,013,020,310.

a) kapitalizacji odsetek od
dlugoterminowych papieréw
wartosciowych, jezeli wyplata
nastgpuje w okresie dtuzszym niz 12
miesigcy, w korespondencji z
kontem 750 w

- ujemna roznica migdzy wartoécia
ewidencyjna akcji lub udziatu a
wartoscia wycofanego majatku , w
korespondencji z kontem 751

rozchéd sprzedanych udziatow i akcji
wedlug cen nabycia ( zakupu) w

b) podwyzszenia kapitatu zaktadowego Keteaponidingt! 4 Koo 751,

spotki, ktdrej jednostka jest
wiascicielem, z kapitatu zapasowego | -
lub rezerwowego spotki, w aktywéw finansowych do

korespondencji z kontem 750 krétkoterminowych w korespondencji z

¢) dodatnia réznica migdzy wartoscia Rpwriem 35

ewidencyjna akcji lub udziatu a
warto$cia wycofanego majatku, w
korespondencji z kontem 750,

przekwalifikowanie dtugoterminowych

d) przekwalifikowanie aktywow
finansowych z krétkoterminowych
do dugoterminowych, w
korespondencji z kontem 140

Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiggi
glownej

Ewidencje szczegdtowa do konta 030 prowadzi sie wedhug tytutow
dtugoterminowych aktywow finansowych.

Uwagi

Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartos$¢
dlugoterminowych aktywow finansowych.

Symbol i nazwa
konta

071 - Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja
umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe dokonywane sa w korespondencji z kontem 400-
“Amortyzacja”.

Na koncie 071 ,,Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych” ujmuje sie:

Wn

Ma
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- wyksiggowanie warto$ci umorzenia -
srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych trwatych prawnych
wycofanych z uzywania wskutek ich:

zwigkszenia umorzenia warto$ci
poczatkowej $rodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych
umarzanych w czasie na skutek
naliczenia umorzenia, w korespondencji

a) likwidacji z powodu zniszczenia lub 2 kontem 400

zuzycia, oraz dezaktualizacji w

korespondencji z kontem 011,020 - umorzenie dotychczasowe srodkow

trwatych otrzymanych nieodptatnie na
podstawie, decyzji wlasciwego organu,
w korespondencji z kontem 011

b) sprzedazy, w korespondencji z
kontem 011,

c) nieodplatnego przekazania, w
korespondencji z kontem 011 lub -
020,

umorzenie dotychczasowe wartosci
niematerialnych i prawnych
otrzymanych nieodptatnie na podstawie,
decyzji wlasciwego organu, w
korespondencji z kontem 020

d) ujawnionych niedoboréw, w
korespondencji z kontem 240

- zmniejszenia umorzenia warto$ci
poczatkowej Srodkow trwatych
wskutek aktualizacji wartosci srodkow
trwatych.w korespondencji z kontem
800

- zwigkszenia umorzenia wartosci
poczatkowej $rodkow trwatych wskutek
aktualizacji wartoéci srodkow trwatych.

Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych

1 ich powiazanie
z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegotowa do konta 071 jest prowadzona w tabelach
amortyzacyjnych.

Uwagi

Konto 071 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci $rodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Symbol i nazwa
konta

072 - Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytutu
umorzenia srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w miesigcu
wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401 — . Zuzycie
materialow i energii”

Na koncie 072 ,,Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych” ujmuje sig:

Wn Ma

- wyksiggowanie dotychczasowego -
umorzenia pozostatych srodkow
trwatych oraz wartodci niematerialnych
i prawnych umarzanych w peinej
wartosci w miesiacu oddania do
uzywania z tytuhu:

odpisy umorzeniowe naliczone od
nowych, wydanych do uzywania
srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych prawnych stuzacych
dziatalno$ci operacyjnej w
korespondencji z kontem 401 ,, Zuzycie
materiatow i energii”
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a) likwidacji z powodu zuzycia lub - odpisy umorzenia dotyczace nadwyzek
zniszczenia, w korespondencji z $rodkéw trwatych oraz wartosci
kontami 013 i 020 niematerialnych i prawnych,w

b) sprzedazy, w korespondencji z korespondencji z kontem 401

kontami 013 i 020 - odpisy umorzenia dotyczace nowych

¢) nieodptatnego przekazania, w pozostatych $rodkow trwalych oraz
korespondencji z kontami 013 i 020 wartosci niematerialnych i prawnych
. . o ) otrzymanych nieodplatnie, w
d) wylaczenia z ewidencji ksiggowej korespondencji z kontem 401
ilosciowo — wartosciowej, w
korespondencji z kontem 072 - odpisy umorzenia od pozostaltych

srodkow trwatych otrzymanych jako
pierwsze wyposazenie obiektu
sfinansowanego z wydatkow
majatkowych w ramach finansowania
inwestycji ( srodkow trwatych w
budowie™ w korespondencji z kontem
800.

e) niedoboru lub szkody, w
korespondencji z kontem 240

Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiggi

Celowe jest wyodrebnienie umorzenia pozostatych srodkow trwatych i
wartosci niematerialnych i prawnych.

glownej

Uwagi Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia
wartosci poczatkowej srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych umorzonych w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do
uzywania.

Symbol i 073 - Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

nazwa konta

Przyjete zasady | Konto 073 sluzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dlugoterminowe

klasyfikacji aktywa finansowe, na wskutek trwalej utraty wartosci dlugoterminowych

zdarzen aktywow finansowych.

Na koncie 073 ..Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe™
ujmuje si¢:

Wn Ma
- przywrdcenie wartosci - zwigkszenia odpiséw aktualizujacych
dlugoterminowych aktywow dtugoterminowe aktywa finansowe w
finansowych wskutek wzrostu wartosci korespondencji z kontem 751

akcji lub poprawy sytuacji fanansowej
Jjednostki, ktorej dotycza akcje, lub do
ktorej wniesiono udziaty, jezeli ich
ewidencj¢ prowadzi si¢ w cenach
nabycia, zakupu w korespondencji z
kontem 750

- korekty ceny nabycia (zakupu)
dlugoterminowych aktywéw
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finansowych o uprzednio dokonany
odpis z tytutu trwalej utraty wartosci, w
przypadku ich sprzedazy lub innej
formy zmiany wiasnosci, w
korespondencji z kontem 030

- korekty ceny nabycia (zakupu)
dlugoterminowych aktywoéw
finansowych o dokonany uprzednio
odpis z tytulu trwalej utraty wartosci, w
przypadku ich przekwalifikowania do
krotkoterminowych aktywow
finansowych w korespondencji z
kontem 030.

Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych
iich
powiazanie z
kontami ksiggi

Ewidencje szczegétowa do konta 073 prowadzi si¢ wedlug tytulow
odpisow dtugoterminowych aktywoéw finansowych.

glownej

Uwagi Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza wartos¢ odpisow
aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe.

Symbol i 080 - Inwestycje ($rodki trwale w budowie)

nazwa konta

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczgtych oraz
rozliczenia kosztow inwestycji na uzyskane efekty.

Na koncie 080 “Inwestycje (srodki trwate w budowie)” ksigguje sig:
- koszty dotyczace budowy srodkow trwatych,

- ulepszenia srodkow trwatych,

- zakupy $rodkéw trwalych wymagajacych montazu.

Na koncie 080 mozna rowniez ksiggowaé zakupy gotowych srodkow
trwatych.

Na koncie 080 . Inwestycje ($rodki trwate w budowie)” ujmuje si¢:

Wn Ma

- poniesione koszty (roboty, dostawy, -
ustugi) dotyczace $rodkow trwatych w
budowie realizowanych zaréwno przez
obcych wykonawcéw, jak i we
wlasnym zakresie w korespondencji z
kontem 201

warto$¢ uzyskanych efektow z
inwestycji (srodkow trwatych w
budowie), a w szczegdlnosci:

a) srodkéw trwatych, w
korespondencji z kontem 011

b) wartosci niematerialnych i
prawnych, w korespondencji z
kontem 020

- oplaty urzedowe zwiazane z
realizowana inwestycja ( $rodkami
trwatymi w budowie) w

korespondencji z kontem 225 lub 240 ¢) pozostatych srodkéw trwatych ,
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poniesione koszty dotyczace
przekazanych do montazu, lecz jeszcze
nieoddanych do uzywania maszyn,
urzadzen itp., zakupionych od
kontrahentow oraz wytworzonych w
ramach wlasnej dziatalnosci
gospodarczej, w korespondencji z
kontem 201

poniesione koszty ulepszenia srodka
trwalego (przebudowy, rozbudowy,
rekonstrukcji, adaptacji lub
modernizacji), ktére powoduja
zwiekszenie wartosci uzytkowej srodka

trwalego korespondencji z kontem
201,

rozliczenie nadwyzki zyskow
inwestycyjnych nad stratami
inwestycyjnymi,w korespondencji z
kontem 240

nieodplatnie otrzymanie inwestycji
($rodkéw trwatych w budowie) w
korespondencji z kontem 800

wznowienie zaniechanej spisanej
inwestycji w korespondencji z kontem
800

otrzymanych jako pierwsze
wyposazenie, w korespondencji z
kontem 013,

wartosci sprzedanych i nieodptatnie
przekazanych $rodkow trwatych w
budowie, w korespondencji z kontem
800,

odpisanie kosztow inwestycji
zaniechanej lub niepodjetej w
korespondencji z kontem 800,

niedobory i szkody w $rodkach
trwalych w budowie w korespondencji
z kontem 240,

przekazanie kosztow inwestycji
wspolnej w czgéci przypadajace]
wspoétinwestorowi w korespondencji z
kontem 240.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i
ich powiazanie z

Ewidencja szczegétowa do konta 080 jest prowadzona dla
poszczegolnych zadan inwestycyjnych wedtug:

- kosztéw nabycia lub wytworzenia z podzialem na poszczegdlne

kontami ksiggi X . K
otownej rodzaje efektow inwestycyjnych.
Uwagi Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji

($rodkow trwatych w budowie) niezakonczonych

Zespol 1 — SrodKi pienigzne i rachunki bankowe

Konta zespolu 1 ,, Srodki pienigzne i rachunki bankowe” sluza do ewidencji:

- krajowych i zagranicznych srodkéw pienigznych przechowywanych w kasach,

- krotkoterminowych papieréw wartosciowych,

- krajowych i zagranicznych srodkéw pienigznych lokowanych na rachunkach w bankach,

- udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych $rodkach pieni¢znych,

- innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienigznych

Symbol i
nazwa konta

101 - Kasa

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowe;j i zagranicznej gotowki
znajdujacej si¢ w kasie jednostki

Na koncie 101 ,.Kasa™ ujmuje si¢:

Wn Ma
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podjecie gotowki z banku, w
korespondencji z kontami 130, 135,139

wplyw $rodkéw pienigznych w drodze
, w korespondencji z kontem 141,

wplaty do kasy dochodow i
przychodéw nieprzypisanych na
kontach rozrachunkowych w
korespondencji z kontami 720, 750,
760,851,770

wplaty sum depozytowych i na
zlecenie w korespondencji z kontem
240,

nadwyzki kasowe w korespondencji z
kontem 240,

wplaty z tytutu zwrotu pobranych
zaliczek i zwrot za poniesione wydatki
przez pracownikéw z kontem 234,

wplaty naleznosci z tytutu niedoboréw
i szkod w korespondencji z kontem
240,

wpfaty z tytutu zwrotu pozyczek z
SFSS w korespondencji z kontami 234
oraz 240

zakup za gotowke oraz zaplata
gotowka za dostawy, $wiadczenia,kary,
korespondencji z kontami zespotu ,4”,
851,

wplata gotowki do banku w
korespondencji z 130,135,139

wyplata w gotowce wynagrodzen w
korespondencji z kantami 231,240

wyplata zaliczek w korespondencji z
kontami 234,240

wyplata zasitkow rodzinnych i inych
pokrywanych z ZUS w korespondencji
z kontami 229.231

zaplata za zobowiazania ujete na
kontach rozrachunkowych w
korespondencji z kontami zespotu ,,2”

wyptata gotowka pozyczek z ZFSS w
korespondencji z kontem 234 lub 240

wyplaty sum depozytowych w
korespondencji z kontem 240,

niedobory kasowe w korespondencji z
kontem 240

Zasady Ewidencja szczegétowa prowadzona jest w formie raportow kasowych
prowadz. kont | wg:
ksiag '
o poszczegdlnych walut,
iich -0s6b materialnie odpowiedzialnych za powierzona gotowke.
powiazanie z
kontami ksiggi
glownej
Uwagi Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki
w kasie
Symbol i 130 - Rachunki biezace jednostek budzetowych
nazwa konta
Przyjete zasady | Konto 130 stuzy do ewidencji stanu érodkéw budzetowych oraz obrotow
klasyfikacji na rachunku bankowym jednostki budzetowej z tytutu wydatkow i
zdarzen dochodéw (wplywéw) budzetowych objetych planem finansowym. Na

koncie 130 ,.Rachunki biezace jednostek budzetowych™ ujmuje sig:

Wn

Ma

Wydatki budzetowe: Zrealizowane wydatki budzetowe

zgodnie z planem finansowym jednostki:
- wplywy srodkéw budzetowych

otrzymanych na realizacje wydatkow -
budzetowych jednostki zgodnie z wydatkéw, w korespondencji z
planem finansowym w korespondencji wlasciwymi kontami zespotu 101 lub
z kontem 223, 141

érodki pobrane do kasy na realizacj¢
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- wplyw érodkéw budzetowych
otrzymanych dla dysponentoéw
nizszego stopnia, w korespondencji z
kontem 223,

- zwroty od dysponentéw nizszego
stopnia srodkéw na wydatki
budzetowe niewykorzystane do korica
roku budzetowego, w korespondencji z
kontem 223,

- zwrot $rodkow budzetowych
pobranych do kasy , a nie
wykorzystanych w korespondencji z
kontem 141

- wplyw srodkéw budzetowych z tytulu
refundacji wydatkow budzetowych w
jednostce budzetowej w
korespondencji z kontami zespotu ,.2”
lub .47

- zwroty dotacji budzetowych w roku, w
ktérym zostaty przekazane ,
korespondencji z kontem 224

Dochody budzetowe:

- wplywy srodkéw budzetowychz tytutu
zrealizowanych przez jednostke
budzetowa dochodéw budzetowych
wplaconych do kasy , w
korespondencji z kontem 101 lub 141
,221 lub innym wiadciwym kontem,

- wplywy érodkéw budzetowych z tytutu
zrealizowanych przez jednoste
budzetowa przypisanych dochodow
budzetowych , wplaconych
bezposrednio na rachunek bankowy w
korespondencji z kontem 221

- wplywy $rodkow budzetowych z
tytutu zrealizowanych przez jednostke
budzetowa nieprzypisanych dochodow
budzetowych wptaconych
bezposrednio na rachunek bankowy , w
korespondencji z kontami zespotu ,,7”

- naliczone przez bank odsetki z tytutu
oprocentowania srodkéw pienigznych
na rachunku biezacym jednostki w
korespondencji z kontem 750

- obciazenia z tytulu omylek i btedow
bankowych oraz ich korekt, w
korespondencji z kontem 240.

przelewy z tytutu zaplaty zobowiazan,
dotyczacych wydatkow biezacych i
majatkowych, ujetych na kontach
rozrachunkowych w korespondencji z
kontami zespotu ,, 2"

zaplata kar, grzywien, odszkodowan i
kosztow sadowych , w korespondencji
z kontem 761,

zaplata odsetek za zwloke w zaplacie
zobowiazan w korespondencji z
odpowiednim kontem zespotu ,,2” lub
bezposrednio z kontem 751,

przelewy réwnowartosci odpisow
dotyczacych ZFSS w korespondencji z
kontem 640 lub 405

przekazanie dotacji budzetowych w
korespondencji z kontem 224

optaty za ustugi bankowe w
korespondencji z kontem 402

okresowe przelewy $rodkow
budzetowych dla dysponentéw
nizszego stopnia, w korespondencji z
kontem 223,

zwrot srodkéw niewykorzystanych w
danym roku na wydatki budzetowe w
korespondencji z kontem 223

Dochody budzetowe:

okresowe przelewy dochodow
budzetowych zrealizowanych przez
samorzadowe jednostki budzetowe na
rachunek budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego w korespondencji z
kontem 222,

okresowe przelewy dochodow
zrealizowanych przez samorzadowe
jednostki budzetowe, z tytutu zadan
zwiazanych z realizacja zadan z
zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadan zleconym jednostkom
samorzadu terytorialego ustawami ,
naleznych budzetowi panstwa w
korespondencji z kontem 225

uznania z tytulu omylek i btedow
bankowych oraz ich korekt, w
korespondencji z kontem 240.

Zasady Ewidencje szczegdtowa do konta 130 stanowia subkonta:
prowadz. kont | ol "

ksiag dochodéow budzetowych

pomocniczych | - wydatkow budzetowych.
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iich
powiazanie z
kontami ksiggi
glownej

Ewidencja szczegétowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdltowosci
planu finansowego dochodow i wydatkow budzetowych i wediug
podziatek klasyfikacji dochodow i wydatkow budzetowych.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie wyciagow
bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapisow
miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie czystosci obrotow, co oznacza, ze
do blednych zapiséw, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo
techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow
budzetowych na rachunku biezacym jednostki budzetowe;j. Saldo konta
130 rowne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegotowej
prowadzonej dla kont:

a) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow
budzetowych moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow
budzetowych otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych. a
niewykorzystanych do konca roku,

b) dochodéw budzetowych: konto 130 w zakresie dochodow
budzetowych moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow
budzetowych z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktore do
kofica roku nie zostaly przelane do budzetu.

Uwagi

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

- przelewu $rodkéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku , w
korespondencji z kontem 223,

- przelewu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nie przelanych do
konca roku w korespondencji z kontem 222.

Symbol i
nazwa konta

135 - Rachunki $srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 135 shuzy do ewidencji srodkow funduszy specjalnego
przeznaczenia, a w szczegolnosci zakladowego funduszu swiadczen
specjalnych i innych funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.

Zapisy na koncie 135 sa dokonywane na podstawie wyciggow
bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos¢ zapisOw
miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 135 ..Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia™
ujmuje sie:

Wn Ma
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- wplywy przypisanych naleznoéci -
funduszy specjalnego przeznaczenia, a
w szczegolnosci ZFSS, i innych
funduszy, ktérymi dysponuje
jednostka,w korespondencji z kontami
zespotu ,,2”

srodki pobrane do kasy na realizacje
wydatkow w korespondencji z kontem
101 lub 141

- przelewy z tytulu zaptaty zobowiazan
dotyczace dziatalnosci ZFSS w
korespondencji z kontami zespotu ,,2”

- wplyw nieprzypisanych naleznosci z

ZFSS, w korespondencji z kontem 851, | ~ uznania z tytulu omylek i biedow

bankowych oraz ich korekt w
- przelew srodkéw pienigznych na korespondencji z kontem 240
rachunek bankowy ZFSS w wysokosci
dokonanego odpisu w korespondencji z

kontem 851

- oprocentowanig $rodkow na rachunku
bankowym ZFSS w korespondencji z
kontem 851

- wplywy $rodkéw pienigznych w
korespondencji z kontem 101 lub 141

- splaty pozyczek z ZF SSw
korespondencji z kontem 234 lun 240

- wplyw érodkéw z tytutu refundacji
opflat za ustugi bankowe w
korespondencji z kontem 240

- obciazenia z tytulu omylek i bledow
bankowych oraz ich korekt w
korespondencji z kontem 240

Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych
iich
powiazanie z
kontami ksiegi

Ewidencja analityczna musi umozliwi¢ ustalenie stanu srodkow kazdego
funduszu.

gtownej

Uwagi Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow
pienigznych na rachunkach bankowych funduszy.

Symbol i 139 - Inne rachunki bankowe

nazwa konta

Przyjete zasady | Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienigznych

klasyfikacji wydzielonych na innych rachunkach bankowych innych niz rachunki

zdarzen biezace i specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie
dokumentéw bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ pelna
zgodnos$¢ zapisow konta 139 migdzy ksiggowoscia jednostki a
ksiggowoscig banku.

Na koncie 139 ,.Inne rachunki bankowe” ujmuje sig:

Wn Ma

- wplywy wydzielonych srodkow - srodki pobrane do kasy , w
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pienieznych z rachunkéw biezacych
oraz sum depozytowych i na zlecenie,

- wplyw érodkéw z tytulu sum
depozytowych: wadiow,
zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, kaucji w korespondencji z
kontem 240,

- wplyw srodkow pienigznych z kasy w
korespondencji z kontem 101 lub 140

- oprocentowanie srodkéw od sum
depozytowych w korespondencji z
kontem 240,

- obciazenia z tytulu omylek i bledow
bankowych oraz ich korekt w
korespondencji z kontem 240

korespondencji z kontem 101 lub 141

zwrot $rodkéw z tytulu sum na zlecenie
i sum depozytowych w korespondencji
z kontem 240

pokrycie zobowiazan ze Srodkéw sum
depozytowych i sum na zlecenie w
korespondencji z kontami zespotu ,,.2”

uznania z tytulu omytek i bledéow
bankowych oraz ich korekt w
korespondencji z kontem 240

Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych
iich
powigzanie z
kontami ksiggi

Ewidencja szczegotowa do konta 139 jest prowadzona wedtug rodzajow
srodkow wydzielonych, glownie z tytutu:
- akredytywy budzetowej otwartej przez jednostke budzetowa,

- sum depozytowych,
- sum na zlecenie,
- czekow potwierdzonych.

- Srodkéw obeych na inwestycje

giowne] Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnic
ustalenie stanu srodkow pienigznych dla kazdego wydzielonego rachunku
bankowego, a takze wedlug kontrahentow.

Uwagi Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow
pienieznych znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Symbol i 140 - Kroétkoterminowe papiery warto$ciowe i inne Srodki pieni¢zne

nazwa konta

Przyjete zasady | Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych papierow

klasyfikacji warto$ciowych nabytych w celu odsprzedazy (np. akcje, obligacje, bony

zdarzen skarbowe) i innych $rodkéw pienigznych, ktérych wartos¢ wyrazona jest

zaréwno w walucie polskiej, jak i w walucie obcej (w tym czeki i weksle
obce). Na koncie tym ujmuje si¢ rowniez $rodki pienigzne w drodze.

Na koncie 140 .. Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki

pienigzne” ujmuje sie¢:

Wn

Ma

- zwigkszenia stanu
krotkoterminowych papierow

wartosciowych i innych srodkow

pienigznych, glownie z tytutu:

a) zakupu obcych papierow
wartosciowych
przeznaczonych do obrotu,

b) otrzymania czekow obcych,

c) przyjecia weksli obeych,

zmniejszenia stanu

krotkoterminowych papierow

warto$ciowych i innych srodkow

pienigznych, glownie z tytutu:

a) sprzedazy
krotkoterminowych papierow
wartosciowych,

b) realizacji czekow obcych
przez bank,
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- $rodki pienigzne w drodze. ¢) wykupu weksli przez

dtuznika lub bank,
- wplywy srodk6éw pienigznych w
drodze.

Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych
iich
powigzanie z
kontami ksiegi

Ewidencja szczegotowa do konta 140 jest prowadzona wedltug:

- rodzajow poszczegolnych sktadnikow krotkoterminowych papierow
wartosciowych i innych $rodkow pienigznych,

- poszczegdlnych walut obeych - dotyczy krotkoterminowych papierow
wartosciowych i innych srodkéw pienigznych wyrazonych w walucie
polskiej i obcej,

glownej 0s6b odpowiedzialnych za powierzone im krotkoterminowe papiery
wartosciowe i inne srodki pieni¢zne
Uwagi Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan
krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkow
pienigznych.
Symbol i 141- Srodki pienigzne w drodze

nazwa konta

Przyjete zasady | Konto 141 stuzy do ewidencji przeptywow $rodkow pieni¢znych
klasyfikacji pomiedzy rachunkami bankowymi jednostki budzetowej oraz migdzy
zdarzen kasa a rachunkiem bankami bankowymi
Na koncie 141 ,.Srodki pieniezne w drodze™ ujmuje si¢:
Wn Ma
- érodki pienigzne w drodze ujmuje si¢ - wplyw gotowki do kasy pobranej z
wplaty zkasy urzedu na rachunek rachunku bankowego w korespondencji
budzetu w korespondencji z kontem z kontem 101
101
- przelewy migdzy rachunkami
- przelewy migdzy rachunkami bankowymi w korespondencji z
bankowymi w korespondencji z kontami 130,135,139
kontami 130,135,139,
Zasady Ewidencja szczegélowa do konta 141 powinna pozwoli¢ na ustalenie

prowadz. kont
ksiag
pomocniczych
iich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

rodzaju $rodkéw pienigznych w drodze.

Uwagi

Konto 141 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow
pienigznych w drodze.

32




Zespo6l 2 — Rozrachunki i roszczenia

Konta zespohu 2 ,, Rozrachunki i roszczenia” stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow oraz ich rozliczen.

Konta zespotu 2 stuza takze do ewidencji i rozliczen srodkow budzetowych, wynagrodzen,
rozliczen niedoborow, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwiazanych z
rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Symbol i 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

nazwa konta

Przyjete zasady | Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i
klasyfikacji zagranicznych z tytutu dostaw, robot i ustug, w tym rowniez zaliczek na
zdarzen poczet dostaw, robot i ustug, a takze naleznosci z tytutlu przychodoéw
finansowych.

Na koncie 201 ..Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” ujmuje si¢:

Wn

Ma

naleznosci tytulu sprzedazy ustug
produktow, materialow, towarow i
$rodkow trwatych

zaplata zobowiazan za dostawy i
ustugi , w korespondencji z
odpowiednimi kontami srodkow
pienigznych 101,130,139

kary, grzywny , odszkodowania
dotyczace naleznosci ujetej na koncie
201 w korespondencji z kontem 760,

nalezne odsetki od naleznosci , ujetych
na koncie 201, w korespondencji z
kontem 750

reklamacje dostawy potwierzone
faktura VAT lub rachunkiem w
korespondencji z kontami 080,
011,013,020,310,0raz ontami zespotu
4

»

odpisanie zobowiazan przedawnionych
i umorzonych zwiazanych z
dzialalnoscia finansowa w
korespondencji z kontem 751,

odpisanie zobowiazan przedawnionych
i umorzonych zwiazanych z
dziatalno$cia operacyjna w
korespondencji z kontem 761,

naliczone réznice kursowe
zwiekszajace wartosc¢ naleznosci od
odbiorcéw , wyrazonych w walutach
obeych i zmniejszajace wartos¢
zobowiazan wobec dostawcow
wyrazonych w walutach obcych ,
dotyczace dzialalnosci eksploatacyjnej
w korespondencji z kontem 751

naliczone réznice kursowe
zwiekszajace warto$c¢ naleznosci od
odbiorcéw , wyrazonych w walutach
obcych i zmniejszajace wartos¢

zobowigzania z tytulu towarow,
robot i ustug dotyczace
dziatalnosci operacyjnej w
korespondencji z kontami
080,011,013,020,310, i kontami
zespotu .47,

zobowigzania wobec dostawcow
z tytulu wymagalnych odsetek
zwiazanych z dziatalno$cia
operacyjna, dotyczacych
zobowiazan ujetych na koncie
201,w korespondencji z kontem
751

zobowiazania wobec dostawcow
z tytulu wymagalnych kar i
odszkodowan zwiazanych z
dziatalnoscia eksploatacyjna,
dotyczacych zobowiazan ujetych
201 w korespondencji z
kontem761 ,

wplyw naleznosci i zaliczek od
odbiorcéw z odpowiednimi
kontami srodkéw pienigznych ;
101,130,139,

odpisanie naleznosci umorzonych
i przedawnionych, na ktére nie
dokonano dpisu aktualizujacego,
dotyczacych dziatalno$ci
operacyjnej w korespondencji z
kontem 761,

odpisanie naleznosci umorzonych
i przedawnionych , na ktére
dokonano odpisu aktualizujacego,
w korespondencji z kontem 290,

naliczone roznice kursowe,
dotyczace dziatalnosci
operacyjnej , Zzmniejszajace
naleznosci od odbiorcow,
wyrazone w walutach obcych i
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zobowigzan wobec dostawcow
wyrazonych w walutach obcych ,
dotyczace $rodkow trwalych w
budowie do czasu oddania srodka
trwate do uzytku w korespondencji z
kontem 080

zwiekszajace zobowiazania
wobez dostawcOw wyrazone w
walutach obcych w
korespondencji mz kontem 751,

naliczone réznice kursowe,

zmniejszajace naleznosci od
odbiorcow, wyrazone walutach
obcych i zwigkszajace
zobowigzania wobec dostawcow,
wyrazone w walutach obcych,
dotyczace srodkéw trwatych w
budowie do czasu oodania $rodka
trwatego do uzytku w
korespondencji zxkontem 080,

- kompensata naleznosci ze
zobowiazaniami w korespondencji z
odpowiednim kontem zespotu ., 2”

- rownowarto$é zabezpieczen nalezytego
wykonania umowy, kaucji
gwarancyjnej potraconych przy
zaplacie zobowiazan, przelewanych na
konto 139 w korespondencji z kontem
240 - kompensata naleznosci ze

zobowiazaniami w

korespondencji z odpowiednim

kontem zespotu ,,2”,

- naleznosci skierowane na drogg
postepowania sadowego w
korespondencji z kontem 240

Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych
iich
powiazanie z
kontami ksiggi
glownej

Ewidencje szczegétowa do konta 201 prowadzi si¢ wedlug kontrahentow
i wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej a w przypadku kontrahentow
zagranicznych oprécz waluty polskiej w walutach obcych.

Naleznosci i zobowiazania musza by¢ ponadto prowadzone w ukladzie
pozwalajacym na sporzadzenie sprawozdan bilansowych i budzetowych.

Uwagi

Konto 201 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i
roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan.

Symbol i nazwa
konta

202 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — ZFSS

Przyjete zasady | Konto 202 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszezen z tytutu naleznosci
klasyfikacji oraz zobowiazan w zakresie ZFSS.

zdarzen

Zasady Ewidencje szczegétowa do konta 202 prowadzi si¢ wedtug kontrahentow,
prowadz. kont | a w przypadku kontrahentéw zagranicznych oprocz waluty polskiej w
ksiag walutach obcych.

pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiegi
glownej

Konto 202 funkcjonuje analogicznie jak konto 201.

Uwagi

Konto 202 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i
roszczen, a saldo Ma — stan zobowiazan.
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Symbol i nazwa
konta

203 — Pozostale rozrachunki

Przyjete zasady |Konto 203 stuzy do ewidencji rozrachunkéw ktére powstaja na podstawie

klasyfikacji wystawionych decyzji ( akcyza,stypendia,optata marszatkowska,zajecie

zdarzen pasa drogowego itp.), polis ubezpieczeniowych, optat komorniczych i
sadowych, noty ksiggowe, pisma w sprawie odsetek bankowych,
ekwiwalenty OSP, pism wewngtrznych UM i itp.

Zasady Ewidencje szczegdtowa do konta 203 prowadzi si¢ wedtug kontrahentow,

prowadz. kont
ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
gtownej

a w przypadku kontrahentéw zagranicznych oprocz waluty polskiej w
walutach obeych.

Konto 203 funkcjonuje analogicznie jak konto 201.

Uwagi Konto 203 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i
roszczen, a saldo Ma — stan zobowiagzan.
Symbol i 221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

nazwa konta

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu
dochodéw budzetowych, w ktérych termin platnosei przypada na dany
rok budzetowy.

Na koncie 221 , Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” ujmuje sig:

Wn

Ma

przypisane naleznosci z tytutu
przychodow stanowiacych dochody
budzetowe ( wartos$¢ netto) oraz
korekty faktur , rachunkow
zwigkszajace warto$c¢ naleznosci z
tytutu przychodéw stanowiacych
dochody budzetowe w korespondencji
z kontem 720,

naleznosci jednostek budzetowych z
tytutu podatkéw i optat
administracyjnych w korespondencji z
kontem 720,

naleznosci dotyczace dochodow
budzetowych zrealizowanych przez
samorzadowe jednostki budzetowe , z
tytutu zadan zwiazanych z realizacja
zadan zleconych jednostkom
samorzadu terytorialnego ustawami,
w czeéci naleznej budzetowi panstwa ,
w korespondencji z kontem 2235,

rozliczone i przypisane do zwrotu
dotacje w korespondencji z kontem
224,

nalezno$ci stanowiace réwnowartosé
kwot podwyzszajacych naleznosci (

wplaty do kasy naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych w
korespondencji z kontem 101,

wplaty na rachunek bankowy
naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych w korespondencji z
kontem 130,

zmniejszenie przypisanych naleznosci
z tytutu przychodéw stanowiacych
dochody budzetowe ( wartosc netto) w
korespondencji z kontem 720,

odpisanie naleznosci umorzonych i
przedawnionych, na ktore nie
dokonano odpisu aktualizujacego
dotyczacych dziatalnosci operacyjnej
w korespondencji z kontem 761,

odpisanie nalezno$ci umorzonych i
przedawnionych, na ktére dokonano
odpisu aktualizujacego w
korespondencji z kontem 290,

przeniesienie naleznosci
krotkoterminowych do naleznosci
diugoterminowych w korespondencji z

35




zwrot kosztéw postepowania
sadowego, odsetki) w stosunku do
ktérych uprzednio dokonano odpisu
aktualizujacego w korespondencji z
kontem 290,

naleznosci stanowigce rownowarto$é
kwot podwyzszajacych naleznosci (
zwrot kosztéw postepowania
sadowego,) w stosunku do ktorych
uprzednio nie dokonano odpisu
aktualizujacego w korespondencji z
kontem 840,

zwrot nadptat dochodéw budzetowych
nienaleznie wplaconych lub
orzeczonych do zwrotu w
korespondenc;ji z kontami 101 lub 130,

przeniesienie naleznosci
dlugoterminowych do naleznosci
krétkoterminowych w korespondencji z
kontem 226,

naleznosci pozostate do zaplaty z
Urzedow Skarbowych oraz
Ministerstwa Finansow w
korespondencji z kontem 720

kontem 226

regulacja naleznosci z tytulu
przychodow stanowiacych dochody
budzetowe przez przeniesienie praw
wiasnosci od dluznikéw na rzecz
jednostek budzetowych w
korespondencji kontami 011,013,020,
310.

nadplaty Urzedéw Skarbowych oraz
Ministerstwa Finansow w
korespondencji z kontem 720

Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych
iich
powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencjg szczegétowa do konta 221 prowadzi si¢ wedtug:

- podziatek klasyfikacji dochodéw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finanséw w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodow i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze srodkow
pochodzacych ze $rodow zagranicznych.

dhuznikow,

Uwagi

Konto 221 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych, a saldo Ma — stan
zobowiazan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

Symbol i nazwa
konta

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke

budzetowg dochodéw budzetowych.

Na koncie 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych™ ujmuje sie:

Wn

Ma

dochody budzetowe przelane na
rachunek dochodow budzetu
panstwa lub rachunek biezacy
budzetu gminy, powiatu,
wojewddztwa, w korespondencji
z kontem 130.

okresowe lub roczne
przeniesienia zrealizowanych
dochodow budzetowych na
podstawie sprawozdan
finansowych w korespondencji z
kontem 800.
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Zasady

prowadz. kont

ksiag

pomocniczych

i ich powigzanie

z kontami ksiegi
towne;j

Konta pomocnicze nie muszg by¢ prowadzone.

Uwagi

Konto 222 moze wykazy¢ saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow
budzetowych zrealizowanych lecz nieprzelanych do budzetu panstwa lub
do budzetu samorzadu terytorialnego.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu
dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 130

Symbol i nazwa
konta

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke
budzetowa wydatkoéw budzetowych, przewidzianych w jej planie
finansowym oraz w planach podporzadkowanych jej dysponentow
nizszego stopnia, w tym wydatkéw w ramach wspoétfinansowania
programow i projektow realizowanych ze zrodet europejskich.

Na koncie 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” ujmuje sie:

Wn Ma

- okresowe lub roczne przeniesienia,na |- okresowe wplywy srodkow
podstawie sprawozdan finansowych, budzetowych otrzymanych na pokrycie
zrealizowanych wydatkoéw budzetowych wydatkéw budzetowych jednostki, w
w tym wydatkéw budzetu panstwa w tym wydatkow budzetu panstwa w
ramach wspétfinansowania programow i ramach wspotfinansowania programoéw i
projektéw realizowanych ze srodkow projektéw realizowanych ze $rodkow
europejskich na konto 800. europejskich w korespondencji z
kontem 130

- okresowe wplywy srodkow pienigznych
przeznaczonych dla dysponentow
nizszego stopnai w korespondencji z
kontem 130,

- okresowe przelewy srodkow -
budzetowych dysponentom nizszego
stopnia na pokrycie ich wydatkéw
budzetowych, oraz wydatkow w
ramach wspétfinansowania programow i
projektow realizowanych ze srodkow
europejskich w korespondencji z
kontem 130

otrzymane zwroty od dysponentow
nizszego stopnia niewykorzystanych
srodkow pienigznych w korespondencji
z kontem130

- zwrot dysponentowi wyzszego stopnia
niewykorzystanych do konca roku
srodkéw na wydatki budzetowe, oraz na
wydatki w ramach wspoéifinansowania
programéw i projektéw realizowanych
ze srodkow europejskich w
korespondencji z kontem 130
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Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiggi
gtownej

Ewidencja analityczna powinna pozwalaé¢ na ustalenie stanu rozliczen z
dysponentami nizszego stopnia.

Uwagi

Konto 223 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktdre oznacza stan srodkow
budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz
niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na
rachunek dysponenta wyzszego stopnia $srodkow budzetowych
niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Symbol i nazwa
konta

224 - Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych

Przyjete zasady |Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy
klasyfikacji udzielonych dotacji budzetowych.
zdarzen Na koncie 224 , Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych” ujmuje
sig:
Wn Ma
- wartos¢ dotacji przekazanych przez - warto$¢ dotacji uznanych za
organ dotujacy w korespondencji z wykorzystane i rozliczone, w
kontem 130 korespondencji z kontem 810,
- rozliczone i przypisane do zwrotu
dotacje na koniec roku w
korespondencji z kontem 221
- zwrot dotacji w roku jej przekazania w
korespondencji z kontem 130
Zasady Ewidencja szczegotowa powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia wartosci
prowadz. kont | przekazanej dotacji, wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotacii.
ksiag
pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiggi
townej

Uwagi

Konto 224 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza warto$é
niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartos¢ dotacji naleznych
do zwrotu w roku, w ktorym zostaly przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujqcy zalicza
do dochodéw budzietowych, ujmowne sq na koncie 221.
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Symbol i nazwa
konta

225 - Rozrachunki z budzetami

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkoéw z budzetami w
szczegodlnosci z tytutu dotacji, podatkow, nadwyzek srodkow
obrotowych, nadplat w rozliczeniach z budzetami.

W jednostkach bedacych podatnikami podatku od towaréw i ustug, na
koncie 225 ewidencjonuje si¢ rowniez rozrachunki z tytutu VAT.

Na koncie 225 ,,Rozrachunki z budzetami” ujmuje sie:

Wn

Ma

przyznane dotacje
budzetowepodmiotowe,przedmiotowe na
pierwsze wyposazenie ktére nie wplynely
na rachunek bankowy do konca roku, w
korespondencji z kontem 740 lub 840

zaplaty zobowiazan wobec budzetow z
tytutu .cet i optat ze srodkéw na wydatki
budzetowe jednostek budzetowych w
korespondencji z kontem 130,

zaplaty zobowiazan wobec budzetow z
tytulu podatkéw ,cet i oplat z ZFSS i
funduszy specjalnego przeznaczenia , w
korespondencji z kontem 135,

zaplaty zobowiazan wobec budzetow z
tytulu podatkow ,cel i optat z srodkow
pienigznych wydzielonych w formie sum
na zlecenie i sum depozytowych w
korespondencji z kontem 139,

naleznosci od budzetu z tytulu nadplat w
rozliczeniach z budzetem w zakresie
dziatalnosci operacyjnej , w
korespondencji z kontem 403 lub z
kontami zespotu ,,7”

naleznosci od budzetu z tytutu nadplat w
rozliczeniach z budzetem z zakresie
dzialalnosci socjalnej, w korespondencji z
kontem 851,

naleznosci tytutu nadplat w podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych w
korespondencji z kontem 231,

podatek VAT naliczony ujety w fakturach
VAT dostawcow, podlegajacy w catosci
lub czgsei odliczeniu w korespondencji z
kontem 201 lub 240,

zmniejszenie naleznego VAT na skutek
korekty faktury VAT zmniejszajacej
sprzedaz w korespondencji z kontami
201,221,

zaplata zobowigzania z tytutu podatku
VAT w korespondencji z kontami
130,135,139

zobowigzania wobec budzetow z
tytutu podatkéw, cetl i oplat,
obciazajacych $rodki trwate w
budowie w korespondencji z
kontem 080,

zobowigzania wobec budzetéw z
tytutu podatkéw, cet i optat
obciazajacych koszty dziatalnosci
operacyjnej w korespondencji z
kontem 402,

zobowiazania wobec budzetéw z
tytutu podatkdw, cet i optat
obciazajacych koszty dziatalnosci
socjalnej w korespondencji z
kontem 851,

zobowiazania wobec budzetow z
tytulu podatku dochodowego od
0s6b fizycznych w korespondencji
z kontrm 231 .

zobowiazania wobec budzetu z
tytutu naleznosci dotyczacych
dochodow budzetowych
zrealizowanych przez
samorzadowe jednostki
budzetowe , z tytulu zadan
zwigzanych z realizacja zadan
zleconych jednostkom
administracji rzadowej oraz
innych zadan zleconych
jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami
naleznych budzetowi panstwa w
korespondencji z kontem 221,

naliczone odsetki nalezne
budzetowi z tytutu zwloki w
zaptacie zobowiazan , obciazajace
$rodki trwale w budowie w
korespondencji z kontem 080,

naliczone odsetki nalezne
budzetowi z tytutu zwloki w
zaplacie zobowiazan , obciazajace
koszty dzialalnosci operacyjnej w
korespondencji z kontem 751,

naliczone odsetki nalezne
budzetowi z tytutu zwioki w
zaplacie zobowiazan , obciazajace
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koszty dzialglnosci socjalnej w
korespondencji z kontem 851,

zwrot nadptat w rozliczeniach z
budzetem w korespondencji z
kontem 130, 135,139,

zobowigzania z tytulu
nadmiernych lun bienaleznych
dotacji podmiotowych,
przedmiotowych na pierwsze
wyposazenie w korespondencji z
kontem 740 lub 840,

VAT nalezny od zrealizowanej
sprzeda zy w jednostkach
bedacych ptatnikami podatku
VAT, w korespondencji z kontem
201,221,240,

Zwigkszenie naleznego podatku
VAT na skutetek korekty faktury
VAT zwigkszajacej sprzedaz w
korespondencji z kontami
201,221,240,

VAT nalezny (faktura
wewnetrzna ) od nieodptatnych
dostaw oraz od nieodptatnie
przekazanych rzeczowych
sktadnikéw majatkowych,
nieodplatnie $wiadczonych ustug (
w tym darowizny) zwiazanych z
dziatalno$cia operacyjna w
korespondencji z kontem 761

VAT nalezny (faktura
wewngtrzna ) od nieodplatnych
dostaw oraz od nieodplatnie
przekazanych rzeczowych
sktadnikow majatkowych,
nieodptatnie $wiadczonych ustug (
w tym darowizny) zwigzanych z
dzialalnos$cia socjalna w
korespondencji z kontem 851

Podatek VAT nalezny od
towardw, materiatow i produktow
wydanych na cele reprezentacji i
reklamy w korespondencji z
kontem 403

Podatek VAT naliczony
sanacyjnie w korespondencji z
kontem 761,

Zwrot bezposredni podatku VAT
w korespondencji z kontami
130,135,139
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Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

1ich powigzanie z

kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegotowa do konta 225 jest prowadzona wedlug:
- tytulow naleznosci i zobowiazan dla poszczegdlnych budzetow,

- budzetow (urzedow skarbowych, urzedéw celnych, urzedow
samorzadu terytorialnego, budzet panstwa).

Uwagi

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a
saldo Ma — stan zobowiazan wobec budzetow.

Symbol i nazwa
konta

226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Przyjete zasady |Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub
klasyfikacji dlugoterminowych rozliczen z budzetem
Teusen Na koncie 226 ,.Dlugoterminowe naleznosci budzetowe™ ujmuje sig:
Wn Ma
- przypisane dlugoterminowe naleznosci |- przeniesienie naleznosci

jednostek w korespondencji mz kontem dtugoterminowych do

840 krotkoterminowych w wysokosci raty
naleznej na dany rok budzetowy w
korespondencji z kontem 221

- przeniesienie naleznosci - zaplate dlugoterminowych naleznosci

krotkoterminowych do budzetowych w korespondencji z

dhugoterminowych w korespondencji z kontem 130,

Bmpteacal - regulacje dlugoterminowych naleznosci
budzetowych przez przeniesienie praw
wlasnosci od dtuznikéw na rzecz
jedostek budzetowych w
korespondencji z kontami
011,013,020,310

Zasady Ewidencj¢ szczegotowa do konta 226 prowadzi si¢ wedlug jednostek,

prowadz. kont
ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
glowne;j

ktérych naleznosci te dotycza.

Uwagi Konto 226 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢
dhugoterminowych naleznosci.
Symbol i 229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

nazwa konta

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkow
publicznoprawnych, a w szczegdlnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych,
zdrowotnych oraz PFRON

Na koncie 229 ,.Pozostale rozrachunki publicznoprawne™ ujmuje sig:

Wn Ma
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zmniejszenie zobowiazan z tytutu
rozrachunkow publicznoprawnych w

korespondencji z kontami ; zespotu ,.4”

231,080,851

Przelewy sktadek ZUS, PFRON, w
korespondencji z kontami 130,135,

Naliczone zasitki chorobowe , w
korespondencji z 231,

Odpisanie zobowigzan
przedawnionych , zwiazanych z
dzialalnoscia operacyjna w
korespondencji z kontem 761,

Odpisanie zobowiazan
przedawnionych , zwigzanych z
dzialalno$cia socjalng w
korespondencji z kontem 851,

Naliczone skladki ZUS , zaliczone w
cigzar kosztéw dzialalnosci
eksploatacyjnej w korespondencji z
kontem 405,

Naliczone optaty na PFRON zaliczone
w ciezar kosztoéw dziatalnosci
eksploatacyjnej w korespondencji z
kontem 403,

Naliczone sktadki ZUS obciazajace
$rodki trwale w budowie w
korespondencji z kontem 080,

Naliczone skiadki ZUS, zaliczone w
cigzar kosztéw dziatalnosci socjalnej
w korespondencji z kontem 851,

Skiadki na ubezpieczenia spoteczne
placone przez pracownikow w
korespondencji z kontem 231,

Sptlata nadptat z tytulu rozrachunkéw
publicznoprawnych w korespondencji
z kontami 130,135,

Odpisanie nalezno$ci umorzonych i
przedawnionych z tytulu
rozrachunkéw publicznoprawnych
dotyczacych dzialalnosci operacyjnej
w korespondencji z kontem 761

Odpisanie naleznos$ci umorzonych i
przedawnionych z tytutu
rozrachunkéw publicznoprawnych
dotyczacych dzialalnosci socjalnej w
korespondencji z kontem 851

Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych
iich
powiazanie z
kontami ksiegi
townej

Ewidencje szczegotowa do konta 229 prowadzi sie wedhug:

- poszczegodlnych tytuldw rozrachunkow,

- podmiotéw, z ktorymi dokonywane sa rozliczenia.

Uwagi Konto 229 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci publicznoprawnych, a saldo Ma — stan zobowiazan
publicznoprawnych.

Symbol i 231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

nazwa konta

Przyjete zasady | Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i

klasyfikacji innymi osobami fizycznymi z tytutu wyplat pienieznych i $wiadczen

zdarzen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, do

wynagrodzen, a w szczegolnosci naleznosci za prace wykonywana na
podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej.

Na koncie 231 ,, Rozrachunki z tytutlu wynagrodzen™ ujmuje sie:
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Wn

Ma

wyplaty gotowkowe lub przelewy
wynagrodzen , w korespondencji z

Zobowiazania jednostki z tytutu
wynagrodzen, zaliczonych w cigzar

kontami : 101,131,135, kosztéw dzialalnosci operacyjnej w

- potracenia z wynagrodzen obciazajace Sarespontucii 2 kowgem 404,

pracownika , dokonywane w liscie ptac | -
Z tytuhu:

e podatku dochodowego od oséb
fizycznych w korespondencji z
kontem 225, -

Zobowiazania jednostki z tytutu
wynagrodzen obciazajacych
inwestycje korespondencji z kontem
080,

Zobowigzania jednostki z tytulu
wynagrodzen , zaliczonych w cigzar
kosztéw dziatalnosci socjalnej w
korespondencji z kontem 851,

e skladki z tytulu ubezpiecze n
spotecznych oplacanych przez
pracownikow, w korespondencji z
kontem 229, - Naliczone zasiltki chorobowe,

opiekuncze placone ze srodkéw ZUS

*  skladek na dobrowolne w korespondencji z kontem 229,

ubezpieczenia pracownikow , w

korespondencji z kontem 240, - Przedawnione lub umorzone

naleznoéci z tytulu wynagrodzen
dotyczace dzialalno$ci operacyjnej w
korespondencji z kontem 761,

e splat pozyczek z ZFSS w
korespondencji z kontem 240,

e skladek i sptat do kas 3
zapomogowo-pozyczkowych w
korespondencji z kontem 240,

Przedawnione lub umorzone
naleznosci z tytulu wynagrodzen
dotyczace dziatalnosci socjalnej w

e nierozliczonych zaliczek i innych korespondencji z kontem 851,

naleznosci od pracownikéw , w
korespondencji z kontem 234,

- obcigzenie z tytulu nadptaty
wynagrodzen dotyczacych dziatalnosci
operacyjnej w korespondencji z
kontem 404,

- obciazenie z tytulu nadptaty
wynagrodzen dotyczacych dzialalnosci
operacyjnej w korespondencji z
kontem 404,

- obciazenie z tytulu nadptaty
wynagrodzen dotyczacych dziatalnosci
socjalnej w korespondencji z kontem
851,

- naleznosci z tytutlu wynagrodzen
przejete od zlikwidowanych jednostek
w korespondencji z kontem 800,

- odpisanie przedawnionych zobowiazan
dotyczacych wynagrodzen
zwiazanych z dziatalno$cia operacyjna
w korespondencji z kontem 760,

- odpisanie przedawnionych zobowiazan
dotyczacych wynagrodzen
zwiazanych z dziatalnoscig socjalng w
korespondencji z kontem 851,

Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych
iich

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 231 powinna zapewnié¢
mozliwos¢ ustalenia stanéw naleznosci i zobowiazan z tytulu
wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.




powiazanie z
kontami ksiegi

glownej

Uwagi Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci, a saldo Ma — stan zobowiazan jednostki z tytutu
wynagrodzen.

Symbol i 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

nazwa konta

Przyjete zasady | Konto 234 sluzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec

klasyfikacji pracownikow z innych tytuléw niz wynagrodzenia w szczegolnosci z

zdarzen tytutu pobranych do rozliczenia zaliczek, odptatnosci za swiadczenia

dokonane na rzecz pracownikéw, udzielonych pozyczek z zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych oraz naleznosci od pracownikow z tytutu
niedoboréw i szkod.

Na koncie 234 ,.Pozostale rozrachunki z pracownikami” ujmuje sig:

Wn

Ma

Wyplacone prcownikom zaliczki i
sumy do rozliczenia na wydatki
obciazajace jednostke w
korespondencji z kontem 101,130,135

Wyplaty pozyczek z zakladowego
funduszu §wiadczen socjalnych w
korespondencji z kontami 101, 135

Naliczone odsetki od pozyczek z
zaktadowego funduszu §wiadczen
socjalnych w korespondencji z kontem
851

naleznosci i roszczenia od
pracownikdw z tytutu niedoborow i
szkod w korespondencji z kontem 240,

zaplacone zobowiazania wobec
pracownikéw w korespondencji z
kantami: 101,130,135

naleznosci z tytutu pozostatych
rozrachunkéw z pracownikami
przejete od zlikwidowanych jednostek
w korespondencji z kontem 800,

odpisanie zobowiazan
przedawnionych zwigzanych z
dzialalno$cia operacyjna w
korespondencji z kontem 760,

odpisanie zobowiazan zwiazanych z
dzialalnoscia socjalna w
korespondencji z kontem 851,

wyrok sadowy zasadzajacy narzecz
wierzyciela:

e przeksiggowanie naleznos$ci
glownej, w korespondencji z

Wydatki wytozone przez pracownikow
w imieniu jednostki lub okryte przez
pracownika z pobranej zaliczki
dotyczace:

e Drziafalnosci operacyjnej ., w
korespondencji z kontami zespolu
!?4,,

e Zakupu materialow i towarow,
przyjmowanych na magazyn w
korespondencji z kontem310,

e  Obciazajacych srodki trwale w
budowie w korespondencji z
kontem 080

e Zaliczone w ciezar kosztow
dziatalnosci socjalnej w
korespondencji z kontem 851,

Naleznosci od pracownikéw potracone
z listy wynagrodzen w korespondencji
z kontem 231

Rozliczone zaliczki i zwroty $rodkow
pienigznych w korespondencji z
kontami 101,130,135

Wplywy naleznosci od pracownikow,
w korespondencji z kontami
101,130,135

Zobowiazania z tytulu ekwiwalentéw
za uzywanie przez pracownikéw
wlasnej odziezy, materialéw sprzetu,
zwiazanych z :

e Dziatalnoscia operacyjna, w
korespondencji z kontem 405,
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kontem 240

e naleznodci stanowiace
rownowartos¢ kwot
podwyzszajacych naleznosci (
zwrot kosztow postep[owania
sadowego,odsetki) w stosunku do
ktérych uprzednio dokonano
odpisu aktualizujacdego w
korespondencji z kontem 290

e naleznosci stanowigce
rownowartos¢ kwot
podwyzszajacych naleznosci (
zwrot kosztéw postep[owania
sadowego,odsetki) w stosunku do
ktérych uprzednio nie dokonano
odpisu aktualizujacdego w
korespondencji z kontem 840

e Srodkami trwalymi w budowie,
w korespondencji z kontem 080,

¢ Dzialalnosdcig socjalna w
korespondencji z kontem 851,

Przedawnione lub umorzone naleznosci
na ktore nie dokonano odpiséw
aktualizujacych dotyczace dzialalnosci
operacyjnej w korespondencji z
kontem 761

Zobowiazania z tytulu pozostatych
rozrachunkow z pracownikami przejete
od zlikwidowanych jednostek ,w
korespondencji z kontem 800,

Przedawnione lub umorzone naleznosci
na ktére nie dokonano odpiséw
aktualizujacych dotyczace dziatalnosci
socjalnej w korespondencji z kontem
851

Odpisanie naleznosci na ktére
dokonano odpisu aktualizujacego w
korespondencji z kontem 290

Naleznosci zwigzane ze sprawa
skierowang na droge postepowania
sadowego w korespondencji z kontem
240

Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych
iich
powigzanie z
kontami ksiggi

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 234 prowadzi si¢ wedtug:

- poszeczeg6lnych tytulow,

- poszczegoOlnych pracownikow.

glownej

Uwagi Zaliczki wyplacane pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé do
czasu ich rozliczenia, w rownowartos$ci waluty polskiej ustalonej przy
wyplacie zaliczki.
Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowiazan wobec pracownikéw.

Symbol i 240 - Pozostale rozrachunki

nazwa Konta

Przyjete zasady Konto %40 stuzy do §w1dc?ngjl kr‘a‘]owych i zagrgmcznych naleznosci i

klasyfikacji roszczen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234.

il Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji pozyczek i roznego

rodzaju rozliczen, a takze krotko- i dlugoterminowych naleznosci
funduszy celowych. Na koncie tym ewidencjonuje si¢ w szczegdlnosci:
- rozrachunki z tytutu sum depozytowych,

- rozrachunki z tytutu sum na zlecenie,

- rozliczenia niedoboroéw szkod i nadwyzek,

- rozrachunki z tytulu potracen dokonanych na listach wynagrodzen z
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innych tytutéw niz podatki i sktadki ZUS,
rozrachunki wewnatrzzakladowe,
rozrachunki z tytutu zaliczek przekazanych na inwestycje wspélne,

roszczenia sporne,

mylne obciazenia i uznania rachunkéw bankowych.

Na koncie 240 ,,Pozostate rozrachunki” ujmuje sie:

Wn

Ma

wyplacone z kasy lub rachunku
bankowego pozyczki mieszkaniowe dla
0s6b niebgdacych pracownikami —
emeryci,

stwierdzone niedobory iszkody w
aktywach rzeczowych i pienigznych:

o gotowki w kasie w
korespondencji z kontem 101,

e podstawowych $rodkéw trwatych
w korespondencji z kontem 011,

e pozostatych srodkéw trwatych w
korespondencji z kontem 013,

e inwestycji ( Srodkow trwatych w
budowie) wwkorewsppondencji z
kontem 080,

e materialow, w korespondencji z
kontem 310,

kompensata nadwyzek z niedoborami
w korespondencji z kontem 240,
rozliczenie nadwyzek materiatow,
powstalych na skutek bledu w ustaleniu
wielkosci ich zuzycia w
korespondencji z kontem 401,
rozliczenie nadwyzek materiatow,
niepowstatych na skutek btedu w
ustaleniu wielkosci ich zuzycia w
korespondencji z kontem 760,
rozliczenie nadwyzek $rodkéw
pienigznych w kasie w korespondencji
z kontem 760,

rozliczenie nadwyzek pozostalych
srodkéw trwatych w korespondencji z
kontem 760,

rozliczenie nadwyzek srodkow
trwatych umarzanych w czasie w
korespondencji z kontem 800 |,
Rozliczenie nadwyzek inwestycji (
Srodkow trwatych w budowie) w
korespondencji z kontem 080,
Wyksiggowanie nadwyzek powstalych
na skutek niewtasciwego ustalenia
stanu sktadnikéw majatkowych
(pozornych) w korespondencji z
kontami 011,013,080,101,310
Przeksiggowanie naleznosci z tytutu
niedoboru na roszczenia sporne, w
przypadku dochodzenia sptaty
niedoboru od osoby winnej na drodze
postepowania sadowego:

¢ Wartos¢ ewidencyjna niedoboru
w korespondencji z kontem 234,

e Dodatkowa kwota roszczenia (
wartos¢ roszczenia

Splata naleznosci i roszczen , w
korespondencji z kontami :
101,130,135

Splata naleznoéci z tytutu pozyczek
udzielonych z ZFSS dla oséb nie
bedacych pracownikami w
korespondencji z kontem 135,
Stwierdzone nadwyzki w aktywach
rzeczowych i pienigznych,

e  Gotowki w kasie w
korespondencji z kontem 101,

e  Podstawowych srodkéw trwatych
, w korespondencji z kontem 101,

e  Pozostalych srodkow trwatych w
kresponencji z kontem 013,

e Inwestycji ($rodkow trwatych w
budowie) w korespondencji z
kontem 080,

e  Materiatow w korespondencji z
kontem 310,

Kompensata nadwyzek z niedoborami
w korespondencji z kontem 240,
Rozliczenie niedoboréw materiatow,
powstatych na skutek bledu w
ustaleniu wielkosci ich zuzycia , lub
mieszczacych si¢ w granicach norm i
limitéw na ubytki naturalne w
korespondencji z kontami 080,401,851
Rozlicznie niedoboréw niezawinionych
obcigzajacych zgodnie z decyzja
kierownika jednostki pozostale koszty
operacyjne w korespondencji z kontem
761,

rozliczenie niedoborow
niezawinionych obciazajacych
zgodnie z decyzja kierownika
jednostki straty nadzwyczajne , w
korespondencji z kontem 771,
rozliczenie niezawinionego niedoboru
podstawowego srodka trwalego w
wartosci nieumorzonej,
zmniejszajacego zgodnie z decyzja
kierownika jednostki fundusz
Jjednostki w korespondencji z kontem
800,

rozliczenie niezawinionego n iedoboru
inwestycji ( srodki trwate w budowie)
zmniejszajacego zgodnie z decyzja
kierownika jednostki fundusz
jednostki w korespondencji z kontem
800,

obciazenie osoby odpowiedzialnej
materialnie za powierzone jej skiadniki
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przekraczajaca warto$¢
ewidencyjng niedoboru ) w
korespondencji z kontem 290,

e Ewentualny podatek VAT
dotyczacy dochodzacego
roszczenia w korespondencji z
kontem 225

Naleznosci z tytutu sprzedazy
skierowane na droge postepowania
sadowego w korespondencji z kontem
201,
Naleznosci z tytutu odszkodowan
przyznanych przez ubezpieczyciela w
korespondencji z kontami
840,720,760,770
Naleznosci od oséb fizycznych nie
bedacych pracownikami i innych
jednostek, jezeli poniesiono ich w
imieniu wydatki w korespondencji z
kontami 130,135,
Naleznosci z tytutu wyplaty delegacji
dla os6b nie bedacych pracownikami, a
w szczegblnosci radnych, czlonkow
komisji wyborczych,
Zwrot zabezpieczen nalezytego
wykonania umowy , wadiéw,kaucji w
korespondencji z kontaem 139,
Zwrot niewykorzystanych sum na
zlecenie w korespondencji z kontami
101,139
Zatrzymane wadia przez
zamawiajacgo , na warunkach
ustalonych w ustawie prawo
zamoOwien publicznych w
korespondencji z kontem 761,
Przekazanie $rodkow inwestotorom
zastepczym rozliczajacych inwestycije,
w korespondencji z kontami 130, 135
Wyplacone zaliczki na inwestycje
wspdlne realizowane przez innych
inwestoréw w korespondencji z
kontem 130,
Naleznosci stanowigce rownowarto$é
kwot podwyzszajacych naleznosci (
zwrot kosztow postepowania
sadowego, odsetki) w stosunku do
ktorych uprzednio dokonano
odpisu aktualizujacego w
korespondencji z kontem 290,
Naleznosci stanowiace rownowarto$é
kwot podwyzszajacych naleznosci (
zwrot kosztow postepowania
sadowego, odsetki) w stosunku do
ktorych uprzednio niedokonano
odpisu aktualizujacego w
korespondencji z kontem 840,
Naleznosci z tytulu pozostatych
rozrachunkow przejete od
zlikwidowanych jednostek w
korespondencji z kontem 800,
Odpisanie zobowiazan
przedawnionych i umorzonych
zwigzanych z dzialalnoscia finansowa

majatkowe, w korespondencji 234
potracenia z list plac ( bez potracen
ujetych na kontach 225, 229) w
korespondencji z kontem 231

wpflata sum na zlecenie,zabezpieczen
nalezytego wykonania umowy,
wadioéw, kaucji, w korespondencji
101,139,

odsetki od srodkéw zabezpieczen
nalezytego wykonania umowy,
wadidw, kaucji zwigkszajace ich
wartos¢ w korespondencji z kontem
139,

przyjecie efektow inwestycji wspolnej
otrzymanych w wyniku inwestycji
prowadzonej przez innego inwestora
srodkow trwalych, w korespondencji z
kontem 011,020,013

przyjecie srodkow trwatych,
pozostatych srodkéw trwatych i
wartosci niematerialnych i prawnych
otrzymanych od inwestora zastgpczego
( na podstawie faktur) $rodkow
trwatych w korespondencji z kontami
011,020,013

wyksiggowanie roszczenia dodanego
przez sad na ktére uprzednio dokonano
odpisu aktualizujacego w
korespondencji z kontem 290
wyksiggowanie odpisu aktualizujacego
kwote roszczenia spornego w zwiazku
z oddaleniem roszczenia przez sad
uznania roszczenia za niesciagalne w
korespondencji z kontem 290,
zobowiazania z tytulu pozostalych
rozrachunkéw przejete od
zlikwidowanych jednostek w
korespondencji z kontem 800,
odpisanie naleznosci umorzonych i
przedawnionych, na ktére nie
dokonano odpisu aktualizujacego,
niedotyczace dzialolnosci finansowej w
korespondencji z kontem 761,
odpisanie naleznosci umorzonych i
przedawnionych, na ktore nie
dokonano odpisu aktualizujacego,
dotyczace dziatalno$ci finansowej, w
korespondencji z kontem 751,
odpisanie naleznoéci umorzonych i
przedawnionych , na ktére nie
dokonano odpisu aktualizujacego
dotyczacych dzialalnosci socjalnej w
korespondencji z kontem 851,
odpisanie naleznosci umorzonych i
przedawnionych ,na ktére dokonano
odpisu aktualizujacego, w
korespondencji z kontem 290,
wyksiggowanie dodatkowej kwoty
roszczenia 9 warto$-¢ roszczenia
przekraczajaca wartosé ewidencyjna
niedoboru) w zwiazku z uznaniem
roszczenia za niesciagalne lub w
zwigzku z oddaleniem roszczenia przez
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w korespondencji z kontem'750,
Odpisanie zobowiazan
przedawnionych i umorzonych
zwiazanych z dziatalno$cia operacyjna

sad , w korespondencji z kontem 290,
niestuszne uznania i korekty mylnych
obciazen bankowych w
korespondencji z kontami 130,135,139

w korespondencji w korespondencji z
kontem 750,

- Odpisanie zobowiazan
przedawnionych i umorzonych
zwiazanych z dziatalno$cia socjalg w
korespondencji z klontem 851,

- Niestuszne obciazenia i korekty
omytek uznaniowych bankowych w
korespondencji z kontami 130,135,139.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 240 prowadzi si¢ wedtug
- poszczegoOlnych tytutow,

- poszczeg6lnych kontrahentéw i 0séb.

Uwagi Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i
roszczen, a saldo Ma — stan zobowiazan.

Symbol i 290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

nazwa konta

Przyjete zasady | Konto 290 shuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci

klasyfikacji watpliwe .

zdarzen

Odpisow aktualizujgcych dokonuje si¢ w odniesieniu do naleznosci
watpliwych, w przypadkach okreslonych w art. 35b ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. nr 152, poz.
1233, ze zm.).

Na koncie 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci™ ujmuje sig:

Wn Ma

- zmniejszenie odpisu aktualizujacego na | -
skutek zaplaty naleznosci na skutek
zaplaty naleznos$ci gléwnej ( ustania
przyczyny dokonania odpisu)
dotyczacej

odpisy aktualizujace utworzone na
naleznosci gtowne dotyczace :

e Dzialalnosci operacyjnej w
korespondencji zkontem 761,

e Dzialalnosci finanowej w

PR —— .
G- . . korespondencji zkontem 751,

korespondencji z kontem 760
e Dzialalnosci socjalnej w

e dziatalnosci finansowej by
i g korespondencji z kontem 851

korespondencji z kontem 750

e dzialalnosci socjalnej, w
korespondencji z kontem 851, e Dzialalnosci operacyjnej w
dochodéw budzetowych
zrealizowanych przez
samorzadowe jednostki
budzetowe, z tytutu zadan
zwiazanych z realizacja zadan
z zakresu administracji
rzadowej, oraz innych zadan
zleconym jednostkom
samorzadu terytorialnego

e dochodéw budzetowych
zrealizowanych przez
samorzadowe jednostki
budzetowe, z tytutu zadan
zwiazanych z realizacja zadan z
zakresu administracji rzadowej,
oraz innych zadan zleconym
jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami,
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naleznych budzetowi panstwa w
korespondencji z kontem 225,

zmniejszenie odpisu aktualizujacego
utworzonego na odsetki dotyczace:

Dziatalnosci operacyjnej w
korespondencji z kontem 750,

Dziatalno$ci socjalnej w
korespondencji z kontem 851,

dochodéw budzetowych
zrealizowanych przez
samorzadowe jednostki
budzetowe, z tytutu zadan
zwiazanych z realizacjazadan z
zakresu administracji rzadowej
oraz innych zadan zleconym
jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami,
naleznych budzetowi panstwa w
korespondencji z kontem 225,

ustawami, naleznych
budzetowi panstwa w
korespondencji z kontem 2235,

- Odpisy aktualizujace utworzone na
odsetki dotyczace:

Dziatalnosci operacyjnej w
korespondencji z kontem 750,

Dziatalnosci socjalnej w
korespondencji z kontem 851,

dochodéw budzetowych
zrealizowanych przez
samorzadowe jednostki
budzetowe, z tytutu zadan
zwiazanych z realizacjazadan z
zakresu administracji rzadowe;j
oraz innych zadan zleconym
jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami,
naleznych budzetowi panstwa w

s ; s . ji 25,
- zmniejszenie odpisu aktualizujacego w KireapadonE]L . ke 225

zwiazku z umorzeniem oraz -
odpisaniem naleznosci
przedawnionych lub niesciagalnych:

dodatkowa kwote roszczenia ( wartosc
roszczenia przekraczajaca warosé
ewidencyjng niedoboru w

i . ki dencji z kontem 240,
e od odbiorcéw w korespondencji z orespondencji z kon

kontem 201,221 - maleznosci stanowiace
rownowa®tosac kwot

* od pracownikéw w podwyzszajacych naleznosci 9 zwrot

korespondencji z kontem234,

- kosztow postepowania sadowego,
odsetki) w stosunku do ktérych
uprzednio dokonano odpisu
aktualizujacego w korespondencji z
kontem 240.

e od innych jednostek w
korespondencji z kontem 240,

- zmniejszenie odpisu aktualizujacego
kwotg roszczenia spornego w
przypadku przegrania sprawy w sadzie
w korespondencji z kontem 240

Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych
iich
powiazanie z
kontami ksiggi

Ewidencje szczegolowa do konta 290 prowadzi si¢ wedhug:
- poszczegdlnych tytutow,

- poszczegolnych kontrahentow.

glownej

Uwagi Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujacych

Symbeol i 310 - Materialy

nazwa konta

Przyjete zasady | Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materialéw, w tym takze
klasyfikacji opakowan i odpadkow, znajdujacych si¢ w magazynach wiasnych i
zdarzen obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie. Na koncie tym réwniez

ujmuje si¢ warto$¢ materialéw ujetych w koszty w momencie ich
zakupu, ale nie zuzytych do kofica roku obrotowego — ujecie ich na
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koncie 310 nast¢puje na podstawie inwentaryzacji.

Na koncie 310 ,,Materialy” ujmuje sig:

Wn Ma

- przychod materiatow : - rozchéd materiatéw przekazanych do

» zuzycia zwiazanego z:
e zzakupu w korespondencji z 4 2

kontami: 101,201,202,234,240 e dzialalnos$cia operacyjna w

- k dencji z kontem 401,
e zprzerobu w korespondencji z TESponcency: 2 e

kontem 310, e dzialalnoécia socjalng w

. . korespondencji z kontem 851,
- odzyski z rozbidrki srodkow trwatych

lub likwidacji zapasow, w - rozchéd materialéw sprzedanych w
korespondencji z kontem 760, korespondencji z kontem 761

- odzyski z rozbiorki zwiazane z - przekazanie materiatow do przerobu w
inwestycjami w korespondencji z korespondencji z kontem 310
kontem 080,

- zwrot materiatow dostawcom, w

- odzyski z rozbidrki zwiazane z korespondencji z kontem 201, 234,240
likwidacja skutkow zdarzen ) . i
nadzwyczajnych, w korespondencji z - darowizny i inne nieodptatne
kontem 770, przekazanie w korespondencji z

kontem 761

- nieodplatnie otrzymanie materiatow , w .
tym darowizny w korespondencji z - warto$c materiatlow przekazany.ch w
kontem 760, ramach centralnego zaopatrzenia w

korespondencji z kontem 800,
- materialy otrzymane w ramach

centralnego zaopatrzenia w - warto$¢ materiatow zlomowanych w
korespondencji z kontem 800, korespondencji z kontem 761,

- nadwyzki materialéow w magazynie - stwierdzone nie.dobory i szkody w
stwierdzone w wyniku inwentaryzacji z zapasach materialow w magazynach
kontem 240 wiasnych i obcych,w korespondencji z

kontem 240,

- wartos¢ materiatéw ustalong w wyniku
inwentaryzacji na koniec roku , ktére
byty rozchodowane w momencie ich
zakpu , a nie zostaly do konca roku
zuzyte dotyczace:

e dzialalno$ci operacyjnej w
korespondencji z kontem 401,

e dzialalnodci socjalnej , w
korespondencji z kontem 851

kont ksiagg
pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiegi
| gléwnej

Zasady prowadz.

Ewidencja szczegélowa do konta 310 powinna pozwalaé na ustalenie
materialdéw wedhug ich:

- rodzajow,

- 0s6b materialnie odpowiedzialnych,

- miejsc sktadowania.

Uwagi

Rodzaj ewidencji analitycznej okresla kierownik jednostki w zakladowym
planie kont.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapasow
materialow, w cenach zakupu, nabycia lub w statych cenach
ewidencyjnych.
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Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

Konta zespotu 4 Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie™ stuza do ewidencji kosztéw w
ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zapltaty.Zmniejszenia
uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje si¢ na podstawie dokumentow korygujacych
koszty ( np. faktur korygujacych).

Nie ksigguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztow finansowanych — zgodnie z odrgbnymi
przepisami , z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych kosztow
operacyjnych, kosztéw operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencjg szczegdtowa do kont zespolu 4 prowadzi sie wedlug podzialek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania , analiz oraz lub
innych sprawozdan okreslonych w odregbnych przepisach obowigzujacych jednostke.

Symbol i nazwa
konta

400 - Amortyzacja

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji odsrodkow trwatych i
wartosci niematerialnych i prawnych , od ktérych odpisy umorzeniowe sa
dokonywane stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych.

Na koncie 400 ., Amortyzacja™ ujmuje sig:

Wn Ma

- Odpisy amortyzacyjne od -
srodkéw trwatych 1 wartosci
niematerialnych i prawnych
amortyzowanych w czasie , w
korespondencji z kontem 071

Korekty zmniejszajace naliczona
amortyzacje w korespondencji z
kontem 071,

- przeniesienie rocznej sumy
kosztow amortyzacji na wynik
finansowy w korespondenc;ji z
kontem 860.

Zasady prowadz.
kont ksiagg
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gléwnej

W jednostkach ptacgcych podatek dochodowy od 0séb prawnych
ewidencja analityczna powinna umozliwia¢ ustalenie amortyzacji
stanowiace] koszty uzyskania przychodu i nie stanowiacej kosztow
uzyskania przychodow.

Uwagi

Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore
wyraza wysokos¢ poniesionych kosztowamortyzacji. Saldo konta 400
przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.
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Symbol i nazwa
konta

401 — Zuzycie materialow i energii

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 401 shuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialéw i energii na
cele dziatalnosci podstawowe.

Nie ksieguje si¢ na koncie 401 kosztow zuzycia materialow i energii
finansowanych , zgodnie z odrebnymi przepisami , z funduszy celowych i
innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych,
kosztow operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Na koncie 401 ,.Zuzycie materialow i energii ” ujmuje sig:

Wn

Ma

warto$¢ materiatéw dotyczaca
dzialalno$ci operacyjnej odnoszonych
bezposrednio po zakupie w koszty w
korespondencji z kontami 101,201,234
( paragrafy ;

421- zakup materialow i
wyposazenia;

422- zakup Srodkéw Zywnosci:
424 — Zakup pomocy
naukowych, dydaktycznych i
ksiqzek)

zuzycie energii elektrycznej , wody ,
energii cieplnej w korespondencji z
kontami 101,201,

paragraf’

426- Zakup energii

warto$¢ materiatéw dotyczacych
dziatalno$ci operacyjnej do zuzycia z
magazynu w korespondencji z kontem
310

niedobory materiatéw stwierdzone w
trakcie inwentaryzacji wynikajace z
bledéw pomiaru lub uznane za
mieszczace sie w granicach przyjetych
w jednostce norm w korespondencji z
kontem 240,

zuzycie towardw na wlasne potrzeby,

odpisy umorzeniowe pozostatych
srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych
finansowanych z wydatkéw biezacych
w korespondencji z kontem 072

- zmniejszenie poniesionych
kosztow dotyczacych materiatow,
odnoszonych bezposérednio po
zakupie w koszty na skutek
reklamacji u dostawcy tych
materialoéw u dostawcy w
korespondencji z kontem 201,

- zwrot materialow dotyczacych
dzialalno$ci operacyjnej do
magazynu w korespondencji z
kontem 310,

- nadwyzki materiatlow stwierdzone
w trakcie inwentaryzacji
wynikajace z bledéow pomiaru w
korespondencji z kontem 240,

- warto$¢ materialow ustalona w
wyniku inwentaryzacji na koniec
roku, ktére byly rozchodowane w
momencie ich zakupu, a nie zuzyte
do konca roku dotyczace
dziatalno$ci operacyjnej w
korespondencji z kontem 310,

- zmniejszenie poniesionych
kosztéw dotyczacych energii
elektrycznej, wody, energii
cieplnej w korespondencji z
kontem 201,

Zmniejszenie poniesionych
kosztow ksiggujemy po stronie
Winien ze znakiem (-)

-  przeniesienie rocznej sumy
kosztéw na konto 860

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencje szczegdtowa do konta 401 prowadzi sig wedlug podzialek
klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do
potrzeb planowania, analiz oraz w sposob umozliwiajacy sporzadzenie
sprawozdan  budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w
odrebnych przepisach obowiazujacych jednostke.

Uwagi

Konto 401 moze wykazywac w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore
wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztow zuzycia materiatow i energii.
Saldo konta 401 przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto 860.
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Symbol i nazwa
konta

402 — Uslugi obce

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 402 shuzy do ewidencji kosztow z tytulu ustug obcych (
remontowych, transportowych, projektowych, sprzatania
telekomunikacyjnych, doradztwa, najmu, dzierzawy, bankowych, optlat
manipulacyjnych, wywozu smieci, ogloszen prasowych  itp.)
wykonywanych na rzecz dziatalnosci podstawowe;j jednostki.

Nie ksieguje si¢ na koncie 402 kosztow ustug obcych  finansowanych ,
zgodnie z odrebnymi przepisami , z funduszy celowych i innych oraz
kosztéw inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych, kosztow operacji
finansowych i strat nadzwyczajnych.

Na koncie 402 ,.Ustugi obce™ ujmuje sig:

Wn Ma

- ustugi obce w korespondencji z -
kontami 101,201

paragrafy:
427- zakup ustug remontowych,

zmniejszenie poniesionych

kosztow dotyczacych ustug
obcych, w korespondencji z
kontem 201

428- zakup ustug zdrowotnych
( nie dotyczy pracownikow np.

oSsP)

430 — zakup uslug pozostatych,
433- zakup uslug przez

zmniejszenie poniesionych
kosztow ksiggujemy po stronie
Winien ze znakiem (-)

- przeniesienie kosztoéw amortyzacji
na wynik finansowy, w

jednostki samorzqdu
terytorialnego od innych
jednostek samorzqdu
terytorialnego

434- zakup ustug remontowo-
konserwatorskich dotyczqcych
obiektow zabytkowych bedqcych
w uiytkowaniu jednostek
budzetowych

435- zakup ustu dostepu do sieci
Internet,

436- oplaty 7 tytutu zakupu
ustug telekomunikacyjnych
telefonii komdrkowej,

437- oplaty z tytutu zakupu
ustug telekomunikacyjnych
telefonii stacjonarnej,

438- zakup ustug obejmujqcych
tlumaczenia,

439- zakup ustug obejmujqcych
wykonanie ekspertyz, analiz i
opinii,

440- oplaty za administrowanie i
czyn sze za budynki, lokale i
pomieszczenia garazowe

korespondencji z kontem 860
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Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiggi

Ewidencje szczegolowa do konta 402 prowadzi si¢ wedlug podziatek
klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do
potrzeb planowania, analiz oraz w sposob umozliwiajacy sporzadzenie
sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w

glownej odrebnych przepisach obowiazujacych jednostke.

Uwagi Konto 402 moze wykazywaé¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore
wyraza wysokos¢ poniesionych kosztow ustug obcych. Saldo konta 402
przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Symbol i 403 — Podatki i oplaty

nazwa konta

Przyjete zasady | Konto 403 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu podatku akcyzowego,

klasyfikacji podatku od nieruchomosci i podatku od srodkow transportu, podatku od

zdarzen czynnosci cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a

takze optaty notarialnej, optaty skarbowej i optaty administracyjnej.

Nie ksieguje si¢ na koncie 403 podatkéw i optat finansowanych, zgodnie
z odrebnymi przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztow
inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych, kosztow operacji
finansowych i strat nadzwyczajnych,

Na koncie 403 ,.Podatki i optaty” ujmuje sig:

Wn Ma

- podatki i oplaty obciazajace koszty -
dzialalnosci operacyjnej:

zmniejszenie poniesionych
kosztéw dotyczacych podatkéw
i oplat w korespondencji z

e podatek VAT niepodlegajacy kontem 225,240,229

odliczeniu ( niezwigkszajacy
ceny zakupu sktadnikow
majatkowych) w korespondencji z
kontem 225

zmniejszenie poniesionych

kosztow ksiggujemy po stronie

Winien ze znakiem (-)

e podatki lokalne, w tym podatek od
nieruchomoséci i od srodkéw

transportowych w korespondencji
z kontami 130,225

- przeniesienie rocznej sumy
kosztéw na konto 860

e oplaty urzedowe, jezeli nie
zwiekszaja ceny nabycia aktywow
w korespondencji z kontami
101,130,225,234,240

paragrafy:
448 — podatek od nieruchomosci

450- pozostale podatki na rzecz
Jjednostek samorzqdu
terytorialnego

451- Oplaty na rzecz budzetu
panstwa

452- oplaty na rzecz budzetow
Jednostek samorzqdu
terytorialnego
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® wplaty na PFRON , w
korespondencji z kontem 229
paragrafy:
414 — wplaty na Panstwowy
Jundusz rehabilitacji 0sob
niepelnosprawnych

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi

| gfownej

Ewidencje szczegotowa do konta 403 prowadzi si¢ wedtug podzialek
klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do
potrzeb planowania, analiz oraz w spos6b umozliwiajacy sporzadzenie
sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w
odrebnych przepisach obowiazujacych jednostke.

Uwagi

Konto 403 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére
wyraza wysokos¢ poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 403
przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Symbol i nazwa
konta

404 — Wynagrodzenia

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu
wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi
zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o
dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi
przepisami.

Nie ksigguje si¢ na koncie 404 wynagrodzen finansowanych, zgodnie z
odrebnymi przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztow
inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych, kosztéw operacji
finansowych i strat nadzwyczajnych.

Na koncie 404 ,,Wynagrodzenia” ujmuje sig:

Wn Ma
- wynagrodzenia z tytulu umowy o prace - zmniejszenie poniesionych
w korespondencji z kontem 231 kosztow dotyczacych
. wynagrodzen w korespondencji z
paragrafy: kontem 231

401- wynagrodzenia osobowe

zmniejszenie poniesionych
pracownikow,

kosztow ksiegujemy po stronie
404 — dodatkowe wynagrodzenie Winien ze znakiem (-)
roczne przeniesienie rocznej sumy kosztéw na

- wynagrodzenia z tytutu umowy zlecenia konto 860

i o dzieto w korespondencji z kontem
231.

paragrafy:
409 - honoraria,

410 - wnagrodzenie agencyjno —
prowizyjne,

417 - wynagrodzenia
bezosobowe
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$wiadczenia w naturze na rzecz
pracownikéw zaliczone do
wynagrodzen w korespondencji z
kontem 231 .

Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
glownej

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 404 prowadzi si¢ wedhug podziatek
klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do
potrzeb planowania, analiz oraz w sposob umozliwiajacy sporzadzenie
sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w
odrgbnych przepisach obowiazujacych jednostke.

Uwagi Konto 404 moze wykazywac w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore
wyraza wysokos¢ poniesionych dotyczacych wynagrodzen. Saldo konta
404 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Symbol i 405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia

nazwa konta

Przyjete zasady | Konto 405 shuzy do ewidencji dziatalno$ci podstawowej z tytutu réznego

klasyfikacji rodzaju swiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych

zdarzen zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych

umow, ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Nie ksigguje si¢ na koncie 405 ubezpieczen spolecznych i innych
swiadezen finansowanych, zgodnie z odregbnymi przepisami, z funduszy
celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztow
operacyjnych, kosztéw operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Na koncie 405 ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia™ ujmuje sie:

Wn Ma
swiadczenie na rzecz pracownikéw - zmniejszenie kosztow
niezaliczone do wynagrodzen, dotyczacych ubezpieczen
obcigzajace koszty dziatalnosci spotecznych w korespondencji z
operacyjnej w korespondencji z kontem 229,

kontami 101,130,201,234

paragrafy:

302- wydatki osobowe
niezaliczone do wynagrodzer w
zakresie zaliczanym do
Swiadczeri na rzecz
pracownikow

- Swiadczenia rzeczowe, wynikajgce z
przepiséw dotyczqeych bezpieczenistwa
i higieny pracy ( w tym
profilaktycznych positkéw i napojow)
oraz ekwiwalenty za te Swiadczenia

- srodki wydane do zpoiycia
pracownikom wylgcznie w czasie
wykonywania pracy, bez prawa
ekwiwalentu z tego tytulu

- zmniejszenie poniesionych
kosztow dotyczacych swiadczen
na rzecz wynagrodzen,
obcigzajacych koszty dziatalnosci
operacyjnej w korespondencji z
kontem 201,234

- zmniejszenie odpiséw na ZFSS w
korespondencji z kontem 130
zmniejszenie poniesionych
kosztow ksiegujemy po stronie
Winien ze znakiem (-)

- przeniesienie rocznej sumy
kosztéw na konto 860

YL
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428 — Zakup ustug zdrowotnych
( pracownicy)

470 — szkolenia pracownikow
niebgdqcych czlonkami korpusu
stuzby cywilnej

- naliczone skfadki na ubezpieczenia
spoteczne placone przez pracodawce w
korespondencji z kontem 229

paragrafy:

411- sktadki na ubezpieczenia
spoleczne,

412- skladki na fundusz pracy

- odpisy na ZF$S w korespondenciji z
kontem 130.

Paragrafy:

444- odpisy na zaktadowy
Sundusz swiadczen socjalnych

Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych
iich
powigzanie z
kontami ksiggi
gldwne;j

Ewidencje¢ szczeg6towa do konta 405 prowadzi sie wedtug podziatek
klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do
potrzeb planowania, analiz oraz w spos6b umozliwiajacy sporzadzenie
sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w
odrgbnych przepisach obowiazujacych jednostke.

Uwagi

Konto 405 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére
wyraza wysokos¢ poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 405
przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto 860.

Symbol i nazwa
konta

406 — Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 406 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowe;j z tytuhu
swiadczen spotecznych, stypendiéw dla uczniéw oraz inne formy pomocy
dla uczniow

Nie ksigguje si¢ na koncie 406 §wiadczen finansowanych, zgodnie z
odrebnymi przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztéw
inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych, kosztéw operacji
finansowych i strat nadzwyczajnych.

Na koncie 406 ,.Inne §wiadczenia finansowane z budzetu™ ujmuje sie:

Wn Ma
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- koszty wg rodzaju w korespondencji z
kontami: 201,240

paragrafy:

304- nagrody o charakterze
szczegdlnym nie zaliczanych do
wynagrodzen,

311- swiadczenia spoleczne,
324- stypendia dla uczniow,

326- inne formy pomocy dla
uczniow

- zmniejszenie poniesionych
kosztéw w korespondenc;ji z
kontem 201,240

zmniejszenie poniesionych
kosztow ksiegujemy po stronie
Winien ze znakiem (-)

przeniesienie rocznej sumy kosztow na
konto 860

Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiegi
glownej

Ewidencjg¢ szczegotowa do konta 406 prowadzi si¢ wedlug podziatek
klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do
potrzeb planowania, analiz oraz w sposob umozliwiajacy sporzadzenie
sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w

odrgbnych przepisach obowigzujacych jednostke.

Uwagi Konto 406 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktoére
wyraza wysoko$¢ poniesionych dotyczacych wynagrodzen. Saldo konta
406 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Symbol i 407 — Pozostale obcigzenia

nazwa konta

Przyjete zasady | Konto 407 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu

klasyfikacji wplat na rzecz izb rolniczych, wplat gmin na rzecz innych jst,zwrotow

zdarzen dotacji wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem, wplaty jst do

budzetu panstwa

Nie ksigguje si¢ na koncie 407 kosztow finansowanych, zgodnie z
odrgbnymi przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztow
inwestycji, pozostalych kosztow operacyjnych, kosztow operacji
finansowych i strat nadzwyczajnych.

Na koncie 407 ,,Wynagrodzenia™ ujmuje sig:

Wn

Ma

- koszty wg rodzaju w korespondencji z
kontem 201,240

paragrafy:

285- wplaty na rzecz izh
rolniczych w wysokosci 2%
uzyskanych wpltywow z podatku
rolnego,

290- wplaty gmin i powiatu na
rzecz innych jednostek
samorzqdu terytorialnego oraz
wiqzkow gmin lub zwigzkow

- zmniejszenie poniesionych
kosztéw w korespondencji z
kontem 201,240

zmniejszenie poniesionych
kosztow ksiegujemy po stronie
Winien ze znakiem (-)

przeniesienie rocznej sumy kosztow
na konto 860
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powiatow na dofinansowanie
zadan biezqcych,

291- zwrot dotacji
wykorzystanych niezgodnie 2
przeznaczeniem lub pobanych w
nadmiernej wysokosci,

293- wplaty jednostek
samorzqdu terytorialnego do
budzetu panistwa,

294- zwrot do budietu paristwa
niezaleinie pobranej subwencji
ogdlnej za lata poprzednie,

416- pokrycie ujemnego wyniku
i przejetych zobowiqzan po
likwidowanych i
przeksztatcanych jednostkach
zaliczanych do sektora
Sfinansow publicznych

Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych
iich
powiazanie z
kontami ksiegi

Ewidencje szczegdtowa do konta 407 prowadzi si¢ wedlug podziatek
klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do
potrzeb planowania, analiz oraz w sposob umozliwiajacy sporzadzenie
sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w
odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke.

gléwne;j

Uwagi Konto 407 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore
wyraza wysokos$¢ poniesionych dotyczacych wynagrodzen. Saldo konta
407 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Symbol i 409 — Pozostale koszty rodzajowe

nazwa konta

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowe;j, ktére
nie kwalifikuja sie do ujecia na kontach 400-407. Na koncie tym ujmuje
sie w szczegdlnosci zwroty wydatkéw za uzywanie samochodow
prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i
zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i
osobowych, odprawy z tytulu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztow
niezaliczanych do kosztow dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztow
operacyjnych.

Nie ksigguje si¢ na koncie 409 pozostatych kosztow rodzajowych
finansowanych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, z funduszy celowych i
innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych,
kosztéw operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Na koncie 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe” ujmuje sig:
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Wn Ma

- koszty delegacji krajowych i - zmniejszenie poniesionych
zagranicznych w korespondencji z pozostatych kosztéw
kontami: 101,130,234, rodzajowych w korespondencji z

kontami: 201,234,240
paragrafy:
. . zmniejszenie poniesionych

#4 - odrdle stutbowe kosztow ksiggujemy po stronie
krajowe,

Winien ze znakiem (-)
442-p o.dmze stuzbowe - przeniesienie rocznej sumy
zagraniczne kosztow na konto 860

- pozostale koszty obciazajace koszty
dziatalnos$ci operacyjne;j (
ubezpieczenia majatkowe, ryczalty za
uzywanie samochodéw prywatnych
pracownikow do celéw stuzbowych,
ekwiwalenty dla pracownikéw za
zuzyte do celow stluzbowych narzgdzia
i odziez robocza , odprawy posmiertne

itp..) w korespondencji z kontami :
101,130, 201,234,240

paragrafy:

302- wydatki osobowe
niezaliczone do wynagrodzen w
zakresie zaliczanym do
swiadczen na rzecz
pracownikow

- ekwiwalenty za uiywanie wlasnej
odziety i obuwia roboczego

- ekwiwalenty za pranie odziely
roboczej wykonywane przez
pracownikdow

- ekwiwalenty pienigine za zuiyte przy
wykonaniu pracy narzedzia, materialy
lub stanowiqce wlasnos¢ pracodawcy

- odprawy poSmiertne

303- roine wydatki na rzecz
osob fizycznych,

443- rozne oplaty i skladki

Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych
iich
powigzanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencjg szczegolowa do konta 409 prowadzi si¢ wedlug podziatek
klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do
potrzeb planowania, analiz oraz w sposob umozliwiajacy sporzadzenie
sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w
odrgbnych przepisach obowigzujacych jednostke.

Uwagi

Konto 409 moze wykazywac¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére
wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 409
przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.
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Symbol i nazwa
konta

490 - Rozliczenie kosztéw

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 490 w jednostkach nie prowadzacych kont zespolu 5 ,,Koszty
wedlug typéw dzialalnosci i ich rozliczenie” stuzy do ujecia:

kosztow rozliczanych w czasie,( w okresach p6zniejszych) ktére w
okresie ich poniesienia ujete byty na koncie 400 ,401, 402, 403, 404,
405, 406, 407, 409 w wartosci poniesionej- w korespondencji z kontem
640 ,.Rozliczenia migdzyokresowe kosztow™,

zmniejszen rozliczen miedzyokresowych kosztéw, oraz rezerw
tworzonych na koszty, w korespondencji z kontem 640 ,,Rozliczenia

mig¢dzyokresowe kosztow”,

Na koncie 490 ,,Rozliczenie kosztow” ujmuje sig:

Wn

Ma

w jednostkach nie prowadzacych kont
zespolu 5:

a) zmniejszenie rozliczen
migdzyokresowych o przypadajace
na dany okres koszty rozliczne w
czasie, ktore poniesiono w
poprzednich okresach , w
korespondencji z kontem 640

tworzenie rezerw na koszty, ( bierne
rozliczenia migdzyokresowe kosztow) w
korespondencji z kontem 640,

a) przeniesienie salda kredytowego
na dzien bilansowy na konto 860.

w jednostkach nie prowadzacych kont

zespolu 5:

a) przeniesienie kosztow rozliczanych
w czasie ( w okresach pézniejszych),
ktére byty ujete na kontach
400,401,402.403,404,405,406,407,
409,w wartosci poniesionej w
korespondencji z kontem 640,

rozliczenie kosztow, na ktére uprzednio
utworzono rezerwg, korespondencji z
kontem 640,

a) przeniesienie salda debetowego
wystepujacego na koniec roku na
konto 860.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Wprowadzenie ewidencji analitycznej moze by¢ uzasadnione w celu
kontroli prawidlowosci ustalenia zmian stanu produktéw i zmian

rozliczen migdzyokresowych.

Uwagi

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza stan rozliczen migdzyokresowych
kosztéw na koniec roku w stosunku do stanu na poczatek roku.

Saldo konta 490 przenoszone jest w koficu roku obrotowego na konto 860.

Zespol 6 - Produkty

Symbol i nazwa
konta

640 - Rozliczenia migdzyokresowe kosztow

Gy |
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Przyjete zasady

Konto 640 stuzy do ewidencji juz poniesionych kosztéw dotyczacych

klasyfikacji przysztych okresow (rozliczenia czynne) oraz rezerw na wydatki
zdarzen przysztych okresow (rozliczenia bierne).
Na koncie 640 ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow™ ujmuje sig:
Wn Ma
- koszty proste i ztozone poniesione |- utworzenie rezerwy na wydatki
w okresie sprawozdawczym, a przysztych okresow,
dotyczace przyszlych okresow, | zaliczenie do kosztow okresu
- wydatki poniesione w okresie sprawozdawczego kosztow
sprawozdawczym, na ktore poniesionych w okresach
utworzono rezerwg w okresach poprzednich w czgsci
poprzednich. przypadajacej na dany okres.
Zasady Ewidencje szczegotowa do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:
prowadz. kont - : ; ; : 2 ,
king - wysokosci tych kosztow zakupu , ktdre podlegaja rozliczeniu w czasie,
pomocniczych |- wysokoscei innych rozliczen miedzyokresowych kosztow z dalszym

i ich powiazanie
z kontami ksiegi
gléwnej

podzialem wedtug ich tytulow

Uwagi

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma —
rezerwy na wydatki przysztych okresow.

Zespol 7 — Przychody i koszty ich uzyskania

Symbol i
nazwa konta

720 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Przyjete Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodow
zasady budzetowych .
I;Lzli);f;fl:aql Na koncie 720 .,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych™ ujmuje sig:
Wn Ma
- Odpisy i zmniejszenia przychodow z - Przychody z tytutu dochodow

tytulu dochodéw budzetowych w
korespondencji z kontem 221

- Przeniesienie na koniec roku
osiagnietych przychodow z tytutu
dochodéw budzetowych na konto 860

budzetowych :

s Przypisanych jako naleznosci w
korespondencji z kontem 221,

e  Wplaconych do kasy lub banku (
nieprzypisanych uprzednio na
koncie 221)w korespondencji z
kontami: 101,130,

Ujmujemy wszystkie paragrafy
dochodowe za wyjqtkiem
paragrafow: 089, 092 , 090,
091, 812 — odsetki, ktore sq
wykazywane w przychodach
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finansowych

- Przypisy zalegloéci Urzgdow
Skarbowych wykazanych w
sprawozdaniach Urzedéw Skarbowych
na dzien 31 grudnia w korespondencji
z kontem 221

- Zapis rownolegly - przeniesienie
dhlugoterminowych naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych do
krétkoterminowych ( w wysokosci raty
naleznej na dany rok budzetowy) —
dotyczy nienaleznie pobranych
pobranych swiadczen rodzinnych,
zaliczek alimentacyjnych i fundusz
alimentacyjnego

Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych
iich
powiazanie z
kontami ksiggi

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 720 powinna zapewnic
wyodrebnienie przychodéw budzetowych wedhug pozycji planu
finansowego. W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodow
budzetowych ewidencja szczegotowa jest prowadzona wediug zasad
rachunkowosci podatkowej. natomiast w zakresie podatkéw pobieranych
przez inne organy ewidencjg¢ szczegblowa stanowia sprawozdania o
dochodach budzetowych. Ewidencje szczegdtowa do konta 720 prowadzi
si¢ wedlug:

gléwne] - podzialek klasyfikacji dochodéw,
- rejestrow sprzedazy zgodnie z przepisami ustawy z dnia 8 stycznia
1993 r. o podatku od towardéw i ustug oraz o podatku akcyzowym (Dz.
U. nr 11 poz. 50, ze zm.) - dotyczy podatnikéw podatku od towarow
i ushug,
- potrzeb sprawozdawczosci,
- potrzeb deklaracji podatkowych.
Uwagi W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.Na
koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.
Symbol i 750 - Przychody finansowe
nazwa Konta
Przyjete zasady | Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych niestanowiacych
klasyfikacji dochodéw budzetowych.
zdarzen

Na koncie 750 ,.Przychody ” ujmuje sig:

Wn Ma

- przeniesienie na koniec roku -
osiagnietych przychodéw finasowych
na konto 860.

przychody ze sprzedazy papierow
wartosciowych, w korespondencji z
kontem 130, 240,

- przychody z udzialéw i akeji, w
korespondencji z kontem 130, 240,

- Dywidendy z tytulu posiadanych w
spolkach udziatow i akcji w

korespondencji z kontem 240( § 0740
)1

- Skapitalizowane odsetki od papierow
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wartosciowych w korespondencji z
kontem 140,030

Otrzymane odsetki od papieréw
wartoéciowych w korespondencji z
kontami zespotu ,,1”

odsetki od udzielanych pozyczek,w
korespondencji z kontem 240,

dyskonto przy zakupie weksli, czekow
obcych i papieréw warto$ciowych, w
korespondencji z kontem 140,

dyskonto (nadwyzka sumy wekslowej
nad nalezno$cia) w korespondencji z
kontem 140,

cena sprzedazy obcego weksal , czeku
w korespondencji z kontem 240,

zmniejszenie odpisow aktualizujacych
dlugoterminowe aktywa finansowe
wskutek wzrostu wartosci akcji lub
poprawy sytuacji finansowej jednostki,
ktérej dotycza akcje lub dom ktorej
wniesiono udziaty, jezeli ich ewidencje
prowadzi si¢ w cenach nabycia,
zakupu w korespondencji z kontem
073,

réznice wyceny krétkoterminowych
aktyw 6w finansowych wycenianych
w cenach nabycia (skorygowanych
cenach nabycia) nie wyzszych od cen
rynkowych- przywrécenie czgéci lub
calosci poprzedniej wartodci na skutek
ustania przyczyny, ktére spowodowaty
obowiazek jej obnizenia w
korespondencji z kontem 140,

réznice wyceny krotkoterminowych
aktywow finansowych wycenianych w
wartosci rynkowej- wzrost wartosi w
korespondencji z kontem 140,

odsetki za zwloke w regulowaniu
naleznosci naleznosci (paragrafy:
0890, 0900, 0910, 0920; uwaga: nie
ujmowac odsetek od srodkow ZFSS);w
korespondencji z
kontami:101,131,201,225.234,240

odsetki od $rodkow na rachunkach
bankowych w korespondencji z
kontami 131,139

dodatnie roznice kursowe dotyczace
dziatalno$ci operacyjnej (z
wyjatkiem zaliczanych do inwestycji (
§rodkéw trwalych w budowie), w
korespondencji z kontami
101,,130,139,201,221,226,234,240

zmniejszenie odpisow aktualizujacych
naleznosci dotyczacych przychodow
finansowych a skutek ich zaplaty w
korespopndencji z kontem 290
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Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych
iich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 750 powinna zapewnic
wyodrgbnienie:

- przychodéw finansowych z tytutu udzialow w innych podmiotach
gospodarczych,

- nalezne jednostce odsetki od pozyczek,

Zaplacone odsetki za zwtoke od naleznosci

Ewidencje szczegdtowa do konta 750 prowadzi si¢ wedhug:

- podziatek klasyfikacji dochodéw, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finans6o w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodéw oraz srodk6o pochodzacych zesrodkoo zagranicznych,

- rejestrow sprzedazy zgodnie z przepisami ustawy z dnia 8 stycznia
1993 r. o podatku od towaréw i ustug oraz o podatku akcyzowym (Dz.
U. nr 11 poz. 50, ze zm.) - dotyczy podatnikéw podatku od towaréw
i uslug,

potrzeb sprawozdawczosci,

potrzeb deklaracji podatkowych.

Uwagi

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strone
Ma konta 860 ( Wn konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Symbol i
nazwa konta

751 — Koszty finansowe

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na koncie 751 ,,Koszty finansowe™ ujmuje sig:

Wn Ma

Przeniesienie na koniec roku
poniesionych kosztéw finansowych na
konto 860

- wartos¢ sprzedanych udzialow, akcjii | -
innych papier6w wartosciowych
wedlug cen nabycia ( zakupu) w
korespondencji z kontami 140,030,

- odsetki od obligacji , w korespondencji
kontami 101,130

- odsetki od zaciagnietych kredytow i
pozyczek, w korespondencji z kontami
134,240

- odsetki za zwloke w zaplacie
zobowiazan dotyczacych dziatalnosci
operacyjnej ( z wyjatkiem
obciazajacych $rodki trwate w
budowie Wn konto 080) w
korespondencji z kontami
201,225,234,240

101, 130,

- wykup weksla obcego lub jego
sprzedaz- suma wekslowa weksla w
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korespondencji z kontem 140,

- nadwyzka sumy wekslowe] nad

pokrytym zobowigzaniem , w
korespondencji z kontem 140

- wyksiegowanie warto$ci ewidencyjnej
obcego weksla iczeku w
korespondencji z kontem 140,

- dyskonto przy sprzedazy weksli ,
czekow obcych i papierow
warto$ciowych w korespondencji z
kontem 140

- przedawnienie si¢ weksla, w
korespondencji z kontem 140,

- odpisanie weksli niesciagalnych w
korespondencji z kontem 140,

- zwigkszenia odpisow aktualizujacych
dlugoterminowe aktywa finansowe

- r6znice wyceny krotkoterminowych
aktywow finansowych wycenianych w
cenach nabycia( skorygowanych w
cenach nabycia) nie wyzszych od cen
rynkowych na skutek spadku wartosci
akcji lub niekorzystnej sytuacji
finansowej jednostki, ktorej dotycza
akcje lub w ktorej wniesiono udziaty
w korespondencji z kontem 140,

- obnizenie wartosci krétkoterminowych
aktywow finansowych wycenianych w
wartosci rynkowej na skutek spadku
wartosci akcji w korespondencji z
kontem 140,

- ujemne roznice kursowe dotyczace
dziatalnosci operacyjnej ( z wyjatkiem
obciazajacych inwestycje : Wn konto
080) w korespondencji z kontami
101,130,139,221,226,234,240

- Odspisy aktualizujace naleznosci
dotyczace przychodoéw finansowych w
korespondencji z kontem 290.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych
ich powiazanie z
kontami ksiggi
glownej

i

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢
wyodrebnienie w zakresie kosztéw operacji finansowych —
zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki i odsetki za zwloke od
zobowiazan

Uwagi

Na koniec roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na
strong Wn konta 860 ( Ma konto 751)

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
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Symbol i nazwa
konta

760 - Pozostale przychody operacyjne

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw i kosztow niezwigzanych
bezposrednio ze zwykla dzialalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych
przychodéw niz podlegajace ewidencji na koncie 720, 750.

Na koncie 760 ,,Pozostale przychody i koszty” ujmuje si¢:

Wn

Ma

- Korekty zmniejszajace przychody ze
sprzedazy materiatow, srodkow
trwalych , wartoéci niematerialnych i
prawnych oraz inwestycji ( $rodkéw
trwatych w budowie) w korespondencji
z kontami 201,234,240

- przeniesienie na koniec roku wartosci
pozostatych przychodéw na konto 860

przychody ze sprzedazy materiatow,
srodkow trwatych , wartosci
niematerialnych i prawnych i inwestycji
( $rodkéw trwatych w budowie) w
korespondencj z kontami
130,201,234,240 (uja¢ nalezy m.innymi
paragrafy: 0740, 0760, 0770, 0870),

w § 0870 ujmowac wylacznie wptywy
w zakresie sprzedazy $rodkow trwatych
i inwestycji),

odpisane przedawnione zobowiazania,
niedotyczace dzialalnosci finansowej,
funduszy celowych i innych funduszy
specjalnego przeznaczenia w
korespondencji z kontami
201,221,225,226,229,231,234,240

otrzymane i nalezne odszkodowania ,
kary i grzywny, w korespondencji z
kontami 101,130,201, 221,234,240 (
paragrafy: 0570, 0580, 0690, 0750,
0830, 0960, 0970)

otrzymane darowizny pienigzne lub w
postaci materialéw od innych niz
jednostki budzetowe w korespondencji
z kontem 130,221,310,

otrzymane nieodplatnie pozostate
$rodki trwale w korespondencji z
kontem 013,

nadwyzki inwentaryzacyjne aktywow
obrotowych ( niekorygujace kosztow na
koncie 401)

przepadek otrzymanego wadium i kaucji
w korespondencji z kontem 240,

przypadajace na dany rok budzetowy
nalezno$ci za sprzedany na raty
majatek w korespondencji z kontem
840 ( rownolegly zapis dotyczacy
przeniesienia naleznosci
dtugoterminowych na krotkoterminowe
w korespondencji z kontami 221/226)
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zmniejszone lub odpisane odpisy
aktualizujace na naleznosci od
dhuznikéw niedotyczace przychodéw
finansowych ze wzgledu na ustanie
przyzyny ich dokonania w
korespondencji z kontem 290,

zmniejszone lub odpisane rezerwy na
przewidywane zobowiazania
niedotyczace przychodéw finansowych
w korespondencji z kontem 840

Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
glownej

Ewidencje szczegotowg do konta 760 prowadzi si¢ wedtug:

podziatek klasyfikacji dochodow, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finansow w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw,wydatkow,
przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze srodkow

zagranicznych,

rejestrow sprzedazy zgodnie z przepisami ustawy z dnia 8 stycznia
1993 r. o podatku od towaréw i ustug oraz o podatku akcyzowym (Dz.
U. nr 11 poz. 50, ze zm.) - dotyczy podatnikéw podatku od towarow

i ushug,
potrzeb sprawozdawczosci,
potrzeb deklaracji podatkowych.

Uwagi

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Ma konta 860 pozostale
przychody operacyjne na koncie 760 w korespondencji ze strong Wn
konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa
konta

761 — Pozostale koszty operacyjne

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze
zwykla dziatalnoscia jednostki.

Na koncie 761 ,,Pozostale koszty operacyjne” ujmuje si¢:

Wn

Ma

warto$¢ w cenach zakupu lub w cenach
ewidencyjnych sprzedanych materialow
w korespondencji z kontami 310,401

nieodplatnie przekazane rzeczowe
aktywa obrotowe , w korespondencji z
kontem 310,

naliczone lub zaptacone
odszkodowania, kary i grzywny i koszty
postepowania spornego i sadoweho oraz
egzekucyjnego w korespondencji z
kontem 101,130,201,225,229,234,240,

koszty zwiazane z likwidacja srodkow
trwatych (z wyjatkiem likwidacji
zwigzanych z prowadzong inwestycja)
w korespondencji z kontami
101,130,201,234

Przeniesienie w koncu roku obrotowego
kosztéw zwigzanych z zakupem i
sprzedaza sktadnikow majatku, jezeli
zostaty ujete na koncie 761, na konto
490

Przeniesienie na koniec roku
pozostatych kosztéw operacyjnych na
konto 860
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- Odpisane przedawnione, umorzone i -
nie$ciagalne nalezno$ci niedotyczace
przychodéw finansowych na ktére nie
dokonano odpisu aktualizujacego w
korespondencji z kontami
201,221,225,226,231,234,240

- Utworzone odpisy aktualizujace na
naleznosci od diuznikéw niedotyczace
przychodéw finansowych w
korespondencji z kontem 290,

- Przepadek przekazanego wadium i
kaucji innym jednostkom w
korespondencji z kontem240,

- Naliczone lub zaplacone koszty
postepowania spornego i egzekucyjnego
w korespondencji z kontami
101,130,240

- Warto$¢ materialow ztomowanych w
korespondencjio z kontem 310,

- Niezawinione niedobory aktywow
obrotowych w korespondencji z kontem
240,

- Rezerwy na przewidywane
zobowiazania niedotyczace
przychodow finansowych w
korespondencji z kontem 840,

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiggi
glownej

Ewidencje szczegolowg do konta 761 prowadzisi¢ wedtug:
- potrzeb sprawozdawczosci,

- potrzeb deklaracji podatkowych

Uwagi Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda, jest przenoszone na konto
860.
Symbol i 770 — Zyski nadzwyczajne

nazwa konta

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkow finansowych zdarzen
trudnych do przewidzenia , nastgpujacych poza dzialalnoscia operacyjna
jednostki i i niezwiazanych z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na koncie 770 ,.Zyski nadzwyczajne” ujmuje sie:

Wn Ma
- korekty ( zmniejszenia) uprzednio - otrzymane odszkodowania dotyczace
zaksiggowanych zyskow zdarzen nadzwyczajnych, w
nadzwyczajnych, w korespondencji z korespondencji z kontami 101,130,240

kontem 240

- przeniesienia w konicu roku
obrotowego zyskow nadzwyczajnych
na strong Ma konta 860
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Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych
iich
powiazanie z
kontami ksiegi

Ewidencje szczegétowa do konta 770 prowadzi si¢ réwniez wedtug:
- potrzeb sprawozdawczosci
- potrzeb deklaracji podatkowych

glownej

Uwagi W koncu roku obrotowego przenosi sie zyski nadzwyczajne a strong Ma
konta 860 ( Wn konta 770)
Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

Symbol i 771 — Straty nadzwyczajne

nazwa konta

Przyjete zasady | Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen
klasyfikacji trudnych do przewidzenia , nastgpujacych poza dzialalno$cig operacyjna
zdarzen jednostki i i niezwigzanych z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.
Na koncie 771 ,,Straty nadzwyczajne” ujmuje sig:
Wn Ma
- straty nadzwyczajne , w aktywach - korekty ( zmniejszenia) strat
obrotowych w korespondencji z nadzwyczajnych , w korespondencji z
kontami 101,310,401,240, kontem 240
- koszty ponoszone w zwigzku z - przeniesienia w korcu roku obrotowego
usuwaniem skutkow zdarzen strat nadzwyczajnych na strong Wn
nadzwyczajnych w korespondencji z konta 860
kontami 101,201,229,231,234,240
Zasady Ewidencje szczegétowa do konta 771 prowadzi si¢ rowniez wedtug
poszczegolnych tytutow strat nadzwyczajnych oraz dla:
prowadz. kont =
ksiag - potrzeb sprawozcli.awczosm
pomocniczych - potrzeb deklaracji podatkowych
iich

powigzanie z
kontami ksiggi
glownej

Uwagi

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ straty nadzwyczajne na strong Wn
konta 860

Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konta zespotu 8 shuza do ewidencji funduszy , wyniku finansowego , dotacji z budzetu,
rezerw i rozliczen migdzyokresowych przychodow.

konta

Symbol i nazwa

800 - Fundusz jednostki
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Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i
obrotowego jednostki i ich zmian.

Na koncie 800 ,,Fundusz jednostki” ujmuje sig:

Wn

Ma

przeksiggowanie, pod data
sprawozdania budzetowego,
zrealizowanych dochodow
budzetowych, w korespondencji z
kontem 222,

przeksiggowanie, w koncu roku
obrotowego, rownowartosci
przekazanych dotacji budzetowych,
ktore zostaly uznane za wykorzystane
lub rozliczone, orazi srodkow
budzetowych wydatkowanych na
sfinansowanie inwestycji z konta 810,

réznice z aktualizacji srodkéw trwatych
- zmniejszenie wartoéci ewidencyjnej
srodkow trwatych w korespondencji z
kontem 011,

réznice z aktualizacji srodkow trwatych
— zwiekszenie wartosci
dotychczasowego umorzenia w
korespondencji z kontem 071,

warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie
przekazanych wartosci niematerialnych
i prawnych (wartos¢ netto) umarzanyh
w czasie , w korespondencji z kontem
020

warto$¢ sprzedanych , nieodplatnie
przekazanych podstawowych srodkow
trwatych,( po odjeciu dotychczasowego
morzeni) w korespondencji z kontem
011,

warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie
przekazanych inwestycji ( $rodkow
trwatych w budowie) w korespondencji
z kontem 080,

przeksiggowanie, pod data
sprawozdania finansowego,
zrealizowanych wydatkéw budzetowych
z konta 223,

rownowartos$c srodkéw budzetowych
wykorzystanych na finansowanie
inwestycji jednostek budzetowych w
korespondencji z kontem 810,

nieodplatne otrzymanie podstawowych
srodkéw trwatych,)wartosci
niematerialnych i inwestycji (Srodkéw
trwatych w budowie) w korespondencji
z kontami 011,020,080,

réznice z aktualizacji srodkéw trwalych
— zmniejszenie wartosci
dotychczasowego umorzenia w
korespondencji z kontem 071,

aktywa przejete od zlikwidowanych
(potaczonych) jednostek w
korespondencji z kontami : konta
zespohu 0,310,401

przeksiggowanie, w roku nastgpnym
pod data przyjecia sprawozdania
finansowego, zysku bilansowego roku
ubieglego z konta 860.
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- warto$¢ netto srodkéw trwatych
wycofanych z eksploatacji na skutek
zuzycia ( pod data postawienia srodkow
trwatych w stan likwidacji) w
korespondencji z kontem 011,

- warto$¢ zaniechanej inwestycji (
srodkéw trwatych w budowie) w
korespondencji z kontem 080,

- dotychczasowe umorzenie otrzymanych
nicodptatnie $rodkéw trwatych od
innych jednostek w korespondencji z
kontem 071,

- rozliczenia- naleznosci z lat ubiegtych w
korespondencji z kontem
201,221,234,240,225

- rozliczenie niezawinionego niedoboru
podstawowego srodka trwatego w
wartosci nieumorzonej ,
zmniejszajacego zgodnie z decyzja
kierownika jednostki, fundusz jednostki
w korespondencji z kontem 240,

- rozliczenie niezawinionego niedoboru
inwestycji ( $rodkow trwatych w
budowie) , zmniejszajacego zgodnie z
decyzja kierownika jednostki, fundusz
jednostki w korespondencji z kontem
240,

- pasywa przejete od zlikwidowanych
(potaczonych jednostek) w
korespondencji z kontami
201,221,225,226,229,231,234,240

- przeksiggowanie, w roku nastgpnym
pod data przyjecia sprawozdania
finansowego, straty bilansowej roku
ubieglego z konta 860.

Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiggi
glownej

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢

mozliwo$é¢ ustalenia przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki:

Uwagi

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan
funduszu jednostki.
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Symbol i nazwa
konta

810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich
oraz $rodki z budzetu na inwestycje

Przyjete zasady |Konto 810 stuzy do ewidencji:
kiiasyﬁlfacp - dotacji przekazywanych z budzetu przez dysponentéw srodkow budzetu
SRR w czesei uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
- rownowartosci wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze
$rodkow budzetu na finansowanie inwestycji.
Na koncie 810 ,,Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje”
ujmuje si¢:
Wn Ma
- Dotacje dla instytucji kultury oraz - przeksiggowanie w koncu roku
dotacje na inne cele wskazane w obrotowego salda konta 810 na konto
ustawie o finansach publicznych, ktore 800 ,,Fundusz jednostki”.
na podstawie odrgbnych przepiséw
zostaly uznane za wykorzystane i
rozliczone w korespondencji z kontem
224
- réwnowarto$¢ dokonanych wydatkow
na sfinansowanie inwestycji ($rodkow
trwalych w budowie) wiasnych
jednostki budzetowej w korespondencji
z kontem 800
Zasady Ewidencje szczegdtowa do konta 810 prowadzi si¢ wedtug potrzeb
prowadz. kont | sprawozdawczosci.
sing " Ewidencja analityczna powinna pozwoli¢ na wydzielenie:
pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiegi
gléwnej

- dotacji budzetowych,

- $rodkow z budzetu na inwestycje.

Uwagi

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa
konta

840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysziych
okreséw oraz innych rozliczen migdzyokresowych i rezerw na przyszie
zobowiazania.

Na koncie 840 ,.Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow”
ujmuje sig:

Wn Ma

73




rozliczenie przychodéw zwiazanych z
dziatalno$cia operacjna zaliczanych do
przysztych okresow , do przychodéw
danego okresu w korespondencji z
kontami: 720,760

powstanie zobowiazania , na ktére
utworzono rezerwe, w korespondencji z
kontami 201,234,240,

zmniejszenie lub rozwiazanie rezerwy
utworzonej w ciezar pozostatych
kosztow operacyjnych wobec ustania
przyczyny jej powstania w
korespondencji z kontem 760,

zmniejszenie lub rozwiazanie rezerwy
utworzonej w cigzar w strat
nadzwyczajnych wobec ustania
przyczyny jej powstania w
korespondencji z kontem 770,

rozwiazanie rezerwy na przyszte
wydatki na inwestycje ($rodki trwat e w
budowie) w zwiazku z wykorzystaniem
$rodkéw na zaplanowane wydatki
majatkowe w korespondencji z kontem
800

przeksiggowanie pozostatych naleznosci
dtugoterminowych podlegajacych
splacie w danym roku budzetowym w
korespondencji z kontem 720.

ujecie dlugotermimowych naleznosci
budzetowych w korespondencji z
kontem 226,

utworzenie rezerwy na przyszte
zobowiazania zwiazane z dzialalnoscia
finansowa,w cigzar kosztow
finansowych w korespondencji z
kontem 751

utworzenie rezerwy na przyszte
zobowiazania zwiazane z dzialalno$cia
operacyjna,w cigzar kosztow
operacyjnych w korespondencji z
kontem 761

utworzenie rezerwy na przyszie
zobowiazania zwigzane ze zdarzeniami
nadzwyczajnymi, w cigzar strat
nadzwyczajnych w korespondencji z
kontem 771,

nalezne odszkodowania w
korespondencji z kontem 240,

zwiekszenie przychodéw zaliczanych do
przysztych okresow.

Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiegi
glownej

Ewidencje szczegdtowa do konta 840 prowadzi si¢ wedtug:
- rezerw oraz przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen,

- rozliczen miedzyokresowych przychodow z poszczegolnych tytutow

oraz przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen.

Uwagi

Konto 840 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i
rozliczen migdzyokresowych przychodow.

Symbol i nazwa
konta

851 - Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych

Przyjgte zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 851 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Na koncie 851 ,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych” ujmuje sig:

Wn Ma

- wykorzystanie ZFSS na dzialalnosé naliczenie ZFSS,w korespondencji z
zgodna z ustawa z 4 marca 1994 r. o kontem 135,
zakladowym funduszu $wiadczen
socjalnych (Dz. U. Nr 70 poz.335 ze
zm.).w korespondencji z kontami
101,135,202,234,231,225,229,240

zwigkszenia funduszu z tytutu odsetek
od $rodkéw pienieznych na rachunku
bankowym w korespondencji z kontem
135
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odpisy aktualizujace naleznosci
dotyczace ZFSS w koresponencji z
kontem 290,

odpisanie naleznosci przedawnionych i
niesciagalnych na ktére nie utworzono

przypisane odsetki od pozyczek
udzielonych na cele mieszkaniowew
korespondencji z kontami 234,240,

otrzymane kary i odszkodowania
dotyczace ZFSS w korespondencji z

odpisu aktualizujacego w
korespondencji z kontami: 202,234,240

kontem 101,135,234,240

- dobrowolne wplaty, darowizny na ZFSS
- umorzenie pozyczek udzielanych z w korespondencji z kontami 101,135
ZFSS na cele mieszkaniowe W

korespondencji z kontami 234,240 - wplaty z opfat pobieranych od 0s6b i

jednostek organizacyjnych
korzystajacych z dziatalnosci socjalnej
w korespondencji z kontami
101,135,202,240,

- odpisane ,przedawnione zobowiazania,
dotyczace dziatalnoéci ZFSS w
korespondencji z kontami
202,225,229,231,234,240

- zmniejszenie odpisu aktualizujacego
naleznosci dotyczace ZFSS , w
przypadku ustania przyczyny dokonania
tego odpisu w korespondencji z kontem
290

Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiggi
glownej

Ewidencje szczegdtowa do konta 851 prowadzi si¢ wedlug:
- zrodel zwigkszen i kierunkow zmniejszen,

- wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodow
przez poszczegolne rodzaje dziatalnosci socjalne;j.

Uwagi

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu swiadczen
socjalnych.

Symbol i nazwa
konta

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowartosci przejetego mienia
zlikwidowanych przedsigbiorstw panstwowych, komunalnych lub innych
jednostek organizacyjnych, przejgtego przez organy zalozycielskie i
nadzorujace.

Na koncie 855 ..Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek™ ujmuje sig:

Wn Ma

- likwidacja mienia pozostalego po -
zlikwidowanych jednostkach, w
korespondencji z kontem 015,

warto$¢ mienia przejgtego przez organ
zatozycielski po zlikwidowanych
przedsigbiorstwach lub innych
jednostkach organizacyjnych, ustalong
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- sprzedaz mienia pozostatego po -
zlikwidowanych jednostkach w
korespondencji z kontem 0135,

na podstawie bilanséw tych jednostek,
w korespondencji z kontem 0135,

- zwigkszenie wartosci mienia przejgtego
po zlikwidowanych jednostkach do
wartosci wynikajacej z ewidencji w
korespondencji z kontem 015.

- warto$¢ mienia zlikwidowanych
jednostek przejetego na wiasne potrzeby
albo przekazanego nieodplatnie, w
korespondencji z kontem 015

Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
glowne;j

Ewidencje szczegotows do konta 855 prowadzi si¢ wediug
zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych.

Uwagi

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych
przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez
organ zatozycielski lub nadzorujacy, a nieprzekazanego spotkom, innym
jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wlasne potrzeby, lub
warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesplaconego.

Symbol i nazwa
konta

860 — Wynik finansowy

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki

Na koncie 860 ,.Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”
ujmuje sie:

Wn Ma
a) w koiicu roku obrotowego : - w Kkoicu roku obrotowego:
przeniesienie poniesionych kosztow il
rodzajowych w korespondencji z a) przeniesienie uzyskanych
kontami: 400, przychodéw, z tytutu dochodd)
401,402,403,404,405.,406,407,409 budzetowych w korespondencji z
kontem 720,
b) przeniesienie zmniejszen stanu ——
produktéw oraz rozliczen migdzy- b) Przeniesienie uzyskanych
okresowych w stosunku do stanu na przychodow finansowych w
poczatek roku, w korespondencji z korespondencji z kontem 750,
kontem 490 ¢) Przeniesienie uzyskanych
¢) przeniesienie warto$ci sprzedanych pozostatych przychodow w
materialow w korespondencji z korespondencji z kontem 760,
kontem 761, d) Przeniesienie zyskow
d) przeniesienie kosztow operacji nadzwyczajnych w korespondencji z
finansowych w korespondencji z kontem 770
kontem 751, e) Przeniesienie zwigkszen stanu
produktow oraz rozliczen
miedzyokresowych w stosunku do
stanu na poczatek roku, w
korespondencji z kontem 490,

f) w roku nastgpnym pod data
przyjecia sprawozdania finansowego
przeniesienie straty netto na konto
800.
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e) przeniesienie pozostalych kosztow | -
operacyjnych w korespondencji z
kontem 761,

f) Przeniesienie strat nadzwyczajnych
w korespondencji z kontem 771,

- w roku nastgpnym pod data przyjecia
sprawozdania finansowego
przeniesienie zysku netto na konto 800.

Zasady Ewidencje szczegbtowa do konta 860 nie musi by¢ prowadzona.
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiggi
glownej

Uwagi Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy
jednostki, saldo Wn — stratg netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo
przenoszone jest w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego na konto 800.

ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT POZABILANSOWYCH

KONTO 090 — ,,SRODKI TRWALE OBCE”

Konto stuzy do ewidencji pozabilansowej obcych srodkow trwatych uzywanych przez
jednostkie (gmine) na podstawie umowy uzyczenia, najmu, dzierzawy lub innych uméw. W
ewidencji szczeg6lowej ujmuje si¢ wartos¢ poczatkowa kazdego srodka trwatego z
uwzglednieniem podziatu na poszczegdlnych whascicieli. Inwentaryzacje obeych srodkow
trwatych przeprowadza si¢ w drodze spisu z natury, corocznie w ostatnim kwartale roku
obrotowego, do dnia 15 roku nast¢pnego.

KONTO 091 — ,SRODKI TRWALE W LIKWIDACJI”

Konto 091 przeznaczone jest do pozabilansowej ewidencji wartosci poczatkowej srodkow
trwatych postawionych w stan likwidacji z powodu ich zuzycia, zniszczenia, lub
przeznaczenia do sprzedazy. Pozostaja one na tym koncie do momentu ich fizycznej
likwidacji.

Na stronie Wn konta 091 ewidencjonuje si¢ wartos¢ poczatkowa srodkow trwatych i
pozostatych srodkéw trwalych postawionych w stan likwidacji rownolegle do wyksiggowania
tych srodkéw z konta 011, 013. Podstawa dokonania zapisu jest dokument LT/LN- likwidacja
érodka trwatego/ pozostatego $rodka trwatego. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sig
do dokonania zapisu wyjasnienie 0s6b odpowiedzialnych materialnie za powierzone im
mienie.
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Na stronie Ma konta 091 ujmuje sie warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych i pozostatych
érodkéw trwatych w momencie zakonczenia ich fizycznej likwidacji np. likwidacyjnej lub
dokument sprzedazy.

Ewidencja szczegoétowa do konta 091 — .Srodki trwate w likwidacji” prowadzona jest w
sposob umozliwiajacy ustalenie ilosci i wartosci poczatkowych poszezegdlnych srodko-
trwatych postawionych w stan likwidacji.

Konto 091 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan postawionych w likwidacje
srodkow trwalych w wartosci poczatkowe;.

KONTO 910 — ,,PORECZENIA I GWARANCJE”

Konto 910 stuzy do ewidencji otrzymanych gwarancji ubezpieczeniowych i bankowych
otrzymywanych z tytutu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Na stronie Wn konta 910 ujmuje si¢ wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
w postaci porgczen i gwarancji.

Na stronie Ma konta 910 ujmuje sie zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w
postaci porgczen i gwarancji.

Ewidencja szczegbtowa do konta 910 prowadzona jest ze szczegdlowoscia poszezegélnych
kontrahentow i poszczegdlnych tytutow.

Na koniec roku konto 910 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan wniesionych
zabezpieczen nalezytego wykonania umow.

Symbol i nazwa | 975 — Wydatki strukturalne
konta

Przyjete zasady |Konto 975 shuzy do ewidencji wydatkow strukturalnych w jednostkach ,
klasyfikacji w ktorych ewidencja wydatkow strukturalnych nie jest uwzgledniona w
zdarzen ewidencji analitycznej prowadzonej do kont bilansowych.

Na koncie 975 .. Wydatk strukturalne” ujmuje sie:
Wn Ma

- warto$¢ zrealizowanych wydatkéw - warto$¢ wydatkow strukturalnych
strukturalnych wedtug klasyfikacji
wydatkéw strukturalnych.

Zasady Ewidencje szczegélowa do konta 975 prowadzi si¢ wedlug potrzeb
prowadz. kont | wynikajacych ze sprawozdania z wydatkow strukturalnych.

ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
gléwnej

Uwagi Sprawozdanie z wydatkéw strukturalnych musi by¢ zgodne z ewidencja
zrealizowanych wydatkow strukturalnych ujetych na koncie 975.
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Symbol i nazwa
konta

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Przyjete zasady | Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych
klasyfikacji dysponenta srodkow budzetowych.
aduczet Na koncie 980 ..Plan finansowy wydatkéw budzetowych™ ujmuje si¢:
Wn Ma
- plan finansowy wydatkow - rownowarto$¢ zrealizowanych
budzetowych oraz jego korekty wydatkow budzetowych,

- warto$¢ planu niewygasajacych
wydatkéw budzetowych do
realizacji w roku nastgpnym,

- warto$¢ planu niezrealizowanego
i wygaslego.

Zasady Ewidencje szczegdtowa do konta 980 prowadzi si¢ w szczegotowosci
prowadz. kont | planu finansowego wydatkow budzetowych.

ksiag

pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiggi
glownej

Uwagi

Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa
konta

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych
wydatkéw budzetowych dysponenta srodkow budzetowych.

Na koncie 981 ..Plan finansowy wydatkéw budzetowych” ujmuje sig:

Wn Ma
- plan finansowy niewygasajacych |- réwnowartosc zrealizowanych
wydatkéw budzetowych. wydatkow budzetowych

obciazajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkow
budzetowych,

- warto$¢ planu niewygasajacych
wydatkow budzetowych w czgsci
niezrealizowanej lub wygaste;j.
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Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiggi
glownej

Ewidencje szczegdtowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegolowosci
planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Uwagi

Na koniec roku konto 980 nie powinno wykazywa¢ salda.

Symbol i nazwa
konta

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow

Przyjet d 4 : ; » "
kf::/}{ f'llfazczji?a Y budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego
s roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkow
budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.
Na koncie 998 ,.Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego™
ujmuje sig:
Wn Ma
- rownowartos¢ sfinansowanych - warto$¢ umow, decyzji i innych
wydatkéw budzetowych w postanowien, ktorych wykonanie
danym roku budzetowym, spowoduje koniecznos¢
- rownowarto$¢ zaangazowanych g‘ﬂ;‘?na‘“a v:lydatkl(zwb_ ,
wydatkow, ktore beda obciazaty Ggzstomych W Tokd IeIqEym.
wydatki roku nastgpnego.
Zasady Ewidencje szczegotowa do konta 998 prowadzi si¢ z podziatem na

prowadz. kont
ksiag
pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiegi
glownej

wydatki ujete w:
- planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego,

- planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych
do realizacji w danym roku budzetowym.

z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji wydatkow.

Uwagi

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa
konta

999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow
budzetowych przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore maja
by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na koncie 999,.Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”
ujmuje sig:

Wn Ma
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- rownowartos¢ - wysokos¢ zaangazowanych
zaangazowanych wydatkow wydatkow lat przysztych.
budzetowych w latach
poprzednich, a
obciazajacych plan
finansowy roku biezacego
jednostki budzetowej,

- plan finansowy
niewygasajacych wydatkow
przeznaczony do realizacji w
roku biezacym.

Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
glownej

Ewidencje szczegdtowa do konta 999 prowadzi si¢ z podziatem na:
- zaangaZzowanie zwiazane z planem finansowym niewygasajacych
wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w latach nastgpnych,

- zaangazowanie dotyczace pozostatych wydatkéw budzetowych
przysztych lat,

z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji wydatkow.

Uwagi

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace
zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysztych.
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