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Wystgpienie pokontrolne

Na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 3 1 4, art. 16 ust. 1-3 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r.
o kontroli w administracji rzgdowej (Dz. U. z 2011 r., Nr 185, poz. 1092) oraz art. 175 ust. 1 pkt
2 1 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.),
w dniach od 10 do 12 lutego 2014 r. zostala przeprowadzona kontrola planowa w trybie
zwyklym w Urzedzie Miejskim w Drawsku Pomorskim, ul. Gen. Wladyslawa
Sikorskiego 41, 78-500 Drawsko Pomorskie.

Kontrolg¢ przeprowadzil Tomasz Kowalczuk - starszy inspektor wojewodzki na
podstawie upowaznienia nr 1.34/1/2014 z dnia 23 stycznia 2014 r.

Kontrole przeprowadzono w nastepujacym zakresie:
1. Realizacja zadan zleconych finansowanych ze srodkéw dotacji.

2. Prawidlowos¢ wydatkowania $rodkoéw dotacji 75011 — Urzedy wojewddzkie.

Okres objety kontrolg: 2013 rok.

Dziatania kierownika jednostki dotyczace sposobu dokonywania wydatkow na
realizacje zadan zleconych finansowanych ze s$rodkéow dotacji, uwzgledniajac kryteria
wydajnosci i skutecznosci, ocenia si¢ pozytywnie.

Wskazana powyzZej ocena zostala oparta na nastepujacych ustaleniach:



1. Zadania zlecone realizowane przez Jednostke w 2013 r.

Jednostkg realizujgcg zadania zlecone w ramach dziatu 750 — Administracja publiczna,
rozdziatu 75011 — Urzedy Wojewodzkie na terenie Miasta i Gminy Drawsko Pomorskie jest
Urzad Miejski w Drawsku Pomorskim. Liczba ludno$ci Miasta i Gminy Drawsko Pomorskie
na dzien 31 grudnia 2013 r. wynosita 16 798 mieszkancow.

W Jednostce w 2013 r. realizowano zadania zlecone z zakresu administracji rzgdowej
nalezace do: Urzedu Stanu Cywilnego, dowodéw osobistych, ewidencji ludnosci, dziatalnosci
gospodarczej, spraw wojskowych oraz obronnosci.

Jednostka wykazata nastepujace rodzaje wykonanych zadan zleconych w 2013 r.:

a) zadania dotyczace Urzedu Stanu Cywilnego (ogdtem 10 728 czynnosci):

Lp. Rodzaj czynnosci Ios¢

1 | Akty urodzenia 594
2 | Akty matzenstwa 75
3 | Akty zgonu 330
4 | Decyzje administracyjne 106
5 | Odpisy skrocone 8157
6 | Odpisy zupelne 693
7 | Odpisy wielojezyvczne 486
8 | Udzielenie slubu w lokalu 30
9 | Zaswiadczenia art. 4 kro 37
10 | Uznanie ojcostwa 220
Razem 10 728

b) zadania dotyczace dowodow osobistych (wydano 1 745 dowodow osobistych):
¢) zadania dotyczace ewidencji ludnosci (ogotem 1 491 czynnosci):

Lp. Rodzaj czynnosci Hos¢

1 |zameldowania 805
2 | decyzje o zameldowaniu 1
3 | wymeldowania 537
4 | decyzje o wymeldowaniu 30
5 | postgpowania 40
6 |zameldowanie z jednoczesnym wymeldowaniem 78

Razem 1491

(dowod: akta kontroli od str. 15 do str. 17)

d) pozostate zadania:
dzialalnos¢ gospodarcza:




przyjmowanie 1 przetwarzanie wnioskdow do Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej: 598 wpisow

zadania dotvczace spraw wojskowych:

rejestracja os6b podlegajacych kwalifikacji wojskowe;,

kwalifikacja wojskowa: 115 wezwan,

prowadzenie wykazu 0s6b o nieuregulowanym stosunku do powszechnego
obowigzku: uzupekienie 8 wpisow,

prowadzenie postepowan wyjasniajacych w zwiazku z nieodbieraniem
przesytek z WKU: § postgpowan,

wydawanie decyzji o $wiadczeniach osobistych: 131 decyzji,

wydawanie decyzji o $wiadczeniach rzeczowych: 102 decyzje,

wydawanie decyzji o wuznaniu Zolnierza odbywajacego stuzbe
przygotowawczg za posiadajgcego na wylacznym utrzymaniu czlonkow
rodziny: 2 decyzje,

wydawanie decyzji o pokrywaniu naleznosci mieszkaniowych zoinierzom
odbywajacym czynng stuzbe wojskowa: 1 decyzja,

analiza i przygotowanie do opracowania Planu akcji kurierskiej gminy.

zadania dotyczace obronnosci:

analiza: Planu operacyjnego funkcjonowania Gminy w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa 1 w czasie wojny,
Dokumentacji glownego stanowiska kierowania Burmistrza Drawska
Pomorskiego, Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Drawsku Pomorskim na okres zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny, Planu zapewnienia dostaw wody w warunkach
specjalnych dla miasta Drawsko Pomorskie,

przygotowania do opracowania Planu Obrony Cywilnej Gminy Drawsko
Pomorskie,

nowelizacja Planu statego dyzuru UM Drawsko Pomorskie,

sporzadzenie Planu Szkolenia Obronnego.

Powyzsze zadania zlecone realizowane byly na 7 stanowiskach pracy w nastepujacych
komorkach organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Drawsku Pomorskim: Urzedzie Stanu
" Cywilnego, Biurze Spraw Obywatelskich, Referacie Spraw Spolecznych oraz na stanowisku
Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych i Obrony Cywilne;.

Kontrolujacy pobrat pisemne informacje, na temat czynnosci realizowanych w ramach
pozostatych zadan zleconych. Informacje przedlozyt Pan Marek Tobiszewski Zastepca
Burmistrza Drawska Pomorskiego.

Zadania dotyczace dziatalno$ci gospodarczei:

Czasochlonno$¢ zadania zwigzanego z obstugg Centralnej Ewidencji 1 Informacji
o Dzialalnosci Gospodarczej:



Lp. Zadania zwigzane z obshugg CEIDG Czasochtonnos$¢

—  Wstepne ustalenie z wnioskodawcg czy wniosek ma
dotyczy¢ nowego wpisu, zmiany danych, zawieszenia,
wznowienia, wykreslenia z CEIDG

—  Wyszukanie danych po kodzie w CEIDG jesli wniosek
zostal wypelniony przez Internet oraz jego weryfikacja 30-60 minut.
przed wydrukiem

— Udzielenie pomocy w poprawnym wypelnieniu
wniosku papierowego CEID-1 w oparciu o instrukcje
fs)

—  Weryfikacja danych osobowych wnioskodawcy (...)

do 20 min.
— Logowanie do systemu CEIDG, wprowadzanie danych (w zaleznosci od

z wniosku, monitorowanie, wydruk wniosku sprawnego dzialania
systemu CEIDG)

— Przygotowanie dla wnioskodawcy potwierdzenia
zlozenia wniosku (...)

3. — Podpisanie wniosku podpisem elektronicznym oraz 10 min.

przestanie do CEIDG

— Przygotowanie formy papierowej (...)

— Rejestracja wniosku (...) It

—  Obstuga kancelaryjna korespondencyi

Poza wymienionymi czynno$ciami w zakresie dziatalnosci gospodarczej wykonywane
sa takze inne czynno$ci o charakterze okresowym.

Zadania dotyczace spraw wojskowych:
a) Rejestracja os6b podlegajacych kwalifikacji wojskowe;j

— , uzupelnienie rejestru osob objetych rejestracjqg poprzez wpisanie daty ujecia
w rejestrze — I godzina,

— przestanie rejestru do wilasciwego WKU na potrzeby zalozenia ewidencji
wojskowej, sporzgdzenie i przestanie zawiadomien do innych gmin o ujeciu danej
osoby w rejestrze — dotyczy o0sob posiadajgcych meldunek czasowy trwajgcey
ponad trzy miesigce na terenie gminy Drawsko Pomorskiem /14 szt. zawiadomien
wystawionych w 2013 r./ Przeslanie do ZUW WBIZK informacji o liczbie
mezczyzn i kobiet ujetych w rejestrach.”

b) Kwalifikacja wojskowa
. Sporzgdzenie i wywieszenie obwieszczen o kwalifikacji wojskowej, sporzqdzenie
listy stawiennictwa mezczyzn rocznika starszego i kobiet podlegajgcych
kwalifikacji wojskowej (wykaz kobiet otrzymany z WKU), (...) wspdlnie ze Strazg
Miejskg docieranie do o0séb nie odbierajgcych wezwania (...) sporzqdzenie




wykazu 0séb, ktérym przystuguje zwrot kosztéw dojazdu na kwalifikacje wojskowg
(...), udzial w pracach komisji — 4 dni, (...). W trakcie trwania prac komisji
poszukiwanie 0s6b, ktore pomimo odebrania wezwania nie zglosily si¢ do
kwalifikacji wojskowej (...) Sporzqdzenie i przestanie zawiadomieri do innych
gmin o stawiennictwie oséb, ktore przebywajg na pobyt czasowy na terenie gminy
Drawsko Pomorskie. Prace powiatowej komisji lekarskiej, odbywajg si¢ raz
w roku, prace zwigzane z przygotowaniem do przeprowadzenia kwalifikacji
wojskowej trwajg ok. 2 miesiecy.

— prowadzenie wykazu o0séb o nieuregulowanym stosunku do powszechnego
obowigzku, do wykazu co roku dopisywane sq osoby, ktére nie zglosily sig na
kwalifikacje wojskowq — 1 godzina,

— prowadzenie postepowan wyjasniajgcych przyczyny nie stawienia si¢ do
kwalifikacji, wspdlnie ze Strazq Miejskg poszukiwanie osob, kidre nie zglosily sie
na kwalifikacje wojskowq, poszukiwania prowadzi sie caly rok,

¢) Prowadzenie postepowan wyjasniajgcych w zwigzku z nieodbieraniem przesylek
z WKU:

. (-..) na wniosek WKU wszczynane sq postgpowania w celu ustalenia faktycznego
miejsca przebywania i nie odbierania korespondencji. Jezeli adresat nie odbiera
korespondencji, wzywany jest czlonek rodziny w celu zlozenia wyjasnien do
protokolu. Zalatwienie jednego wniosku irwa ok. 2 miesiecy.”

d) Wydawanie decyzji o $wiadczeniach osobistych, rzeczowych, o uznaniu Zzoinierza
odbywajacego shuzbe przygotowawcza za posiadajacego na wylacznym utrzymaniu
czlonkow rodziny, o pokrywaniu naleznosci mieszkaniowych Zzolnierzom
odbywajacym stuzbg wojskowa:

— wydawanie decyzji ..(...) 30 dni, w sytuacjach zlozonych 2 miesigce.”

¢) Analiza i przygotowanie do opracowania Planu akcji kurierskiej

~Sporzgdzenie nowych drukéow obowigzujgcych zgodnie z nowelizacjg
rozporzgdzenia, aktualny wykaz soltysow — 3 dni.”

Zadania dotyczace obronnosci:

a) Analiza ,,Planu operacyjnego funkcjonowania Gminy w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”

— ., przeglgd dokumentacji z uwzglednieniem w szczegdlnosci , Tabeli Realizacji
Zadan Operacyjnych” w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny. Planowanie przydzialu zadan operacyjnych na
poszczegdlne  referaty Urzedu, stanowiska pracy i podlegle jednostki
organizacyjne. Aktualizacja planu trwa caly rok — 14 dni.”

b) Nowelizacja Planu statlego dyzuru Burmistrza UM Drawsko Pomorskie
., Opracowano w roku 2013 nowq dokumentacje Stalego Dyzuru (...) — czas
wykonywania trzy miesigce — 16 dni.”
¢) Analiza Dokumentacji gldéwnego stanowiska kierowania Burmistrza Drawska
Pomorskiego



— . Biezgcy przeglgd dokumentacji stanowiska kierowania, czynienie staran
dotyczqcych zabezpieczenia stanowiska kierowania w awaryjne Zrédlo energii
elektrycznej w przypadku diugotrwalego jej braku dostawy z sieci ogdlnego
zasilania. Aktualizowanie dokumentacji praca caloroczna — 7 dni.”

d) Analiza Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Drawsku Pomorskim
Praca wspélna z Sekretarzem Urzedu. Zadanie do wykonania caloroczne —
4dni”

e) Analiza Planu zapewnienia dostaw wody w warunkach specjalnych dla miasta

Drawsko Pomorskie
., Przeglgd biezgcy dokumentacji. Nowelizacja dokumentacji przez Gminnego
Koordynatora ds. zaopatrzenia w wode. Przeglqd hydrantow na terenie miasta
i gminy. Wstepne uzgodnienia z koordynatorem. Czas wykonywania trzy dni.’
f) Przygotowanie do opracowania nowego Planu Obrony Cywilnej Gminy Drawsko
Pomorskie
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— ,.czas wykonywania — trzy miesigce.”
g) Sporzadzenie Planu Szkolenia Obronnego
— ,.Szkolenie Stalego Dyzuru — 8 godzin, sporzgdzenie planu szkolenia — 2 dni,
szkolenie kurieréw akcji kurierskiej — 1 godzina.

(dowdd: akta kontroli od str. 18 do str. 40)

2. Wydatki poniesione na realizacje zadan zleconych.

2.1. Sposéb wydatkowania srodkéw dotacji.

Zarzadzeniem nr 667/2013 z dnia 30 pazdziemika 2013 r. Wojewoda
Zachodniopomorski w 2013 r. przyznat Miastu i Gminie Drawsko Pomorskie dotacj¢ celowa
w kwocie 126 100,00 zI, w dziale 750 — Administracja publiczna, rozdziale 75011 — Urzedy
wojewddzkie, § 2010 — Dotacje celowe przekazane z budzetu panstwa na realizacje zadan
biezgcych z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych gminom ustawami.
Dotacja wplyneta na rachunek Jednostki w 13 transzach i zostata wykorzystana w catosci.

Gmina prowadzi wyodrebniong ewidencje ksiggowa na $rodki z dotacji w rozdziale
75011. Urzad Miejski w Drawsku Pomorskim ze srodkéw dotacji poniost w 2013 r. jedynie
wydatki osobowe. Zestawienie rodzaju poniesionych wydatkow wykazano w ponizsze tabeli.

Wyszczegdlnienie Wydathi :
dotacji 75011 Ogdlem
Osobowe Rzeczowe
Kwotowo 126 100,00 0,00 126 100,00
Procentowo 100,00% 0,00% 100,00%

(dowod: akta kontroli od str. 41 do str. 42)



Podzial srodkow dotacji zgodnie z przedlozona przez Jednostke tabelg ,,Realizacja przez
gminy w 2013 roku zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
(dziat 750 — Administracja publiczna, rozdzial 75011 — Urzedy wojewodzkie)”
z wyszczegolnieniem realizowanych zadan zleconych przedstawiono w ponizszej tabeli.

P Urzad Stanu Dowody Ewidencja ;
Wyszezegolnienie G ssobiste e Pozostale Dotacja 75011
kwotowo 53 714,55 26 334,42 17 448,79 28 602,24 126 100,00
procentowo 42.60% 20,88% 13,84% 22,68% 100,00%

Dotacje w kwocie 126 100,00 zI wydatkowano na wynagrodzenia pracownikéw
realizujacych zadania zlecone w zakresie Urzedu Stanu Cywilnego, dowoddéw osobistych,
ewidencji ludnosci oraz pozostalych zadan. Poniesione wydatki stanowig 100% dotacji
celowey.

Srodki pochodzace =z dotacji zostaly wydatkowane na cele zwiazane
z zadaniami zleconymi Gminie, zgodnie z zapisami obowiazujacego prawa, a sposob ich
udokumentowania nie budzi zastrzezen. Ewidencja ksiggowa jest zgodna ze sprawozdaniem
Rb-50 o wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowej
oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami za 4 kwartat
2013 r.

(dowdd: akta kontroli od str. 43 do str. 51)

2.2; Sposéb wydatkowania wkladu wlasnego Jednostki.

Na realizacje zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej w 2013 r., zgodnie
z przedtozona przez Jednostke tabels ,.Realizacja przez gminy w 2013 roku zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych (dziat 750 — Administracja publiczna,
rozdzial 75011 — Urzedy wojewddzkie)” ze $rodkow wihasnych wydatkowano ogotem kwote
w wysokosci 298 964,65 zi.

Ewidencja ksiggowa wydatkow zwiazanych z wykonywaniem zadan zleconych
z zakresu administracji rzadowej w ramach $rodkow wiasnych Urzedu Miasta prowadzona
byla w rozdziale 75023, w ktérym dokonano wyodrebnienia wydatkow dotyczacych zadan
zleconych. W ramach wktadu wiasnego Urzad Miejski w Drawsku Pomorskim ponidst
zarowno wydatki osobowe, jak i rzeczowe. Zestawienie rodzaju poniesionych wydatkow
przedstawiono w tabeli.

Wyszczegblnienie Wydatki 2
wklad wlasny Ogélem
Osobowe Rzeczowe
Kwotowo 274 122,72 24 841,93 298 964,65




91,69% 8,31% 100,00%

Procentowo \

Podzial $rodkow wiasnych zgodnie z przedlozong przez Jednostke tabela ,,Realizacja
przez gminy w 2013 roku zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych (dziat 750 — Administracja publiczna, rozdziat 75011 — Urzedy wojewddzkie)”
z wyszczegdlnieniem realizowanych zadan zleconych przedstawiono w ponizszej tabeli.

T Urzad Stanu Dowody Ewidencja
Wyszezegblnienie Cywiltiego sobiste tadioies Pozostale Wklad wlasny
kwotowo 108 760,57 18 406,29 62 852,90 108 944,89 298 964,65
procentowo 36,38% 6,16% 21,02% 36,44% 100,00%

Srodki wiasne Gminy w kwocie 298 964,65 zI wydatkowano na wynagrodzenia
pracownikéw realizujgcych zadania zlecone (wraz z pochodnymi) oraz na pozostale wydatki
IZeczZowe.

(dowdd: akta kontroli od str. 52 do str. 67)

23 Wydatki poniesione na realizacje¢ zadan zleconych — podsumowanie.

Ogotem na realizacje zadan zleconych w 2013 r. w Urzedzie Miejskim w Drawsku
Pomorskim poniesiono wydatki w lacznej kwocie 425 064,65 zl, z tego ze srodkéw dotacji
wydatkowano 126 100,00 zl (tj. 29,67% kosztu ogdtem) oraz ze srodkéw wiasnych Gminy
wydatkowano 298 964,65 zi (1]. 70,33% kosztu ogdtem).

Zestawienie poniesionych wydatkow 2z podzialem na poszczegolne rodzaje
realizowanych zadan zleconych przedstawia ponizsza tabela:
$rodki Catkowity | Udzialt dotacji | Udzial srodkéw
Wyszcezegblnienie Dotacja koszt w koszcie wlasnych w
wlasne : 5 y 7
zadania ogolem koszcie ogélem
Urzad Stanu Cywilnego 53 714,55 108 760,57 | 162 475,12 12,64% 25,59%
Dowody osobiste 26334,42| 18406,29| 44 740,71 6,20% 4.33%
Ewidencja ludnosci 17 448,79 62 852,90 80301.,69 4,10% 14,79%
Pozostate 28 602,24 | 108 944.89| 137 547,13 6,73% 25.63%
Ogolem 126 100,00 | 298 964,65 | 425 064,65 29.67% 70,33%

Ze $rodkéw dotacji Miasto i Gmina Drawsko Pomorskie najwigksze wydatki poniosto
na zdania zlecone dotyczace Urzedu Stanu Cywilnego (53 714,55 zl). Stanowily one 12,64%
kosztu ogdtem zadan zleconych. Ze srodkow wilasnych najwigksze wydatki poniesiono na



pozostate zadania zlecone (108 944,89 zt). Stanowily one 25,63% kosztu ogdlem zadan
zleconych.

(dowod: akta kontroli od str. 68 do str. 72)
3. Wydatki osobowe finansowane w ramach zadania.

W Urzedzie Miejskim w Drawsku Pomorskim na realizacje zadan zleconych
w rozdziale 75011 wykazano 6,00 etatow, w ramach ktorych =zatrudnionych jest
7 pracownikow:
— 2,00 etaty: zadania dotyczace USC (2 pracownikow),
— 1,00 etat: zadania dotyczace dowodow osobistych (1 pracownik),
— 1,00 etatu:
- 0,50 etatu:
— 0,90 etatu:
— 0,60 etatu: zadania dotyczace obrony cywilnej (1 pracownik).
Laczna kwota wydatkow osobowych (dotacja + srodki whasne) poniesiona w 2013 r. na
realizacje zadan zleconych w rozdziale 75011 wyniosta: 400 222,72 zl z tego:
Srodki z dotacji: 126 100.00 zt (co stanowi 31,51% ogétu wydatkéw osobowych)
—  w § 4010 wynagrodzenia osobowe pracownikow: 126 100,00 zt
Srodki wiasne: 274 122,72 z} (co stanowi 68.49% ogdhu wydatkéw osobowych)
—  w § 4010 wynagrodzenia osobowe pracownikow: 194 393,84 zi
—  w § 4040 dodatkowe wynagrodzenie roczne: 24 342,37 zt
— w § 4110 sktadki na ubezpieczenia spoleczne: 50 162,45 zt
—  w § 4120 sktadki na Fundusz Pracy: 5 224,06 zt
Szczegdtowe zestawienie wydatkow osobowych poniesionych w 2013 r. w ramach
rozdziatu 75011 z podzialem na poszczegdlne rodzaje realizowanych zadan zleconych
przedstawia ponizsza tabela:

zadania dotyczace ewidencji ludnosei (1 pracownik),
zadania dotyczace dzial. gospodarczej (1 pracownik),
zadania dotyczace spraw obronnych (1 pracownik),

Wyszczegdlnienie Etaty L;:(z;ll;a Dotacja i‘ig‘:}: Ogolem
USC 2,00 2| 53714,55| 95161,85| 148 876,40
Dowody osobiste 1,00 1 26 334,42 15 870,12 42 204,54
Ewidencja ludnosci 1,00 1 17 448,79 | 5935592 76 804,71
Pozostale, w tym: 2,00 3 28 602,24 | 103 734,83 | 132 337,07
glzz;f‘;i“r‘fz‘; 0,50 1| 715056| 2684637| 3399693
Wojskowosé 0,90 1 12 871,01 | 49676,04| 62 547,05
Obrona cywilna 0,60 1 8 580,67 27212,42| 35793,09
Ogolem 6,00 7| 126 100,00 274 122,72| 400222,72




Kontrolujacy zweryfikowatl zakresy czynno$ci pracownikow wykonujacych zadania
zlecone. W wyniku analizy stwierdzono, ze zakresy czynnosci odzwierciedlaja wykazane
przez Jednostke zaangazowanie wielkosci etatow.

W 2013 r. wyptacono trzy nagrody jubileuszowe oraz jedna odprawe emerytalng dla
pracownikow, realizujacych zadania zlecone. Nagrody i odprawa pokryte zostaty ze Srodkow
wlasnych Miasta 1 Gminy.

(dowod: akta kontroli od str. 73 do str. 123)

4. Wrydatki rzeczowe finansowane w ramach zadania.

W Urzedzie Miejskim w Drawsku Pomorskim w 2013 r. wydatki rzeczowe
finansowane na realizacje zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej w rozdziale
75011 =zostaly poniesione tylko ze srodkow wiasnych Gminy. Na wydatki rzeczowe
wydatkowano ogotem 24 841,93 zl.

7 informacji przedlozonej przez Skarbnika Miasta i Gminy wynika, ze ,wydatki
rzeczowe wykazane w tabeli ,, Realizacja przez gminy w 2013 roku zadan z zakresu
administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych” obejmujgce paragrafy:

— 4350 na kwote 1 461,24 z1
— 4370 na kwote 2 117,25 =zt
— 4410 na kwote 270 zt
— 4700 na kwote 2 023,00 =t
Zostaly ujete w ewidencji ksiegowej tqcznie z kosztami Urzedu Miejskiego, a wyodrebnienia
ich dokonano w oparciu o analize wynikajgcq z opisu poszczegdlnych faktur, delegacyi, itp.”
Wydatki w powyzszych paragrafach dotycza:
e oplat zwigzanych z ustugg dostepu do sieci internetowej dla pracownikow
realizujgcych zadania zlecone (1 461,24 zl),
e oplat z tytulu ustug telekomunikacyjnych dotyczacych pracownikdw
realizujgcych zadania zlecone (2 117,25 zi),
e podrozy stuzbowych krajowych zwiazanych 2z odbytymi szkoleniami
dotyczacymi zadan zleconych (270,00 zi),
e 4 szkolen pracownikow, ktore dotyczyty zadan zleconych (2 023,00 zl).

(dowaod: akta kontroli str. 124)
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Wydatki rzeczowe poniesione na realizacje zadan zleconych wykazane w pozostatych
paragrafach rowniez ujeto w ewidencji ksiggowej w rozdziale 75023, ale dokonano ich
wyodrebnienia od pozostatych kosztéw zwigzanych z funkcjonowaniem Urzgdu Miejskiego.
Wydatki te dotyczyly:

e opfat za wynajem pomieszczen zajmowanych przez Urzad Stanu Cywilnego
w budynku Starostwa Powiatowego w Drawsku Pomorskim. Oplaty za energie,
$cieki 1 czynsz regulowane byly na zasadach okreslonych w § 4 umowy najmu
nr 61/2013 zawartej w dniu 14 lutego 2013 r. pomiedzy Zarzadem Powiatu
a Burmistrzem Drawska Pomorskiego. f.aczne wydatki z tego tytulu wyniosty
6 016,86 zl, w tym:

— zakup energii: 2 251,83 zL,
— oplaty za Scieki: 222,63 zt,
— oplaty za czynsz: 3 542,40 z1,

e wplat na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych
(6 390,00 zl).

e odpiséw na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych (6 563,58 zl).

Urzad Miejski w Drawsku Pomorskim dysponuje Sala Slubéw o powierzchni 52,12 m?.

(dowdd: akta kontroli od str. 125 do str. 128)

Podziat wydatkow rzeczowych wykazanych na poszczegélne zadania zlecone
przedstawia ponizsza tabela.

Pozostale wydatki rzeczowe:
Wyszczegdlnienie ogdlem:
dotacja srodki wlasne
kwotowo %
USC 0,00 13 598,72 13 598,72 54,74%
Dowody osobiste 0,00 2 536,17 2 536,17 10,21%
Ewidencja ludnosci 0,00 3 496,98 3496.98 14,08%
Pozostale, w tym: 0.00 5210,06 5210,06 20,97%
Dzialalnos¢ 0,00 1 079,46 1 079.46 4,35%
gospodarcza

Wojskowosé 0.00 2 771,04 2771,04 11,15%
Obrona cywilna 0,00 1359,56 1 359,56 5,47%
Ogotem 0,00 24 841,93 24 841,93 100,00%
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5. Wydajno$¢ wydatkowanych $rodkéw w ramach uzyskanych efektow.

5.1. Urzad Stanu Cywilnego.
Liczba | Liczba spraw Wynagrodzenie W tym Risgrody MleSlf}CZI’lB. Wydatki
Etaty spraw | przypadajaca Wwraz z srodki 5 wynagrodzenie
p : .. | jubileuszowe rzeczowe
rocznie na 1 etat pochodnymi dotacji na | etat
2,00 10728 5364,00 142 750,40 53 714,55 6 126,00 594793 | 13 598,72

Na realizacje zadan zleconych dotyczacych Urzedu Stanu Cywilnego Jednostka
w 2013 r. poniosta wydatki ogélem w kwocie 156 349,12 zi (142 750,40 zt + 13 598,72 zt).
Sredni koszt realizacji jednego zadania wyniost: 14,57 zt (156 349,12 zt /10 728 spraw).

5.2. Dowody osobiste.
Liczba | Liczba spraw | Wynagrodzenie| W tym Miesigczne Wdatki
Etaty spraw | przypadajaca wraz z $rodki 13 * wynagrodzenie rzeizowe
rocznie na 1 etat pochodnymi dotacji na 1 etat
1,00| 1745 1 745,00 39 972,67 26 334,42 2231.87 3331,06| 2536,17

* dodatkowe wynagrodzenie roczne wyptacone pracownikowi, ktory w 2012 r. odszed! na emeryture.

Na

realizacje zadan

zleconych dotyczacych dowodow osobistych Jednostka
w 2013 r. poniosta wydatki ogolem (bez dodatkowego wynagrodzenia rocznego wyplaconego
emerytowanemu pracownikowi) w kwocie 42 508,84 zt (39 972,67 zt + 2 536,17 zi).

Sredni koszt realizacji jednego zadania wyniost: 24,36 z1 (42 508,84 zt / 1 745 spraw).

5.3. Ewidencja ludnosci.
Liczba | Liczba spraw | Wynagrodzenie| W tym Nagrody Miesieczne W .
. ; s 5 e . ydatki
Etaty spraw | przypadajaca Wraz z érodki | jubileuszowe | wynagrodzenie
) . . . rzeczowe
rocznie na 1 etat pochodnymi dotacji i odprawy na 1 etat
1,00 1491 1 491,00 3942471 | 17 448,79 37 380,00 328539 3496,98
Na realizacj¢ zadan zleconych dotyczacych ewidencji ludnosci Jednostka

w 2013 r. poniosta wydatki ogdtem (bez nagrody jubileuszowej i odprawy emerytalnej)
w kwocie 42 921,69 zl (39 424,71 z1 + 3 496,98 z}).

Sredni koszt realizacji jednego zadania wyniost: 28,79 zt (42 921,69 zt / 1 491 spraw).
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5.4, Pozostale zadania.

5.4.1. Dzialalno$¢ gospodarcza.

. Liczba | Liczba gzp'raw Wynagrodzenie W tglzn Ny hf}zesljgcc:éléz . Wydatki
bty Spraw | przypadajaca wrazz SrodRt jubileuszowe phag rzZeczowe
rocznie na 1 etat pochodnymi dotacji na | etat
0,50 598 1 196,00 33996,93| 7150,56 0,00 5666,16| 107946

Na realizacje zadan zleconych dotyczacych dziatalnosci gospodarczej Jednostka
w 2013 r. poniosta wydatki ogotem w kwocie 35 076,39 z (33 996,93 zI + 1 079,46 z1).
Sredni koszt realizacji jednego zadania wynidst: 58,66 zt (35 076,39 zt / 598 spraw).

5.4.2. Wojskowos¢ i obronnos¢.

Wynagrodzenie W tym érodki Nagrody M1e51¢czne. Pagoitile
Etaty wraz z ; 55 wynagrodzenie _——
; dotacji jubileuszowe wydatkl
pochodnymi na 1 etat P EEHOWE
1.50 90 588,14 21451.68 7 752,00 5032,67| 4130,60

Na realizacje zadan zleconych zwigzanych z wojskowoscig i obronnoscia Jednostka
w 2013 r. poniosta wydatki ogolem (bez nagrody jubileuszowej) w kwocie 94 718,74 zl
(90 588,14 zt + 4 130,60 zi).
Nie wyliczono w tym przypadku kosztu realizacji jednego zadania, poniewaz nie mozna

w sposob jednoznaczny i miarodajny okresli¢ katalogu zrealizowanych czynnosci.

5.5. Podsumowanie.

Na podstawie analizy uzyskanych danych ustalono, ze w 2013 r. koszty realizacji
nastepujacych zadan zleconych w Urzedzie Miejskim w Drawsku Pomorskim wyniosty

odpowiednio:

— zadania dotyczace dziatalnosci gospodarczej 58,66 zl.

— zadania dotyczace dowoddw osobistych: 28,79 zl,

— zadania dotyczace ewidencji ludnosci 24,36 zl,

— zadania dotyczace Urzedu Stanu Cywilnego: 14,57 zl.




W zwiazku z brakiem stwierdzenia uchybien i nieprawidtowosci w badanym zakresie
nie wystosowano zalecen pokontrolnych.
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