Drawsko Pom., dnia 13 stycznia 2006r.

KGF.1.0910/1/06

Sprawozdanie
z przeprowadzonych w 2005r. kontroli wewnetrznych w jednostkach
organizacyjnych Urzedu Miasta i Gminy w Drawsku Pomorskim

Kontrole wewngtrzne w Il kwartale 2005r. przeprowadzane byly przez pracownika
Urzedu Miasta i Gminy — Katarzyne Potocka, w oparciu o plan kontroli stanowiacy zatacznik
do zarzadzenia nr 59/2005 Burmistrza Miasta i Gminy Drawsko Pomorskie z dnia 18 lipca
2005r. w sprawie przyjecia i realizacji planu kontroli wewngtrznej na II potrocze 2005 roku.
Plan kontroli zostal nastepnie zmieniony zarzadzeniem nr 97/2005 Burmistrza Miasta i
Gminy Drawsko Pomorskie z dnia 17 pazdziernika 2005 r.

Plan kontroli wewnetrznej w Urzedzie Miasta i Gminy oraz w jednostkach
organizacyjnych Gminy Drawsko Pomorskie na I kwartal 2005r. przewidywat
przeprowadzenie kontroli w 7 jednostkach podlegltych, a mianowicie:

- w Zaktadzie Ustug Komunalnych w Drawsku Pomorskim;

- w Szkole Podstawowej w Mielenku Drawskim;

- w Szkole Podstawowej w Zaransku;

- w Szkole Podstawowej w Netnie;

- w Szkole Podstawowej w Drawsku Pomorskim,

- w Gimnazjum w Drawsku Pomorskim;

- w Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Drawsku Pomorskim.

Plan kontroli wewnetrznej na 2005 rok nie obejmowal kontroli we wszystkich
jednostkach organizacyjnych podlegtych pod Urzad Miasta i Gminy w Drawsku Pomorskim.

W roku sprawozdawczym przeprowadzono 8 kontroli wewnetrznych, w tym 7 kontroli
wewngtrznych miato charakter problemowy, natomiast jedna kontrola wewnetrzna miala
charakter kontroli biezacej. Kontrola ta, przeprowadzona w Miejskiej i Powiatowej Bibliotece
Publicznej im. Stefana Zeromskiego w Drawsku Pomorskim nie byta uwzgledniona w ww
planie kontroli.

Kontrole przeprowadzane byly pod katem przestrzegania przepisow okreslonych w
nastepujacych ustawach:

e ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( tekst jednolity Dz.U. z 2002 r.
Nr 76, poz.694 z p6zn.zm.),

e ustawa z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych ( tekst jednolity Dz.U. z
2003r. Nr 15, poz.148 z pézn. zm.),

e ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych ( Dz. U. z 2004r. Nr
19, poz.177 z p6zn.zm.),



e ustawa z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach samorzadowych ( tekst jednolity
Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz.1593 z pézn. zm.),
e ustawa z dnia 26 czerwca 1974r. — Kodeks pracy ( tekst jednolity Dz. U. z 1998 r. Nr
21, poz. 94 z pdzn.zm.)
e ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty ( tekst jednolity Dz. U. z 2004r.
Nr 256, poz. 2572 z pézn. zm. ),
e ustawa z dnia 26 stycznia 1982r. — Karta Nauczyciela ( tekst jednolity Dz. U. z 2003r.
Nr 118, poz. 1112 z pézn. zm. ),
oraz wydanych na ich podstawie aktéw wykonawczych i innych wewnetrznych uregulowan
obowiazujacych w kontrolowanych jednostkach.

Tematyka kontroli obejmowata w szczeg6lno$ci zagadnienia dotyczace:
- wynagrodzenia pracownikow,
- kasy i jej obrotdw,
- zakupu uslug i materiatow,

Zestawienie z przeprowadzonych kontroli wewnetrznych, wraz z wydanymi
zaleceniami, ktore zostaly skierowane do kierownikéw kontrolowanych jednostek, w celu
wyeliminowania stwierdzonych nieprawidlowosci, stanowi zalacznik do niniejszego

sprawozdania.
Dkq}a/ﬂana Gotocka,
Zalacznik:

1. sprawozdanie z wykonanych kontroli w 2005r. wraz z wydanymi zaleceniami.




Wykaz kontroli wewng¢trznych przeprowadzonych w 2005r. w jednostkach
organizacyjnych Urzedu Miasta i Gminy w Drawsku Pomorskim.

Lp. Jednostka Termin kontroli Przedmiot kontroli Uwagi
kontrolowana
1 Zaktad Ustug 22.08.2005r.- |-  wynagrodzenia pracownikow | Protokét 1/2005 wraz z
Komunalnych 16.09.2005r. za miesigce czerwiec-lipiec zaleceniami pokontrolnymi
w Drawsku Pom. 2005r., do wgladu w Referacie
- kontrola kasy i jej obrotow w | Ogdlno-Ogranizacyjnym
miesigcach kwiecien-maj
2005r.
- zakup ustug i materiatow w 11
kwartale 2005r.
Szkola Podstawowa w | 26.09.2005r.- | wynagrodzenia pracownikow za Protokot 11/2005 wraz z
2 | Mielenku Drawskim 14.10.2005r. | miesiace maj-czerwiec-lipiec zaleceniami pokontrolnymi
2005r. do wgladu w Referacie
Og6lno-Ogranizacyjnym
Szkola Podstawowa | 24.10.2005r.— |wynagrodzenia pracownikéw za | Protokot I1/2005 wraz z
3 w Zaransku 10.11.2005r. |miesigce kwieciefi-maj-czerwiec | zaleceniami pokontrolnymi
2005r. do wgladu w Referacie
Ogdlno-Ogranizacyjnym
Szkola Podstawowa w | 24,10.2005r, — | wynagrodzenia pracownikéw za | Protokét IV/2005 wraz z
4 Netnie 10.11.2005r. | miesiace kwiecien-maj-czerwiec | zaleceniami pokontrolnymi
2005r. do wgladu w Referacie
Ogélno-Ogranizacyjnym
Szkota Podstawowa w | 28.11.2005r. — | wynagrodzenia pracownikéw za | Protokét V/2005 wraz z
5 | Drawsku Pomorskim 9.12.2005r. miesigece czerwiec-lipiec-wrzesien | zaleceniami pokontrolnymi
2005r. do wgladu w Referacie
Ogdlno-Ogranizacyjnym
Gimnazjum w 28.11.2005r.- | wynagrodzenia pracownikéw za | Protokét VI /2005 wraz z
6 | Drawsku Pomorskim 9.12.2005r. miesigce czerwiec-lipiec-wrzesiefi | zaleceniami pokontrolnymi
2005r. do wgladu w Referacie
Ogélno-Ogranizacyjnym
Miejska i Powiatowa 20.12.2005r. | prawidlowe i terminowe Protokot VII/2005 do wegladu
7 | Biblioteka Publiczna wykorzystanie $rodkow w Referacie Ogélno-
im. Stefana pienigznych przekazanych przez Ogranizacyjnym
Zeromskiego w Ministerstwo Kultury
Drawsku Pomorskim
Miejsko-Gminny 20.12.2005r. — | -wynagrodzenia pracownikéw za | Protoko6t VIII/2005 wraz z
8 Osrodek Pomocy 30.12.2005r. | miesiace  kwiecien-maj-czerwiec | zaleceniami pokontrolnymi
Spolecznej w Drawsku 2005r., do wgladu w Referacie
Pomorskim - kontrola kasy i jej obrotow w

miesigcach kwiecien-maj 2005r,

Ogolno-Ogranizacyjnym




