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200 Drawsko Pomorskie ZARZADZENIE NR 206/2012
o, 094-3633485; fax. 094-3633113  BURMISTRZA DRAWSKA POMORSKIEGO
z dnia 31 grudnia 2012 r.

w sprawie zasad przyznawania, przekazywania i rozliczenia dotacji podmiotowe;j
( rocznej dotacji na dzialalnos¢ instytucji kultury) i dotacji celowych z budzetu gminy
Drawsko Pomorskie dla samorzgdowych instytucji kultury.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym ( Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.), art. 12 i 28 ust. 3 ustawy z dnia
25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej (Dz. U.

z 2001 r. Nr 13 poz. 123 z p6zn. zm.) i art. 126 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157 poz. 1240 z pdézn. zm.), Burmistrz Drawska Pomorskiego
zarzadza, co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej
(rocznej dotacji na dziatalnos$¢ instytucji kultury) i dotacji celowej z budzetu gminy Drawsko
Pomorskie dla samorzadowych instytucji kultury w brzmieniu stanowiacym zalacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2.Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorowi samorzadowej instytucji kultury
oraz kierownikowi Referatu Promocji w Urzedzie Miejskim w Drawsku Pomorskim.

§ 3.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujaca od dnia
01 stycznia 2013 r. N\



Zatacznik do Zarzadzenia
Nr 206/2012 Burmistrza
Drawska Pomorskiego

z dnia 31 grudnia 2012 r.

Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej ( rocznej
dotacji na dzialalno$¢ instytucji kultury) i dotacji celowych z budzetu gminy Drawsko
Pomorskie dla samorzadowych instytucji kultury

Rozdzial I
Postepowanie o udzieleniu dotacji

§1. Samorzadowa instytucja kultury, zwana dalej ,,instytucja”, ubiegajaca si¢ o przyznanie
dotacji z budzetu gminy Drawsko Pomorskie, zwanej dalej ,,gming”, obowigzana jest do
przedlozenia gminie:

1) programu dziatalnos$ci instytucji na dany rok kalendarzowy,

2) projektu planu finansowego instytucji zawierajacego w szczegdlnosci:

a) planowane przychody wtasne z podziatem na zrédla ich uzyskania,

b) planowane koszty dziatalno$ci biezacej, tj. koszty zuzycia materialdw i energii, ustug
obcych, podatkéw i optat, wynagrodzen, koszty ubezpieczen spolecznych i innych
$wiadczen pracowniczych, pozostate koszty rodzajowe,

¢) planowane remonty niebedace wydatkami inwestycyjnymi,

d) planowane zadania inwestycyjne,

e) kwoty dotacji, o jakie ubiega sie jednostka z uwzglednieniem przychodéw wilasnych
i przewidzianych kosztow realizacji.

§2. Wysokos¢ dotacji rocznej na dziatalnosé instytucji ustalona zostaje w oparciu o zlozone

projekty planéw, po uwzglednieniu mozliwosci finansowych gminy, przy czym dotacja
powinna w pierwszej kolejnosci zapewni¢ pokrycie kosztéw utrzymania obiektow oraz
sfinansowanie wynagrodzen pracownikéw oraz pochodnych od wynagrodzen instytucji
kultury.

§3. Wysokos¢ dotacji rocznej dla instytucji okresla organizator, w uchwale budzetowej na
dany rok, zgodnie z art. 28 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu
i prowadzeniu dziatalnos$ci kulturalne;.

§4.1. Podstawg gospodarki finansowej instytucji jest plan dziatalnosci instytucji,
zatwierdzony przez dyrektora, z zachowaniem wysokosci dotacji przyznanej przez
organizatora.

2. Dyrektor instytucji, dostosowuje plan dziatalnosci instytucji, na dany rok budzetowy,
do wysokosci dotacji ustalonej przez organizatora.

§5.1. Korekty planéow finansowych moga by¢ dokonywane przez dyrektora instytucji, jesli
nie zmieniajq wielko$ci dotacji z budzetu gminy.
2. Korekta planu wynagrodzen osobowych, zadan i zakupdéw inwestycyjnych oraz remontow
finansowych z dotacji, moze nastapi¢ na uzasadniony wniosek dyrektora instytucji tylko za
zgoda Burmistrza Drawska Pomorskiego.
3. Instytucja moze ubiegac si¢ o dodatkowe s$rodki finansowe z budzetu gminy w trakcie roku
budzetowego tylko w przypadkach:

1) powierzenia jej do realizacji dodatkowego, nieplanowanego wczesniej zadania,



2) zaistnienia wyjatkowych okolicznosci (klgsk, zdarzen losowych).
4. W przypadku sytuacji okreslonej w ust. 3 pkt 1 lub 2, instytucja sktada do gminy wniosek
zawierajacy:

1) opis zadania finansowanego dodatkowa dotacja wraz z uzasadnieniem koniecznosci

i celowosci jego realizacji,

2) wysokosci srodkéw niezbgdnych do jego realizacji,

3) mozliwo$¢ sfinansowania cze$ci zadania wlasnymi $rodkami, wynikajacymi z wczesniej
przeprowadzonej analizy finansowe;j,

4) wysokos¢ niezbednej dotacji na wykonanie zadania.

Rozdzial 11

Przekazywanie i rozliczanie dotacji podmiotowej ( rocznej dotacji na dzialalno$¢
instytucji) i celowej przyznanej samorzadowej instytucji kultury

§6. Roczna dotacja na dziatalnos¢ instytucji przekazana jest w transzach kwartalnych, do
15 dnia miesigca rozpoczynajacego kwartal, na podstawie wniosku ztozonego przez instytucje
w wysokosci do 1/4 dotacji rocznej, z zastrzezeniem § 7.

§7.1. Wniosek o transze dotacji, o ktérej mowa w § 6 instytucja sktada do gminy do 10
dnia miesigca rozpoczynajacego kwartat.
2. Wniosek powinien zawiera¢ nastg¢pujace dane:

1) rozliczenie finansowe za poprzedni kwartat,

2) stan $rodkow na poczatek kwartatu,

3) wnioskowana kwota dotacji.
3. Wz6r wniosku stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszych zasad.

§8. W okresach zwigekszonego tempa realizacji zadan (objetych dotacja) przez instytucje
powodujacego wzrost wydatkéw, na udokumentowany i szczegétowo uzasadniony wniosek
dyrektora instytucji, Burmistrz Drawska Pomorskiego moze zwigkszy¢ miesigczng kwote
dotacji, o ktorej mowa w § 5, powyzej 1/4 dotacji rocznej, powodujac zmniejszenie kolejnej
transzy dotacji.

§9.1. Dotacje celowe przekazywane beda do instytucji w ratach lub jednorazowo
w terminie 5 dni przed dokonaniem platnosci przez instytucj¢ na podstawie umow
zawieranych zgodnie z art. 250 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
2. Raty dotacji przekazywane bgda na konto wskazane przez instytucje.

§10.1. W terminie do 20 stycznia danego roku instytucja sktada do gminy rozliczenie
otrzymanej dotacji podmiotowej za rok ubiegly wedlug wzoru stanowiacego zalacznik Nr 2
do niniejszych zasad.

2. W przypadku, gdy rdéznica migdzy przychodami osiagnigtymi przez instytucje ( z
dziatalno$ci objetej dotacja podmiotows), a poniesionymi wydatkami (zwigzanymi z
dzialalnoscia objeta dotacja podmiotowa) daje wynik dodatni, instytucja zobowigzana jest
do zwrotu niewykorzystanej do kofica roku budzetowego czgsci dotacji podmiotowej w
terminie do dnia 31 stycznia nastgpnego roku.

3. Rozliczenie dotacji podmiotowej instytucja sporzadza na podstawie faktycznie
poniesionych wydatkéw oraz prawidtowo prowadzonych ksiag rachunkowych.



§11. Instytucja jest zobowigzana do powiadomienia gminy o rezygnacji z wykonania
planowanych na dany rok zadan merytorycznych lub zmiany ich zakresu , z rbwnoczesnym
ztozeniem nowego planu finansowego wraz z uzasadnieniem.

§12. W przypadku braku realizacji planowanych zadan merytorycznych lub pozyskania przez
instytucje przychodéw wiasnych wyzszych niz planowane, gmina zachowuje prawo do:

1) wprowadzenia do planu instytucji nowego zadania w granicach uprzednio przyznanej
dotacji,

2) zmniejszenia planowanej dotacji na dany rok.



Zalacznik do Zarzadzenia
Nr 206/2012 Burmistrza
Drawska Pomorskiego

z dnia 31 grudnia 2012 r.
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Zatacznik do Zarzadzenia
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Drawska Pomorskiego

z dnia 31 grudnia 2012 r.
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