ZARZADZENIE NR 196/2019
BURMISTRZA DRAWSKA POMORSKIEGO
z dnia 30 sierpnia 2019 r.

w sprawie okreslenia zakresu, zasad, trybu i terminu opracowania materialéw
planistycznych do projektu budzetu na 2020 rok oraz do projektu wieloletniej prognozy
finansowe na rok 2020 i lata nast¢pne.

Na podstawie art. 30 z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 .
poz. 5006, poz.1309) w zw. z art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. z 2019 r. poz. 869) oraz § 1 Uchwaly Nr LV/464/2010 Rady Miejskiej w Drawsku
Pomorskie z dnia 26 sierpnia 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej
Burmistrz Drawska Pomorskiego zarzgdza, co nastgpuje:

§1. Zarzadzenie adresowane jest do kierownikdw referatdéw oraz samodzielnych stanowisk
Urzedu Miejskiego. kierownikéw jednostek organizacyjnych finansowanych z budzetu, badz
powiazanych z budzetem dotacja.

§2. Materialy planistyczne stuzace opracowaniu projektu budzetu na 2020 r. nalezy opracowac
zgodnie z:

1) zasadami i terminami ustalonymi w Uchwale Nr LV/464/2010 Rady Miejskiej
w Drawsku Pomorskim z dnia 26 sierpnia 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem
uchwaly budzetowej,

2) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869),

3) rozporzagdzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychodéw 1 rozchodéw oraz $rodkow
pochodzacych ze zrodel zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053, z pézn.zm.),

4) ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jst (Dz. U. z 2018 r. poz. 1530, poz.
2161,z 2019 r. poz. 1287, poz. 2193, poz. 2203, poz. 2245),

5) obowigzujgcymi uchwalami Rady Miejskiej w Drawsku Pomorskim oraz
Zarzadzeniami Burmistrza Drawska Pomorskiego majacymi wplyw na budzet gminy,

6) warunkami porozumien i umow zawartych przez gmine Drawsko Pomorskie z innymi
podmiotami, w tym miedzy innymi:
a) realizowane na podstawie porozumien (umow) z organami administracji rzgdowe;j,
b) realizowane na podstawie porozumien (umow) z innymi JST,
¢) realizowane na podstawie porozumien (uméw) z innymi podmiotami,
d) zawarte na okres wykraczajacy poza rok budzetowy 2020.

7) przyjetymi do realizacji nowymi zadaniami wynikajacymi z ustaw.

§3. Podstawowe wskazniki, ktoére nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu wielkosci
budzetowych na 2020 rok:
1) minimalne wynagrodzenie za prace - przyja¢ w wysokosci 2.600,00 z! miesiecznie,
2) podstawowy odpis na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych na jednego pracownika
zatrudnionego w pelnym wymiarze czasu pracy (z wylgczeniem nauczycieli) przyjgé
w wysokosci 1.271,20 zi rocznie,
3) podstawowy odpis na Zakladowy Fundusz swiadczen Socjalnych nauczycieli zatrudnionego
w pelnym wymiarze czasu pracy nalezy przyja¢ w wysokosci obowigzujacej w roku 2019
4. w kwocie 2.989,35 zl.



“y

§4.1. Przy planowaniu dochodéw na 2020 rok nalezy uwzglednié:

1) przewidywane roczne wykonanie dochodéw budzetowych w roku 2019 w podziale na
dochody: biezgce i majgtkowe,

2) zawarte umowy oraz planowane zmiany cen $wiadczonych ustug, zmiany czynszow,
dzierzaw itp., (odpowiedzialni: kierownicy jednostek budzetowych gminy oraz
kierownicy referatow urzedu realizujacy zadania w tym zakresie),

3) podjete dziatania w celu pozyskania dodatkowych $rodkéw finansowych, w tym migdzy
innymi z budzetu patistwa, Unii Europejskiej itp., (odpowiedzialny: samodzielne
stanowisko ds. Pozyskiwania Funduszy),

4) subwencje — w kwotach podanych przez Ministra Finanséw (odpowiedzialny: skarbnik),

5) udziaty we wplywach z podatku dochodowego od osob fizycznych - w kwotach podanych
przez Ministra Finanséw (odpowiedzialny: skarbnik),

6) dotacje celowe na zadania wlasne i na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej —

w kwotach podanych przez Wojewode Zachodniopomorskiego i Krajowe Biuro Wyborcze

(odpowiedzialny: skarbnik),

7) dochody z tytulu oplat za wydawanie zezwolen na sprzedaz napojoéw alkoholowych, ktére
nalezy wydatkowa¢ na zadania zwigzane z przeciwdziataniem alkoholizmowi

i narkomanii (odpowiedzialny: kierownik Referatu Spraw Spotecznych),

dochody z tytulu optat i kar za korzystanie ze §rodowiska, kt6re przeznaczone zostang

w catosci na wydatki zwigzane z realizacja zadan z zakresu ochrony $rodowiska

(odpowiedzialny: kierownik Referatu Rolnictwa i Ochrony Srodowiska ),

8) dochody z tytuhu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi szacowaé na
podstawie obowiazujgcych stawek, uwzgledniajac wskaznik sciggalnosci
(odpowiedzialny: kierownik Referatu Rolnictwa i Ochrony Srodowiska),

9) dochody ze sprzedazy mienia komunalnego — planujgc te dochody nalezy sporzadzié
szezeghlowy wykaz skladnikow mienia przewidzianego do sprzedazy i ich wstgpna
wyceng oraz przedstawic¢ wykaz:

a) rocznych rat ze sprzedazy dokonanej w latach ubieglych lokali, budynkéw
i gruntow,

b) rocznych oplat za uzytkowanie wieczyste gruntéw;

¢) pierwszych optat z tytulu planowanego przekazania gruntéw w uzytkowanie
wieczyste;

d) planowanych wplywéw zaleglodci z lat ubieghych, (odpowiedzialni: kierownik
Referatu Inwestycji i Rozwoju Lokalnego w porozumieniu z kierownikiem Referatu
Planowania, Budzetu 1 Finanséw),

10) dochody zwigzane z realizacjg zadan na podstawie ustawy o publicznym transporcie

Zbiorowym (odpowiedzialny: kierownik Referatu Inwestycii i Rozwoju Lokalnego).

2. Zaliczki i refundacje ze $rodkéw UE ustali¢ z uwzglednieniem planowanych termindw

skiadania wnioskéw o platnosé (odpowiedzialny: samodzielne stanowisko ds. Pozyskiwania

Funduszy).

§5.1. Kalkulacje wydatkéw nalezy sporzadzié w sposéb racjonalny i celowy

z uwzglednieniem w pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych oraz
wynikajgcych z zawartych umow,

2. Wydatki budzetowe podlegaja ograniczeniom wynikajacym z art. 242 o finansach
publicznych, ktéry nakazuje zachowanie zasady zréwnowazonego budzetu biezacego (ij.
planowane 1 wykonane wydatki biezace nie mogg przekroczy¢ wartosci dochodow biezgcych
powiekszonych o nadwyzke budzetows z lat ubiegtych lub o wolne srodki) oraz z art. 243,
ktéry z kolei ogranicza zadtuzenie samorzadu (gminy).
W zwigzku z powyzszym zobowiazuje kierownikéw wymienionych w § 1 do:
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1) zapewnienia srodkéw na realizowanie inwestycji kontynuowanych i ujgtych w limitach

wydatkéw w WPE,

2) zapewnienia $rodkéw na niezbedne remonty, naprawy zabezpieczajace mienie komunaine
i wynikajace z wydanych zalecein odpowiednich stuzb Iub instytucji (p.poz. sanepid, bhp itp.).
3. Podstawa planowania wydatkéw biezgcych rzeczowych i ushug na 2020 rok jest wykonanie
wydatkéw budzetowych na dzien 30 wrzeSnia 2019 r. z wylaczeniem wydatkow
jednorazowych poniesionych w 2019 r.

4. Dotacje podmiotows na dzialalnosé biezaca (z wylaczeniem wynagrodzen) instytucji kultury
finansowang ze srodkéw udzielanych z budzetu gminy, nalezy przyjaé na poziomie wykonania
na dzier 30 wrzesnia 2019 r. z wylgczeniem wydatkdw jednorazowych peniesionych w 2019r.
Instytucja kultury zobowiazana jest przedlozy¢ do projektu planu finansowego szczegbtows
dokumentacje planistyczna w rozbiciu na dzialalno$¢ biezaca oraz wydatki zwigzane
z organizacja imprez kulturalnych. Dla kazdej z planowanych imprez nalezy szczegdlowo
okresli¢ terminy realizacji oraz koszty — w uidadzie zadaniowym.

Instytucja kultury wystgpujge o dotacje na zadania inwestycyjne i remontowe sporzadza wykaz
tych zadan z wyszczegdlnieniem:

1) pelnego brzmienia zadania okreglajgc ,,remont™ lub ,,inwestycja”,

2) wykazu kosztoéw okreslajac warto$é: dokumentacji, robdt, kosztéw nadzoru itp.,

3) okresu realizacji, okreslajac koszty realizacji w poszezegdlnych latach;

5. Planujac wydatki na zadania publiczne przewidywane do wykonania na podstawie ustawy
z dnia 25 czerwca 2010 1. o sporcie (Dz. U.z 2019 r. poz. 1468, z 2019 1. poz. 668, poz. 1570)
oraz ustawy  z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i wolontariacie
(Dz. U. z 2018, poz. 450 z pdzn.zm.) nalezy szczegdtowo okresli¢ tytuty tych przedsiewzigé
oraz wysokosé Srodkéw planowanych na ich realizacj¢ zadan, z uwzglgdnieniem dziatu
i rozdziatu klasyfikacji budzetowe;j.

6) Podstawg kalkulacji wynagrodzef na rok 2020 jest miesigczne wynagrodzenie kazdego
zatrudnionego pracownika ustalone, na podstawie angazu, na dzien 1 pazdziernika 2019 r.
(bez odpraw i nagréd jubileuszowych, ekwiwalentdw za urlop) z uwzglednieniem skutkéw
wynikajgcych  z planowanego zwigkszenia lub zmniejszenia stanu zatrudnienia do korhca
2019 r. i planowanych ruchéw kadrowych w roku 2020. Planowany fundusz wynagrodzen
powieksza si¢ o przewidywane do wyplaty w 2020 roku nagrody jubileuszowe, odprawy
emerytalne — zgodnie z zataczonym wykazem stanowisk pracy.

Wynagrodzenia obejmuja paragrafy: 4010, 4040, 4100, 4170, natomiast pochodne od
wynagrodzen paragrafy: 4110, 4120,

7) ustala sie fundusz nagrod w wysokosdci nieprzekraczajacej 3,0 % kwoty wynikajacej
z § 4010 ustalonej dla pracownikdéw zatrudnionych  w ramach stosunku pracy,
Z wylgczeniem nagréd jubileuszowych, odpraw rentowych i emerytalnych oraz ekwiwalentéw
za urlop,

8) wydatki na wynagrodzenia bezosobowe (§ 4170) kalkulowaé wg planowanych uméw, ze
wskazaniem kwot przewidzianych na realizacje kazdej z nich,

9) szacujac plan wydatkéw na wyplate dodatkowego wynagrodzenia rocznego nalezy
uwzglednié tylko te elementy wynagrodzen, ktére stanowig podstawe naliczenia tzw. ,,13”
pensji, zgodnie z obowigzujgeymi przepisami,

11) projekty planowanych dochodéw i wydatkéw nalezy sporzadzié w ukladzie pehnej
klasyfikacji budzetowej, zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 1.
w sprawie szczegolowe]j klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddw i rozchodéw oraz
$rodkéw pochodzacych ze Zrddet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 z pozn.zm.)
z zastosowaniem wzoru stanowigcym zalgcznik nr.... do niniejszego zarzgdzenia.



§6.1. Materialy planistyczne nalezy zlozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 10
pazdziernika 2019 r.

2. Materialy planistyczne nalezy sktada¢ na drukach wg wzoréw od nr 1do nr .....zalgczonych
do zarzadzenia (poza placowkami oswiatowymi- w zakresie wynagrodzen, ktére przedstawiajg
materiaty na odrebnych wzorach).

3. Kierownicy jednostek organizacyjnych gminy oraz instytucji kultury sktadajg materialy
planistyczne Burmistrzowi Drawska Pomorskiego w wersji papierowe] (sekretariat urzedu,
pokéj nr 210, gdzie nadana =zostanie data wplywu) oraz elektronicznej -
skarbnik@drawsko.pl, w terminach okreslonych niniejszym zarzadzeniem.

4, Kierownicy referatow oraz samodzielni pracownicy urzedu skladajg materiaty planistyczne
Burmistrzowi Drawska Pomorskiego w wersji papierowe (sekretariat urzedu, pokdj nr 210,
gdzie nadana zostanie data wplywu) oraz elektronicznej na dysku udostepnionym UM
(\192.168.1.175) / Burmistrz, Zastgpca. Skarbnik/Jadwiga Jedrzejewska-Garbacz/PROJEKT
BUDZETU 2020 ROK w terminie okreslonych niniejszym zarzadzeniem.

§7.1. Przyjmuje sie nastepujgce zalozenia do projektu budzetu na 2020 rok do Wieloletniej

Prognozy Finansowej w zakresie planowania zadan inwestycyjnych i remontowych:

1) projekt planu zadan inwestycyjnych winien uwzglegdniac:
a) zadania nowe oraz kontynuowane w roku 2020, a takze w latach w latach nastepnych,
b) zadania przewidziane do realizacji przy udziale srodkow finansowych budzetu panstwa,
funduszy celowych, srodkéw Unii Europejskiej lub innych srodkéw pomocowych (projekt
planu winien uwzglednia¢ $rodki finansowe na zapewnienie udziatu wlasnego)
¢) $rodki finansowe na opracowanie dokumentacji bedacej podstawg do ubiegania si¢
o srodki z innych zrodel w latach nastepnych (np. srodki UE),
d) srodki finansowe na pozyskiwanie gruntdéw do zasobu gminnego oraz na zwroty
naktadow poniesionych na gruntach i w obiektach komunalnych,

2) sporzgdzajac wykaz zadan nalezy podawa¢ pelne ich brzmienie, ktore bedzie
obowigzywalo przez caly okres realizacji oraz oznaczy¢ — inwestycja lub remont,

3) w projekcie planu zadan remontowych nalezy uwzgledni¢ przede wszystkim zadania,
ktorych realizacja jest konieczna z uwagi na istniejace zagrozenia budowlane lub wynika
z zalecen kontroli.

2. Wykaz zadan remontowych oraz inwestycyjnych, przed ostatecznym przekazaniem.
nalezy uzgodni¢ z Burmistrzem Drawska Pomorskiego.

§8. Zobowigzuj¢ pracownika na samodzielnym stanowisku ds. Pozyskiwania Funduszy do
wspdlpracy z kierownikami referatow oraz do monitorowania prawidtowosci realizacji zadan
wspoétfinansowanych $rodkami Unii Europejskiej i innymi $rodkami pomocowymi, oraz do
sporzadzania okresowych sprawozdan w tym zakresie.

§9. Opracowane projekty plandw sa propozycjami jednostek organizacyjnych gminy oraz
referatéow Urzedu i moga zosta¢ zmienione w trakcie dalszych prac nad projektem budzetu.

§10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Pieczgé

Wzornr 1

do Zarzadzenia Nr 196/2019
Burmistrza Drawska Pomorskiego
z dnia 30 sierpnia 20191,

Plan dochodow jednostek budzetowych gminy na 2020 rok

w zlotych
Prognoza na 2020 rok
Planowane
. konanie w tym:
Dzial, | Rozdz. § Zroédto pochodzenia dochod6w wy Majatkowe
za
2010 rok | PieZace §:0760,0770
0780, 0870

Dochody ogétem




..........................................

(pieczed)

WYDATKI

Zadania wlasne / zadania zlecone *
Dzial , rozdzial

Wzdérnr 2

do Zarzadzenia nr 196/2019
Burmistrza Drawska Pomorskiego
7 dnia 30 sierpnia 2019 r,

Projekt planu finansowego jednostek budzetowych na 2020 rok

w ziotych

Wyszezegblinienie

Wykonanie na
30.09.2019

Projekt planu na
2020 rok

WYDATKI OGOLEM

s

Whlaty jednostek na panstwowy fundusz celowy
| Komendy Powiatowe Policji, Komendy Powiatowe PSP

2300

Dotacje celowe przekazane dla powiatu na zadania biezgce
realizowane na podstawie porozumien miedzy jst
art. 46 ustwy o dochodach jst

2320

Dotacje celowe przekazane dla wojewodziwa na zadania
biezace realizowane na podstawie porozumien migdzy jst
art. 46 o dochodach jst

2330

Dotacje celowe z budzetu jst, udzielone z trybie art. 221
ustawy (o finansach publicznych) na finansewanie lub
dofinansowanie zadan zleconych do realizacji organizacjom
prowadzacym dzialalno$¢ pozytku publicznego

2360

Dotacja podmiotowa z budzetu dla samorzadowej instytucji
kultury

2480

Dotacja podmiotowa z budzetu dla niepublicznej jednostki
systemu odwiaty (np. OREW)

2540

Dotacja celowa na pomoc finansowg udzielang miedzy jst na
dofinansowanie wlasnych zadan biezacych

2710

Dotacje celowe z budzetu na finansowanie lub dofinansowanie

-

~prac remontowych i konserwatorskich obiektéw zabytkowych
przekazane jednostkom niezaliczanym do sektora finanséw
publicznych (rozdzial 92120)

2720

zadan zleconych do realizacji stowarzyszeniom

niedzialajgce w celu osiggniecia zysku — non profit)

Dotacja celowa z budZetu ra finansowanie lub dofinansowanie

(np.: kluby sportowe, stowarzyszenia dziatajgce na terenie gminy,

2820

Whplaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2 %
uzyskanych wplywow z podatku rolnego
(rozdzial 01030) wplywy z podatku rolnego oraz odsetek

2850

Whplaty gmin i powiatéw na rzecz innych jst oraz zwigzkéw
| gmin na dofinansowanie zadan biezacych

2900

Zwrot dotacji oraz platnosci wykorzystanych niezgodnie
z przeznaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem
procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy, pobranych
nienaleznie lub w nadmiernej wysoko$ci

2910

Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen
zwrof za okulary, zakup odziezy dla pracownikow, ekwiwalent za

pranie woda dla pracownikow oraz za sprzet wlasny pracownika

3020




Rozne wydatki na rzecz os6b fizyeznych

diety radnych, diety soltysow, zwrot kosztow podrozy radnych,
ekwiwalenty cztonkéw OSP, zwrot kosztow przejazdu dziecka i ich
opiekuna,

3030

Swiadczenia spoleczne (wykonuje MGOPS) 3110
Stypendia dla uczniéw 3240
stypendia socjalne i motywacyjne (vozdzial 85413)
Inne formy pomocy dla uczniow 3260
np. pomoc przyznana w formie rzeczowej (rozdziaf 85415)
Wynagrodzenia osobowe pracownikow 4010
place brutto z tytulu umowy o prace, premie, odprawy emerytalne,
rentowe, premie, nagrody uznaniowe, nagrody jubileuszowe,
Swiadczenia odszkodowawcze
Dodatkowe wynagrodzenie roczne 4040
Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne 4100
wynagrodzenia osob fizycznych naleine za zlecone czynnosci
wykonane na podstawie umowy agencyjnej np. wynagrodzenie
inkasenta za pobdr podatkéw i oplat lokalnych, za pobér oplaty
‘argowef
Skladki na ubezpieczenia spoleczne 4110
sktadki oplacane przez pracodawce od wynagrodzen, od umow
zlece#
Skladki na Fundusz Pracy 4120
sitadki oplacane przez pracodawce od wynagrodzen, od uméw
zlecen (2,45 %)
Skladki na ubezpieczenie zdrowotne (dotyczy MGOPS) 4130
Whplaty na PFRON 4140
Wynagrodzenia bezosobowe 4170
umowy zlecenia, umowy o dzielo zawarte z osobami fizycznymi
Wynagrodzenia wyplacane osobom  fizycznym za udzial
w komisjach
Nagrody konkursowe 4190
Nagrody dla 0séb fizycznych, 0séb prawnych lub innych jednostek
organizacyjnyeh. Nagrody mogg wystgpié¢ w formie: pienigingj,
rzeczowe] lub honorowej (dyplom, medal)
“Takup materialéw i wyposazenia 4210
materialy biurowe, druki, kalkulatory, aparaty telefoniczne, faksy,
projektory, akcesoria komputerowe, phity CDDVD, listwy,
zasilacze, przediuzacze, laptopy, komputery, niszczarki, ekspresy
urzgdzenia wielofunkcyjne jezeli ich warto$¢ jednostkowa nie
przelracza kwoty 10.000,- zl, meble, firany, dywany, Srodki
czystosei, apteczki  zakiadowe, sprzgt poiarniczy, wmaterialy
budowlane, wegiel, koks, drewno, olej opalowy, paliwa plynne itp.
Zakup srodkow zywnoSci 4220
produkty zywnosciowe do stoldwek, na potrzeby sekretariatow
oraz zakup karmy dla zwierzgt
Zakup $rodkéw dydaktycznych i ksigzek 4240
na  realizacje proceséw  dydaktyczno-wychowawcezych
realizowanych w szkolach i placowkach oswiatowych (ksigzfki,
mapy, modele, plyty tasmy, filmy, programy i gry edukacyjne,
instrumenty muzyczne, urzgdzenia [lechniczne: telewizory,
komputery, odbiorniki radiowe, odiwarzacze DVD, projektory,
tablice interaktywne itp.
Zakup energii 4260




oplaty za dostawe: wody, energii elektrycznej i cieplnej, gazu
oraz oplaty zwigzame z przestaniem i dystrybucjq (oplaty zmienne,
przejSciowe araz abonamenty), a takze gaz w butlach

Zakup ustug remontowych 4270
ustugi obce (z wyjgtkiem ustug $wiadczonych przez osoby fizyczne)
o charakierze przemyslowym polegajqgce na przywracaniv wartosci
uzytkowej,, ustugi konserwatorskie, naprawcze, ustugi budowlano-
montazowe, remonty drdg (latanie dziur) naprawy  sprzetu
biurowego, tramnsportowego, remonty Sswietlic, remonty
i komserwacje w zakresie os$wietlenia uliczrego, naprawy
hydrauliczne, remonty instalacji wod.kan. oraz inne

Zakup ushig zdrowotnych 4280
wydatki z zakresu medycyny pracy dot. badan wstepnych,
okresowych i kontrolne pracownikow

Zakup ustug pozostalych 4300
ustugi obee z wylqczeniem ustug Swiadczonych przez osoby fizyczne
fj.: transportowe, pocztowe, zimowe utrzymanie drdg, za
odprowadzanie Sciekéw, kominiarskie, komunalne i mieszkaniowe
~(wynajem sal, pomieszczen), weterynaryjne, oplaly radiofoniczne
{ telewizyjne, wustugi reklamowe, ogloszenia, obwieszczenia,
badania techniczne pojazddw, koszty i prowizje bankowe, ustugi
ockroniarskie, prawne, doradcze,, dozdr obiektéw, doplaty do
Studiow pracowniczych, zakup uslug zwigzanych z odnowieniem
podpisu elektronicznego, zakup licencii i oprogramowania,
zabezpieczenie medyczne imprez masowych, wydathi na dzierzawe
dystrybutora wody piinej, prenumerata czasopism on-line,
abonamenty internefowe

Zakup ustug przez jst od innych jst 4330
zwrot za pobyt dziecka uczeszczajgeego do przedszkola na terenie
innej gminy( wystgpi w gminie), oplaty za pobyt mieszkarica gminy
w powiatowym lub regionalnym domu pomocy spolecznej (wystgpi
w MGOPS)

Zakup ustug remontowo-konserwacyjnych dotyczacych 4340
obiektéw zabytkowych bedacych w uzytkowaniu jednostek
budzetowych

wydatlki majgce na celu zabezpieczenie | utrwalenie substancyi
r~eabytku, zahamowanie proceséw destrukcfi, poprawe wartosci
artystycznych i estetycznych zabythéw oraz uzupelnienie lub
odtworzenie ich czesci

Oplaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych 4360
oplaty za uslugi telefondw: stacjonarnych, komdrkowych oraz
internel

Zakup ustug obejmujacych tlumaczenia 4390
ustugi Swiadczone przez przedsigbiorce

Oplaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale 4400
i pomieszczenia garaiowe

Podréze sluzbowe krajowe 4410
delegacje stuzbowe, bilety za przejazdy

Podréze sluzbowe zagraniczne 4420
Rozne oplaty i skladki 4430

nalezy ujmowaé oplaty, ktdre noszg cechy podatkdw, a nie ustug,
w tym: skladki na rzecz stowarzyszen, do ktorych jednostka
przystgpita, ubezpieczenia majgthowe (budynki samochody
i pozostale mienie gminne), zwrot podatku akcyzowego za paliwo




rolnicze, zwroty kosztéw za wykonanie przylgezy przez
mieszkaricéw

Odpisy na zakladowy fundusz $wiadczef socjalnych 4440
roczny odpis na ZFSS naliczany na podstawie odrgbnych przepiséw
Podatek od nieruchomosei 4480

podatek uiszczany na rzecz gminy

Pozostale podatki na rzecz budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego
podatki: rolny, lesny, od §rodkdw transportowych

Oplaty na rzecz budietu panstwa 4510
oplaty za wydanie dokumentow o niekaralnosci z Rejestru Karnego,
za odpis z Krajowego Rejestru, za wrzedowe kontrole Sanepidu,
oplaty za uzythowanie wieczyste oraz trwaly zarzgd za
nieruchomosci stanowigee wlasnosé Skarbu Poristwa

Oplaty na rzecz budzetow jst 4520
oplaty za uzytkowanie wieczyste oraz trwaly zarzqd za
nieruchomosci stanowigee wlasno$é jst, oplaty reklamowe (tablice
Iub inne urzgdzenia reklamowe)

~Pozostale odsetki 4580
odsetki dotyczgce zwrotu nadplaty w zakresie oplaty planistycznef
na rzecz o0sob fizycznych, o0séb prawmnych i innych jednostek
organizacyjnych

Kary i odszkodowania wyplacane na rzecz oséb fizycznych 4590
zwrot nadplaty na rzecz 0s6b fizycznych z tytulu:  oplaty
planistycznej, odszkodowania z tytulu zajecia nieruchomosci pod
drogi publiczne, wydatki na wyplate odszkodowania wynikajgee
z decyzji 0 zezwoleniu na realizacie inwestycji drogowej

Kary, odszkodowania i grzywny wyplacane na rzecz osob 4600
prawnych i innych jednostek organizacyjnych

zwrot nadplaty na rvzecz osob pramych i innych jednostek
organizacyjnych z tytulu: oplaty planistycznej, odszkodowania
z iytutu zajecia nieruchomosci pod drogi publiczne, wydatki na
wyplate odszkodowania wynikajgce z decyzjii o zezwoleniu na
realizacje inwestycji drogowej

Koszty postgpowania sadowego i prokuratorskiego 4610
koszty egzekucji komorniczej, koszty sgdowe, oplaty od wniosku za
»~wpis w ksigdze wieczystej hipoteli przymusowe, oplaty od wniosku
o stwierdzeniu nabycia spadku,

Szkolenia pracownikow niebedacych czlonkami korpusu 4700
shuzby cywilnej

szkolenia pracownikow wlasnych (catkowite koszty if. oplata za
szkolenie, nocleg, wyiywienie, dietq), szkolemia okresowe bhp,
kursy i szkolenia nauczycieli, oplaty za przejazdy autostrad,

Rezerwy 4810
celowe, ogolne, na zavzgdzanie kryzysowe (wystqpi tylko w gminie)
Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych 6050

wydatki na budowg nowych Srodkéw trwalych oraz wydatki na
ulepszenie istiejgcych Srodkow trwalych, ktore obejmuje:

a) przebudowe — czyli zamiang podstawowych elementéw
w istniejgcym Srodku trwalym na inne bez zmiany jego powierzchni
czy kubatury,

b) rozbudowe — czyli powigkszenie srodka trwalego, wigzgcego sig
ze zmiang powierzchni lub kubatury,




c) rekonstrukcji — czyli odtworzenia catkowicie Iub cze§ciowo
zuzytych lub zniszczonych elementow Srodkéw trwalych w takim
ksztalcie, w jakim istnialy one dotychczas,

d} modernizacji — czyli unowoczesniania Srodka trwalego poprzez
wyposazenie go w nowe elementy, ktdre pojawily sie wraz
z postepem technologicznym,

e} adaptacji — czyli przystosowania Srodka trwalego do
wykorzystania w innym celu niz zakiadany pierwotnie, czego
efektem jest wzrost wartoSci uzytkowej Srodka frwalego, ktdry moze
sig przejawiaé poprzez wydiuzenie okresu jego uzythowania,
zmniejszenie sie kosztow jego eksploatacji

Wydatki na zakupy inwestyeyjne jednostek budzetowych
wydatki na zakup mnieruchomosci oraz zakupy inwestycyine
gotowych Srodkéw trwalych niewymagajgeych dalszego montazu
(zestawy komputerowe, samochody, sprzet drogowy, spregtajgcy
oraz inne $rodki trwale o wartosci powysej 10.000,- =z kazdy

6060

(podpisy)




............................ Wzbr nr 3
Pieczeé do Zarzgdzenia nr 196/2019
Burmistrza Drawska Pomorskiego
z dnia 30 sierpnia 2019 1.
PLAN WYNAGRODZEN BRUTTO I POCHODNYCH NA ROK 2020
Zajmowane Plan wynagrodzen na 2020 Dodatkowe Pracodawca
Stanowisko w tym: wynagrodzenie Skiadki na
(funkcja) - - roczne na 2020r.| ubezp. spol.
Lp. Wynagrodzenie |Dodatek | Dodatek | Premia |Inne Egczne Razem wynagrodz. (poz. 9 x 8,5 %) | FP
. (1]
zasadnicze stazowy  |specjal. wynagrodz. roczne - plan P ’ ‘
miesigezne (bez |(poz. 8 x 12 miesiecy) § 4040 (9+10)x
odpraw, nagrod § 4010 obowigzujgce
jubileuszowych {wg angazy na dzien stawki %
(3+4+5+6+7) 1.10.2019 r. § 4110, 4120
1 2 3 4 5 6

3

9

10

11

UWAGA! nalezy uwzgledni¢ wylgcznie ruchy kadrowe planowane do korica 2019 r. i planowane w 2020 1.

(podpisy)




(pieczed)

Wzor or 4
do Zarzadzenia nr 196/2019
Burmistrza Drawska Pomorskiego

z dnia 30 sierpnia 2019 1.
Kalkulacja wynagrodzen
na 2020 rok
Dziat rozdziat
w ziotych
rs s Wykonanie na Projekt planu na
Lp. Wyszezegolnienie Sg 09.2019 r } 20 21‘)] r
Wynagrodzenia osobowe
pracownikow (§4010), w tym

a) zasadnicze, wystuga, dodatki

b) nagrody jubileuszowe

¢) odprawy emerytalne

d) ekwiwalenty

e) fundusz premiowy

f) fundusz nagréd

Wynagrodzenia bezosobowe
(§4170) — osoby fizyczne

Wynagrodzenia agencyjno-
prowizyjne (§4100)

Dodatkowe wynagrodzenie
roczne (§4040)

Wynagrodzenia ogélem:

Zatrudnienie:

- §rednioroczne w osobach

- Srednioroczne w pelnych
etatach

- stan na koniec danego okresu
(osoby/etaty)

Srednia placa

- §rednioroczna z poz.1

-bez 1b-f

(podpisy)



Wzérnr 5

do Zarzadzenia nr 196/2019
Burmistrza Drawska Pomorskiego
z dnia 30 sierpnia 2019 1.

Projekt zatrudnienia
w placéwkach o§wiatowych w 2020 roku (*)

w zlotych
Przewidywane -
Poz. Wyszcezegodlnienie wykonanie Plan na 2020 rok
w 2019 roku

1. | Liczba uczgszczajacych dzieci

2. | Zatrudnienie — nauczyciele, w tym:
- stazyscl

- kontraktow1

- mianowani

- dyplomowani

3. | Zatrudnienie obstugi

4, | Liczba dzieci przypadajaca na
1 zatrudniong osobe

5. { Liczba dzieci przypadajaca na
1 nauczyciela

* tabele nalezy wypehnié odrebnie na kazda placéwke o§wiatows tacznie w dziatach: 801 1 854

(podpisy)



(pieczed)

Wzor or 6

do Zarzadzenia Nr 196/2019
Burmistrza Drawska Pomorskiego
z dnia 30 sierpnia 2018 1.

Projekt planu zadar inwestycyjnych na 2020 rok - zalgeznik do WPF
Naklady wlatach Zrédia finansowania
W tym:
Calkowita :]f) otzcje z Poiverki
Lp. | Nazwa zadania — przedsigwzigcia | warto§¢ . . unduszy 0ZyCZ

P kosztorysowa 2020 2021 2022 2024 2025 Srodki wlasne CelOWYCh i (p)’
budzetu gminy srodki z kredyty

innych zrédet (k)

(w tym: UE)

(podpisy)



{piecze¢d)

Wzor nr 7
do Zarzadzenia Nr 196/2019
Burmistrza Drawska Pomorskiego
z dnia 30 sierpnia 2019 r.
Projekt planu finansowego instytucji kultury
na rok 2020
Nazwa instytucji Kultury. ... e
w ztotych
] e Wykonanie na PrzeWIdy?Vﬂ,ne Projekt planu
Lp. Wyszezegélnienie 30.09.2019 r. wykonanie na na 2020 rok
2019 rok
1 2 3 4 5
Stan srodkéw pienigZnych na poczat. roku
I. | Przychody ogélem
Z tego:
1. | Dotacja ustalona przez erganizatora:
Z tego:
dotacja na dziatalnosé biezqeq
dotacja na organizacie imprez
dotacja na remonty
dotacja na inwestycje
2. | Dotacja otrzymana/wnioskowana z
budzetu panstwa
3. | Inne dotacje
4. | Dochody wlasne
Witym:
sprzedaz ustug
najem i dzierzawa skiadnikow
srodki od osob fizyeznych | prawnyeh
odsetki bankowe
pozostale {darowizny, sponsorzy, itp
wplywy z operacji finansowych
zyski nadzwyczafne
II. | Koszty dzialalnogei ogdlem
1. | Wydatki biezgce, w tym:
a) | Administracja
b) | Materialy
¢) | energia, gaz, woda
d) | wynagrodzenia
Wiym:

wynagrodzenia osebowe — osoby fizyczne




wynagrodzenia bezosobowe

Honoraria

agencyjno-prowizyine

¢) | Skiadki na ubezpieczenie spoleczne i
Fundusz Pracy

f) | odpis na ZFSS

g) | amortyzacja

h) | podatkii oplaty

i) | uslugi transportowe

J) | ustugi remontowe i konserwatorskie

k) | ushugi pocziowe i telekomunikacyjne

I) | uslugi pozostale

W tym: wynagrodzenia bezosobowe
realizowanych przez podmioty gosp.

D | Swiadezenia dla pracownikéw

m) | podréze stuzbowe krajowe

n) | podréze sluibowe zagraniczne

0) | koszty reprezentacji i reklamy

p) | koszty operacji finansowych

r) | pozostale koszty operacyjne

s) | warto$¢ sprzedanych towardw

t) | straty nadzwyczajne

2. | Inwestycje, w tym:

IIT1. | Wynik finansowy

Srednioroczna liczba zatrudnionych (w
osobach)

Srednioroczna liczba zatrudnionych (na
pelne ctaty)

Stan naleznosci

Stan zobowigzan

w tym: wymagalnych

Stan $rodkéw pieniginych na koniec roku

W zalgczeniu: 1. Plan remontow i inwestycji

aessavaRs RN IR ERRSINRRPOEN RS

glowny ksiggowy

¥sennnRrRREaS

data

L R R N X P SRR RN Y]

dyrektor




(pieczed)

Wzor or §

do Zarzadzenia Nr 196/2019
Burmistrza Drawska Pomorskiego
z dnia 30 sierpnia 2019 r,

Dotacje celowe na zadania wlasne zlecone podmiotom niezaliczanym do sektora
finanséw publicznych i nie dzialajacych w celu osiagni¢cia zysku na 2020 rok

Wykonanie Plan
Dzial | Rozdzial Nazwa zadania na dotacji na
30.09.2019 r. | 2020 rok
1 2 3 4 5

OGOLEM

(podpisy)




(pieczec)

Wzbrnr 9

do Zarzadzenia Nr 196/2019
Burmistrza Drawska Pomorskiego
z dnia 30 sierpnia 2019 .

Dotacje celowe przekazane na podstawie porozumien w 2020 r.,

‘ . L Plan dotacji
Dzial Rozdzial Wyszcezegdlnienie na 2020 rok
1 2 3 4
OGOLEM

(podpisy)




(pieczec)
Wezornr 10
do Zarzgdzenia Nr 196/2019
Burmisirza Drawska Pomorskiego

Z dnia 30 sierpnia 2019 .

PROJEKT PLANU DOCHODOW Z OPELAT ZA GOSPODAROWANIE

ODPADAMI KOMUNALNYMI
NA 2020 ROK
w zlotych
HODY i

DOCHO *;;g;jgj;: Projekt planu

. . N
Dzial | Rozdzial § 2019 rok na 2020 rok (¥*)
1 2 3 4 5
900 90002 0490

(*) nalezy przedstawié szczegdlowa kalkulacje planowanych dochodow w wersji opisowej
do niniejszego zatgeznika

PROJEKT PLANU WYDATKOW NA GOSPODAROWANIE
ODPADAMI KOMUNALNYMI
NA 2020 ROK
w zlotych
Przewidywane Projekt planu
WYDATKI wykonanie na na 2020 rok
2019 rok

1.0dbiér i transport
odpadéw

- operator

- punkt selektywny
- PSZOK

- pozostale
2.Wydatki
administracyjne

- wynagrodzenia

- dod.wynagr.roczne
- sktadki ub.spoleczn
- Fundusz Pracy

- PFRON

- ushugi

- pozostate

(*) nalezy przedstawié szczegolows kalkulacje planowanych dochoddéw i wydatkow
w wersji opisowej do niniejszego zatacznika

-----------------------------------------



(pieczed)

Wzornr 11

do Zarzadzenia Nr 196/2019
Burmistrza Drawska Pomorskiego
z dnia 30 sierpnia 2019 .

PROJEKT PLANU DOCHODOYV I WYDATKOW NA 2020 ROK W ZAKRESIE
FINANSOWANIA OCHRONY SRODOWISKA 1 GOSPODARKI WODNEJ

1. Dochody
w zlotych
DOCHODY Plan dochoddw na
Dzial Rozdzial 2020 rok
1 2 4
II. Wydatki
w zlotych
WYDATKI
Plan wydatkow na 2020 rok
ial Rozdzial
Dzia ozczia Wyszezegdlnienie wydatku Kwota

1 2

4

5

(podpisy)



-----------------------------------

{pieczgd)

Wzér do 12

Zarzadzenia Nr 196/2019
Burmistrza Drawska Pomorskiego
z dnia 30 sierpnia 2019 1.

Dochody i wydatki zwigzane z realizacja zadan na podstawie ustawy o publicznym
transporcie zbiorowym w 2020 r.

w zlotych
Dzial Rozdzial § Planowana kwota :
1 2 3 a
1. DOCHODY
756 75618 0490
II. WYDATKI
600 60004 4210




...................................

(pieczgd)

Wzér do 13

Zarzadzenia Nr 196/2019
Burmistrza Drawska Pomorskiego
z dnia 30 sierpnia 2019 1.

PLAN WYDATKOW NA FUNDUSDZ SOLECKI I POZOSTALYCH WYDAKOW
JEDNOSTEK POMOCNICZYCH GMINY NA 2020 ROK

1. | 750 | 75095 Samorzad Mieszkaric6w Nr
1 w Drawsku Pomorskim

2. 1750 | 75095 Samorzad Mieszkaficow Nr
2 w Drawsku Pomorskim

3. Solectwo Dalewo

4. Solectwo Gudowe

3. Solectwo Jankowo

6. Solectwo Konotop

7. Solectwo Linowno -

8. Solectwo Labedzie




9. Solectwo Mielenko
10. Solectwo Netno

11. Solectwo Rydzewo
12, Solectwo Suliszewo
13. Solectwo Zagozd
14. Solectwo Zaransko
15. Solectwo Zélte

16. Solectwo Borne

17. Solectw Dolgie

18. Solectwo Jelenino

19.

Solectwo Ostrowice




