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ZARZADZENIE NR 176 /2015
BURMISTRZA DRAWSKA POMORSKIEGO
7 dnia 13 pazdziernika 2015 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Drawsku Pomorskim

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. 22015 r., poz. 1515), zarzadza sie, co nastepuje:

§1. W Regulaminie organizacyjnym bedgcym zatacznikiem do zarzadzenia Nr
112/2015 Burmistrza Drawska Pomorskiego z dnia 30 czerwca 2015 r. w sprawie
Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Drawsku Pomorskim, wprowadza si¢
nastepujgce zmiany:

1) w §6:

a) pkt 11 otrzymuje brzmienie
. 11) Referat Promocji — PR
a) kierownik referatu,
b) stanowisko ds. promocji gminy,
¢) stanowisko ds. turystyki 1 ochrony dziedzictwa kulturowego,
d) stanowisko ds. kultury, sportu 1 rekreacji,
e) stanowisko ds. obstugi informacji turystycznej,
f) stanowisko ds. komunikacji spoteczne;;

b) po pkt 20 dodaje sie pkt 21 o nastepujgcym brzmieniu:
.»21) samodzielne stanowisko ds. rozwoju lokalnego — RL.”;

2) §27 otrzymuje brzmienie:

»827. Do zadan Referatu Urbanistyki, Rozwoju Lokalnego 1 Gospodarki Nieruchomosciami
nalezy:

1) przygotowanie materialdéw do studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego gminy,

2) przygotowanie materiatow niezbednych do sporzadzania projektow planéw
zagospodarowania przestrzennego,

3) koordynacja i obstuga dziatan zwigzanych z uzgodnieniami projektu planu
zagospodarowania przestrzennego,

4) przechowywanie planu zagospodarowania przestrzennego oraz wydawanie 2z niego
odpiséw 1 wyrysow,

5) prowadzenie 1 aktualizacja rejestru miejscowych plandéw zagospodarowania
przestrzennego,

6) ocena zmian w zagospodarowaniu przestrzennym gminy i przygotowywanie wynikow
tej oceny oraz analiza wnioskdéw w sprawach sporzgdzania lub zmiany planu
zagospodarowania przestrzennego,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem warunkoéw zabudowy i decyzji w sprawie
ustalenia lokalizacji inwestycji celu publicznego,

8) prowadzenie rejestru decyzji o warunkach zabudowy 1 decyzji w sprawie lokalizacji
inwestycji celu publicznego,




9) rejestrowanie decyzji dotyczacych zagospodarowania terenu wydawanych przez inne
organy administracji publicznej oraz analizowanie ich zgodnosci z ustalonymi
warunkami zabudowy i zagospodarowania terenu,
10)prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem nazw miejscowosci, ulic i obiektow
fizjograficznych oraz numeracji nieruchomosci,
11) nadzor i koordynacja robot ogdlnobudowlanych:
a) nowe zadania inwestycyjne,
b) remonty obiektéw stanowigcych wlasnos¢ gminy,
¢) roboty publiczne,
12) wykonywanie inwestycji z zakresu infrastruktury technicznej,
13)przygotowywanie umow na realizacje zadan inwestycyjnych ,
14) zapewnienie wykonawstwa:
a) dokumentacji technicznej,
b) wykonania rob6t ogdélnobudowlanych,
¢) nadzor inwestorski,
15) uzyskanie pozwolen na budowe,
16) przekazywanie placow budow,
17) nadzér i koordynacja prac zwigzanych z realizacja inwestycji,
18) odbior inwestycji od wykonawcy robot,
19) przekazywanie zadan inwestycyjnych dla poszczegélnych uzytkownikow,
20) prowadzenie ewidencji pozaksiggowe;j,
21) sporzadzanie okresowych analiz, sprawozdan statystycznych i1 informacji,
22) organizowanie i nadzo6r nad remontami szkot, remiz i basenéw p.poz, obiektéw jednostek
organizacyjnych i innych obiektow bedacych wlasnoscia gminy,
23) organizowanie i nadzor nad robotami publicznymi,
24) opracowywanie w miare potrzeb okresowych planéw i programéw rozwoju miasta i
gminy w réznych dziedzinach zycia gospodarczego i spotecznego oraz wspoéldziatanie w tym
zakresie z kierownikami komérek organizacyjnych urzedu, a takze zakladéw i innych
gminnych jednostek organizacyjnych,
25) prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem drogami gruntowymi i drogami
gminnymi, a w szczegolnosci:
a) przygotowywanie projektow rozstrzygnie¢ wnioskow 1 stanowisk organdéw gminy
dotyczacych zaliczania drog 1 ulic do poszczegodlnych kategorii,
b) projektowanie przebiegu drég,
¢) budowanie, modernizacja i ochrona drég,
d) zarzadzanie drogami,
e) okre$lanie szczegdtowego korzystania z drég, w tym wykorzystywania paséw
drogowych na cele niekomunikacyjne,
f) koordynacje i obstuge we wspolpracy z innymi zarzagdcami drog,
26) tworzenie i utrzymanie terendw zielonych,
27) prowadzenie cmentarzy,
28) zapewnienie koordynacji wszystkich jednostek gminnych w zakresie prawidtowego
funkcjonowania urzadzen komunalnych, szczegdlnie w zakresie:
a) zaopatrzenia ludnosci w wode,




b) odprowadzania sciekow,

¢) wywozu nieczystosci ptynnych i stalych,

d) oczyszczania miasta,

e) utrzymania czystosci i porzadku,

) ogrzewania budynkow mieszkalnych,

g) utrzymania drég, ulic i chodnikow,
29) wykonywanie funkcji kontrolnej nad dzialalnoscia Zaktadu Ustug Komunalnych w
Drawsku Pomorskim,
30) ocena potrzeb w zakresie rozwoju urzadzen infrastruktury technicznej gminy oraz
ustalanie kierunkéw i sposobow zaspokajania potrzeb w tych dziedzinach,
31) dziatania zwigzane z budowa, modernizacja i remontami urzadzen komunalnych,
32) wspébtdziatanie w prowadzeniu akcji ratowniczych w przypadkach klesk zywiotowych
i katastrof,
33) opracowywanie materialow i realizacja zadan gminy wynikajacych z przepisow prawa
energetycznego,
34) gospodarowanie i zarzadzanie komunalnymi gruntami stanowigcymi gminny zasob
nieruchomosci, a w szczegdlnosei: ich zbywanie, oddawanie w uzytkowanie wieczyste,
uzytkowanie, dzierzawe, najem, uzyczenie i w zarzad oraz ustalenie ich wartosci, cen i
opat za korzystanie z nich,
35) organizowanie przetargow na zbycie/dzierzawe/najem nieruchomosci komunalnych,
36) nabywanie nieruchomosci niezbednych do realizacji zadan gminy,
37) komunalizacja gruntow,
38) prowadzenie ewidencji gruntow komunalnych,
39) tworzenie zasobow gruntéw na cele zabudowy,
40) prowadzenia procedury przyjmowania nieodptatnie na wlasnos$¢ gminy budynkéw
mieszkalnych gospodarczych, garazy i infrastruktury mieszkaniowej do zasobow
komunalnych wraz z przynaleznymi gruntami,
41) prowadzenie ewidencji ulic i placow oraz nadawanie numeracji porzadkowej
nieruchomosci,
42) dokonywanie rozgraniczen nieruchomosci,
43) zatwierdzanie projektéw podzialu nieruchomosci,
44) wspolpraca z podmiotami, ktérym powierzono prowadzenie spraw z zakresu
gospodarowania i zarzgdzania lokalami mieszkalnymi gminy i kontrola realizacji spraw
powierzonych w tym zakresie,”

3) § 30 otrzymuje brzmienie:

»830. Do zadan Referatu Promocji nalezy w szczegdlnosci:
1) organizowanie i prowadzenie promocji rozwoju gospodarczego, turystycznego,
spotecznego 1 kulturalnego gminy oraz spraw zwigzanych z kultura i sztukg, a w
szczegolnosci:
a) wspolpraca z zakladami pracy z terenu gminy w organizowaniu promocji ich
dziatalnosci w kraju oraz panstwach Unii Europejskie;j,
b) obstuga Informacji Turystycznej, nawigzywanie kontaktéw z instytucjami
wspierajgcymi ruch turystyczny,
¢) podejmowanie dziatan na rzecz turystyki, kreowanie funkcji turystycznych gminy,




d) przygotowywanie i opracowywanie kompletnych informacji turystycznych w
zakresie bazy noclegowej, gastronomicznej, uslugowej, zasobow kulturalnych i
przyrodniczych na terenie gminy,
e) prowadzenie ewidencji pol biwakowych i innych obiektow, w ktérych prowadzone
sg ustugi hotelarskie,
f) kontrola przestrzegania wymagan w stosunku do obiektow $wiadczacych ustugi
hotelarskie w zakresie pomieszczen i urzadzen wchodzacych w skiad kontrolowanych
obiektow oraz dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagan sanitarnych,
przeciwpozarowych i innych okreslonych ustawa,
g) promocja waloréw gospodarczych i turystycznych gminy,
h) gromadzenie i ewidencjonowanie informacji o zjawiskach spoteczno-
ekonomicznych do celéw promocji,
i) wspotdziatanie z referatami urzedu i innymi jednostkami organizacyjnymi w
zakresie opracowywania programdw promocyjnych,
j) pozyskiwanie sponsoréw i partneréw programow promocyjnych,
k) prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem, projektowaniem i wydawaniem
materialéw promocyjno-informacyjnych, prezentacji multimedialnych, wydawnictw
promocyjnych,
1) prowadzenie ewidencji materiatow promocyjnych,
m) przygotowywanie propozycji dotyczacych uczestnictwa gminy w targach,
wystawach i innych imprezach o charakterze promocyjnym,
n) projektowanie i opracowywanie we wspolpracy z referatami i1 jednostkami
organizacyjnymi urzedu ofert stuzgcych promocji przedsigwzie¢ rozwojowych gminy
oraz informacji o mozliwosciach i kierunkach inwestowania w gminie,
0) dystrybucja materiatow promocyjnych i ofert inwestycyjnych,
p) obstuga fotograficzna sesji Rady oraz wydarzen zycia kulturalnego, spolecznego 1
gospodarczego na terenie gminy,
q) prowadzenie strony internetowej gminy,
r) prowadzenie 1 aktualizacja tablic informacyjnych,
s) organizacja konkursoéw promujacych gmine,
t) uczestnictwo w targach i gieldach turystycznych,
u) wspodlpraca z organizacjami pozarzadowymi z terenu gminy Drawsko Pomorskie w
zakresie okre$lonym ustawag o dzialalnoéci pozytku publicznego 1 o wolontariacie, w
tym czynnosci zwigzane z udzielaniem 1 nadzorowaniem realizacji dotowanych zadan
publicznych,
v) prowadzenie bazy organizacji pozarzadowych,
w) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem, laczeniem, przeksztalcaniem
nadzorowanych jednostek kultury i bibliotek, w tym opracowywanie projektow
statutow,
y) ustalanie w porozumieniu z dziatajgcymi w gminie jednostkami upowszechniania
kultury rocznego kalendarza imprez kulturalnych i nadzorowanie jego realizacji,
z) wspotdziatanie z innymi referatami urzedu oraz samodzielnymi stanowiskami w
zakresie wspolpracy gminy w ramach umow partnerskich,
2) inicjowanie, popieranie i upowszechnianie kultury fizycznej we wszystkich jej formach
i srodowiskach spolecznych, a w szczegolnodci:
a) wspoldziatanie w rozwoju kultury fizycznej ze stowarzyszeniami kultury fizycznej
oraz udzielnie im pomocy w realizacji zadan;
b) sprawowanie nadzoru i kontroli nad dziatalnoscig statutows jednostek kultury
fizycznej powigzanych z budzetem gminy,




3) opracowywanie kalendarza imprez kulturalnych, sportowo-rekreacyjnych i
turystycznych oraz nadzorowanie jego realizacji,

4) podejmowanie dziatan na rzecz zapewnienia bezpieczefistwa osob plywajgcych,
kapiacych si¢ oraz uprawiajacych sporty wodne,

5) organizowanie imprez sportowych i turystycznych,

6) sprawowanie nadzoru nad zapewnieniem przez organizatorow porzadku i
bezpieczenstwa na imprezach kulturalnych, sportowych i rekreacyjnych,

7) wykonywanie funkcji kontrolnej nad dzialalnoscia Osrodka Kultury w Drawsku
Pomorskim,

8) pozyskiwanie srodkéw pomocowych z funduszy krajowych i1 zagranicznych w celu
przeznaczenia ich na realizacje zadan gminy w zakresie dziatania referatu,

9) wdrazanie programow pomocowych, w tym wspétfinansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskie;j,

10) koordynowanie dziatan zwigzanych z funkcjonowaniem $wietlic na terenie gminy.”

4) po § 37 dodaje si¢ § 38 o nastepujagcym brzmieniu:
»$ 38. Do zadan samodzielnego stanowiska ds. rozwoju lokalnego nalezg w szczegolnosei
sprawy:
1) opracowywanie w miare potrzeb okresowych plandw i programéw rozwoju miasta i
gminy w roéznych dziedzinach zycia gospodarczego i spolecznego oraz wspoldziatanie w
tym zakresie z kierownikami komorek organizacyjnych urzedu, a takze zakladow i
innych gminnych jednostek organizacyjnych,
2) organizowanie dziatan gminy w ramach wspolpracy zagranicznej,
3) wykonywanie prac zwigzanych ze wspoétdzialaniem z innymi gminami i samorzgdem
wojewoOdztwa w zakresie polityki regionalnej i integracji z Unig Europejska,
4) koordynowanie i monitoring dziatan zwiazanych z realizacja Strategii Rozwoju Gminy,
oraz innych programoéw uchwalonych przez Rade,
5) prowadzenia oraz aktualizacja Gminnej Ewidencji Zabytkow,
6) opracowywanie Gminnego Programu Opieki nad Zabytkami,
7) przygotowywanie sprawozdan z realizacji Gminnego Programu Opieki nad Zabytkami,
8) prowadzenie procedury udzielania dotacji na prace konserwatorskie, restauratorskie
oraz roboty budowlane przy zabytkach wpisanych do rejestru zabytkow;
9) wspdlpraca z Wojewodzkim Konserwatorem Zabytkéw oraz stowarzyszeniami,
instytucjami, organizacjami prowadzgcymi dzialalnos¢ w zakresie ochrony zabytkow i
ochrony dziedzictwa kulturowego,
10) pozyskiwanie srodkdéw zewnetrznych w zakresie ochrony zabytkow,
11) pozyskiwanie dokumentow dotyczacych historii gminy, miasta Drawsko Pomorskie,
regionu, wspolpraca z muzeami, historykami, stowarzyszeniami historycznymi itp.;
12) aktualizacja materiatéw o historii miasta i regionu na stronie internetowej gminy,
13)prowadzenie dziatalnosci zwigzanej z organizowaniem muzeum regionalnego w
Drawsku Pomorskim,
14) przeprowadzanie procedur zwiazanych z udzielaniem zamdwien publicznych powyzej
kwot okreslonych w ustawie Prawo zamowien publicznych,
15) przygotowywanie umow na realizacje¢ zadan inwestycyjnych.”

5) zmienia si¢ schemat organizacyjny Urzedu bedacy zatacznikiem Nr 5 do Regulaminu,
ktory otrzymuje brzmienie, jak w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalgcznik do

Schemat Organizacyjny Zarzgdzenia Nr 176/2015
U d Mieiski D ku P ki Burmistrza Drawska Pomorskiego
rzedu Miejskiego w Drawsku FOmMOrsKim z dnia 13 paddziernika 2015r.
Burmistrz
Skarbnik Sekretarz Straz Miejska Zastepca Burmistrza
Gminy Gminy
Referat
Referat Referat Pozyskiwania Funduszy Referat
Planowania B"udZetu 0gélno-Organizacyjny Urbanistyki, Rozwoju
i Finansow Lokalnego i Gospodarki
Referat Nieruchomosciami
Promodji
Referat Referat Spraw
Podatkdéw i Oplat Spotecznych "
oraz Windykacji ; Sl
L Petnomocnik . Rolnictwa i Ochrony
ds. Ochrony Informacji $rodowiska
; ; Biuro Niejawnych i Obrony
Biuro Obstugi . i
Finansowo- Ksiegowej Spraw Obywatelskich Cywilnej
Szkdt i Przedszkoli
) Samaodzielne stanowisko ds.
Urzad Stanu Cywilnego audytu wewnetrznego

Zespot ds. kontroli
zarzadczej

Samodzielne
stanowisko ds. obstugi
prawnej

Samodzielne stanowisko ds.
rozwoju lokalnego




