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URMI! S TR Z

Drawska Pomorskiego
ul.Gen.WL.Sikorskiego 41
78-500 Drawske Pomorskie

94-3633485- fax. 94-3633113 ZARZADZENIE NR 142/2018

BURMISTRZA DRAWSKA POMORSKIEGO
z dnia 18 pazdziernika 2018 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie zasad rachunkowosci stosowanych przy realizacji
projektu wspélfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 o nazwie » Gospodarka wodno —
$ciekowa na terenie gmin Zlocieniec, Czaplinek i Drawsko Pomorskie - Natura”.

Na podstawie art.10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z
2018 1. poz. 395, poz.398, poz.650) oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13
wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017 r. poz.191 1),
zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 35/2018 Burmistrza Drawska Pomorskiego z dnia 31 stycznia 2018 r. w
sprawie zasad rachunkowosci stosowanych przy realizacji projektu wspotinansowanego ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
2014-2020 o nazwie ,, Gospodarka wodno — $ciekowa na terenie gmin Ztocieniec, Czaplinek i
Drawsko Pomorskie - Natura” wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) zmienia si¢ zalgcznik nr 1, ktory otrzymuje brzmienie jak w zalgczniku nr 1 do
niniejszego zarzadzenia,

2) zmienia si¢ zalgcznik nr 2, ktoéry otrzymuje brzmienie jak w zalaczniku nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .
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Zalacznik Nr |
do Zarzadzenia Nr 142/2018
Burmistrza Drawska Pomorskiego
z dnia 18 pazdziernika 2018r.

Zaktadowy Plan Kont

dotyczqcy ewidencji projektu wspolfinansowanego przez Unie Europejskq w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 o nazwie ,, Gospodarka
wodno — sciekowa na terenie gmin Zlocieniec, Czaplinek i Drawsko Pomorskie- Natura”.

Konta budzetu gminy

133- Rachunek budzetu

223- Rozliczenie wydatkow budzetowych
240- Pozostate rozrachunki

901- Dochody budzetu

902- Wydatki budzetu

960- Skumulowane wyniki budzetu

961- Wynik wykonania budzetu

Opis ksiggowan w Organie

L.p. | Tresé WN MA
1. | Przelew $rodkéw z budzetu na wydatki zwigzane z realizacja
projektow na wyodrgbniony rachunek bankowy projektu 223 133
( $rodki wlasne)
2. | Wplyw $rodkow (zaliczki) z Instytucji Posredniczacej na | 133 036 901
wydatki zwigzane z realizacja projektu na wyodrebniony
rachunek bankowy
3. | Rozliczenie wydatkow ( zaliczka) 223 036 133 036
4. | Kwartalne sprawozdanie jednostki budzetowej z wykonania
wydatkow budzetowych projektow — RB-28S 902 223
(rozliczenie wydatkoéw z otrzymanej zaliczki) 902 223 036
5. Zwrot do budzetu srodkéw wilasnych przekazanych wczesnie)
na czasowag realizacje projektow po wpltywie dotacji 133 901
rozwojowej na rachunek projektéw ( zgodnie z umowg)
6. Wplyw naliczonych odsetek od rachunku bankowego 133 901
projektow
7. | Przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu
pod data 31.12. 961 902
8. Przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodow
budzetowych pod data 31.12. 901 961
9. Stwierdzony btad w wyciagu bankowym 133 240
10. | Sprostowanie bledu w wyciggu bankowym na podstawie
dokumentu bankowego 240 133
11. | Przeksiegowanie pod datg zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu za rok poprzedni niedoboru z wykonania 960 961

budzetu




I1. Konta jednostki budzetowej

W Urzedzie Miejskim w Drawsku Pomorskim prowadzi si¢ wyodrebniong ewidencje

ksiggowa projektu poprzez konta analityczne i osobny rejestr :

1. Rejestr 036 — ,,Gospodarka wodno —§ciekowa na terenie gmin Zlocieniec, Czaplinek
i Drawsko Pomorskie - Natura”

011 — Srodki trwate

071- Umorzenie srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

080 —Srodki trwate w budowie (inwestycje)*

130- Rachunek biezacy

130- 001 Rachunek biezacy jednostki

130- xxx-xxxxx-xxxx-xx00100000 — Koszty ogdlne

130- xxx-xxxxx-Xxxx-xx00150000 — zadanie nr 5 — Budowa sieci wodociaggowej i sieci

kanalizacji sanitarnej na osiedlu domkow jednorodzinnych w obrebie ulic Gdynska —

Zakopianska w Drawsku Pomorskim — etap II

130- xxx-xxxxX-xxxx-xx00160000 — zadanie nr 6 — Budowa odcinka sieci kanalizacji

deszczowej od Pl. Gdanskiego do separatora przy ul. Gajowej w Drawsku Pomorskim

130- xxx-xxxxx-Xxxx-xx00111000 — zadanie nr 11 — Inzynier kontraktu

201- XXX-XXXXX-XXX-XXXXXXXXXXX - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

223- 001 Rozliczenie wydatkow budzetowych

240- Pozostate rozrachunki

800- Fundusz jednostki

810- Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na

inwestycje

860- Wynik finansowy

* Konto funkcjonuje w takim samym uktadzie jak konto wydatkowe ,,130 — Rachunek
biezacy jednostki

Opis ksiggowan w Jednostce

L.p. | Tres¢ WN MA
1. | Wplyw $rodkéw z budzetu na wydatki zwigzane =z
realizacjg projektu na wyodrgbniony rachunek bankowy 130 223
projektu (srodki wiasne 100% wartosci projektu)
2. | Ksiggowanie faktury/rachunku za towary i ustugi 080 201
3. | Zaplata faktury/rachunku za towary i ushugi na podstawie 201 130
WB
4. | Ksiggowanie rownowarto$ci wydatkow budzetowych na 810 800
sfinansowanie inwestycji na podstawie WB
5. Wplyw dotacji na wyodrgbniony rachunek projektu
130 223
6. Zwrot dotacji do budzetu — refundacja kosztow
kwalifikowalnych przekazanych srodkéw wilasnych 223 130
7. | Ksiegowanie odsetek od srodkow zgromadzonych na
wyodrebnionym rachunku bankowym na podstawie WB 130 240
8. | Przekazanie odsetek na rachunek budzetu na podstawie 240 130
WB
9. Stwierdzony blad w wyciagu bankowym, wptyw srodkoéw 130 240




na pobranie prowizji za prowadzenie rachunku bankowego
10. | Sprostowanie bledu w wyciggu bankowym na podstawie
dokumentu bankowego, pobranie prowizji za prowadzenie 240 130
rachunku bankowego
11. | Przeniesienie na koniec roku obrotowego wielkosci konta 800 810
810 na podstawie PK
13. | Przeksiggowanie na koniec roku zrealizowanych
wydatkéw budzetowych na podstawie PK 223 800
14. | Wyksiegowanie kosztow inwestycji na podstawie OT do 800 080
jednostki 001 071 011

Ill.  Konta pozabilansowe

980- Plan finansowy wydatkow budzetowych
998- Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999- Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

1.

Kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkoéw oraz jego korekty dokonuje si¢ na
podstawie uchwat i zarzadzen, z tym ze zwigkszenie zapisem dodatnim a zmniejszenie
zapisem ujemnym (WN 980)

Warto$¢ zrealizowanych wydatkéw ksigguje si¢ na koniec miesigca (MA 980)
Zaangazowanie wydatkow planu finansowego roku biezacego, czyli wartos¢ umow,
decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie pociagnie za soba koniecznos¢
dokonania wydatkow w danym roku oraz korekty w ciggu roku budzetowego
powodujace zmniejszenie zaangazowania na skutek zmiany wartosci podpisanych umow
— zapis na czerwono na podstawie PK ( MA 998)

Rownowartos¢ dokonanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym
ksiggujemy na podstawie PK ( WN 998)

Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat ksigguje si¢ na podstawie umow,
decyzji i innych postanowien, ktore beda realizowane ze $rodkéw wydatkow
budzetowych przysztych lat ( MA 999)

Ksiggowan na kontach 980 , 998 i 999 dokonuje si¢ zgodnie z klasyfikacjg budzetowa.




Zatacznik Nr 2 do

do Zarzadzenia Nr 142/2018
Burmistrza Drawska Pomorskiego
z dnia 18 pazdziernika 2018r.

Instrukcja obiegu, kontroli i przechowywania dokumentow

projektu wspolfinansowanego przez Unie Europejskq w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 o nazwie ,, Gospodarka wodno — sciekowa na terenie

gmin Zlocieniec, Czaplinek i Drawsko Pomorskie — Natura ”.

I. OBIEG DOKUMENTOW

1. Jednostka realizujacg projekt jest Urzad Miejski w Drawsku Pomorskim.
2. Do podstawowych dokumentéw zwigzanych z projektami dofinansowanymi ze srodkow
Unii Europejskiej nalezg :

D)
2)
3)
4)
3)

wniosek o dofinansowanie projektow,

umowa o dofinansowanie projektow

sprawozdanie z realizacji projektéw

wniosek o platnosé,

dokumenty potwierdzajace poniesienie wydatkow ( wewngtrzne i zewngtrzne)

3. Dokumentami potwierdzajagcymi poniesienie wydatkow w projektach sa wszystkie
dokumenty finansowo-ksiegowe, na podstawie ktorych ewidencjonuje si¢ koszty w
systemie ksiggowym jednostki realizujacej projekty i dokonuje platnosci w zwigzku z
realizacjg tego projektu. W zaleznosci od rodzaju wydatku projektowego, dokumentami
potwierdzajgcymi jego poniesienie sa:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

faktury VAT,

polecenia ksiggowania,

noty ksiegowe,

wyciagi bankowe,

umowy i zlecenia zawarte z dostawcami ustug lub towarow,

dokumenty  przetargowe, jeSli dany wydatek zostal poniesiony zgodnie z
procedurami przewidzianymi w ustawie — Prawo zamowien publicznych.

4. Dowdd ksiegowy jest dokumentem stwierdzajacym dokonanie operacji gospodarczej lub
finansowej w okreslonym czasie i miejscu i stanowi podstawe do zaksiggowania go w
wyodrebnionej ewidencji ksiggowej dla realizowanego projektu.

5. Kazdy badany dowdd ksiggowy powinien cechowac:

a) dokumentalnos$¢ zaistniatych zdarzen i stanow,

b) trwalos¢ wpisanej tresci i liczb,

¢) rzetelno$é danych ( dane na dowodzie muszg odzwierciedla¢ stan faktyczny , realnie
istniejacy),

d) kompletnos¢ danych,

e) chronologicznos¢ wystawionych kolejno dowodow ksiggowych,

f) systematyczno$é numerowania dowodow ksiggowych,



g) poprawnos¢ formalna,
h) poprawnos¢ merytoryczna tj. zgodno$¢ przedmiotowa , cenowa, podatkowa,

1)

b)

odpowiedzialno$¢ zastosowania miar,

poprawnos¢ rachunkowa tj. zgodnos¢ obliczen rachunkowych ze stanem faktycznym i
zasadami matematyki,

podmiotowos¢ dowodu ksiegowego ( kazdy badany dowod ksiggowy musi zawieraé
dane o podmiocie lub podmiotach uczestniczacych w operacji gospodarczej lub
finansowej.)

Po otrzymaniu faktur za realizowany projekt nastgpuje procedura sprawdzenia
wystawionych faktur pod wzgl¢dem merytorycznym i formalno- rachunkowym.

1. Przygotowanie dokumentu do kontroli merytorycznej przez upowaznione osoby

dokonuje pracownik zajmujacy si¢ sprawg .

Przygotowanie dokumentu polega na :

opisie dokumentu,

- numer i data decyzji o dofinansowanie projektu.

- informacja o wspotfinansowaniu projektu,

- opatrzenie dokumentu pieczatkami z logo nadanymi dla realizacji projektu

- nazwa zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie, w ramach

ktérego wydatek jest ponoszony ,

opisie operacji gospodarczej ;

- nazwa wydatku oraz z jakiego tytutu wynika / nr umowy z dnia, nr zlecenia z dnia/

- potwierdzenie dostarczenia dostawy, wykonania ustugi, odbiorze ustugi dostawy),

- potwierdzenie dokonania operacji gospodarczej zgodnie z przepisami ustawy Prawo

zamowien publicznych.

2. Kontrola formalno-rachunkowa polega w szczegdlnosci na sprawdzeniu czy:

- dowod ksiggowy posiada cechy wymienione w pkt 5.

- czy dokonano kontroli merytorycznej tj. czy dowod ksiggowy jest opatrzony

odpowiednig klauzulg o dokonaniu tej kontroli oraz czy wynik dokonania kontroli

merytorycznej umozliwia prawidlowe ujecie zdarzenia gospodarczego w ksiggach

rachunkowych.

a) zadaniem kontroli formalno- rachunkowej jest niedopuszczenie do zaksiggowania
dokumentu posiadajacego wady formalne i merytoryczne.

b) kontroli formalno-rachunkowej dokonuje pracownik upowazniony przez kierownika
jednostki .

¢) do kontrolujgcego pod wzgledem formalno-rachunkowym nalezy rowniez:

- przygotowanie dowodu ksiegowego do zatwierdzenia, poprzez umieszczenie pieczgel

z klauzulg zatwierdzajaca kwote na ktora opiewa dowdd, liczbg, stownie oraz zadbanie o

to by dowdd ksiegowy zostal zakwalifikowany i zatwierdzony ( przed ksiggowaniem )

przez osoby upowaznione.

d) dekretacje dokumentu zgodnie z przyjetym planem kont dla projektu dokonuja
pracownicy upowaznieni przez kierownika jednostki

Sprawdzone i zatwierdzone do wyplaty dokumenty finansowe przekazywane sa do

realizacji ( platnosci).

Platno$¢ nastepuje w formie elektronicznej z wyodrgbnionego rachunku bankowego do

realizacji projektu ( przy zastosowaniu programu pkobiznes) i zatwierdzonego zgodnie z

kartg wzorow podpisow.

Po dokonaniu platnosci, pracownik Referatu Urbanistyki, Rozwoju Lokalnego i

Gospodarki Nieruchomosciami przygotowuje oplacone dokumenty i przedstawia



niezwlocznie Beneficjentowi (Zwigzek Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego) ktory na
ich podstawie wystapi o wyplate o dofinansowanie do instytucji bedacej strong umowy.

II. PRZECHOWYWANIE DOKUMENTOW

I

2.
3

Dokumentacja zwigzana z realizacja projektu gromadzona jest w segregatorach zgodnie z
zasadami promocji projektu.

Dokumenty finansowe przechowywane sg w Referacie Planowania Budzetu i Finansow.
Dokumentacja z realizacji projektu przechowywana begdzie w Urzedzie Miejskim w
Drawsku Pomorskim przez okres wskazany w Rozporzadzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013r., tj. okres dwoéch lat od
dnia 31 grudnia nastepujgcego po zlozeniu zestawienia wydatkow do Komisji
Europejskiej, w ktorym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakonczonego projektu,
przy czym o dacie rozpoczecia tego okresu poinformuje Beneficjent"




