ZARZADZENIE NR 141/2018
BURMISTRZA DRAWSKA POMORSKIEGO
z dnia 18 pazdziernika 2018 r.

w  sprawie zasad rachunkowosci stosowanych przy realizacji projektu
wspolfinansowanego ze $rodkéw Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy
Postpenitencjarnej — Funduszu Sprawiedliwosci o nazwie ,, Doposazenie Ochotniczych
Strazy Pozarnych w gminie Drawsko Pomorskie”

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. z 2018 r. poz. 395,62,398,650) i art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U z 2017 r. poz.2077z 2018r. p0z.62,1000,1366,1693,1669) oraz
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz pafstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017 r. poz. 1911) i rozporzadzenia Ministra Finansow
zdnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
organow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz. 1375),w
zwigzku z przystapieniem przez Gmine Drawsko Pomorskie do realizacji projektu
wspotfinansowanego ze $rodkéw Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej
— Funduszu Sprawiedliwosci o nazwie ,, Doposazenie Ochotniczych Strazy Pozarnych w gminie
Drawsko Pomorskie” zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ zasady rachunkowodci stosowane przy realizacji projektu
pn. ,, Doposazenie Ochotniczych Strazy Pozarnych w gminie Drawsko Pomorskie ” w
budzecie gminy Drawsko Pomorskie , zgodnie z zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania z mocg obowiazujaca od zaistnienia
pierwszego zdarzenia gospodarki finansowej realizowanego projektu , o ktérym mowa w § 1.

SPRAWDZONO
POD WZGLEDEM.
FORMAIL RN.PRAWNYM




Zalacznik
do Zarzadzenia Nr 141/2018
Burmistrza Drawska Pomorskiego
z dnia 18 pazdziernika 2018 r.

Zasady rachunkowosci dotyczqce projektu realizowanego z udzialem srodkéw Funduszu
Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej — Funduszu Sprawiedliwosci o
nazwie ,, Doposazenie Ochotniczych Strazy Pozarnych w gminie Drawsko Pomorskie”

1. Rachunkowos$¢ projektu ,, Doposazenie Ochotniczych Strazy Pozarnych w gminie
Drawsko Pomorskie” prowadzona jest w siedzibie Urzedu Miejskiego w Drawsku
Pomorskim przy ul. Gen. W1. Sikorskiego 41 , na podstawie zakladowego planu kont
dla budzetu i jednostki budzetowej Urzgdu Miejskiego Drawsko Pomorskie oraz zasad
okreslonych zarzadzeniami w sprawie rachunkowosci , obiegu i kontroli dokumentow
finansowych.

2. Realizacja zadania nast¢puje na podstawie umowy nr DFS-II-7211-27/18 z dnia 24
lipca 2018 r.

3. Pomoc finansowa nie stanowi dochodu budzetu gminy. Do obstugi projektu prowadzi
si¢ wyodrebniony rachunek bankowy o numerze 35 1020 2791 0000 7102 0279 8270
w PKO BP S.A. oddzial Korporacyjny w Koszalinie.

4. Dla realizowanego projektu stosuje si¢ zasady rachunkowosci zawarte w Zarzadzeniu
Burmistrza Drawska Pomorskiego Nr 34/2018 z dnia 31 stycznia 2018r. oraz zasady
zawarte w niniejszym zarzadzeniu.

5. Do prowadzenia ewidencji Projektu korzysta si¢ z nastepujacych kont bilansowych :
1. worganie
139- Inne Rachunki Bankowe
240- Pozostate rozrachunki
2. wjednostce budzietowej
090- Srodki trwate obce ( konto pozabilansowe)

6. Dokumentami potwierdzajagcymi poniesienie wydatkow w projekcie sa wszystkie
dokumenty finansowo-ksiggowe, na podstawie ktorych ewidencjonuje si¢ koszty w
systemie ksiegowym jednostki realizujacej projekt i dokonuje platnosci w zwiagzku z
realizacjg tego projektu. W =zalezno$ci od rodzaju wydatku projektowego,
dokumentami potwierdzajacymi jego poniesienie sa:

1) faktury VAT,

2) polecenie ksiggowania,

3) noty ksiegowe,

4) wyciagi bankowe,

5) dokumenty przetargowe, jesli dany wydatek zostal poniesiony zgodnie z
procedurami przewidzianymi w ustawie — Prawo zaméwien publicznych

7. Po otrzymaniu faktur za zrealizowany projekt nastgpuje procedura sprawdzenia
wystawionych faktur pod wzgledem merytorycznym i formalno - rachunkowym.

1. Przygotowanie dokumentu do kontroli merytorycznej przez upowaznione osoby
dokonuje pracownik zajmujacy si¢ sprawa.

Przygotowanie dokumentu polega na :

a) opisie dokumentu,

- numer i data podpisania umowy o dofinansowanie projektu.



10.

11.

- informacja o wspéifinansowaniu projektu i nazwa zadania,

b) opisie operacji gospodarczej ;

- nazwa wydatku oraz z jakiego tytutu wynika ( nr umowy z dnia, nr zlecenia z dnia),

- potwierdzenie dostarczenia dostawy, wykonania ustugi,

- potwierdzenie dokonania operacji gospodarczej zgodnie z przepisami ustawy Prawo

zaméwien publicznych.

2. Kontrola formalno-rachunkowa polega w szczegdlnos$ci na sprawdzeniu czy:

- czy dokonano kontroli merytorycznej tj. czy dowdd ksiegowy jest opatrzony

odpowiednig klauzulg o dokonaniu tej kontroli oraz czy wynik dokonania kontroli

merytorycznej umozliwia prawidlowe ujecie zdarzenia gospodarczego w ksiegach

rachunkowych:

a) zadaniem kontroli formalno- rachunkowej jest niedopuszczenie do zaksiegowania
dokumentu posiadajacego wady formalne i merytoryczne.

b) kontroli formalno-rachunkowej dokonuje pracownik  upowazniony przez
kierownika jednostki.

c¢) do kontrolujacego pod wzgledem formalno-rachunkowym nalezy réwniez:

- przygotowanie dowodu ksiggowego do zatwierdzenia, poprzez umieszczenie
pieczeci z klauzulg zatwierdzajacg kwote na ktorg opiewa dowdd, liczbg stownie oraz
zadbanie o to by dowdd ksiggowy zostal zakwalifikowany i zatwierdzony ( przed
ksiggowaniem ) przez osoby upowaznione.

Dekretacj¢ dokumentu zgodnie z przyjetym planem kont dla projektu dokonujg
pracownicy upowaznieni przez kierownika jednostki .

Sprawdzone i zatwierdzone do wyptaty dokumenty finansowe przekazywane sa do
realizacji ( platnosci).

Platnos$¢ nastgpuje w formie elektronicznej z wyodrebnionego rachunku bankowego
do realizacji projektu ( przy zastosowaniu programu ipkobiznes).

Dokumentacja z realizacji projektu o nazwie ,,Doposazenie Ochotniczych Strazy
Pozarnych w gminie Drawsko Pomorskie” przechowywana bedzie w Urzedzie
Miejskim w Drawsku Pomorskim ul. Gen. W1. Sikorskiego 41 do dnia 31.12.2023r.



