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§4-3633484: fax

sko Pomorskie

. 94-3633113 ZARZADZENIE Nr 127/2018
BURMISTRZA DRAWSKA POMORSKIEGO
z dnia 18 wrzesnia 2018 r.

w sprawie powolania zespoldw spisowych oraz ustalenia sposobu i harmonogramu
inwentaryzacji okresowej majatku gminy Drawsko Pomorskie oraz jej jednostek pomocniczych
w 2018 roku

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2018 1. poz. 994, poz. 1000, poz. 1349 i poz. 1432), §5 ust. 3 oraz §13 pkt 2 zalgcznika Nr 6 do
zarzgdzenia Nr 156/2010 Burmistrza Drawska Pomorskiego z dnia 30 grudnia 2010 r. w sprawie
ustalenia dokumentacji opisujacej zasady (polityke) rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Drawsku
Pomorskim, zmienionego zarzgdzeniem Nr 128/2012 Burmistrza Drawska Pomorskiego z dnia 31
lipca 2012 r. zmieniajacym zarzadzenie w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej zasady (polityke)
rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Drawsku Pomorskim, zarzadza sie co nastepuje:

§1. Inwentaryzacje okresowg majatku gminy Drawsko Pomorskie, zwang dalej ,,inwentaryzacja",
nalezy przeprowadzi¢ wg harmonogramu, stanowigcego zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ nastgpujacymi sposobami oraz objac nastgpujace sktadniki
majatkowe:

1) w drodze spisu z natury:

a) srodki trwale z wylgczeniem gruntéw i trudnych w dostepie srodkow trwatych,

b) srodki pieniezne i papiery wartosciowe znajdujace sie¢ w kasie Urzedu Miejskiego
w Drawsku Pomorskim,

¢) druki $cistego zarachowania,

d) maszyny i urzadzenia wchodzace w sklad srodkow trwatych w budowie,

e) zapasy materialdow i towarow, znajdujace si¢ w strzezonych sktadowiskach i objetych
ewidencjg ilosciowo - wartosciowa,

f) zapasy materialow i towarow zaliczane w koszty na dzien zakupu,

g) obce zasoby przyjete przez jednostke do przechowania, w najem, dzierzawe lub
uzytkowanie;

2) w drodze potwierdzenia sald:

a) srodki pienig¢zne i papiery wartosciowe zdeponowane w bankach lub innych instytucjach;

b) srodki pieniezne znajdujace si¢ w bankach na rachunkach biezacych, na rachunkach lokat,
w depozytach itp.,

c) nalezno$ci, w tym pozyczki (z wylagczeniem naleznosci spornych, watpliwych,
publicznoprawnych i od 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych);

3) w drodze weryfikacji:

a) grunty, prawa wieczystego uzytkowania, prawa spoétdzielcze i inne Srodki trwate do
ktorych dostep jest znacznie utrudniony,

b) srodki trwale do ktorych dostgp jest utrudniony (bez gruntdw i praw), maszyny i
urzadzenia wchodzace w sktad srodkow trwatych w budowie, znajdujgce si¢ na terenie
strzezonym,

¢) srodki trwate w budowie (inwestycje rozpoczegte),

d) naleznosci sporne, watpliwe, publicznoprawne i od o0s6b nieprowadzacych Kksiag
rachunkowych,

e) zobowigzania wszelkiego rodzaju,

f) niewymienione wyzej aktywa i pasywa, a takze wymienione — jezeli przeprowadzenie ich
inwentaryzacji w drodze spisu z natury lub uzgodnienia sald nie bylo mozliwe z przyczyn
uzasadnionych.



§3. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje si¢ zespoly spisowe w nastepujacych sktadach:

1

2)

3)

4)

5)

6)

zespoOt spisowy Nr 1 — $rodki trwale, pozostale srodki trwale, maszyny oraz urzadzenia
wchodzace w sklad srodkéw trwatych w budowie 1 wyposazenie na terenie wiejskim, zapasy
materialdéw i towaré6w na terenie jednostek pomocniczych, papiery wartosciowe i druki
scistego zarachowania w kasie tut. urzedu:

a) p.Joanna Latkowska - przewodniczaca zespotu spisowego,
b) p. Hanna Kotodziejczyk-Zubik - czlonek zespohu spisowego,
c) p. Marta Zigtarska - czlonek zespotu spisowego,

zespol spisowy Nr 2 — drodki trwale, pozostalte Srodki trwale, maszyny oraz urzgdzenia
wchodzace w sklad srodkéw trwalych w budowie i wyposazenie na terenie miejskim, opat na
terenie jednostek pomocniczych, paliwo w samochodach i maszynach tut. urzedu oraz
Jjednostek OSP:

a) p. Andrzej Galazkiewicz - przewodniczacy zespotu,

b) p. Marta Wasilewska - cztonek zespotu spisowego,

c) p. Paulina Malec - cztonek zespotu spisowego,

d) p. Agnieszka Stelmaszczyk - czlonek zespotu spisowego,

zespot spisowy Nr 3 — $rodki trwale, pozostate srodki trwale, wyposazenie, obce skladniki
majgtkowe oraz zapasy materialow i towarOw w tut. urzedzie, papiery wartosciowe i druki
Scistego zarachowania w kasie tut. urzedu:

a) p. Marcelina Kowalska - przewodniczgca zespotu,

b) p. Elzbieta Komorowska - cztonek zespotu spisowego,
¢) p. Dariusz Rudzki - cztonek zespotu spisowego,
d) p. Rafat Zdyr - cztonek zespotu spisowego,

zespol spisowy Nr 4 — drodki trwale, pozostale $rodki trwale, maszyny oraz urzadzenia
wchodzace w skiad srodkow trwatych w budowie i wyposazenie na terenie miejskim, srodki
trwale, pozostale srodki trwale, wyposazenie, obce skladniki majgtkowe oraz zapasy
materialow i towaréw w tut. urzedzie, opat na terenie jednostek pomocniczych:

a) p. Malgorzata Jakubowska - przewodniczaca zespotu,

b) p. Grazyna Klebeko-Kowalonek - cztonek zespotu spisowego,
¢) p. Mirella Adamczyk - czlonek zespotu spisowego,
d) p. Marcin Lukasz - cztonek zespotu spisowego,

zespot spisowy Nr 5 - érodki trwale, pozostale srodki trwale, maszyny oraz urzadzenia
wchodzace w skiad srodkow trwalych w budowie i wyposazenie na terenie miejskim i
wiejskim:

a) p. Pawet Gorzynski - przewodniczacy zespotu,

b) p. Monika Nowak - cztonek zespotu spisowego,
c) p.Halina Wilczynska - czlonek zespotu spisowego,
d) p. Anna Tyminska - czlonek zespotu spisowego,

zespot spisowy Nr 6 - érodki trwale, pozostate $rodki trwale, maszyny oraz urzgdzenia
wchodzace w sklad srodkow trwatych w budowie i wyposazenie na terenie wiejskim, srodki
trwale, pozostale $rodki trwate, wyposazenie, obce sktadniki majgtkowe oraz zapasy
materialow 1 towarow w tut. urzedzie, zapasy materialow i towarOw na terenie jednostek
pomocniczych:

a) p. Jozef Chilko - przewodniczacy zespotu,
b) p. Przemystaw Wisniewski - czlonek zespotu spisowego,
¢) p. Malgorzata Pitatowska - czlonek zespolu spisowego,

d) p. Mariusz Brzezmakiewicz - czlonek zespotu spisowego.



§4.1. Zobowigzuje si¢ kierownikéw referatow oraz osoby na samodzielnych stanowiskach Urzgdu
Miejskiego w Drawsku Pomorskim do zapewnienia harmonijnej pracy zespotéw, powotanych do
przeprowadzenia inwentaryzacji i udzielania im niezbgdnej pomocy przy wykonywaniu powierzonych
zadan.

2. Na czas przeprowadzania czynnos$ci inwentaryzacyjnych zawiesza si¢ nieobecnosci (np. z tytulu
urlopéw) wszystkich pracownikéw materialnie odpowiedzialnych oraz cztonkéw zespotow
spisowych.

§5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Zalacznik do
zarzadzenia nr 127/2018

Burmistrza Drawska Pomorskiego

z dnia 18 wrze$nia 2018 r.

Harmonogram inwentaryzacji okresowej majatku gminy Drawsko Pomorskie w 2018 r.

Lp.| Wpyszczegdlnienie prac Obiekt Wykonawca | Inwentaryzacja Termin Termin |Rodzaj, forma,
zinwentaryzowania wg stanu na | przeprowadzenia | rozliczenia \metoda, technika
dzieni (od-do) inwentaryzacji
1. \W drodze spisu z natury

- Srodki trwate teren miasta zespot spisowy 31.12.2018 01.10.2018 - | 20.03.2019 |spis z natury na

- maszyny i urzqdzenia Nr2 31.12.2018 arkuszach spisu

wchodzqce w skiad Nr5 iz natury

Srodkow trwatych Nr 4

w budowie,

- pozostate Srodki trwate,

- wyposazenie,

- Srodki trwate,, teren wiejski zespot spisowy 31.12.2018 01.10.2018 — 20.03.2019 |spis z natury na

- maszyny i urzqdzenia Nr 1 31.12.2018 arkuszach spisu

wchodzqce w sktad Nr5 z natury

srodkow trwatych Nr6

w budowie,

- pozostate Srodki trwate,

- wyposazenie,

- Srodki trwate, Urzqd Miejski zespot spisowy 31.12.2018 01.10.2018 - | 20.03.2019 |spis z natury na

- pozostate srodki trwate, |w Drawsku Pom. Nr 3 31.12.2018 arkuszach spisu

- wyposazenie, Nr o6 lz natury

- obce skladniki majqtkowe Nr4

- zapasy materiatow teren miejski zespot spisowy 31.12.2018 03.12.2018 - 20.03.2019 |spis z natury na

i towarow, Urzqd Miejski Nr 2 31.12.2018 arkuszach spisu
w Drawsku Pom. Nr3 iz natury

- zapasy materialow jednostki zespot spisowy 31.12.2018 03.12.2018 - 20.03.2019 \spis z natury na

i towardw z wyjqtkiem lpomocnicze Nr 1 31.12.2018 arkuszach spisu

opatu (solectwa, Swietlice, Nr 6 iz natury
jednostki OSP)

-opat jednostki zespot spisowy 31.12.2018 31.12.2018 20.03.2019 |spis z natury na
pomocnicze Nr 2 arkuszach spisu
(solectwa, Swietlice, Nr 4 iz natury
jednostki OSP)

- paliwo Urzqd Miejski zespot spisowy 31.12.2018 31.12.2018 20.03.2019 \spis z natury na
w Drawsku Pom., Nr2 arkuszach spisu
jednostki iz natury
pomocnicze (straz
miejska, jednostki
OSP)

- papiery wartosciowe, Urzqd Miejski zespot spisowy 31.12.2018 31.12.2018 20.03.2019 |spis z natury na

- druki Scistego w Drawsku Pom. Nr1 arkuszach spisu

zarachowania (kasa) Nr3 Iz natury




II. \W drodze uzyskania potwierdzenia salda
- udzialy i akcje Urzqd Miejski - Staty Zespot 31.12.2018 31.12.2018 - | 28.02.2019 |Pisemne
(dtugoterminowe aktywa |Referat PBF Weryfikacyjny 15.01.2019 potwierdzenie
finansowe) (uzgodnienie sald)
- Srodki pieniezne na Urzqd Miejski - Staty Zespdt 31.12.2018 31.12.2018 - 28.02.2019 |Pisemne
rachunkach bankowych  |Referat PBF Weryfikacyjny 15.01.2019 potwierdzenie
(wraz z kontami kredytow (uzgodnienie sald)
i pozyczek z ksigg
rachunkowych budzetu)
- naleznosci (z wyjgtkiem |Urzqd Miejski - Staty Zespot 31.12.2018 01.10.2018 - 15.02.2019 |Pisemne
naleznosci spornych \Referat PBF Weryfikacyjny 15.01.2019 potwierdzenie

i watpliwych, naleznosci
od 0s6b nieprowadzqgcych
ksiqg rachunkowych,
lpracownikéw, naleznosci
z tytutow

(uzgodnienie
sald) oraz
lprotokot
weryfikacji na
dzien

publicznoprawnych) 31.12.2018
111 \W drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych w ksiggach rachunkowych z danymi wynikajgcymi z dokumentéw
- Srodki trwale Urzqd Miejski Staty Zespot 31.12.2018 31.12.2018 - 20.03.2019 |Protokot
Weryfikacyjny 15.02.2019 weryfikacji sald

-Srodki trwate (grunty oraz|Urzqd Miejski Staty Zespol 31.12.2018 31.12.2018 - |20.03.2019 |Protokot

Srodki trwate Weryfikacyjny 15.02.2019 weryfikacji sald

trudnodostgpne)

-Srodki trwate w budowie |Urzqd Miejski Teren|  Staly Zespot 31.12.2018 31.12.2018 - |20.03.2019 |Protokot

(inwestycje rozpoczete)  |catej gminy- Weryfikacyjny 15.02.2019 weryfikacji sald

- pozostate srodki trwate |\Urzqd Miejski Teren |  Staly Zespot 31.12.2018 31.12.2018 - |20.03.2019 |Protokot

(wyposazenie) catej gminy- Weryfikacyjny 15.02.2019 weryfikacji sald

- wartosci niematerialne |\Urzgd Miejski Staty Zespot 31.12.2018 31.12.2018 - |20.03.2019 |Protokot

i prawne Weryfikacyjny 15.02.2019 weryfikacji sald

- rozrachunki budzetu Urzqd Miejski - Staty Zespot 31.12.2018 31.12.2018 - |20.03.2019 |Protokot
\Referat PBF Weryfikacyjny 28.02.2019 weryfikacji sald

- rozrachunki jednostki  |Urzqd Miejski - Staty Zespdl 31.12.2018 31.12.2018 - |20.03.2019 |Protokét

(naleznosci i zobowigzania|Referat PBF Weryfikacyjny 22.02.2019 weryfikacji sald

lsporne, watpliwe,

naleznosci i zobowigzania

wobec 0s6b

nieprowadzqcych ksigg

rachunkowych, naleznosci

i zobowigzania z tytutow

publicznoprawnych,

naleznosci i zobowigzania

iz pracownikami)

-pozostate aktywa i Urzqd Miejski - Staly Zespot 31.12.2018 31.12.2018 - 20.03.2019 |Protokot

pasywa niewymienione \Referat PBF Weryfikacyjny 28.02.2019 weryfikacji sald

wyzej

-pozostate naleznosci i Urzqd Miejski - Staty Zespot 31.12.2018 31.12.2018 - 20.03.2019 |Protokot

zabezpieczenia \Referat PBF Weryfikacyjny 28.02.2019 weryfikacji sald




