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Drawska Pomorskiego
ul.Gen.Wt. Sikorskiego 41
78-500 Drawsko Pomorskie

tel. 094-3633485; fax. 094-3633113

ZARZADZENIE NR 121/2013
BURMISTRZA DRAWSKA POMORSKIEGO
z dnia 30 sierpnia 2013 roku

w sprawie organizacji stalego dyzuru Burmistrza Drawska Pomorskiego na czas
zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny

Na podstawie  § 1 pkt 1 i 4 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 13 stycznia
2004 r. w sprawie ogélnych zasad wykonywania zadaf w ramach powszechnego obo-
wiazku obrony (Dz.U. Nr 16, poz. 152/, w zwiazku z przepisami rozporzadzenia Rady
Ministréow z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa ( Dz. U.
Nr 219, poz. 2218) zarzadza sig¢ co nastgpuje:

§ 1. Dla zapewnienia operatywnego kierowania caloksztaltem realizowanych zadan
w czasie podwyzszania stanéw gotowosci obronnej pafistwa oraz w czasie zewngtrzne-
go zagrozenia bezpieczenstwa pafnstwa i wojny w miescie i gminie, ustala si¢ staty dy-
zur Burmistrza Drawska Pomorskiego.

§ 2. Na kierownika stalego dyzuru wyznacza si¢ kierownika Referatu Ogélno-
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Drawsku Pomorskim Pania Genowefg
Aleksandrowicz.

§ 3. Zasady organizacji, uruchamiania i funkcjonowania stalego dyzuru Burmistrza
Drawska Pomorskiego okresla instrukcja stanowigca zalacznik do niniejszego zarzadze-
nia.

§ 4. Nadzor nad organizacja i funkcjonowaniem statego dyzuru, Burmistrza Drawska
Pomorskiego, oraz sprawdzanie gotowosci do dziatania powierza si¢ Sekretarzowi
Gminy Pani Elzbiecie Kobie.

§ 5. Zobowigzuje si¢ inspektora Biura Spraw Obywatelskich Panig Haling
Wilczynska do zabezpieczenia na czas trwania dyzuru:

1/ technicznych srodkow tacznosci,

2/ niezbednych $rodkow transportowych z kierowcami,

3/ sprz¢tu i materialéw biurowych,

4/ miejsca odpoczynku i wyzywienia obsady statego dyzuru.

§ 6.Traci moc zarzadzenie Nr 46/2007 Burmistrza Drawska Pomorskiego z dnia
31 maja 2007 r. w sprawie organizacji stalego dyzuru Burmistrza Miasta i Gminy
Drawsko Pomorskie na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i woj-
ny.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 121/2013
Burmistrza Drawska Pomorskiego
z dnia 30 sierpnia 2013 roku

INSTRUKCJA

dzialania stalego dyzuru burmistrza na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i wojny.

I
L

ZASADY OGOLNE

Zadaniem statego dyzuru jest zapewnienie ciagtosci przekazywania decyzji orga-
néw uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan ujetych odpowiednio w:
Planie Reagowania Obronnego Rzeczypospolitej Polskiej, Planie Operacyjnym
Funkcjonowania Gminy Drawsko Pomorskie oraz przekazywania informacji o
wprowadzeniu, zmianie lub odwotaniu okreslonego stopnia alarmowego.

W szczegdlnosei do zadan stalego dyzuru nalezy:

1)

2)

3)

4)

3)

6)

przyjmowanie zadan, poleceri i informacji od ogniw kierowania panstwem,
odpowiednio szczebla krajowego i wojewodzkiego, i natychmiastowe ich
przekazywanie: Wojewodzie Zachodniopomorskiemu, Marszatkowi Woje-
wodztwa Zachodniopomorskiego, staroscie powiatu, wojtowi gminy ( burmi-
strzowi, prezydentowi), kierownikowi jednostki organizacyjnej,

szybkie i sprawne powiadamianie os6b odpowiedzialnych za osiaganie wyz-
szych stanéw gotowosci obronnej w wojewodztwie zachodniopomorskim,
powiecie, miescie, miescie i gminie, gminie, jednostce organizacyjnej,

zbieranie informacji o aktualnej sytuacji obronnej w wojewodztwie zachod-
niopomorskim, powiecie, miescie, miescie i gminie, gminie, jednostce orga-
nizacyjnej,

przekazywanie decyzji Wojewody Zachodniopomorskiego: Marszatkowi
Wojewodztwa Zachodniopomorskiego, starostom powiatéw, wojtom gmin
(burmistrzom, prezydentom miast), kierownikom podleglych i nadzorowa-
nych jednostek organizacyjnych, przedsigbiorcom oraz innym jednostkom
organizacyjnym, organizacjom spolecznym, wytypowanym do wykonywania
okreslonych zadan obronnych, majacym swoja siedzibg na terenie wojewodz-
twa zachodniopomorskiego.

Decyzje te sa przekazywane od statego dyzuru Wojewody Zachodniopomor
skiego poprzez staly dyzur ww. organow i podmiotoéw. W odniesieniu do
wojtéw gmin ( burmistrzéw, prezydentow miast) decyzje Wojewody
Zachodniopomorskiego moga by¢ przekazywane poprzez staty dyzur wiasci
wych starostow powiatow.

przekazywanie zainteresowanym tresci decyzji podjetych przez: Marszatka
Wojewodztwa Zachodniopomorskiego, starostow powiatéw, wojtow gmin
(burmistrzéw, prezydentéw miast), kierownikow jednostek organizacyjnych.

przyjmowanie polecen o wprowadzeniu, zmianie lub odwotaniu okreslonego



stopnia alarmowego i natychmiastowe ich przekazanie: Marszatkowi Woje
wodztwa Zachodniopomorskiego, staro$cie powiatu, wojtowi gminy (burmi
strzowi, prezydentowi), kierownikowi jednostki organizacyjnej,

7) szybkie i sprawne powiadamianie osob odpowiedzialnych za realizacj¢ zadan
charakterystycznych dla wprowadzonego stopnia alarmowego w jednostce
organizacyjnej,

8) zbieranie informacji o aktualnej sytuacji wynikajacej z wprowadzenia okre-
slonego stopnia alarmowego.

Zadania wykonywane w ramach stalego dyzuru obejmuja:

1) uruchamianie, w warunkach wystapienia zagroZenia bezpieczenstwa pan-
stwa, procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa na
terenie wojewodztwa zachodniopomorskiego, powiatu, miasta, miasta i gmi-
ny. gminy, jednostki organizacyjnej,

2) przekazywanie decyzji upowaznionych organéw w sprawie uruchomienia
okreslonych zadan wynikajacych z wprowadzenia wyzszych stanéw gotowo-
$ci obronnej panstwa oraz przekazywanie wlasciwym organom informacji o
stanie sit uruchamianych podczas podwyzszania gotowosci obronnej pan-
stwa.

3) uruchamianie w warunkach wystapienia zagrozenia procedur zwigzanych z
wprowadzeniem, zmiang lub odwolaniem okreslonego stopnia alarmowego.

W sktadzie osobowym stalego dyzuru wyodrebnia si¢ nastgpujace stanowiska:

1) kierownik stalego dyzuru - 1 osoba
2) dyzurni - 3 osoby
3) pomocnicy dyzurnych - 3 osoby

Sktad osobowy statego dyzuru z podzialem na poszczegélne zmiany, okresla za-
acznik nr 1 do instrukcji.

Dyzurnych i pomocnikow dyzurnych , sposréd osob wyznaczonych do skiadu
osobowego statego dyzuru, wyznacza odpowiednio dyrektor Wydziatu Zarzadza-
nia Kryzysowego w Zachodniopomorskim Urzedzie Wojewddzkim w Szczecinie.
Marszalek Wojewodztwa Zachodniopomorskiego, starosta powiatu, wéjt gminy
(burmistrz, prezydent), kierownik jednostki organizacyjnej, na wniosek kierowni-
ka stalego dyzuru.

Grafik petnienia shuzby przez sklad osobowy stalego dyzuru okresla zatacznik nr
2 do instrukeji.

Staty dyzur po jego uruchomieniu petniony jest, w ciagu 24 godzin, na trzy zmia-
ny:

1) Izmiana: od godz. 6.00 do godz. 14.00
2) IIzmiana od godz. 14.00 do godz. 22.00
3) Il zmiana od godz. 22.00 do godz. 6.00



10.

lub w zalezno$ci od miejscowych potrzeb wedtug wlasnych ustalen, z uwzgled-
nieniem ust. 5 wytycznych Wojewody Zachodniopomorskiego z dnia 22 listopada
2005 r. w sprawie statych dyzuréw.

Jedna zmiana stalego dyzuru zawsze musi sklada¢ si¢ z dwoch osob: dyzurnego
i pomocnika dyzurnego.

Staty dyzur moze by¢ uruchomiony:

1) w czasie podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz w czasie ze-
wnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa pafnistwa i wojny, w pelnym lub ogra-
niczonym zakresie, w celu:

a) wykonania okreslonych zadan na rzecz Sit Zbrojnych,
b) realizacji zadan na rzecz centralnych i wojewodzkich organ6w panstwa,
¢) na potrzeby szkoleniowe.

2) uruchomienie stalego dyzuru nastgpuje po otrzymaniu, przez Wojewode Za-
chodniopomorskiego, Marszatka Wojewodztwa Zachodniopomorskiego, sta-
roste powiatu, wojta gminy (burmistrza, prezydenta), kierownika jednostki
organizacyjnej, wiadomosci odpowiednio od Prezesa Rady Ministrow lub
Wojewody Zachodniopomorskiego przekazanej za pomoca technicznych
srodkéw lacznosci lub osobiscie przez osoby posiadajace pisemne upowaz-
nienie wydane przez organ uprawniony do uruchomienia stalego dyzuru tj.:

a) Ministra Obrony Narodowej,
b) Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji,
c) Wojewodg Zachodniopomorskiego,

3) uruchomienia statego dyzuru dokonuje odpowiednio: Wojewoda Zachodnio-
pomorski, Marszalek Wojewodztwa Zachodniopomorskiego, starosta powia-
tu, wojt gminy (burmistrz, prezydent), kierownik jednostki organizacyjnej,

4) dla potrzeb szkoleniowo — treningowych (w czasie statej gotowosci obronne;j
panstwa) uruchomienie statego dyzuru zarzadza odpowiednio: dyrektor Wy-
dzialu Zarzadzania Kryzysowego  w Zachodniopomorskim Urzgdzie Wo-
jewodzkim w Szczecinie, Marszalek Wojewodztwa Zachodniopomorskiego,
starosta powiatu, wojt gminy (burmistrz, prezydent), kierownik jednostki or-
ganizacyjnej.

11. Gotowo$¢ statego dyzuru do dziatania winna nastapi¢ niezwlocznie, lecz nie

pOZniej niz:

a) w godzinach pracy urzedu (jednostki organizacyjnej do jednej godziny,

b) w pozostatym czasie do czterech godzin, od momentu zarzadzenia uruchomie-
nia stalego dyzuru przez Wojewod¢ Zachodniopomorskiego, starost¢ powiatu,
wojta gminy ( burmistrza, prezydenta), kierownika jednostki organizacyjnej.

Il. USTALENIA SZCZEGOLOWE

1.

Czynnosci osoby obshugujacej, w godzinach pracy, sekretariat: Wojewody Za-
chodniopomorskiego, Marszatka Wojewodztwa Zachodniopomorskiego, starosty
powiatu, wéjta gminy(burmistrza, prezydenta), kierownika jednostki organizacyj-
nej, po otrzymaniu decyzji, polecenia zakodowanego sygnatu w sprawie urucho-



mienia stalego dyzuru lub polecenia o wprowadzeniu, zmianie lub odwotaniu
okreslonego stopnia alarmowego:

9
2)

3)

4)

zanotowanie tresci przekazywanej informacji,
zanotowanie nazwiska osoby przekazujacej informacje, jej funkcje 1 numer
telefonu,

zanotowanie nazwiska i numeru upowaznienia w przypadku przekazywania
decyzji przez osobg upowazniona,
natychmiastowe powiadomienie o otrzymanej informacji odpowiednio Wo-
jewody Zachodniopomorskiego, Marszatka Wojewddztwa Zachodniopomor-
skiego, starosty powiatu, wojta gminy, (burmistrza, prezydenta), kierownika
jednostki organizacyjnej i dalsze wykonywanie czynno$ci zgodnie z ich po-
leceniami.

Zasady uruchamiania i przyj¢cia dyzuru.
Uruchamiajac lub przyjmujac staty dyzur nalezy:

1)
2)
3)

4)
S)

6)

7

8)
9)

pobra¢ dokumenty statego dyzuru, zgodnie z zamieszczonym w nich opisem

dokumentow,

przyja¢ wyposazenie pomieszczen, w ktorych pelniony bedzie staty dyzur,

zgodnie z opisem,

zapoznac si¢ z instrukcja dziatania stalego dyzuru i przystapi¢ do pracy,

zapozna( si¢ z ,,Instrukcjg dziatania stalego dyzuru”,

przyjac¢ od zmiany zdajacej:

a) dokumenty statego dyzuru zgodnie z opisem,

b) wyposazenie pomieszczen zgodnie z opisem,

zapozna¢ sie z aktualng sytuacjg na obszarze wojewddztwa zachodniopomor-

skiego, powiatu, miasta, miasta i gminy, gminy, jednostki organizacyjnej, w

tym o miejscu pobytu: Wojewody Zachodniopomorskiego, Marszatka Woje-

wodztwa Zachodniopomorskiego, starosty powiatu, wojta gminy (burmistrza,
prezydenta), kierownika jednostki organizacyjnej,

sprawdzi¢ funkcjonowanie technicznych srodkéw tacznosci i nawiazac tacz-

nos¢ ze stuzbami dyzurnymi:

a) organéw nadrzednych, wyszczegélnionych w wykazie numeréw telefo-
néw w Zachodniopomorskim Urzedzie Wojewddzkim w Szczecinie,
stanowiacym zalgcznik nr 3 do instrukeiji,

b) organow wspoldziatajacych, wyszczegolnionych w wykazie numerow
telefonow organéw wspodldziatajacych, stanowigcym zatacznik nr 4 do
instrukc;ji,

sprawdzi¢ stan dyzurnych srodkéw transportowych z kierowcami,
potwierdzié podpisem, na meldunku zmiany zdajacej staty dyzur, fakt przyje-
cia dyzuru, wyszczegolniajac stwierdzone braki i niedociagnigcia,

10) zlozy¢ meldunek o objeciu shuzby kierownikowi statego dyzuru.

Zmiana zdajaca staly dyzur zobowiazana jest:

1)
2)

sporzadzi¢, w formie pisemnej, meldunek z przebiegu shuzby petnionego sta-
tego dyzuru,

zapozna¢ zmiang przyjmujaca dyzur z sytuacjg na terenie wojewddztwa za-
chodniopomorskiego, powiatu, miasta, miasta i gminy, gminy, jednostki or-
ganizacyjnej oraz otrzymanymi zadaniami,



3)

4)

przekazaé zmianie przyjmujacej dyzur wszystkie sprawy nie zalatwione i
wskaza¢ sposob ich zatatwienia,

poinformowaé zmiane przyjmujaca dyzur o miejscu pobytu Wojewody Za-
chodniopomorskiego, Marszatka Wojewodztwa Zachodniopomorskiego, sta-
rosty powiatu, wéjta gminy (burmistrza, prezydenta), kierownika jednostki
organizacyjnej oraz wydanych przez nich dyspozycjach.

Do obowigzkéw zmiany pelnigcej staly dyzur nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

sprawne dzialanie majace na celu przekazanie otrzymanych zadan, polecen
lub wiadomosci ze szczebla nadrz¢dnego: Wojewodzie Zachodniopomor-
skiemu, Marszatkowi Wojewodztwa, staro$cie powiatu, wojtowi gminy
(burmistrzowi, prezydentowi), kierownikowi jednostki organizacyjnej,
stala znajomos$¢ aktualnej sytuacji na terenie wojewodztwa, powiatu, gminy.
jednostki organizacyjnej, a szczegélnie sytuacji obronnej i ekonomicznej oraz
wymagajacych niezwlocznego podjecia decyzji w zakresie organizacji i
prowadzenia akcji ratunkowej w rejonach powstatych zniszczen, katastrof i
klesk zywiotowych,
przekazanie zmianie przyjmujacej dyzur dokumentéw, $rodkéw tacznosei i
wyposazenia pomieszczen,

prowadzenie ewidencji podejmowanych decyzji, polecen i informacji przez
Wojewode Zachodniopomorskiego, Marszatka Wojewddztwa Zachodniopo-
morskiego, starost¢ powiatu, wojta gminy (burmistrza, prezydenta miasta),
kierownika jednostki organizacyjnej oraz przekazywanie ich adresatom
zgodnie z trescia, wg kolejnosci:
a) dzialalnos$¢ przeciwnika,
b) powstale straty,
¢) zadania gospodarcze,
d) inne,
sprawowanie nadzoru nad prowadzeniem przez stuzbe tgcznosci i alarmowa-
nia nastuchu i przyjmowania sygnalow ostrzegania o zagrozeniu,
dokladna znajomo$¢ miejsca przebywania Wojewody Zachodniopomorskie-
go, Marszatka Wojewo6dztwa Zachodniopomorskiego, starosty powiatu, woj-
ta gminy (burmistrza, prezydenta), kierownika jednostki organizacyjnej,
czuwanie nad utrzymaniem w sprawnosci Srodkéw facznosci znajdujacych
sie w dyspozyciji statego dyzuru, a w przypadku stwierdzenia usterek spo-
wodowanie ich usuniecia,
wspéldziatanie z wlasciwa komenda (posterunkiem) Policji w zakresie
ochrony oraz obrony Stanowiska Kierowania w Dotychczasowym Miejscu
Pracy (SK DMP).

Zadania 0s6b wehodzacych w sklad statego dyzuru i ich bezposrednie podporzad-
kowanie stuzbowe:

1)

kierownik statego dyzuru:

a) podlega bezposrednio odpowiednio: dyrektorowi Wydzialu Zarzadzania
Kryzysowego w Zachodniopomorskim Urzgdzie Wojewodzkim w
Szczecinie, Marszatkowi Wojewddztwa Zachodniopomorskiego, staro-
$cie powiatu, wéjtowi gminy (burmistrzowi, prezydentowi), kierowni-
kowi jednostki organizacyjnej,

b) do jego obowiazkéw nalezy:



sprawowanie nadzoru w zakresie caloksztaltu prac dotyczacych
przygotowania i zabezpieczenia funkcjonowania statego dyzuru,
wydawanie polecen dyzurnym w sprawach zwiazanych z pelnie-
niem dyzuru,

organizowanie pracy stalego dyzuru, przyjmowanie meldunkow
o0 zdaniu i przyjeciu dyzuru, udzielanie instruktazu, kontrola prze-
biegu dyzuru,

utrzymywanie w statej aktualnosci dokumentow statego dyzuru,
opracowywanie na podstawie meldunkow zbiorczych informacji dla
Wojewody Zachodniopomorskiego, Marszatka Wojewodztwa Za-
chodniopomorskiego, starosty powiatu, wojta gminy (burmistrza,
prezydenta), kierownika jednostki organizacyjnej,

systematyczne szkolenie sktadu osobowego stalego dyzuru,
zapewnienie, w miar¢ potrzeb, srodkéw materialowych i technicz-
nych niezbednych do wilasciwego funkcjonowania statego dyzuru,
czuwanie nad przestrzeganiem tajemnicy panstwowej i shuzbowej w
zakresie zadan wykonywanych przez staly dyzur,

sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisow bhp i ppoz.
przez obsadg osobowg stalego dyzuru,

wspbtpraca z Policja w zakresie ochrony oraz obrony Stanowiska
Kierowania w Dotychczasowym Miejscu Pracy i Zapasowym Miej-
scu Pracy (SK w DMP i ZMP),

2) dyzurny stalego dyzuru:
a) podlega bezposrednio kierownikowi stalego dyzuru,
b) do jego obowiazkow nalezy:

przyjmowanie i ewidencjonowanie informacji i decyzji wplywaja-
cych od organéw nadrzednych, wspéldziatajacych i innych oraz
przekazywanie ich odpowiednio Wojewodzie Zachodniopomor-
skiemu, Marszatkowi Wojewodztwa Zachodniopomorskiego, staro-
cie powiatu, wojtowi gminy (burmistrzowi, prezydentowi), kie-
rownikowi jednostki organizacyjnej lub innym wskazanym adresa-
tom,

sprawdzanie i przyjmowanie technicznych srodkéw lacznosci znaj-
dujacych sie w pomieszczeniu statego dyzuru,

dokonywanie wpiséw w dzienniku ewidencji informacji statego dy-
zuru oraz dzienniku meldunkoéw zdania i przyjecia stalego dyzuru,
sporzadzanie meldunkéw z przebiegu stuzby i przedstawianie ich
podczas zdawania stuzby kierownikowi statego dyzuru,
wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonych,

3) pomocnik dyzurnego:
a) podlega bezposrednio dyzurnemu,
b) do jego obowiazkéw nalezy:

przyjmowanie i ewidencjonowanie informacji i decyzji wpltywaja-
cych od organéw nadrzgdnych, wspoétdziatajacych i innych oraz
przekazywanie ich odpowiednio Wojewodzie Zachodniopomor-
skiemu, marszatkowi Wojewodztwa Zachodniopomorskiego, staro-
$cie powiatu, wojtowi gminy (burmistrzowi, prezydentowi), kie-



rownikowi jednostki organizacyjnej lub innym wskazanym adresa-
tom,

- powiadamianie telefonicznie lub kurierem okreslonych oséb, zgod-
nie z planem powiadamiania pracownikéw urzedu, jednostki orga-
nizacyjnej o obowiazku niezwlocznego stawienia si¢ w miejscu
pracy, stanowigcym zatacznik nr 6 do instrukcji,

- zglaszanie dyzumemu przypadkéw uszkodzen i nieprawidlowosci
w dziataniu technicznych srodkow tacznosci,

- wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika statego
dyzuru lub dyzurnego.

III. INFORMACJE DODATKOWE

1.

W przypadku otrzymania:

1) zarzadzenia z Wojewodzkiego Sztabu Wojskowego w Szczecinie dotyczace-
go realizacji zadan na rzecz Sil Zbrojnych,

2) zarzadzenia o uruchomieniu systemu wykrywania i alarmowania (SWA),

3) informacji o wystapieniu nadzwyczajnych zagrozef spowodowanych sitami

przyrody lub awarig obiektow technicznych (skazenie $rodkami promienio-
tworczymi, chemicznymi, powodzie, zniszczenia na skutek silnej wichury,
opady $niegu, zawieje, itp.)

SRR DONWIRIOIIIG. . ;o550 54 nostoamasn s asmaaessanssss

(poda¢ imig i nazwisko)

telefondomowy: .................. , telefon komorkowy: ......... ...
T ey Lt NS A S i S A S
(poda¢ imig i nazwisko)
telefondomowy: .................. , telefon komorkowy: ............
4) informacji zakodowanej:

3)

nalezy jg przekazac:
a) kierownikowistalegodyzuru ......... ... ..l L
(poda¢ imig i nazwisko)

telefon domowy: ............ , telefon komérkowy: ...........

a w przypadku jego nieobecnosci:

(poda¢ imig i nazwisko)

telefon domowy: ........... , telefon komorkowy: ...........
polecenia o wprowadzeniu, zmianie lub odwotaniu okreslonego sygnatu
alarmowego nalezy powiadomi€ ............oceiiiiiiiiiiiiiii
(podac imig i nazwisko)
Telelon domowY: ..o cmvacimmmesvneens , telefon komorkowy; ...........ooeeeens
R RPN, § pro e Sy v
(poda¢ imig i nazwisko)



telefon domowy: ..........cccecveenneennn., telefon komorkowy ...

2. Dyzurni nie moga opuszcza¢ miejsca pelienia shuzby bez zgody kierownika sta-
tego dyzuru lub osoby jego zastepujace;.

III. POSTANOWIENIA KONCOWE

1.  Zmiana petnigca stuzbe nosi identyfikator z napisem: STALY DYZUR.

2. Tryb spozywania positkow oraz czas odpoczynku reguluje kierownik statego dy-
zuru.

3. Prawo wstgpu do pomieszczen stalego dyzuru maja osoby wyszczegdlnione
w wykazie 0osob majacych prawo wstgpu do pomieszczen stalego dyzuru, stano-
wigcym zalacznik nr 7 do instrukcji.

4. Dyzurni w okresie dyzuru nocnego mogg odpoczywac na zmiang w pomieszcze-
niu statego dyzuru.

5.  Korzystanie z pomocy medyczne;j :

- w razie niedyspozycji chorobowej lub lekkiego zranienia dyzurny korzysta z
lekow i1 opatrunkéw znajdujacych sie w apteczce umieszczonej] w pomiesz-
czeniu statego dyzuru,

- w cig¢zkich przypadkach dyzurny wzywa pogotowie ratunkowe (tel. 999) i
powiadamia kierownika stalego dyzuru oraz osobg¢ odpowiedzialng za orga-
nizacje 1 funkcjonowanie statego dyzuru.

6.  Calos¢ dokumentow stalego dyzuru przechowuje si¢ w miejscu wyznaczonym
przez Wojewode Zachodniopomorskiego, Marszatka Wojewoddztwa Zachodnio-
pomorskiego, starostg powiatu, wojta gminy (burmistrza, prezydenta), kierownika
jednostki organizacyjnej, w sejfie w oddzielnej teczce opieczetowanej pieczatka
referencka odpowiedzialnego za organizacj¢ i funkcjonowanie statego dyzuru.

7.  Kazdorazowe otwarcie teczki statego dyzuru odnotowuje si¢ w dzienniku dyzu-
rOw.



