ZARZADZENIE NR 114/2015
BURMISTRZA DRAWSKA POMORSKIEGO
z dnia 30 czerwca 2015 r.

w sprawie wyznaczenia administratora bezpieczenstwa informacji w Urzedzie Miejskim

w Drawsku Pomorskim

Na podstawie art. 36a ust. | ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U. z 2014 r. poz.1182, poz. 1662), zarzadza sig, co nastgpuje:

§1.Wyznacza si¢ Pana Pawta Gorzynskiego na administratora bezpieczenstwa informacji
w Urzedzie Miejskim w Drawsku Pomorskim, ktérego zakres zadan okresla zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




Zatgeznik do zarzgdzenia Ny 114/2015
Burmistrza Drawska Pomorskiego
z dnia 30 czerwea 2015 r.

Zakres zadan oraz uprawnienia i upowaznienia administratora bezpieczenstwa informacji
w Urzedzie Miejskim w Drawsku Pomorskim

I. Administrator bezpieczenstwa informacji — zwany dalej ABI — wykonuje zadania w zakresie
niniejszego zarzadzenia oraz upowaznien nadanych przez administratora danych.

11. Celem dziatania ABI jest nadzorowanie i kontrolowanie przestrzegania zasad bezpieczenstwa
i ochrony danych osobowych przetwarzanych w komdrkach organizacyjnych Urzedu Miejskiego
w Drawsku Pomorskim.

111. Do zadan ABI nalezy realizacja zadan okreslonych w art. 36a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2014 r. poz.1182 ze zm.) oraz zarzgdzeniach
administratora danych, a w szczeg6lnosci nadzorowanie, kontrolowanie i koordynowanie:

1) stosowania s$rodkéw technicznych i przedsigwzigé organizacyjnych zapewniajacych
ochrong przetwarzanych danych osobowych odpowiednig do zagrozen oraz kategorii tych
danych,

2) zasad zabezpieczenia danych osobowych przed udostepnieniem osobom nieupowaznionym
lub zabraniem przez osobg¢ nieuprawniong, utrata, zmiang, uszkodzeniem lub zniszczeniem,

3) przetwarzania danych osobowych zgodnie z przepisami prawa,

4) czynnoéei realizowanych w wyniku postepowan administracyjnych prowadzonych przez
Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych,

5) wyjasniania i dokumentowania przypadkéw naruszania zasad bezpieczenstwa
przetwarzania i ochrony danych osobowych,

6) wykonywania obowigzkow przez uzytkownikow,

7) prowadzenia dokumentacji przetwarzania danych osobowych,

8) wspdtudzialu w czynnosciach zwigzanych z rejestracja zbioréw danych osobowych przez
Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych i zgtaszania zmian w zarejestrowanych
zbiorach danych,

9) oceniania analiz zagrozen bezpieczenstwa 1 oceny stanu ochrony danych osobowych
przetwarzanych w Urzgedzie Miejskim w Drawsku Pomorskim.

IV. Wykonujac swoje czynnosci ABI realizuje zadania w imieniu administratora danych i
posiada uprawnienia i upowaznienia do:

1) nadawania innym uzytkownikom odpowiednich uprawnien i upowaznien,



b) wskazywania odpowiednich zabezpieczen technicznych i czynnosci organizacyjnych
majgcych na celu zapewnienie skutecznej ochrony danych osobowych,

¢) kontrolowania realizacji umdéw dotyczacych powierzania lub udostgpniania danych do
przetwarzania osobom lub podmiotom zewngtrznym w zakresie stosowania zapisow
bezpieczenstwa przetwarzania i ochrony danych osobowych,

d) decydowania o pozbawieniu lub ograniczeniu zakresu przetwarzania danych osobowych i
uprawnien nadanych w systemie informatycznym dla uzytkownikéw, ktérzy powoduja
zagrozenia bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych,

e) udzielania wytycznych dotyczacych usuwania nieprawidtowosci stwierdzonych w czasie
prowadzonych kontroli i dostosowywania ochrony danych do stanu zgodnego z przepisami
prawa,

f) zbierania od uzytkownikow pisemnych wyjasnien dotyczacych okolicznosci powstania
zagrozen dla bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych,

g) przechowywania haset dostepu do stacji roboczych, programéw i urzadzen uzytkowanych
przez pracownikow Urzedu Miejskiego w Drawsku Pomorskim,

h) szkolenia pracownikéw z zakresu ochrony danych osobowych oraz bezpieczenstwa
informaciji,

i) kontrolowania pracownikdw poprzez audyty zwigzane z bezpieczenstwem informacji oraz
ochrong danych osobowych.



