B URMIST R Z
Drawska Pomorskiego
ul.Gen.WM.Sikorskiego 41
78-500 Drawsko Pomorskie
tel. 094-3633485; fax. 094-3633113

ZARZADZENIE NR 108/2013
BURMISTRZA DRAWSKA POMORSKIEGO
z dnia 31 lipca 2013 r.

w sprawie okreslenia zasad wydatkowania $rodkéw funduszu soleckiego.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. 22013 r. poz. 594) oraz art. 1 ustawy z dnia 20 lutego 2009 r. o funduszu soteckim
(Dz.U. Nr 52, poz. 240 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.1. Niniejsze zarzadzenie okresla zasady realizacji zadan wynikajacych z ustawy z dnia
20 lutego 2009 r. o funduszu soleckim.
2. Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
1) Ustawie - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 20 lutego 2009 r. o funduszu
soteckim (Dz. U. nr 52 poz. 420 z p6z. zm.);
2) Wniosku - nalezy przez to rozumie¢ wniosek o przyznanie $rodkéw z funduszu
soteckiego, o ktérym mowa w art. 4 ust. 1 ustawy;
3) Sofectwie — nalezy przez to rozumie¢ Sotectwa gminy Drawsko Pomorskie.
4) Bumistrzu - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Drawska Pomorskiego

§2.1. Stosownie do unormowan zawartych w ustawie $rodki z funduszu przeznacza si¢ na
realizacj¢ przedsigwzig¢ okreslonych we wniosku solectwa, ktére
a) zgodnie z art. 7 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2013 r.
poz. 594) sa zadaniami wiasnymi gminy i obejmuja sprawy z zakresu:

- fadu przestrzennego, gospodarki nieruchomog$ciami, ochrony srodowiska i przyrody

oraz gospodarki wodnej,

- gminnych drdg, ulic, mostéw, placéw oraz organizacji ruchu drogowego,

- wodociagéw i zaopatrzenia w wode, kanalizacji, usuwania i oczyszczania Sciekdéw
komunalnych, utrzymania czystosci i porzadku oraz urzadzen sanitarnych, wysypisk
1 unieszkodliwiania odpad6w komunalnych, zaopatrzenia w energie elektryczna
i cieplng oraz gaz,

lokalnego transportu zbiorowego,

ochrony zdrowia,

pomocy spotecznej, w tym osrodkow i zaktadéw opiekuriczych,

gminnego budownictwa mieszkaniowego,

edukacji publiczne;j,

- kultury, w tym bibliotek gminnych i innych instytucji kultury oraz ochrony zabytkow

1 opieki nad zabytkami,

kultury fizycznej i turystyki, w tym terendow rekreacyjnych i urzadzen sportowych,

- targowisk i hal targowych,

- zieleni gminnej i zadrzewien,

- cmentarzy gminnych,

- porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony przeciwpozarowe;j
1 przeciwpowodziowej, w tym wyposazenia i utrzymania gminnego magazynu
przeciwpowodziowego,

- utrzymania gminnych obiektow i urzadzen uzytecznosci publicznej oraz obiektéw
administracyjnych,



- polityki prorodzinnej, w tym zapewnienia kobietom w cigzy opieki socjalnej,
medycznej i prawne;j,
- wspierania i upowszechniania idei samorzadowej, w tym tworzenia warunkéw do
dziatania i rozwoju jednostek pomocniczych i wdrazania programéw pobudzania
aktywnosci obywatelskiej;
- promocji gminy,
- wspolpracy i dzialalnosci na rzecz organizacji pozarzadowych oraz podmiotéw
wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536, z p6zn. zm.),
- wspélpracy ze spotecznosciami lokalnymi i regionalnymi innych panstw;
b) stuza poprawie warunkéw zycia mieszkancow;
¢) s zgodne ze Strategia rozwoju gminy Drawsko Pomorskie;
d) moga by¢ przeznaczone na pokrycie wydatkéw na dziatania, ktére zmierzajg do usuniecia
skutkéw klgsk zywiotowych.
2. O kierunku wydatkowania funduszu decyduje zebranie wiejskie. Ze $rodkéw funduszu
mozna przyktadowo:
» zbudowa¢ lub wyremontowac plac zabaw dla dzieci,
zbudowa¢ lub wyremontowaé miejsce spotkan mieszkaficow,
naprawia¢ chodniki,
wyposazy¢ Swietlice wiejska,
zadba¢ o porzadek (np. postawi¢ dodatkowe kosze na $mieci),
posadzi¢ drzewa lub krzewy,
wyremontowa¢ wiat¢ przystankowa,
» sfinansowa¢ w okreslonym zakresie badania profilaktyczne mieszkancow itp..
3. Uprawnionym do korzystania z funduszu jest sotectwo, w imieniu ktoérego dziata soltys.

§3. Burmistrz w terminie do dnia 31 lipca roku poprzedzajacego rok budzetowy przekaze
soltysom informacje o wysokosci srodkéw funduszu dla danego sotectwa.

§4.1. Warunkiem przyznania srodkéw funduszu jest ztozenie przez sotectwo wniosku do

Burmistrza (wzdér wniosku stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia).
2. Wniosek solectwa uchwalony jest na zebraniu wiejskim z inicjatywy: soltysa, rady
sofeckiej lub co najmniej 15 pelnoletnich mieszkancéw sotectwa.
3. Wniosek powinien zawieraé takie elementy jak:
a) wskazanie przedsigwzigé przewidzianych do realizacji na obszarze danego sotectwa,
b) oszacowanie kosztéw odrebnie dla kazdego przedsiewziecia,
¢) uzasadnienie, ktére stanowi obowiazkowy element wniosku.
4. We wniosku mozna wykaza¢ wkiad wiasny sotectwa tj.: praca mieszkancéw sotectwa,
wolontariuszy, itp.
5. Do wniosku nalezy zataczy¢:

a) protokot zebrania wiejskiego (wzor protokotu stanowi zalacznik nr 1 do wniosku),

b) list¢ obecnosci zebrania wiejskiego,

c) uchwal¢ w sprawie zatwierdzenia wniosku (wzér uchwaly ~stanowi zalacznik nr 2 do
wniosku).

§5. Wniosek nalezy przekazaé¢ Burmistrzowi w nieprzekraczalnym terminie do dnia 30
wrzesnia roku poprzedzajacego rok budzetowy w celu uwzglednienia proponowanych
przedsigwzigé w projekcie budzetu.



§6. Wniosek zostanie odrzucony jesli:

a) nie zostal uchwalony przez zebranie wiejskie z inicjatywy soltysa, rady soleckiej lub co
najmniej 15 petnoletnich mieszkancéw solectwa,

b) nie spetnia wymogéw okreslonych w § 4 pkt 3 zarzadzenia,

¢) nie zawiera zalacznikéw wskazanych w § 4 pkt 5 zarzadzenia,

d) nie zostat zlozony w terminie do 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok budzetowy, na
ktdry moze by¢ przyznany fundusz,

e) wskazane przedsigwzigcia nie speiniajg warunkéw wymienionych w art. 1 ust. 3 ustawy
tj.: nie podnosza warunkéw zycia mieszkancéw, nie naleza do zadan wlasnych gminy
lub nie sg zgodne ze strategia rozwoju gminy,

f) jezeli ogdlna wartos¢ przedsigwzieé¢ wskazanych we wniosku bedzie przewyzszata
kwotg okreslong przez Burmistrza w informacji, o ktrej mowa w § 3 zarzadzenia.

§.7 Odrzucenie wniosku nastgpuje w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania. O odrzuceniu
wniosku Burmistrz poinformuje wiasciwego sottysa. Sottys moze w terminie 7 dni od dnia
otrzymania informacji o odrzuceniu wniosku z przyczyn formalnych podtrzymaé wniosek,
kierujac go do Rady Miejskiej w Drawsku Pomorskim za posrednictwem Burmistrza
W przypadku podtrzymania wniosku przez sottysa, Rada Miejska rozpatruje wniosek
w terminie 30 dni od dnia jego otrzymania.

§8. Zmiany zgloszonych przedsiewzigé poprzez zlozenie nowego wniosku w trakcie roku
budzetowego sa niedopuszczalne, poniewaz przepisy ustawy nie przewiduja zadnej
mozliwosci zmiany przeznaczenia srodkéw ujetych we wniosku.

§9.1. Wydatki z funduszu traktowane sa tak jak wydatki budzetowe co oznacza, ze
zaplanowanie w budzecie gminy wydatkéw na przedsiewziecia soteckie podlega takim
samym procedurom oraz identycznej klasyfikacji budzetowej jak w przypadku innych
wydatkéw budzetu gminy.

2. Kazdy wydatek musi zosta¢ udokumentowany rachunkiem lub faktura wystawiona na
adres: Gmina Drawsko Pomorskie, 78-500 Drawsko Pomorskie, ul. Gen.W.Sikorskiego
41, NIP 674 00 06 008.
3. Softys zobligowany jest do sprawdzenia dokumentu (rachunku, faktury), opisania ze
wskazaniem zadania, ktérego wydatek dotyczy oraz podpisania i ztoZenia pieczeci sotectwa.
4. Sprawdzenie rachunku, faktury pod wzgledem merytorycznym oraz zlozenie podpisu
przez soltysa oznacza, ze wydatek jest zgodny z celem i wysokoscig ustalong w planie
przedsigwzigcia, ktére ujeto we wniosku.
5. Opisu na dokumencie (rachunku, fakturze) nalezy dokonaé wg ponizszego schematu:

» Wymieniony w dokumencie wydatek zrealizowano ze $rodkéw funduszu soteckiego.

Zadanie wykonano w soltectwie .....................o..oiii gmina Drawsko Pomorskie.

Wydatek w kwocie .................. zh, (stownie zb.............oooo )

dotyczy przedsigwzigcia nr ..... zawartego w zlozonym wniosku zdnia.................
Data

..................................................................................

(Podpisy cztonkéw Rady Soteckiej)



§10.1. Srodki funduszu nalezy wykorzysta¢ (optaci¢ wszelkie rachunki i faktury)
ostatecznie do dnia 22 grudnia danego roku budzetowego.
2. Wydatki kazdego przedsigwzigcia winny byé¢ zgodne z planowang wartos$cia
catkowita wniosku oraz terminem realizacji.
3. Srodki funduszu niewykorzystane w danym roku budzetowym wygasajg wraz z uplywem
tego roku.

§11. Zadania wykonywane z funduszu nalezy realizowaé zgodnie z postanowieniami
ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

§12. Informacja o wysokosci wykorzystania srodkéw funduszu przekazywana bedzie
softysom dwa razy w roku w nastepujacych terminach:
1) do 20 lipca wedtug stanu na dzier 30 czerwca danego roku,
2) do 20 stycznia wedtug stanu na dzien 31 grudnia poprzedniego roku.

§13.1. Zobowiazuje si¢ sottyséw do przedkladania Burmistrzowi sprawozdan z realizacji
poszczegblnych przedsigwzigé (wykorzystania funduszu) w dwéch terminach:
1) do 31 lipca wedtug stanu na dzieri 30 czerwca danego roku,
2) do 31 stycznia wedhug stanu na dziefi 31 grudnia poprzedniego roku.
2. Sprawozdania nalezy sporzadzaé wedhig wzoru okreslonego w zalaczniku nr 2 do
zarzadzenia.

§14. Zakupiony sprzet lub wytworzone w ramach funduszu przez sotectwo obiekty
(chodniki, place zabaw skwery itp.) lub zakupiony sprzet stanowia sktadniki mienia
komunalnego gminy Drawsko Pomorskie.

§ 15. Skarbnik gminy jest odpowiedzialny za:

1) coroczne wyliczenie wysokosci $rodkéw funduszu przypadajacych danemu solectwu,
zgodnie z art. 2 ust. 1 ustawy oraz przekazanie tej informacji pracownikom urzedu
odpowiedzialnym za nadzér nad realizacja funduszu w terminie do dnia 10 lipca roku
poprzedzajacego rok budzetowy,
2) wnioskowanie o zwrot czesci wydatkow poniesionych w ramach funduszu stosownie do
art. 2 ust. 5-8 ustawy.

§16. Odpowiedzialno$¢ za prowadzenie ewidencji finansowo-ksiegowej wydatkéw
ponoszonych w ramach funduszu ponosi Kierownik Referatu Planowania Budzetu i
Finansow.

§17.1. Pracownicy merytoryczni, ktérym zostanie powierzona odpowiedzialno$¢ za nadzor
nad realizacja funduszu zobowiazani sa do:
1) oceny zlozonych wnioskéw i przedstawienia Burmistrzowi swoich rekomendacji wraz z
opinia w terminie umozliwiajacym dochowanie terminu okreslonego trescig art. 4 ust. 5
ustawy;
2) przestania Soltysom w terminie do dnia 31 lipca roku poprzedzajacego rok budzetowy
informacji o wysokosci funduszu dla danego solectwa;
3) przeprowadzania kontroli formalno-prawnej przedfozonych rachunkéw, faktur oraz
zaklasyfikowania wydatkow zgodnie klasyfikacja budzetows oraz klasyfikacja strukturalna;
4) kontroli ztozonych przez Sottyséw dokumentow pod wzgledem legalnosci, celowosci



i gospodarnosci poniesionych wydatkéw;

5) zatwierdzenia dokumentéw pod wzgledem merytorycznym;

6) sporzadzenia dokumentéw przyjecia zakupionego lub wytworzonego w ramach funduszu
majatku;

7) przyjecia i weryfikacji sprawozdania z wykorzystania $rodkéw funduszu.

2. Pracownicy wskazani w pkt 1 ponosza odpowiedzialno$é za procedure dokonywania
zamoéwien (zlecen);

3. Pracownik Referatu Planowania Budzetu i Finanséw dokonuje sprawdzenia przedtozonych
rachunkéw, faktur pod wzgledem rachunkowym oraz przeprowadza weryfikacje w
zakresie zgodnosci wskazanych kwot z warto$cia zaplanowang i wyszczegdlniong we
wniosku.

§18. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§19. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Protokol
z zebrania wiejskiego solectwa .........ccc.ceuvuenennnn.

odbytego wdniu ........................

Zebranie trwato od godz. ............ dogodz. ................lL

W zebraniu uczestniczyli mieszkancy sotectwa, wg listy obecnosci.

.............................................................................

............................................................................................................
.........................................................................................................

.............................................................................................................

............................................................................................................
.........................................................................................................

.............................................................................................................

............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................

.............................................................................................................

7. Wyniki gtosowania:

1) za przyjeciem uchwaly w sprawie uchwalenia wniosku o przyznanie srodkow z

funduszu soteckiego



Uchwata w sprawie uchwalenia wniosku o przyznanie srodkéw z funduszu soteckiego
zostala przyjeta/ nie przyjeta.
8. Zalaczniki:

..........................................................................................................

Protokolant Przewodniczacy zebrania — sottys

..............................................................................



zdnia...................
Uchwala Nr ........ Fuiuns
zebrania wiejskiego sotectwa ..................ooeeeenian
s L TR
w sprawie uchwalenia wniosku o przyznanie §rodkéw z funduszu soleckiego na rok .....

Na podstawie art. 4 ust. 2 ustawy z dnia 20 lutego 2009 r. o funduszu soteckim (Dz. U. Nr 52
poz. 420 z p6zn. zm.) zebranie wiejskie solectwa ............c.coooeiiiiiiiinl, postanawia, co

nastgpuje:

§1
Uchwala si¢ wniosek o przyznanie $rodkéw z funduszu soteckiego, wyodrebnionego
w budzecie na rok .......... , na realizacj¢ zadan shizacych poprawie warunkéw zycia

mieszkaricow — stanowiacy zatacznik do niniejszej uchwaty.

§2

Wykonanie uchwaty powierza si¢ sottysowi.

Przewodniczacy zebrania — sottys
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