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KARTA USŁUG USC/4/4 
_____________________________________________________________________ 

Wpisanie aktów urodzenia, małżeństwa, zgonu sporządzonych 
za granicą 

 

Podstawa prawna: 

 art. 104-107 ustawy z dnia 28 listopada 2014 roku Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U.  
z 2014 poz.1741 z późn. zm); 

Wymagane dokumenty: 

 wniosek o transkrypcję aktu stanu cywilnego sporządzonego za granicą, 

 dokument tożsamości (do wglądu) 

 oryginalny dokument stanu cywilnego sporządzony za granicą, 

 urzędowe tłumaczenie zagranicznego aktu stanu cywilnego dokonane przez tłumacza 
przysięgłego, 

 dowód uiszczenia opłaty skarbowej; 
 
 W przypadku konieczności uzupełnienia aktu stanu cywilnego: 

 wniosek o uzupełnienie aktu stanu cywilnego, 

 dokument stanowiący podstawę do uzupełnienia jeśli został sporządzony za granicą (wraz  
z tłumaczeniem sporządzonym przez tłumacza przysięgłego), 

 dowód uiszczenia opłaty skarbowej; 

Opłaty: 

 50,00 zł – transkrypcja aktu stanu cywilnego sporządzonego za granicą, 

 39,00 zł – uzupełnienie w/w aktu stanu cywilnego; 

Termin i sposób załatwienia sprawy: 

 do miesiąca 

Jednostka odpowiedzialna: 
Urząd Stanu Cywilnego w Drawsku Pomorskim, 

pl. E. Orzeszkowej 3 tel/fax 94 36 324 46, e-mail: usc@drawsko.pl 

Tryb odwoławczy: 
Nie przysługuje. 

Uwagi: 
Wniosek o transkrypcję aktu stanu cywilnego sporządzonego za granicą wraz z wnioskiem  
o jego uzupełnienie można złożyć do wybranego kierownika urzędu stanu cywilnego na 
terenie kraju.   

 

Stan na 01.03.2015 r. 
 


