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KARTA USŁUG USC/4/1 
__________________________________________________________________ 

 

Wydawanie odpisu aktów stanu cywilnego 
 

Podstawa prawna: 

 art. 44-45 i art. 51 ustawy z dnia 28.11.2014 roku Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U.  
z 2014.1741 z późn. zm.) 

Wymagane dokumenty: 

 wniosek o wydanie aktów stanu cywilnego, 

 dokument tożsamości osoby ubiegającej się o wydanie aktów stanu cywilnego (do wglądu), 

 oryginał dowodu uiszczenia opłaty skarbowej, 

Opłaty: 

 33 zł – wydanie odpisu zupełnego aktów stanu cywilnego 

 22 zł – wydanie odpisu skróconego aktów stanu cywilnego 

Termin i sposób załatwienia sprawy: 
 odpisy aktów stanu cywilnego z ksiąg przechowywanych w tutejszym urzędzie wydaje się w 

terminie do 7 dni roboczych od daty złożenia wniosku, 

 odpisy aktów stanu cywilnego z ksiąg przechowywanych w innych urzędach stanu 
cywilnego wydaje się w terminie do 10 dni roboczych od daty złożenia wniosku, 

W przypadku gdy akt stanu cywilnego został już przeniesiony do rejestru stanu 
cywilnego odpisy wydaje się od ręki. 

Jednostka odpowiedzialna: 
Urząd Stanu Cywilnego w Drawsku Pomorskim,  

pl. E. Orzeszkowej 3, tel/fax 94 36 324 46, e-mail: usc@drawsko.pl    

Uwagi: 
Wniosek o wydanie aktu stanu cywilnego można złożyć do wybranego kierownika 
urzędu stanu cywilnego. 

Odpisy aktów stanu cywilnego wydaje się na wniosek: 

 osoby, której akt dotyczy 

 jej małżonka 

 wstępnego, 

 zstępnego, 

 rodzeństwo, 

 przedstawiciela ustawowego lub opiekuna, 

 osoby, która wykaże interes prawny. 
 
O wydanie odpisu aktów stanu cywilnego można zwrócić się także drogą pocztową, 
przesyłając do urzędu stanu cywilnego miejsca wniosek o wydanie odpisu aktu, wraz  
z uiszczeniem wymaganej opłaty skarbowej. 

 

Stan na 01.03.2015 r. 
 


