Stan na 30.08.2013r.

Urzad Miejski w Drawsku Pomorskim
ul. Sikorskiego 41, 78-500 Drawsko Pomorskie
Tel.: (94) 3633485
&Fax.: (94) 3633113
e-mail :drawsko@post.pl
NIP: 674-00-06-008
REGON: 000523844

KARTA USLUG nr SP/3/2

Dokonanie wpisu do rejestru ztobkow i klubéw dzieciecych prowadzacych
dziatalnos¢ na terenie gminy Drawsko Pomorskie

Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz.U. Nr 45, poz. 235),

e Uchwata nr VIII/67/2011 Rady Miejskiej w Drawsku Pomorskim z dnia 28 kwietnia 2011 r. w sprawie
ustalenia wysokosci optaty za wpis do rejestru ztobkow i klubow dzieciecych

Wymagane dokumenty:

e wniosek - Druk nr SP/3/2/1

e wyciag z rejestru publicznego potwierdzajacy statut podmiotu /w przypadku osoby prawnej lub jednostki
organizacyjnej/,

e oSwiadczenie o numerze REGON i identyfikacji podatkowej NIP Ilub kserokopie dokumentu
poswiadczajacego nadanie NIP i REGON,;

e o0swiadczenie o spetnianiu warunkéw lokalowych;

o os$wiadczenie o niekaralnosci /w przypadku osoby fizycznej/;

o wnioskodawca jest zobowigzany do przedstawienia do wgladu:
v' dokument stwierdzajacy tytut prawny do lokalu, w ktérym ma by¢ prowadzona opieka;
v' w przypadku osoby fizycznej dowdd osobisty lub inny dokument potwierdzajgcy tozsamosg;

e wraz z wnioskiem wnioskodawca przedstawia do wglgdu dowod dokonania optaty za wpis do rejestru lub
sktada jego kopie;

Miejsce ztozenia dokumentow:
Sekretariat Urzedu Miejskiego w Drawsku Pomorskim, pok. 210

Optaty:

Optata za wpis: 100 zt

Jednostka odpowiedzialna:

Referat Spraw Spotecznych Urzedu Miejskiego w Drawsku Pomorskim, park Fryderyka Chopina 2,
tel.94 36 334 85 wewn.861, lub 94 34 46 861, e-mail: oswiata@drawsko.pl

Tryb odwotawczy:

W przypadku wydania decyzji o odmowie wpisu do Rejestru lub decyzji o wykresleniu wpisu stronie przystuguje

odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Koszalinie w terminie 14 dni liczac od daty

otrzymania decyzji, za posrednictwem Burmistrza Drawska Pomorskiego

Uwagi:

Sposoéb postepowania podczas rejestraciji:

» Po zlozeniu kompletu dokumentéw (patrzz Wymagane dokumenty) upowazniony pracownik Urzedu
Miejskiego w Drawsku Pomorskim dokonuje wizytacji lokalu przeznaczonego na prowadzenie ztobka lub
klubu dzieciecego w celu ustalenia czy zapewnione sg w nim bezpieczne i higieniczne warunki wychowania i
opieki nad dzie¢mi,

» Po wizytacji zostaje sporzadzony protokot z wizytacii, ktdrego kopig otrzymuje Wnioskodawca,

» Po stwierdzeniu, ze spetnione sg w lokalu przeznaczonym na prowadzenie ztobka lub klubu dzieciecego
wymogi lokalowe, wynikajgce z rozp. Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25 marca 2011 r. w sprawie
wymagan lokalowych i sanitarnych dotyczacych zZiobkéw i klubow dzieciecych zostaje wydane
zaswiadczenie o wpisie do Rejestru,

» W przypadku gdy podmiot nie spetnia warunkéw wymaganych do utworzenia i prowadzenia ztobka lub klubu
dzieciecego albo wydano prawomocne orzeczenie zakazujgce przedsiebiorcy wykonywania dziatalnosci
gospodarczej objetej wpisem, Burmistrz Drawska Pomorskiego odmawia dokonania wpisu ztobka lub klubu
dzieciecego do Rejestru w drodze decyzji administracyjnej

Zasady dokonania zmian w Rejestrze:

Podmiot wpisany do Rejestru jest zobowigzany do informowania organu prowadzacego Rejestr o wszelkich

zmianach danych wskazanych we wniosku lub dokumentach stanowigcych zatgczniki do wniosku o wpis do

rejestru w terminie 14 dni od zaistnienia zmian - Druk nr SP/3/2/2

Zasady wykreslania zarejestrowanych podmiotéw z Rejestru:

Wykreslenie z Rejestru nastepuje w przypadku:

v’ Ztozenia przez podmiot wpisany do Rejestru wniosku o wykreslenie - Druk nr SP/3/2/3,

v' Nieusunigcie przez podmiot, w wyznaczonym terminie, nieprawidtowosci w zakresie prowadzenia ztobka,

v Przekazania we wniosku oraz dotgczonych do niego dokumentach informacji niezgodnych ze stanem
faktycznym

Rejestr jest jawny i podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej




