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KARTA USŁUG nr SP/2/7 

 
WYDAWANIE ZAŚWIADCZEŃ O DOKONANIU OPŁATY ZA KORZYSTANIE  

Z ZEZWOLEŃ NA SPRZEDAŻ NAPOJÓW ALKOHOLOWYCH 
 

PODSTAWA PRAWNA:  

Art. 217 § 2 ust. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego. (t.j. Dz. U. z 2018r. 
poz. 2137 ze zm.). 
 
Organ administracji publicznej wydaje zaświadczenie na żądanie osoby ubiegającej się o zaświadczenie. 
Zaświadczenie wydaje się, jeżeli: 
1) urzędowego potwierdzenia określonych faktów lub stanu prawnego wymaga przepis prawa; 
2) osoba ubiega się o zaświadczenie ze względu na swój interes prawny w urzędowym potwierdzeniu określonych 

faktów lub stanu prawnego. 
 
WYMAGANE DOKUMENTY: 
1) wniosek o wydanie zaświadczenia (druk SP/2/7/1). 
 

OPŁATY:   
Opłata skarbowa:  
1) Za wydanie zaświadczenia - 17,00zł, 

2) Od dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii – 
17,00zł (nie dotyczy pełnomocnictwa udzielanego małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu lub gdy 

mocodawcą jest podmiot zwolniony z opłaty skarbowej). 
 
GDZIE MOŻNA DOKONAĆ OPŁATY:  

Przedsiębiorca może dokonać opłaty na rachunek gminy przelewem bankowym:  
Numer rachunku do opłaty skarbowej: PKO BP SA Drawsko Pomorskie 85 1020 2847 2424 3009 0000 1402 
 
TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY: 

Do 7 dni 
 
JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA: 

Referat Spraw Społecznych Urzędu Miejskiego w Drawsku Pomorskim, ul. Sikorskiego nr 41, I piętro, pok. 203, tel. 
94 36 334 85 w. 863 lub 94 34 46 863. 
 
Tryb odwoławczy: 

Nie przysługuje. 


