Debnica Kaszubska, dnia 2011-12-29
0K.210.9.2011

Oferta pracy

Urzad Gminy Dgbnica Kaszubska zatrudni na czas okreslony (na zastgpstwo nieobecnego
pracownika) pracownika na stanowisko ds. gospodarki nieruchomos$ciami.
Kandydatem moze by¢ osoba, ktora:

a) jest obywatelem polskim, obywatelem Unii Europejskiej oraz obywatelem innych
panstw, ktorym na podstawie umow migdzynarodowych lub przepisow prawa
wspolnotowego przystuguje prawo do podjgcia zatrudnienia na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej; osoba nieposiadajaca obywatelstwa polskiego musi
posiada¢ znajomos$¢ jezyka polskiego potwierdzona dokumentem okreslonym
w przepisach o stuzbie cywilnej;

b) ma pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

c) posiada wyksztalcenie wyzsze co najmniej w jednym z nizej wymienionych
kierunkow:

- administracja,
- ochrona $rodowiska;

d) posiada dwuletni staz pracy w administracji publiczne;j;

e) nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestgpstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

f) cieszy si¢ nieposzlakowana opinia;

g) nie ma przeciwwskazan lekarskich do podjgcia pracy na wyzej wymienionym
stanowisku.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku ds. gospodarki nieruchomosciami:
a) prowadzenie Scistej wspoOtpracy ze Starostwem Powiatowym w Shupsku w celu
utrzymania aktualnej ewidencji gruntéw;
b) prowadzenie spraw z zakresu mieszkaniowego zasobu Gminy, w tym migdzy innymi:
- sprzedaz lokali mieszkalnych na rzecz najemcy, w tym prowadzenie rejestru
sprzedanych lokali mieszkalnych z zasobu mienia Gminy Dgbnica Kaszubska,
- najem lokali mieszkalnych,
- nadzor nad lokalami mieszkalnymi przekazanymi w zarzadzanie,
- prowadzenie rejestru wnioskow o najem lokali mieszkalnych i socjalnych,
¢) sporzadzanie zeznan $wiadkéw w sprawie zatrudnienia w gospodarstwie rolnym do
celow emerytalno-rentowych;
d) prowadzenie spraw z zakresu gospodarki nieruchomo$ciami, w tym podejmowanie
czynnosci dotyczacych:
- pozyskiwania nieruchomosci do zasobu oraz rozporzadzania nieruchomos$ciami
stanowiacymi wiasnos¢ Gminy,
- obciazania nieruchomosci ograniczonymi prawami rzeczowymi,
- oddawania nieruchomos$ci w uzytkowanie wieczyste, przekazywania jednostkom,
ustanawiania praw o charakterze obligacyjnym,
- postgpowania wieczystoksiggowego,
- zarzadzania nieruchomosciami, w tym prowadzenie spraw dotyczacych utrzymania
gminnych obiektéw 1 urzadzen uzyteczno$ci publicznej oraz obiektow
administracyjnych,



- przeprowadzania procedury przetargowej, jezeli przepis prawa tak stanowi,
prowadzenie i nadzorowanie gminnej bazy danych nieruchomosci oraz sporzadzanie
planow wykorzystania zasobu nieruchomosci;

prowadzenie ewidencji nieruchomosci wchodzacych w sktad mienia Gminy Dgbnica
Kaszubska;

prowadzenie rejestru sprzedanych nieruchomosci wchodzacych w sktad mienia
Gminy Dg¢bnica Kaszubska;

prowadzenie ewidencji nieruchomosci wchodzacych w sktad mienia Gminy Dgbnica
Kaszubska;

prowadzenie rejestru uzytkownikow wieczystych;

prowadzenie rejestru dzierzawcow mienia komunalnego;

prowadzenie rejestru gminnych lokali mieszkalnych;

prowadzenie spraw dot. zaopatrzenia budynku Urzgdu w media.

Wymagane dokumenty:
a) list motywacyjny;

b)

©)
d)

€)
f)

g)

h)

zyciorys —curriculum vitae;

wypehiony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie;
kserokopie dokumentow potwierdzajace wyksztatcenie;

kserokopie dokumentow potwierdzajace wymagany staz pracy;

oswiadczenie kandydata o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych;

o$wiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestepstwo §cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo
skarbowe;

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celéw rekrutacji.

Dokumenty nalezy sktada¢ w kopercie z adnotacja ,,Oferta pracy na stanowisko

ds. gospodarki nieruchomo$ciami” w Urzgdzie Gminy Dgbnica Kaszubska w terminie 7 dni
od ukazania si¢ ogtoszenia. Dokumenty ztozone po tym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyborze kandydata begdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (www.debnicakaszubska.bip.net.pl ).



http://www.debnicakaszubska.bip.net.pl/

	                                                                  Dębnica Kaszubska, dnia 2011-12-29

