ZARZADZENIE NR OK 4/2011
WOJTA GMINY DEBNICA KASZUBSKA

z dnia 7 wrze$nia 2011 r.

w sprawie powolania Koordynatora CAF oraz osoby wspierajacej.

Na podstawie § 25 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy De¢bnica Kaszubska stanowiacego zatacznik do
zarzadzenia Nr OK 3/2011 Wojta Gminy Dgbnica Kaszubska z dnia 22 lipca 2011 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Dgbnica Kaszubska

zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia prawidlowego wdrozenia metody CAF 2006 iskutecznego przeprowadzenia
samooceny w Urzgdzie Gminy Dgbnica Kaszubska powotuje:

1) Jolantg Trams$ — referenta ds. organizacyjno-kadrowych i archiwum na Koordynatora CAF w Urzedzie Gminy
De¢bnica Kaszubska,

2) Iwong Wojcik — Sekretarza Gminy na osobg wspierajaca Koordynatora CAF w Urzedzie Gminy Dgbnica
Kaszubska.

§ 2. Do zakresu odpowiedzialnosci i uprawnien Koordynatora CAF nalezy:
1) planowanie samooceny,
2) upowszechnianie informacji o projekcie samooceny,
3) nadzorowanie procesu komunikacji wsrdd uczestnikow projektu (wewnetrznych i zewnetrznych),
4) kontakty i konsultacje ze stronami zainteresowanymi projektem,
5) wsparcie kierownictwa Urzedu w tworzeniu grup samooceny oraz wyznaczeniu liderow grup,
6) rekrutacja uczestnikow na szkolenia z zakresu samooceny,
7) gromadzenie dokumentacji wspomagajacej prowadzenie samooceny oraz dowodéw obiektywnych,
8) aktywne uczestnictwo w grupie samooceny,
9) wspomagania procesu osiagania konsensusu,
10) opracowanie sprawozdania na temat wynikéw samooceny,

11) bezposrednia wspdlpraca z ekspertami Partnera FS Konsulting Sp. z 0.0. w ramach projektu ,,Przygotowanie
jednostek samorzadu terytorialnego do stosowania Wspdlnej Metody Oceny (CAF) w procesie mierzenia
potencjatu i dokonan poprzez szkolenia pracownikéw ipomoc doradcza” wspodtfinansowanego ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki Poddziatanie 5.2.2.
Systemowe wsparcie funkcjonowania administracji samorzadowe;j.

§ 3. Zobowiazuje osobe wspierajaca Koordynatora do wudzielenia wszelkiej pomocy zwiazanej
z wdrazaniem metody CAF oraz wsparcia Koordynatora przy realizacji poszczegoélnych zadan
w projekcie.

§ 4. Zobowiazuj¢ wszystkich pracownikow Urzedu Gminy Dgbnica Kaszubska do udzielenia Koordynatorowi

CAF, osobie wspierajacej Koordynatora CAF oraz Grupie samooceny wszelkiej pomocy zwiazanej z wdrazaniem
metody CAF 2006.

§ 5. Zobowiazuje¢ Koordynatora CAF do zapoznania ztreScia zarzadzenia pracownikow Urzedu Gminy
Debnica Kaszubska.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Wéjt Gminy Dgbnica Kaszubska

Eugeniusz Danczak
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