Zarzadzenie Nr OK 8/2009
Wojta Gminy Debnica Kaszubska
z dnia 30 grudnia 2009 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 2/2006 Wojta Gminy Debnica Kaszubska
z dnia 13 lutego 2006 r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzedu
Gminy Debnica Kaszubska.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz.U.z2001r. Nr142, poz. 1591, z p6zn. zmianami )

zarzadzam,
CO nastepuje:

§1

1. W regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy Debnica Kaszubska stanowigcym

zatacznik do zarzadzenia Nr 2/2006 Wojta Gminy Debnica Kaszubska z dnia
13 lutego 2006 r. w 8§ 17 po ust. 1 dodaje sie ust. 1a w brzmieniu:
»1a. Do kazdego aktu normatywnego wprowadza sie obowigzek ewidencji procesu
stanowienia, wprowadzenia w zycie i aktualizacji w formie metryki aktu wedtug
wzoru okreslonego w zataczniku do niniejszego zarzadzenia. Metryke aktu
zaklada pracownik przygotowujacy projekt aktu. Projekty aktéw normatywnych
nalezy sporzadzi¢ w formacie XML.".

2. Dodaje sie zatacznik Nr 2 do regulaminu organizacyjnego w brzmieniu okreslonym
w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

3. Dotychczasowy zatgcznik do regulaminu organizacyjnego oznacza sie Nr 1.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2010 r.

Wéjt Gminy

/-1 Eugeniusz Dariczak



Zalgcznik do Zarzadzenia Nr OK. 8/2009
Wjta Gminy Debnica Kaszubska
z dnia 30 grudnia 2009 r.

Zatgcznik Nr 2 do regulaminu
organizacyjnego Urzedu Gminy

Metryka aktu normatywnego
Proces stanowienia, wprowadzenia w zycie i aktualizacji aktow
normatywnych w Urzedzie Gminy Debnica Kaszubska

I. STANOWIENIE AKTOW NORMATYWNYCH

1. ROAZA | EYTUE @KEUL L. et e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eanneas

podpis pracownika

4. Data i podpis osoby (oséb) weryfikujacej projekt aktu:

podpis bezposredniego przetozonego
5. Data uchwalenia lub zatwierdzenia (podpisania) aktu przez wtasciwy organ Gminy
6. Data wejscia W ZyCie aktU ..........oooccoiiiiiiiiee e

7. Potwierdzenie o rejestracji aktu we WiasSCIwym rejestrze ...........ccooovceeiiiiie e

numer z rejestru oraz data i podpis pracownika rejestruj gcego

8. Potwierdzenie o przekazaniu aktu do wiadomos$ci pracownikom Urzedu Gminy
Debnica Kaszubska lub kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy wdrazajagcym
przepisy aktu.

data i podpis pracownika odpowiedzialnego



II. AKTUALIZACJA AKTU
1. Data opracowania projektu aktualizaCji: ...........ooooiiiiiiiiiii

2. Imie i nazwisko oraz stanowisko osoby przygotowujgcej projekt aktualizacji:

podpis pracownika

3. Data i podpis osoby (0s6b) weryfikujacej (weryfikujacych) projekt aktualizacii:

podpis bezposredniego przetozonego

4. Data uchwalenia lub zatwierdzenia (podpisania) aktu przez wtasciwy organ Gminy

numer z rejestru oraz data i podpis pracownika rejestruj gcego

7.Potwierdzenie o przekazaniu aktu do wiadomosci pracownikom Urzedu Gminy

Debnica Kaszubska Iub kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy
wdrazajacym przepisy aktu.

data i podpis pracownika odpowiedzialnego





