Zarzadzenie Nr OK 5/2009
Wojta Gminy Debnica Kaszubska
z dnia 27 sierpnia 2009 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 2/2006 Wojta Gminy Debnica Kaszubska
z dnia 13 lutego 2006 r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzedu
Gminy Debnica Kaszubska.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym
(Dz. U.z2001r. Nr142, poz. 1591, z pézn. zmianami )

zarzadzam, co nastepuje:
81

W regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy Debnica Kaszubska stanowigcym
zalacznik do zarzadzenia Nr 2/2006 Wojta Gminy Debnica Kaszubska z dnia
13 lutego 2006 r. wprowadza sie nastepujgce zmiany:
1) w 8 5 ust. 1 pkt 6 otrzymuje brzmienie:
,0) stanowisko ds. oswiaty — SO”;
2) w 8 5 ust. 1pkt 12 otrzymuje brzmienie:
»12) Stanowisko ds. gospodarki nieruchomo$ciami — GN”;
3) w 8§ 5 ust. 1 dopisuje sie punkt 20 w brzmieniu:
»20) Stanowisko ds. ochrony przyrody — OP”;
4) w 8 6 ust.1 otrzymuje brzmienie:
»L. W skiad Urzedu, oprécz stanowisk wymienionych w § 5, wchodzg stanowiska
pomocnicze oraz stanowiska pracownikéw obstugi w ilosci:
1) sekretarka — 1 etat,
2) pomoc administracyjna — 3 etaty,
3) kierowca — 1 etat,
4) konserwator — % etatu,
5) sprzataczki — 2 etaty”;
5) 8§ 7 otrzymuje brzmienie:
.87 SzczegoOtowego okreslenia zadan wykonywanych przez poszczegolnych
pracownikéw Urzedu dokonuje Wojt na wniosek odpowiednio: Zastepcy Woijta,
Sekretarza, Skarbnika”;
6) w § 13 pkt 2 podpunkt a otrzymuje brzmienie:
»a) gospodarki nieruchomosciami”;
7) w 8 13 pkt 2 dopisuje sie podpunktiw brzmieniu:
») ds. ochrony przyrody”;
8) w § 13 pkt 2 dopisuje sie podpunkt j w brzmieniu:
) Kierowcy”;
9) w § 13 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
»3) wspotdziatanie z Zaktadem Gospodarki Komunalnej sp. z 0.0. w zakresie
realizacji powierzonych Spétce zadan”;
10) w 8 13 dopisuje sie pkt 7 w brzmieniu:
.7) realizacja zadan zwigzanych z informatyzacjg Urzedu oraz wynikajgcych
z ustawy o ochronie danych osobowych”;
11) w 8 14 pkt 7 podpunkt e otrzymuje brzmienie:



»€) ds. osSwiaty”;
12) w 8 14 pkt 7 dopisuje sie podpunkt f
1) sekretarki”;
13) w 8§ 18 pkt 2 skresla sie podpunkt d;
14) w 8 18 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
»3) Stanowisko ds. oswiaty:
a) prowadzenie spraw wynikajacych z przepisébw oswiatowych, a szczegolnie
z ustawy o0 systemie oswiaty oraz ustawy - Karta Nauczyciela, w tym miedzy
innymi z zakresu:
- stypendiéw dla ucznidw,
- dofinansowania kosztéw ksztatcenia mtodocianych,
- obowigzku szkolnego,
- arkuszy organizacyjnych szkot,
- hauczania indywidualnego,
- regulaminéw wynagradzania nauczycieli,
- awansu zawodowego nauczycieli,
- powierzenia stanowisk dyrektorow szkot,
- rejestru szkot i placowek oswiatowych niepublicznych,
- informacji oswiatowej (SI10),
b) prowadzenie archiwum zaktadowego”;
15) w 8§ 18 pkt 9 otrzymuje brzmienie:
»9) Stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami:
a) prowadzenie spraw z zakresu ustawy o gospodarce nieruchomosciami,
w tym miedzy innymi:
- prowadzenie ewidencji mienia komunalnego,
- dzierzawa gruntow i lokali uzytkowych,
- sprzedaz i zamiana nieruchomosci,
- oddawanie nieruchomosci w trwaty zarzad, uzytkowanie wieczyste i inne
formy uzytkowania,
- przeksztafcanie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci,
- ustalanie i aktualizacja optat za uzytkowanie wieczyste gruntow,
- realizacja prawa pierwokupu,
- uzgadnianie tresci ksiag wieczystych,
- wspOfpraca z rzeczoznawcg majagtkowym w zakresie sporzadzania
operatow szacunkowych,
b) prowadzenie spraw z zakresu utrzymania gminnych obiektow i urzgdzen
uzytecznosci publicznej oraz obiektow administracyjnych,
c) prowadzenie scistej wspotpracy ze Starostwem Powiatowym w Stupsku
w celu utrzymania aktualnej ewidencji gruntéw,
d) prowadzenie spraw z zakresu mieszkaniowego zasobu gminy, w tym
miedzy innymi:
- sprzedaz lokali mieszkalnych na rzecz najemcy,
- najem lokali mieszkalnych,
- nadzor nad lokalami mieszkalnymi przekazanymi w zarzadzanie,
- prowadzenie rejestru wnioskow o najem lokali mieszkalnych i socjalnych,
e) sporzadzanie zeznan swiadkOw w sprawie zatrudnienia w gospodarstwie
rolnym do celow emerytalno-rentowych;
16) w 8 18 pkt 10 otrzymuje brzmienie:
»10) Stanowisko ds. ochrony srodowiska:



a) prowadzenie postepowan w zakresie wydawania decyzji
o srodowiskowych uwarunkowaniach,
b) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem porzadku i i czystosci na
terenie gminy , akcje sprzatania Ziemi i Swiata,
c) koordynowanie zadan zwigzanych z selektywng zbiérka odpadow
komunalnych,
d) wspotdziatanie z Wojewddzkim Inspektoratem Ochrony Roslin
i Nasiennictwa w zakresie sygnalizacji pojawiania sie chordb, szkodnikéw
w uprawach,
e) realizacja zadan wynikajacych z ustawy Prawo towieckie,
f) plan gospodarki odpadami i program ochrony srodowiska, biezaca ich
realizacja i aktualizacja, sporzadzanie sprawozdan,
g) wspotpraca z ODR i Izbami Rolniczymi,
h) prowadzenie Rejestru Informaciji o Srodowisku,
i) wydawanie zezwolen w zakresie zbiorowego zaopatrzenia w wode
i zbiorowego odprowadzenia $ciekow,
J) biezaca koordynacja dziatan Gminy w zakresie spraw zwigzanych
z usuwaniem stanéw klesk zywiotowych w rolnictwie,
k) wydawanie zezwoleh w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od
wiascicieli nieruchomosci, oprézniania zbiornikbw bezodptywowych
i transportu nieczystosci ciektych,
[) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji, przyjmowaniem
informacji i zgtoszen zgodnie z przepisami prawa ochrony srodowiska,
1) prowadzenie spraw z zakresu estetyki posesji na terenie gminy - konkurs
"Piekna wies”,
m) prowadzenie ewidencji uméw zawartych na odbieranie odpadéw
komunalnych od wtascicieli nieruchomosci,
n) wydawanie opinii w sprawie programu gospodarki odpadami
niebezpiecznymi, w wyniku prowadzonej dziatalnosci,
0) prowadzenie spraw z w zakresie odbioru i utylizacji martwych zwierzat;
17) w 8 18 pkt 20 otrzymuje brzmienie:
»20) Stanowisko ds. ochrony przyrody:
a) realizacja zadan z zakresu ustawy o ochronie przyrody, w tym miedzy
innymi:
- prowadzenie ewidencji pomnikow przyrody,
- usuwanie drzew i krzewow,
b) realizacja zadan z zakresu ustawy o ochronie zwierzat, w tym zadania
zwigzane z wylapywaniem bezdomnych pséw,
c) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o gospodarce nieruchomosciami:
- podziaty nieruchomosci,
- ustalanie optaty adiacenckiej z tytutu wzrostu wartosci nieruchomosci
w wyniku podziatu,
- ustalanie optaty adiacenckiej z tytutu wzrostu wartosci nieruchomosci
spowodowanego budowa urzadzen infrastruktury technicznej,
- scalanie i podziat nieruchomosci,
d) realizacja zadan z zakresu ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne:
- rozgraniczenie nieruchomosci,
- numeracja porzadkowa nieruchomosci,
- wspolpraca z geodeta,
e) wspotpraca z Agencjg Nieruchomosci Rolnych,



f) prowadzenie spraw z zakresu turystyki, terenow rekreacyjnych
i rejestracji gospodarstw agroturystycznych;

18) § 24 otrzymuje brzmienie:
,8 Stosunek pracy miedzy pracownikami a kierownikiem Urzedu normujg

przepisy ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. Nr 223, poz. 1458), ustawa z dnia26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (Dz.
U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94, z pozn. zmianami ) oraz przepisy wykonawcze do

tych ustaw;
19) zatgcznik do regulaminu organizacyjnego otrzymuje brzmienie okreslone

w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 wrzesnia 2009 r.
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